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A. HUONG DAN SU DUNG CHUNG
1. Piang nhap, Ping xuit

1.1. Pang nhap

Dé ding nhap hé théng, nguoi dung da dwoc cap tai khoan AD. Nguoi dung c6 thé dang
nhap theo cac budc sau:

Buéc 1: Mo trinh duyét Chrome hoic Céc coc trén may tinh, nhap dia chi phan mém:
https://ccve.mae.gov.vn/ .Man hinh ding nhap hién thi

Pang nhap Tro giap

Tai man hinh bét ki trong hé théng, nhan “Piang xuat” trén goc phai man hinh.

1.2. Ping xuit
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BYTainguiEnvAMSI . | Tho

TR 5, ngdy 25/4r2024

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Cor s di¥ ligu can bg, cong chirc, vién chirc

z

iy

ICRE]]

BAT PAU NHAP HO SO CBCCV(
Ho vA 160 Knai Sinh () Tho MNgay sinh(*)  Nhap ngay sinh| B Cué qué Chon Tinninanh phd Tp e >
A
o)
@

+ Tham gia nhém hé trgr
0917.342.838 (Mr Hién - Nghigp v)
0389.115.940 {Mrs. Hidn - K thusdt)

Sau khi dang xuat, hé théng s& trg lai man hinh ding nhap.
2. Hwéng dan sir dung chung

2.1. Hwéng din chon dir liéu danh muc

Phan mém s& str dung danh muc theo danh muc chung cua B noi vy, ngudi dung sé& phai
chon lai cac danh muc theo danh muc mai.

Nguoi dung cé thé chon danh muc trong combo bang 2 cach:

Céch 1: Kéo xubng dé chon.

Cach 2: Néu kéo xudng khong thay thi nguoi ding nhap tir khda tim kiém ngay trén combo,
phan mém s& hién thi danh muc tring véi tir khoa.

@ ey O Trinh goi
S6 hiéu HS_TEST
Ho va tén khai sinh (*) LE THI HAI LE TEST Gigi tinh (*) @ Nam O N (O Chua xac dinh
CAc tén goi khic Ngay sinh () 09/02/1989 i | séceceD () 045872762222 Ngay cp i |

Bon vi cbng tac () chuyén nhdp tIr khéa muc can chon I Phang ban cong t4c |- Chon phéng ban ---

|————— Trung tAm Nghién clru va Chuyén giao cong nghé vién tham
Bon viquan Iy ho so () uc Chuyén déi sé va Thong tin di liéu tai nguyén méi tnrong

— Phdng Chuyén ddi s

Dan toc |-————— Phong Giao dat, cho thué dat va Chuyén muc dich s dung dat Ton gido — Chon t6n gido —

Email 56 BHXH 80 thé BHYT

Sau khi thir ca 2 cach ma van khong tim duoc danh myc can chon thi CBCVC hdy lién hé
vé6i Vu t6 chire dé yéu cau bd sung danh muyc.
2.2. Thém méi dir ligu

Buwéc 1: Trén man hinh chtic nang, Nhan ndt Thém (* ™™ ) dé thém dix liéu

Qud trinh cdng tic  dotao,bdidudtng  Dic difmlichsibanthdn  Quanhégiadinh  Khenthuéng/kyludt  OQuétishlyong OQuitinhphucsp Quéwinh®dng  Quétinhkiémphidm  Taisin  Thurhdpednhdn  HB sosickhod

X — Chongon v — - — Chonchire v, chirc dan -

o o i e i

01/07/2024  Dénnay Cuc Chuyén ddi 56 va Thang tin di liéu 13i nguyén méi truing Phong Chuyén ddi s5 Phé Trudng phang B x

01122019 3101/2023  Trungtim Cong nghé phian miém v 615 Ph Gidm ddc a6 g x
() 01/01/2015  30/11/2019  Trung tam Cdng nghé phin mém va GIS Phong Phat trién hé thing Trwdng phiong a @B x
05/01/2012 311272014 Trungtdm Cong nghé phin mim va GIS Phong Phat irién hé théing Phé Truémg phong a B x
0102011 05/01/2012  Trungtim Cong nghé phin mém va GIS Phong Phat trién hé théing Nhin vién a B x
01/01/2000  31/12/2010  Cyc Cang nghé théng tin Trung tim CBng nghé phan mém va 615 Nhin vién a B x
16/04/2007  31/12/2008  Trungtam Thang tin Phong Thiét kg hé thiing va Tich hop thing tin Nhan vién B x

Bén nay Trung t4m Ca 56 ha thag v Bao dim an todn thing tin remePhiORY K& hOBCH - T30 hp Q

Bwéc 2: Tai form thém méi, nhap day du thong tin (cac truong danh dau (*) 1a théng tin
bit budc nhap) va Dinh kém file.
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Tai liéu huéng dan sir dung

Cidc trudng c6 dau * yéu cau phai nhap.
Théng tin qua trinh céng tic

Noi cong tac @ Trong nganh () Ngoai nganh
Loal quyét dinh (%) —- Chon loai quyét dinh — ~ | Loaicanbd (%) - Chon loai can bd -— -
56 quyét dinh (*) Ngay quyét dinh (*) =
Tir ngay (*) B oen ngay |
(Chon ngay d&u tién cda thang néu khdng nhd) c
Ca' quan ban hanh B tai nguyén va méi trrong Trich yéu
Bonvi(*) — Chon don vi — ~ | Phong ban - Chon phong ban —- - I

(] Tén don vi phong ban g4 thay ddi
Chikc vy, chiFe danh — Chon chirc vy, chirc danh — -
Kiém nhiém khac

Ghi cha

©Llu @ Llw&ding & Luu&Thém Dong

Luu y: D3 véi cac muc chon combo, ngieoi diing cd thé kéo xuéng chon hodc g tir khoa
dé tim kiém ngay trén combo. Néu sau khi tim kiém danh muc van khéng c6, nguoi ding
lién hé véi Vu t6 chire dé yéu cau bé sung.

Trieong Tir ngdy — Pén ngay nhdp ngay dau tién cua thang néu khong nhé ngay, nhdp
thang 1 ciia nam néu khdng nhé thang.

Bwéc 3: Nhan nit Luu & Péng

Cac truding c6 dau * yéu cau phai nhap.
Théng tin qua trinh cdng tac

Noi cong tac @ Trongnganh () Ngoai nganh
Loai quyét dinh (¥) --- Chon loai quyét dinh — ~ | Loaicanbd (%) — Chon loai can b - -
s6 quyét dinh (%) Ngay quyét dinh (%) B
Tir ngay (*) B oa ngay R
(Chon ngéy déu tién cua thang néu khng nhd)
Co quan ban hanh B6 tai nguyén va méi treéng Trich yéu
Bonvi(*) —- Chon don vi — ~ | Phong ban — Chon phang ban — -

() Tén don vi phong ban d& thay ddi
Chirc vy, chirc danh —- Chon chirc vu, chirc danh —- -
Kiém nhiém khac

Ghi chd

H  Dinh kem file

@ Ll | @ Lww&bong | @ Luu&Thém ) Dong

Luu y:

+ Chon Luwru néu mudn tiép tuc nhap thdng tin hd so

+ Chon Luwu & Thém dé Iuu va thém hd so moi

+ Chon Péng dé huy thém méi.
Sau khi thém méi thanh cong, dix liéu méi thém sé& hién thi trén danh sach.
2.3. Swadir ligu

Buwéc 1: Tai danh sach, nhin vao biéu tuong sira () twong ting
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Tai liéu huéng dan sir dung

Qud trinh céng tée  Dioteo, bbidudng  Dicdiémlichsibdnthan  Quanhégiadioh  Khenthuong/Kylugt Quétinhluong  Quitrinhphucdp  QuétinhDéng  OQudtrinhkiémnhigm  Taisén  Thunhdpednhén  HO so sic khod

Tim theo tén don vi, phong ban, chi —Chon don vi — = —Chon chirc vy, chikc dan =
E——iii____
() ooz 9énnay Cue Chuyén dai s va Thang tin i liéu 13 nguyén i truing Phiong Chuyén di s Phé Truing phing Y x N
(] 01122019  31/01/2023  Trung tim Cong nghé phin mém v GIS Phé Gidm ddc 6 B x
() 01/01/2015 301172019 Trung tém Cdng nghé phiin mém v GIS Phong Pht trién hi thiing Trimg phing 6 B x
() 06012012 311272004 Trungtsm Cdng nght phia mem va GIS Phing Phat trié hé thing Phd Trutng phing a B x
) 002011 05/01/2012  Treng tam Cong nghé phidn miém va GIS Phibng Phat trién hié thisng Nhan vién q B x
(] 0101/2008 31122000  Cuc Cong nghé thing tin Trung tm Cdng nghé phdn mem v 1S Nhan vién a P x
(] 16/042007 3171272008 Trung tém Thieg tin Phiong Thiét ké hé thng va Tich hap thng tin Hhan viéa a B x
i nay Trung thm Co 6 ha ting vh Bdo ddm an todn théng tin [—Phdnig KE hoach - T6ng hop €

Budéc 2: Nhap diy du thong tin can sira > Nhan Luu, Luu & Pong hoic Luu & Thém

CAP NHAT THONG TIN: CUC CHUYEN DI 56 VA THONG TIN DU LIEU TAI NGUYEN MOI TRUGNG

Cdc trudng c6 ddu * yéu cdu phai nhap.

Théng tin qua trinh céng tac
Noi cong tac @ Trong nganh () Ngoai nganh
Loal quyét dinh (¥) Tiép nhan va bd nhiém cong chic ~ | Loaicanbd (%) - Chen loai can bg —- -
S8 quyét dinh (*) 108/QB-COS Ngay quyét dinh (*) @
Tir ngay (*) 01/07/2024 i ngay =
(Chen ngay déu tién cua thdng néu khng nhd)
Co quan ban hanh B4 tai nguyén va méi truéng Trich yéu
Bbonvi(*) |- B0 Tai nguyén va Mbi treémng - Cuc Chuyén déi sé va Théng tin dir lié ~  Phong ban -— Chon phong ban — -

() Tén don vi phong ban d3 thay dai
Chtkc vu, chirc danh Phé Trrdng phong
Kiém nhiém khac

Ghicha

IoLm. © LwugBing @ Luug&Thém | @ Dong

Buwdc 3: Sau khi stra thanh cong, thong tin dugc sura sé dugc cap nhat.

2.4, Xoadir liéu

2.4.1. Xéa 1 dir liéu

Bwéc 1: Trén danh sach dir liéu, Tai ban ghi can x6a chon biéu turgng (%) dé thyuc hién
x6a dix liéu.

Qud trinh cong tac  D30ta0, bBiduing  Dic diém lich sirbanthin  QuanhEgiadinh  Khen thugng/Ky it  Quitrinhlvong  Quitrichphycdp  QuitrinhDang  Quétrinhkigmohiém  Taisin  Thunhdpcinhin  HB sosic khod

o - Chon dom vi - * - Chan chirc vy, chirc dan +
mﬂ___llll
01/07/2024 Cuc Chuyén ddi 55 va Thang tin dif liéu 14 nguyén mdi tnsbmg Phdag Chuyén d6i 53 Phé Trudng phang BE

() 012019 31/01/2023  Truag tim Cdng nghé phn mém va GIS Ph Gidm ddc a B x

[ O/OUZ0I5  30711/2019  Truag tim Cng nghé phn mém v GIS Phdag Pht rdn hé théng Trstng phéng 6 B %

[ 0812012  31/12/2014  Trung tim Cong nghé phan mem va GIS Phdng Phit trién b thing Pho Trutng phong 6 B x

O 0uoV201  05/01/2012  Trung tm Cdng nghé phidn mem va IS Phong Pht rin hé thing Hhan vién a B %

[ 0MO1/2000 31122000 CucCongnghé thing tin “Trung tam Cdng nghé phdn mém va GIS Hhan vien a B x

[) 16/04/2007  31/12/2008  Trung tim Thong tin Phdng Thigt k& hé théng va Tich hop théng tin NhanviEn B x

Dénnay Trung tém Co' s ha ting va Béo ddm an todn thing tin F————Phang KE hoach - Téng hop

Bwéc 2: Man hinh hién thi théng bao x4c nhan ngudi ding ¢ mubn xéa ban ghi hay khéng
- Nhéan nit Tiép tuc = Sau khi x6a thanh cong, dir liéu da x6a khong con hién thij trén
danh sach.
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XOA BAN GHI DA CHON ®

Ban c6 chac chan mudn x6a Cuc Chuyén ddi sé va Thang tin dir

lidu tai nguyén maoi trudng?
Tiép tuc I Hily Iénh xda

Negoai ra, ngudi ding chon nat « F4Y 18N X0 44 iy thao tac x6a.
2.4.2. Xéa nhiéu dir liéu

Buwéc 1: Trén danh sach dix liéu, Tich chon céc dit liéu can xda = chon nat Xoa ( © %62 )

Quitrinhcongtic  Daotao,bbidudng  Ddc diém lich srbdnthan  Quanhégiadinh  Khenthuong/kylugt  Quatrinhluong  Quétinhphucdp Quatinhdang  Quatinhkiémnhiém — Taisdn  Thunhapcdnhan  HO sostc khot

+ Thém Tim theo tén don vi, phong ban, chikc vi — Chon don vi — ~  — Chon chirc vy, ehisc dan ~
ﬂ“m__llll

01/07/2024 Cye Chuyén d8i 3 va Thong tin dit liéu tai nguyén mdi tnring Phong Chuyén d6i Pho Truréng phong B x
01122010 31/01/2023  Trung tam Cong nghé phin mém va GIS Pho Gidm dic e ®
01/01/2015  30/11/2019  Trung tam Cong nghé phin mém va GIS Phong Phit trign h¢ thong Trréng phong e B %

£ _Jo6/01/2012  31/12/2014  Trung tam Cang nghé phin mém va GIS Phong Phit trign hé thong Phé Trréng phong a g %

() 01/01/2011  05/01/2012  Trung tam Cong nghé phin mém va GIS Phong Phit trign hé thong Nhén vién e B %

[J 01/01/2000  31/12/2010  Cyc Cang nghé thong tin Trung tam Cong nghé phan mem va GIS Nhan vién e B %

() 16/04/2007  31/12/2008  Trung tam Thong tin Phong Thiét ké h thing va Tich hop thong tin Nhan vién a @ %

BEn nay Trung tam Co s& ha tang va Bio dém an toan thdng tin Phang K& hoach - Téng hop e

Budéc 2: Man hinh hién thi théng bao xac nhan ngudi dung c6 mudn xéa hay khong >
Nhan nat Tiép tuc 2 Sau khi x6a thanh céng, dit liéu da x6a khong con hién thi trén danh
séch.

XOA CAC DONG DU LIEU DA CHON

Ban cd chac chan mudn x6a cac dong dir lidu da chon?

Tiéptuc |  Hiy Iénh x6a

Ngodi ra, nguoi diing chon nat ( 14 11 X3 y 44 hry thao téc x6a.
2.5. Soan thao va trinh giri dw thao/phiéu trinh

Bwéc 1: Tai danh sach, nhan vao biéu tuong soan thao (- ) tai ban ghi twong (ng
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QUAN LY CAN BO BO NHTEM

+ Thém @ X6a * XudtExcel [fim t&n cén b — Chon don vi -— -
n—m_——mml M.
HOANG TH| HAO 11 B3 Tai nguyén va MG trudng Chuyén vién chinh Tuyén truyn vién van hoa 04/10/2024 Soan théo
CHU NGOC KIEN TEST QD-BN-002 VuT4 chic cdn bo Phd Vu trudng Vu trwdng 12/11/2024 Soan thio
NGUYEN THI NHU QUYNH QD-BN-001 VuT4 ehic cdn bo Chuyén vien cao cap Phé trudng doan phu trach 12/11/2024 D xdc nhan Q
An duong vueng anhnn test ky luat B0 Tai nguyén va Mdi truéng Chuyén vién chinh Trudng tram 24110/2024 Soan théo g © QA B %
[ NGUYENTHAC CUBNG 1111dd Vu Khoa hoc va Cang nghé Ph Vy trudng Tuyén truyén vién van hoa trung cap 04/10/2024 Soan thio H e a
(] Hoéng Anh DiingGGGGE 11 B Tai nguyén va Mo trugng Dy béo vién KTTV hang Il 09/10/2024 Soan thio H 6 Qa
() Hoang Thi Van Anh 11 B Tai nguyén va MG trudng Chuyénvign Trudng tram 04/10/2024 Soan thio 4 © Q
O NGUYEN THI HUYEN 1 B0 Tai nguyén va Mai trugng PhG Vu tredng Tuyén truyn vién van hoa 04/10/2024 Soan thio E & a
(] NGUYEN KIM TUVEN 1 BO Tai nguyen va Mai trudng Vu trwdng Trudng tram 09/10/2024 Soan thio g e <

Budc 2: Trén form soan thao, bAm nat Tao lai file miu dé tao lai file khi thay d6i théng
tin quyét dinh.

THAO QUYET DINH: NULL ¥ e x

Cac trubng c6 daiu * yéu cau phai nhdp.

SXQFI6x2Br6v2CMMZ.

Dy thio Phiy trinh

B4 nhiém .
03l van ban Loai van ban 1 ~ Unhwe — Chon finh vuc — v
BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TUC comiiisiammmsionss NAM Lanh 830 vin phéng Hoang Bong .
Dic lip - Ty do - Hanh phic
sé: 1111 /QD-CNTT Cép banh hanh ® Cipbd O Cdp don v (Cuc; Téng cuc)
Ha Ngi, ngdy 13 thang 11 nam 2024 Noudt kf Nouyén Van A v Nguotduyét An Tudn Anh -

QUYET DINH Du thdo thay 86 m
2 s

% Bo nhiem.docx

Vé vige théi vige
CUC TRUGNG CUC CONG NGHE THONG TIN Hoso winturemmeo | NETRTRYT
VA DU LIEU TAINGUYEN VA MOI TRUONG

: ; STidethde OLu  ©GHdythio O Déng
Cin cié Quyét dinh s6 1168/0B-BINMT ngdy 16 thing 5 ndm 2017 cia B

treomg Bo Tai nguyén va Moi trieimg quy dinh chiec ndng, nhi¢m vu, quyén han va co

cdu 16 chite cia Cuc Cong nghé thong tin va Dit ligu tai nguyén moi tricong;
Can cie Quyét dinh s6 599/QD-BINMT ngay 28 thang 2 nam 2018 ciia Bo
trieimg B

i nguyén va Moi trieomg vé vige ban hanh Quy ché quan Iy cing chic,

Bwéc 3: Chon céc thdng tin dé trinh dy thao

DU THAD QUYET DINH: NULL Fex
Céc trubng c6 diu * yéu cau phi nhip.
(QFI6xz8rév2CMMZ. >
= @® Dy thao Phééy trinh
Bidu mdu (%) BA nhiém M
Loal vin bin Loai van ban 1 * Unhwe Chon finh vuc d
BO TAINGU' VAMOI TRUONG | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
QUC i W NAM Lénh Ga0 van phong Hoang Bong -
Dc lip - Ty do - Hynh phic
sé 111 /QD-CNTT Cép banh hanh @Capbd O Cap don v (Cuc; Tang cue)
Ha Ni, ngdy 13 thing 11 nam 2024 Ngudn ky Nguyén Van A ~ Ngudn cuyét An Tudn Anh v
QUYET DINH Du thdo hay i [ oo em e |
Vi vige théi vige R
CUC TRUONG CUC CONG NGHE THONG TIN REA L  oinh kem e |
VA DU LIEU TAINGU VA MOI TRUONG

; ; ; © Tookifilemiu & Teodythio ©lw O Gidythio O Déng
Can i Quyét dinh 56 1168/0D-BINMT ngiy 16 thing 5 nim 2017 cia Bg

trieimg BG Tai nguyén va Moi triomg quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han v co
cdu 16 chice ciia Cuc Cing nghé thong tin va Dit liéu tdi nguyén moi trieomg;

Can cie Quyét dinh sé 599/0D-BINMT ngay 28 thang 2 nam 2018 cia By
trieomg B Tii nguyén va Moi trwomg vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy cong chic,
vién chitc thudc Bg Tai nguyén va Moi trieomg;

Can cie théng bio nghi heu cia Bg Tai nguyén va Moi truimg vé viée gidi
quyét ché do heu tri cho ong/ba HOANG THI HAO;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Cuc.

Cic trwong thong tin can chd y:
+ Logi: Chon logi di thdo hogc phiéu trinh
+ Biéu mau: Logi biéu mdu quyét dinh di thao
+ Dur thdo thay d@ai: File trinh ky quyér dinh
Buwéc 4: Chon nGt Lwu dé luu lai théng tin du thao
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@@
Céc trubng 6 diu * yéu chu phl
SXQFIGXZBrEv2CMME... § -
Loai @ Duthde (O Phidutrinh
Bidu md (4 B8 nhigm N
Loai van bdn Loai vén ban 1 = Linhwe Chon finh vc -

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

cyc. Lt 430 vin phdng Hoang Bong =
Dic lip - Tu do - Hynh phisc
sé 111 QD-CNTT Cép banh hanh @ Capbs O Clipdon i (Cuc; T60g cue)
Hi N, ngiy 13 thing 11 nim 2024 Ngut K Nguyén VinA - Nguoi duyét An Tun Anh -
QUYET DINH Du ndo may e [ oih em rie |
Vi vide thii vie % B0 nhiem.docx

CUC TRUONG CUC CONG NGHE THONG TIN b 50, i lidu kém theo
VA DI LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG : .

) o Tolsifiemiu & Toodythio © Gidythic  © Ding
Can cit Quyér dinh sé 1168/QD-BINMT ngdy 16 thing 5 nam 2017 cia B6

tredng B Tii nguyén va Moi treong quy dinh chicc nang. nhigm vy, quyén han va co
edu 16 chire ciia Cye Cang nghé thong tin vi Dit ligu tdi nguyén moi trieong;

Cin cir Quyét dinh 56 599/0D-BINMT ngiy 28 thing 2 nam 2018 cia Bj
treimg B Tai nguvén va Mai truomg vé vige ban hanh Quy ché quan I cong chire,
vién chire thuge BG Tdi nguyén v Mai triedmg;

Cén cir thong bdo nghi nru ciia B Tii nguyén va Méi truong vé vige gidi
quyét ché da hueu 1ri cho ng/bd HOANG THI HAO;

Theo dé nghi ciia Chank Van phong Cuc.

QUYET DINH:

Pidu 1. Cho Gng/bi HOANG THI HAO, Chuyén vién, Phong @PhongBan, s¢

it ngay 13 thang 11 nim 2024.

nghi hru

ned a A rmmdane h

Buéc 4: Trén man h|nh h é th1 thong b&o x&c nhan, chon nat Tiép tuc

THONG BAD x

Xac nhan luu dir ligu ?

Tiégptuc | Hiybé

Ngoai ra, bAm Hity bé dé hay bo thao tac luu
Budéc 5: Nhan nit Giri dw thao

L
Céc trubng 6 déu * yéu cu phi nhip.

Loai ® Dythio O Phidatiinh
Bibumdu () BA nhiém v
Loai van bin Loai vin ban 1 ~| Linhwe — Chon ffnh e — -

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
cyc . Lanhdao vanphong  Hoang Bong -
Bije liip - Ty do - Hanh phic
§6: 1111 JQD-CNTT Cép banh hanh @ Cdpbd (O Clp don vi (Cue; Téng eue)

Ha Ngi, ngdy 13 thang 11 nam 2024 Noudi kf Nguyéin Van A | Nutiduyét An Tuln Anh v

QUYET BINH O thio thay i
Vé vife thai vige

Hb 50, 13i iy kém theo

CYC TRUONG CUC CONG NGHE THONG TIN
VA DU LIEU TAINGUYEN VA MOI TRUONG

o Taohifiemin & Taoduthio  © Lo

Ciin et Quyét dinh s6 1168/0D-BINMT ngdy 16 thing 5 ndm 2017 cia Bg
traring Bg Tai nguyén vi Moi teomg quy dink chirc nng, nhiém vu, quyén han va cor
cdu 16 chire ciia Cuc Cong ngh thing tin va DiF ligu téi nguyén mai tromg;

Cin et Quyét dinh sé 599/0D-BTNMT ngdy 28 thing 2 ndm 2018 ciia Bg
trwedmg Bg Tai nguyén va Moi inromg vé vige ban hanh Quy ché quan I cong chirc,
vién chire thugc BG Tai nguyén va Moi trieong:

Cén et thing bio nghi hieu ctia B Tai nguyén va Méi tneimg vé vige gidi
quyét ché di heu tri cho ang/ba HOANG THY HAO;

Theo dé nghi ciia Chinh Viin phong Cuc.

QUYET DINH:

i,

Bde 1 s feafd UAANS TUT LAA e it Bl A DheaDan 2%

2.6. Xac nhan quyét dinh
Khong cd file tra vé tir HSCV
Buéc 1: Tai danh sach, nhan vao biéu twong xac nhan () tai ban ghi twong tng
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© QUAN LY CAN BQ BO NHIEM

@ X6a  * XudtExcel Tim tén can bo - Chon don vi -
H_M__M-IIIIII
HOANG THI HAQ mm BQ Tai nguyén va Mai trudng Chuyén vién chinh ‘Tuyen truyén vién vin héa 04/10/2024 Soan thio
[ CHUNGOC KIEN TEST QD-BN-002 VU TG chifc cdn by Phé Vu tredng Vu trréng 12/11/2024 Soan thio
[m] NGUYEN THI NHU QUYNH QB-BN-001 VU TG chifc cdn by Chuyén vién cao cap Pho trudng doan phy trich 12/11/2024 D xdcnhan Q
[ Andwong virong anhnn test ky luat BO Tai nguyén va Moi trudng Chuyén vién chinh Trudng tram 24/10/2024 Soan thio H e QB %
(] NGUYEN THAG CUTNG 1111dd Vu Khoa hoc va Cong nghé Phd Vu trréng Tuyén truyen vién van hoa trung cap 04/10/2024 Soan théo g © Q
() Hoang Anh DingGGGGG m BG Tai nguyén va Mai trudng Dy bédo vién KTTV hang Il 09/10/2024 Soan thio e Q
[J Hoéng Thi Van Anh mm BA Tai nguyén va MG trudng Chuyén vién Trirdng tram 04/10/2024 Soan théo 4 © Q
[] NGUYEN THI HUYEN 1 B{ Tai nguyén va Mdi truing Pha Vy truting Tuyén truy@n vién van héa 04/10/2024 Soan thio M e Q
(] NGUYEN KIMTUYEN m BG Tai nguyén va Mai trudng Vu trudng Trdng tram 09/10/2024 Soan thio g © Q
O 1 BG Tai nguyén va Mdi truing Pha Vy truting Tuyén truy@n vién van héa trung cép 09/10/2024 Soan thio 6 e Q
Ol 1 BO Tai nguyén va Mdi truing Phé Vy truting Tuyén truy@n vién van héa trung cép 04/10/2024 Sogn thio N e QR x
O 1 BG Tai nguyén va Mdi truing Vu trudng Tuyén truy@n vién van héa 09/10/2024 Soan thio % e Q@ x.
R L] Ban ghi / trang 1-15/15banghi &
, 2 . T ~ f , h ~ b A e , ~ A o> z h A
Buwdc 2: Tren form xac nhan, bam nut Pinh kém file két qua xac nhan
XAC NHAN QUYET DINH: NULL @ rx

Khiéng c fle rd vé

| ommmﬂamml © Béng

y

Buwdéc 3: Thuc hién tai Ién file quyét dinh
BINH KEM KET QUA VA XAC NHAN QUYET DINH

van ban két qua

h kém file

x 3. QD bo nhiem TGD. pdf

& Xac nhan @ Luu 3 bong

Buéc 4: Chon nut Xac nhan
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Tai liéu huéng dan sir dung

BINH KEM KET QUA VA XAC NHAN QUYET DINH

Wan ban két qua Pinh kém file

#¢ 3.0QD bo nhiem TGD. pdf

Chon nat Tiép tuc trén form xac nhan

THONG BAD ®

Ban cd mudn xdc nhan?

Tiéptue  Hiybé

Buwéc 4: Nhap thong tin cac truong bat budc
XAC NHAN QUYET BINH @ 0 X

Cic trudng c6 dau * yéu cau phai nhap.

56 quyét dinh (%) |
Ngay kJ (% iz

Ngudi ky (*) -— Chon ngudri ky — -

& Xac nhan €3 Dong

+ So quyét dinh: Nhdp so quyét dinh phé duyét
+ Ngay ky: Chon ngay ky quyét dinh
+ Nguoi ky: Chon nguoi ky quyét dinh

Buéc 5: Chon nut Xac nhan



Tai liéu huong dan si dung

XAC NHAN QUYET BINH

Cac trudng cé dau * yéu cau phai nhap.
36 quyét dinh (%) QB-01/TNMT
Ngay Ky (%) 04/11/2024 4]

Ngurdvi Ky (*) Nguyén Van A -

& Xac nhan 3 bong

F
s
2.7. Tim kiém
2.7.1. Tim kiém theo tir khé
c 1: Tai man hinh churc na lick vao 6 box tim kiém
Buwoc 1: Tal man hinh chae nang, click vao 0 textbox tim kié
© QUAN LY CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
Tim kigm theo tén don vi + Thém ¢ XuitExcel f XuitCSV S In
uj B Tai nguyén va MO truang | Tim theo tén cdn bé, s& CCCD -— Chon chirc vu — ~ — Chon trinh d6 chuyén m¢ ~ — Chon trang thai phé duyé ~
£ [1] Vy Khoa hoc va Céng nghe - »
18n (Ngay sir "I'lu
i [E) VuPhapché )
i o
f- [L] VuTSch b
3 vy Té ot cén b AnThi Mau 1 (10/12/202¢) Chuyén vién Chitxdc nhan
1] VubatDai
i JRE
| =B VoMol Tuomg ) AnTuan Anh C (18/01/1978) Pho Trudng phong Trung cép 93 duyit oo B x
f-- [ ] Thanh tra B
! A
# {iJ vin phong B9 ) Anduong wwong (05/05/1086) Chuyén vién chinh Thae s & B X
1L.] T8ng cuc Khi tuong Thily vin
¢+~ L) Cyc Béo ton thign nhién va Ba dang sinh hoc [ BeDuc Huan (12/111962) canbe Daihot D3 duyét & W B ox
£ [, CucBién va Hai ddo
i S
i L. Cyc Bién dGi khi hau 5 BeThi Chuyen 20/03/1072) Truéng tram 75.Tram Thily vin Ta Bl K su D3 duyét CAEH IR
1] Cuc chuygn déi s8 va Thong tin dif liéu tai nguyén m |
i - PP . v
¥ L) Cuc Dang kj va Dt liéu thong tin dat dai " () BeTrong Cuong (11/10/1969) Truéng tram 98.Tram Khi twong Thét Kné Trung cp DA duyt CilC =
$-- L] CycDia chit Vigt Nam
’ L] Cue Do dac, Ban do va Thang tin Dia I Viet Nam () BIEN HONG V¥ (02/03/1975) Gidng vién B4 mon Gido duc the chat vé Gido duc qudc phong Thac s D3 duyét o B ox
' L) Cuc Khoang san Viét Nam
i - PR . "
i~ L] CycKiém so&t 6 nhiem mdi ruong () Bién Cong Tri (09/09/1997) Chuaxéc dinh ‘Trung tam quén Iy Cdng thong tin khong gian dia Iy Viét Nam Ky sw 4 duyét B X
3 L.J Cuc Quan Iy Tai nguyén Nude
£ ) Cyc Quy hogeh va Pht trié i nguyén dat () BuiHa Phuong (13/03/1975) KE todn trudng Vin phang Thac s chidéng ddu [CIMETI =2 ]
£~ 1] Cuc vién thém quéc gla
! [2) vén phang Hoi dang danh gia trir Iuong khoang san () BuiHuyen Linh (18/11/1994) Nghién ciru vién Phong Cong nghé va K§f thudt tai nguyén nudc Thac si D& duyét [CHRRCERN= 2
£~ L1 Van phong Thudng tryc ty ban Sang ME Cing Vigt b
3 L..] Vién chign lrge, Chinh séch Tai nguyén va Mo trudr [ Bui Minh Quan (13/04/1963) Quan tréc vien Phong Cang chifc, vién chirc va Ché do, chinh séch Trung cép Da duyét [CIMETI =2 ]

1 Vién Khoa hoc Dia chat va Khoéna san

7
A

erc 2: Nhap thong tin tir khoa tim kiém

© QUAN LY CAN BOQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C

Ly gy e

Tim kigm theo tén don vi + Thém  * XudtExcel * XuitCSV & In

~—Chon chire vu — = — Chon trinh @6 chuyén mé ~  — Chon trang thai phé duyé ~

L] B8 Tai nguyén va M truting Tm ng

L.J vuKhoa hoc va Cang nghg ot gy i)
[& vuPhdpché

L] VuTa chire can by

HOANG TRUNG KIEN (12/06/1984) Chuyén vién Phong Hanh chinh - Quén tri Dai hoe Da duyét

L) vuDatpai
[ VuMsiTrudng [ LETRUNG KIEN (19/09/1986) Gidng vién Khoa Dia chit Thac st D duyét & E B %
1. Tharh traB3

g van phong B3 ) LeTrung Kién (18/09/1997) Nghién ciu vien Phong Quy hoach va Du bo t nguyén nue Thao st 94 dupét EICH=IR
1] Téng cuc Khi tugng Thily véin

4iJ cucBao ton thién nhién va ba dang sinh hoc [ NGUYENTRUNG KIEN (04/04/1985)  Kiém sodt vien hang IV 4. Phong Mang Iiri Tram va Thang tin KTV Ky su D duyét GRS
1) cuc Bién va Hai ddo Viet Nam

44J Cuc Bien doi khf hgu {0 NGUYENTRUNG KIEN (20/08/1576) | Phs Truéng phong Phong Biing kj dat dai Thao st Chorph duyét & B %
L] Cuc Chuyén di & va Thang tin di lieu tai nguyén |

] CucDang ky va D ligu thong tin d&t dai ¥ () NGUYENIRUNGKEN (07/02/1970)  Quan tricvién 56. Tram Thily vén Lang Chanh Trung cép i duyét CC =R
1. Cuc Bia chdt Vigt Nam

L] Cuc Do dac, Ban d% va Thdng tin Dia Iy Viét Nam () NguyEN TRUNG KIEN (05/12/1986) Quan tric vign 13. Tram Khi tuong Ba Néng Dai hoe DA duyét CINGCIH 2R
LuJ cuc khoang sén viét Nam

L] Cuc Kkigm sodt & nhiém mdi truing [ Nguyn Trung Kién (20/04/1980) Nhén vien Vin phang Cao ding D duyét B %
L.J cuc Quan Iy Tai nguyén Nudc

1. Cuc Quy hoach va Phat tréh tai nouyén dat (] PHAMTRUNG KIEN (30/10/1971) Nhén vién Phong K hageh -Tai chinh Baihoe B4 duyét &R %
L) cuc vién tham quc gia

[2) Van phong Hoi dong dnh gid trf luong khoangsin () PHamTrung Kién (27/03/1078) Chuyén vién chinh Van phéng AN 2
. Van phang Thuéng tryc y ban Song Mé Cang Viet

1. Vien chign luac, Chinh séch Tai nguyén va MBi ruér (1) TRIEU TRUNG KIEN (05/12/1085) Dieutra vién Phong K thust Thac sT Chésxéc nhan & B X
[.] Vién khoa hoc Bia chét va Khodng san v
1] Vién Khoa hoe Bo dac va Ban 65 . W« » » |15 ¥|inghi/iang 1-15/15banghi  ©

erc 3: Nhan phim Enter trén ban phim
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Tai liéu huong dan si dung

2.7.2. Tim kiém theo bd loc (combobox)
Bwéc 1: Tai man hinh chic ning, click vao combo tim kiém

. QUAN LY CAN BOQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

Tim kigm theo tén don vi + Thém  * XudtExcel ¢ XuitCsV & In

.| BOTai nguyén va Moi trutng Tim theo tén can bg, s6 CCCD
] L.J VuKhoa hoc va Cong nghg

i B Ho tén (Ngay Phang ban
i--[2) VuPhap ché

) VT8 chic cn bo ‘N
4 VuTocnic canbo ) AnThiMau1 (10/12/2024) Chuyén vien Chaxc nhan & B x
1] VuDit Dai
B VoM Tudng (] AnTuiin Anh C (18/01/1978) Phé Truéing phang Trung cép 4 duyét [CANC| x
| Thanh tra 85
4] Van phong 89 () Andvong wrong (05/05/1936) Chuyén vién chinh Thae si A x
] Tang cyc Khi tugng Thily van

] Cuc Bao on thién nhién va Da dang sinh hoo () BeDuc Huan (12/11/1962) Canbd Bai hoo D3 duyét [CERC}
L. Cuc Bién va Hai dao Viet Nam

L] Cuc Bign di khi hau 4 () BeThi Chuyen (20/03/1972) Truéng ram 75.Tram Thy véin Ta B Kjsu D duyét & &
eutsinguenn |

- |L.] Cuc Chuyn d6i s va Thong fin d

) Cuc DEng kj va DI iy thong tin dét dai ¥ 5 BeTrong cuong (11710/1969) Trudng tram 98.7Tram Khi twong Thit khé Trung cép D3 duyét 5 &

-~ | CucDia chat viét Nam

L1.) Cuc Do dac, Ban 0 va Thang tin Dia Iy Vigt Nam () BiENHONG VY (02/03/1975) Gidng vién B0 mdn Gido duc thé chit v Gido duc qudc phong Thae si B3 duyét &
L] Cuc Khoang sén Vigt Nam

] Cuc Kiém sodt & nhiém mi truong [) Bién Cong Tri (09/09/1997) chua xdc dinh ‘Trung tam quén Iy C3ng thong tin khong gian dia Iy Viet Nam Ky su DA duyét CHp|
. 1) Cyc Quén 1§ Tai nguyén Nudc

* L1 yc Quy hoach va Phat trién tai nguyén diit (1) BuiHaPhuong (13/03/1975) KE toan trutng Van phang ‘Thae si Chidang ddu A

L) €uc Vién tham qudc gia

Vin phang Hoi dong dénh gid trif lugng khodng san () BuiHuyen Linh (18/11/1994) Nghién ciu vién Phong Cong nghé va K thuat tai nguyén nuéc Thac si Da duyét IE_.] E:]

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ®© &§®
x

-~ (] Van phang Thudng trye {ly ban Sdng Mé Cang Viét b
L] Vién chién g, Chinh sdch Tai nguyén va Mo tredr (O Bui Minh Quan (13/04/1963) Quan tréc vién Phang Cong chure, vién chire va Ché dd, chinh sach Trung cap D& duyét Iﬂ:‘] \E:]

L
x

L] Vién Khoa hoc Bia chét va Khoang san
. VienKhoa hoc Bo dac va Ban dd ~ (M4 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. » s |15 ¥ Binghi/tang 1-15/7496 banghi O

Budéc 2: Chon thong tin tim kiém (Nguoi ding c6 thé g tir khoa truc tiép 1én combo dé
tim va chon)

QUAN LY CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Tim kigm theo tén don vi + Thém  * xudtExcel * XudtCSV & In
. L] Vu Khoa hoc vé Cang nghé e - Chuyén vidn
-2 VuPhap ché Chuyén vién chinh
11 VuT8 chic cén bd chuyén vién cao cip
AnThi Mau 1 (10/12/2024) Chuyén vien Chirxéc nhan

L vubitdai
[ VuMaiTruong
~ i) Thanh tra B3

() AnTuinAnhC (18/01/1978) Phé Trudng phong Trung cip D3 duyét [CHRNC ]

i van phong B [ Andvong vuong (05/05/1986) Chuyén vién chinh Thac si =] &
] Téng cuo Khi twong Thiy vin

. L] Cuc Bdo thn thién nhién v Da dang sinh hoc B CEmEE T — Balioc aadut & &
- 1. Cuc Bién v Hai dZo Viét Nam

~ U CucBién d5i khi hiu 45 Behi chuyen 003/1972) Trugng tram 75.Tram Thy van Ta Bi Kjsu 93 duyét ]
1) Cuc Chuyén d6i s6 v Thong tin 4 liéu ta nguyen |

(..} CycDang ky va DI ligu thong tin 4t dal L () BeTrong Cuong (11/10/1969) Trutng tram 98.Tram Khi twang That Khé Trung c3p D4 duyét CENC |
... CucDiachat Viét Nam
+ 1) CycBo dac, Ban d6 va Thong tin Dia Iy Viét Nam [ BiENHUNG V¥ (02/03/1975) Gidng vien BA mén Gido duc thé chat va Gido duc quéc phang Thae si D3 duyét CHC | *®
- 1. Cyc Khoding sin Viét Nam
) CycKiém sodt & nhigm mb truong () Bién Cang Tri (09/09/1997) Chua xéc dinh ‘Trung tam quan Ij Cang théng tin khong gian dia Ij Vit Nam K sw 4 duyét CINC | *®
L) Cuc Quan Iy Tai nguyén Nudc
11.J Cuc Quy hoach va Pt trién tai nguyén dat (0 BuiHa Phuong (13/03/1975) KE todn trréng Van phang Thag si Chér déng déu o & x
L) Cyc Vién tham qudc gia

[2) Van phong Hoi dong danh gid trit luong khoang san () BuiHuyen Linh (18/11/1994) Nghién ciru vién Phang Cong nghé va Ky thut tai nguyén nudc Thac si D3 duyét RN
] Vin phong Thuing tryc ty ban Sang Mé Cang Viet !
- |, Vien Chiénlugc, Chinh sich Téi nquyén va Méitruér () Bui Minh Quan (13/04/1063) Quaniric vién Phdng Céng chic, vién chic va ChE @6, chinh sich Trung cép D4 duyét & =

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ § © ¥
x

+ L] Vién Khoa hoc Dia chét va Khoang san
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QUAN LY CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
Tim kigm theo tén don v + Thém  * XustExcel * Xu@tCSV & In

uJ BG Tai nguyén va Moi trrong - Tim theo tén cdn bé, s5 CCCD Chon trinh 66 chuyén mé ~  — Chon trang théi phé duyé ~

VuKhoa hoc va Cang nghé e o
wornae ol i e o el

VU Td chizc can b

() AnThiMau1(10/12/2024) Chuyén vién Chd xac nhan \Q] @ =3 x
Vu Dat Dai

1Bl VwMerTruong () Bui Thi Duyen (03/09/1897) Chuyén vién 2. Viin phang Daihoc D duyét CilCl x
L 1] Thanh tra B3
i P
-~ UJ Van phong B () Bui Thi Xuan (KTTV) (13/11/1077) Chuyén vien 1. Van phang Baihoe 9 duyét & ®
(-~ ] Tang cuc khitweng Thily vin
i AR

4 CucBdo tn thién nhién va Da dang sinh hoo ) BOIBAO LONG (11/01/1991) Chuyén vién Phong K& hoach - Tai chinh va Kinh T& khoding san Thac T D duyét | %
3 Cuc Bién va Hi ddo Viét Nam

CycBién di khi hau ) BiIHOANG Hi (26/07/1070) Chuyén vien vin Phang ai hoc g |

Cyc Chuyén d8i 56 va Thang tin i iéu tai nguyén | |

Cucing ky va D liéu thong tin ¢ dai YO ey cike 0ar0a972) Chuyén vien van phong Thac si & &
Cyc Dia chdt Viét Nam

Cuc Bo dac, Ban 46 va Thong tin Dia Iy Viét Nam () BUITHI DIEM PHUONG (12/03/1977)  Chuyén vién 2.V phong Thac s D3 duyét CINC |
Cyc Khoang san Viét Nam

CycKiém soét 8 nhiém mdi truéng () BOITHI HONG NHUNG (12/09/1985)  Chuyén vién 2. Vn phang Daihoe D3 duyét A
Cuc Quén Ij Tai nguyén Nute

Cuc Quy hoach va Phit trién tai nguyén ddt [ BOITHILAN (09/05/1974) Chuyén vién Phang Co 56 dit liu va Thang tin Daihoe D& duyét CINC |
Cyc Vién tham quéc gia

Van phong HOi dGng danh gid trir luong khoang sén (O BUITHI MUOT (03/02/1973) Chuyén vién Bai hoe AR
Van phang Thudng trye ty ban Sang Mé Cang Viét

T ¥ ¥ ¥ ¥ © ¥ © @®
x

Vién Chién luge, Chinh sch Tai nguyénva Moitruer () BUITH] MY VAN (12/10/1975) Chuyén vién Phong Luu try va Thu vién dja chat ai hoc CINC |

L
x

Vién Khoa hoc Dia chét va Khoang san
Vién khoa hoc Do dac va Ban 4o L 2 3 4 5 6 7 8 9 10 L) 15 ¥ | Ban ghi / trang 1-15/949banghi O

2. 7 3. Tim kiém theo ngay
Bwoc 1: Tai man hinh chirc nang, click vao datepicker

QUAN LY DANH MUC BON VI

# Thém  / Cau hinh chic vu

Tim kigm theo tén don vi — Chon cap to chirc — ~ —Chonloaininhdonvi— ~  Ngaybét d‘él: Tir ngay  pan ngay | Ngay két thac:  Tir ngay [ pen ngay i |
...| BA Tai nguyén v M6i trutng ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 1KT:) #° & =
[8) VuK&hoach - Tai chinh (KHBC: |BCG: |KT:) 4" &
1) VuKhoa hoe vé Cong nghé ( KHBC: |BCG: [KT:) #' &
L) VuPhapché (KHBC: |BCG: |KT:) 4" %
U] VuT8 chirc cén b6 (KHBC: 0 [BCG: 0 [KT:) #° &
() vuDat pai (KHBC:0 |BCG: 0 IKT:) & &
[2 VuMai Trrong (KHBC: 0 | BCG:0 [KT:) 4 %
] Thanhtra 6 (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & &
L] Van phong B3 (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) 4 &
L] Téng cuc khi tirong Thiy vén (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) #° &
L. Cue Bdo ton thién nhién va Da dang sinh hoe (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) #° &
L.] Cuc Bién va Hai ddo Vigt Nam (KHBC:0 | BCG:0 |KT:) & &
L] Cuc Biéh ddi khi hdu (KHBC: 0 | BCG:0 [KT:) #" &
.| Cue Chuyén dai s6'va Thang tin di liéu tai nguyén mdi truong ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Bang Khen - Dat thanh tich xudt sdc trong phang trao thanh thigu nién va cong tac Boan) # &
LL.] Cue Dang ky va D liéu théng tin dat dai ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & &
L.] Cuc Dia chat viét Nam (KHBC: 0 | BCG:0 [KT:) #" &
.| Cuc Do dac, Ban d5 vé Thong tin Dia Iy Viét Nam (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #" &
L] Cue Khoang san Viét Nam (KHBC:0 | BCG:0 |KT:) #° &
L1.) Cuc Kigm sodt  nhim mditrong (KHBC: 0 |BCG: 0 [KT:) # &
] Cuc Quén I Tai nguyén Nutc (KHBC: 0 | BCB:0 |KT:) #° %
L.] Cue Quy hoach va Phat trién tai nguyén dat ( KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) #° &
L] Cue Vién tham quéc gia ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) & &
[2) Van phong HGi dbng danh gis triluong khodng sén quéc gia (KHBC:0 | BCG:0 | KT:) &' &
L] van phang Thirgng tryc dy ban Song ME Cang Vigt Nam ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & &

| Vién Chién luge, Chinh sdch Tai nguyén va Mai freng ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) &
Buéc 2: Chon 1 ngay (Co thé g0 truc tiép ngay va bam enter)

= QUAN LY DANH MUC DON VI

L v gy e

“ Thém # Cau hinh chire vu

Tim kiém theo tén don vi — Chon cép t6 chirc — ~  —Chonloaihinhdonvi— ~ Ngaybatdaw 20/10/2024 L pén ngay ZH  Ngay ket thic: Tirngay A pen ngay =

2., | BO Tai nguyén va Mdi truong { KHBC: 50000 | BCG: 86666 | KT:) #° & (] =
—[8] VuMbi Trwimg (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) &° %

L) Thanh tra B (KHBC:0 | BCG: 0 |KT:) #* &

[2) Phong Tiép dén va XerIf don the (KHBC: |BCG: |KT:) & %

[Z) Phong Thanh fra téi nguyén va moi trucng Mién Nam (KHBC: |BCG: [KT:) #° %
L[2) Phng Thanh tra tai nguyén va méi treéng Mign Trung (KHBC: | BCG: |KT:) & &

B Vanphangﬁa (KHBG 0 | BCG: 0 |KT: ) -]

L] Trung tm mang tin, huu trif va Thu vin taf nguyén méi truong qu&c gia 1KHBC |BCG: |KT:) & &
L [Z) Phong Théng tin v& D lidu (KHBC: |BCG: [KT:) & &
w[2] Phéng Luu trif va Thur vign (KHBC: |BCG: |KT:) & &
1] Trung tam Ca's¢ha tang va Bao dam an toan théng tin ( KHBC: | BCB: |KT:) & &
- [2) Phang Van hanh ha tang va Bdo dam an toan thng tin (KHBC: | BCG: |KT:) & &
[2) Phong Khai thic ha téng sd (KHBC: |BCG: |KT:) #° &
B Trung tam CGng ngh€ phin mém va Nen tang so ( KHBC: |BCG: |KT:) & &

1] Trung tam Ung dung c6ng nghé thing tin va Dir ligu phia Nam (KHBC: |BCG: |KT:) &' &

2.8. Xem chi tiét
Trén danh sach dit liéu, chon icon (2 ) @& xem chi tiét dit liéu
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QUAN LY CAN BO KIEM NHIEM

+ Thém @ Xoa [Tim theo tén can b

[ Nong Anh. Duong Vu Phap ché Chuyén vién cao cap Tuyén truygn vién vin haa trung cap Soan thao =N ] E B x A
Hoéing Anh DiingGGGGG B9 Tai nguyén va Moi trrdng Gim déc Trung tam 3 xéc nhan Q
Nguyneenx B B0 Tai nguyén v Mdi trudng Chi huy Truéng Quén sy xa 93 xéc nhan Q
Nong Anh. Duong Vu Phap ché Chuyén vién cao cip K§ suhang Il D4 xéc nhan Q
Nong Anh. Duong Vu Phap ché Chuyén vién cao cap ‘Tuyeén truygn vién van héa trung cap D3 xac nhan Q
Ngo Bao Hung Vu Phap ché Chuyén vién Tuyén truyén vién van héa Da xdc nhan Q
NGUYEN VAN HIEU Vu Khoa hoe vé Cang nghé Chuyén vien K thugt dung phim hang IV D4 xéc nhan Q

2.9. Xuét excel
Bwéc 1: Trén danh sach chiic nang chon nit Xuat Excel

QUAN LY CAN BO BO NHIEM

+ Them @ Xéa Tim tén cén bg — Chon don vi — -

[] HOANG THIHAO 1 B3 Tai nguyn va Mai truong Chuyén vién chinh Tuyén truy@n vién van héa 04710/2024 Soan théo ¥ ©aQ k=
CHU NGOC KIEN TEST QD-BN-002 VuTa chic cén bd. Phé Vu trudng Vu trudng 1211172024 Soan thdo L © QA @ %
NGUYEN THI NHU QUYNH QD-BN-001 VuTa ehdc cén bo Chuyén vién cao cdp Phd trudng doan phu trédch 12/11/2024 Da xdc nhan Q
An dirong virong anhnn test ky luat BA Tai nquyen va MGi truang Chuyén vién chinh Tréng tram 24/10/2024. Soan thdo O QAR X

() NGUYEN THAC CUBNG 1111dd Vu Khoa hoc va Cang nghé Pho Vy trudng Tuyén truy@n vién van héa trung cép 04710/2024 Soan théo 6 e a

(] Hoang Anh DUNgGGGGG 1 B Tai nquyen va Mai truang Du bdo vien KTTV hang Il 09/10/2024 Soan thdo H & Qa

() Hoang Thi Van Anh m B0 Tai nquyén va Mdi truang Chuyén vién Trréng tram 04/10/2024 Soan thao MO Q

[ NBUYEN TH HUYEN 1 B Tai nguyén va Mai trudng Pho Vy trudng Tuyén truy@n vién van héa 04710/2024 Soan théo M e a

) NGUYEN KIMTUYEN 1 B Tai nguyén va Mo trutng Vy truéng Trwéng tram 09/10/2024. Soan thio % e Q

O null 1 B0 Tai nquyen va Mai truang Phé Vu tredng Tuyen truyén vién van hoa trung cap 09/10/2024 Soan thdo H & a

O 1 B Tai nguyén va MGi truing Pho Vu trring Tuyén truyén vién vén héa trung cép 04/10/2024 Soan thao 4 © QB %

0O 1 B Tai nguyén va Mai trudng Vy trutng Tuyén truy@n vién van héa 09/10/2024 Soan théo =% ©

" » w0 (15 v |Binghi/trang 115156 g O
Buwéc 2: Nhap tiéu dé cua danh séch va chon cac truong can xuét ra file

H [cHON TRUDNG THONG TIN XUAT FILE @0 x

I Nhap tiéu dé cda danh sach I
-
1 Sd quyét dinh 2 Tén cén bd 3 Tén dan vi 4 Chirc vu hién tai
5 [ Chite vy b8 nhigm 6 (] Ngay ba nhigm 7 [ Trich yéu
— Bochon .« Chontiatca @ Thayddichon-béchon @ Bongy 3 Béng
TIEU DE DANH SACH
Méu danh séch
3 quyét dinh Tén cén bg Tendan vi Chifc vu hign tai
01/08 Pham V&n An Vu 18 chic can by Phd truéng phang

Buwéc 3: Chon nit Pong y
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CHON TRUGNG THONG TIN XUAT FILE @ o xR

Danh sach bé nhiém

1 S8 quyét dinh 2 Tén cén b 3 Tén don vi 4 Chirc vu hién tai

5 [ Chite vy bd nhigm 6 [ Ngay bé nhigm 7 ] Trich y&u

-

— Bochon Chontdtcd () Thayddichon-béchon |© Déngy | © Déng

TIEU DE DANH SACH
Méu danh sich

S8 quyét dinh Tén cén bd Tén don vi Chifc vy hién tai

01/@D Pham Vén An Vu td chirc cén b Phd tnrdng phang

2.10. Xuit CSV
Trén danh sach chirc nang chon nit Xuat CSV

QUAN LY CAN BQ NGHi CHE DO

4 Thém @ Xéa & XudtExcel M Ti yéu — Chen ché a6 nghi — ~ | — Chon don vi — -
o e e e e ) o el i B

[m} NGUVEN THI HUYEN B0 Tai nguyén va Mdi truong Nghi khang luong 01/09/2024 08/11/2024 68 tests admin Chd phé duyét ¥ Q F; ® =
[ LUGNG DUY HANH BG Tai nguyén va Mdi truing Nghi theo ché g Ly do cd nhan 01/09/2024 08/11/2024 68 tests admin Ch phé duyét ¢ QB %

() NGUVEN THAC CUBING B Tai nguyén va Mai truimg Nghi theo ché do Nghi khong Irong 01/09/2024 08/11/2024 68 THONG BAO NGHI HUU Cha phé duyét v Qg %

[ TRANDUY HIEN B0 Tai nguyén va Mdi truing Nghi theo ché g Ly do cd nhan 12/11/2024 30/11/2024 18 test Da phe duyét Q

(] CHUNGOC KIEN TEST Vy T8 chirc can by Nghi theo ché dd Nghi k&t han 01/00/2024 08/11/2024 68 BBi duting khic P4 phe duyét Q

() Hoang Anh DiingGGGGE B Tai nguyén va Moi truimg Nghi theo ché do Nghi 6m 06/11/2024 12/11/2024 6 BOi duing khic Bj tré v& v Q@ %

[ AnThiMau1 B3 Tai nguyén va Mai truing Nghi theo ché dd Ly do cd nhan 05/11/2024 14/11/2024 9 testsadmin Da phe duyét Q

() Duong Thi Nga Vu khoa hoe va Cang nghé Nghi theo ché do Thai san 01/09/2024 11/11/2024 71 ssss i phé duyét Q

[ AnThiMau1 B0 Tai nguyén va Mai truong Nghi theo ché do Nghi m 01/09/2024 07/11/2024 67  tests admin Dé phé duyét Q

[ Hoéng Anh DiingGGGGE BG Tai nguyén va Mdi truing Nghi theo ché g Nghi 6m 05/11/2024 08/11/2024 3 55555555558SSSSS Ch phé duyét ¢ QB %

B. QUAN LY HO SO CA NHAN
1. Ho so' ¢4 nhan

Muc dich: Cén bo, cong chic, vién chic thuc hién thuc hién cap nhat thdng tin hd so va
cac qua trinh cua ban thén tai chic nang nay.

1.1. Cap nhat thong tin chung

Céan bg, cdng chuec, vién chuc thuc hién cap nhat thong tin chung caa ban than theo cac
budc sau:

Bwéc 1: Tai menu Ho so ¢4 nhén, tab Cap nhit hé so CBCNVC > Nhap diy du thong
tin cac trudng bat budc va thong tin khac.

Chua y: Chon lai cac danh muc theo danh muc méi cua bé néi vu.
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GE BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

B9 Tai nguyén vaMaitruimg | T khosdn kiém thir ftest) | Danguudt | Quénbjoinby | Trogic
Ca 54 dii ligu cin bd, cong chire, vign chire

Thir &, ngéy 13/11/20
sayéulylich | C§pnhithdso CBCNVC | Cpnhat ket qui xéploai chuyenman CBCCVC  KEtquékjoyét  Lankkjthiltudng  Linky dng dsi (Ban hank)  HB 50103 ky duyét

[ B3 sung so yéu Iy lich © Luthéngtin  © Trinh gii
Cic trung o6 diu * yéu ciu phii nhip.
B Tydanhgia

56 hié A3201.002:0124
E= Qué trinh lvang

HO VA 160 khai Sinn () CHU NGOC KIEN TEST Gidi tinh () Nem O NI Chua xéc dinh
¥ Nghichddg

CAc 1én goi Knd

Ngdy sinh (*) 09/08/1981 EE |

I 001081048696 Ngay clp 2nyan

Born i cng tc (* |—— Vu T4 chirc can bb

Phéng ban cng téc — Chon phong ban —

Bon viqudn I b so (+

B0 Taing

N v MO tnrong

ing chic vé fanh do céc Vi

b C g e B i " thudc B3)

Knéng 160 gido

R P . 6 BHXH 105046533 S81hé BHYT HCADI010504653:
Nai sinh: Tinh/TP (*) Thanh phd Ha NOI

QuanHuyén () Huyén Thanh Oai - PhudmgXa X4 Cao Duong -

Tén cc don vi hisoh chinh c6 thay ddi

Qué quinTIntV TP ) Thanh pns Ha NG

«  QuanHuyén (¥ Huyén Thanh Oai *  PhudngXa (* X3 Cao Duong .
Tén cac don vi hinh chinh c6 thay ddi

Noi & nién nay Chung cu Trang A Complex, S 1 Phung Chi Kién TINTR () Thann pnd HANGE = CudnHupén 7 Quin CAu Gy |~ Phustmgic (v Fhuding Notia 85 -

0 khdu thisémg tri Thoa Thi Nguyén TI TP (+) Thanh phé HANGI = QuinHuyén (¥ Huygn Thanh O: ~  PhumgiXa (¥ X4 Cao Duong -

Thanh phdn gia dinh xudt  Nong dén
than

Luu y: D6i Véi cac muc chon combo, nguroi ding ¢d thé kéo xuong chon hodc g tir khoa
dé tim kiém ngay trén combo. Néu sau khi tim kiém danh muc véin khéng cé, nguieoi ding
lien hé véi Vu té chire dé yéu cau bé sung.

@ ey O Trinh goi

S6 higu HS_TEST

Hovaténkhaisinh () LE THI HAI LE TEST

Gigi tinh (*) @ Nam O Nz (O Chuwa xac dinh
Céc tén goi khac Ngay sinh (*) 09/02/1989 = sécceD (1) 045872762222 Ngay cp it |
Bon vicéng tac (*) chuyén nhép tir khéa muc cén chon I Phang ban cong tac .- Chon phéng ban - -

—— Trung tAm Nghién ciru va Chuyén giao cong nghé vién tham
Don viquan Iy hd so () -

— Cuc Chuyén ddi s va Thong tin dif liéu tai nguyén méi trrdng
— Phong Chuyén ddi s
Dan t6c

Phong Giao dat, cho thué dat va Chuyén muc dich sk dung dat Ton gido — Chon t6n gido —

Email 56 BHXH 80 thé BHYT

Cdc trirong ngay nhdp ngay dau tién cia thang néu khdng nhg.

Déi véi Noi sinh va Qué qudn, CBCCVC tich chon “Tén cdc don vi hanh chinh cé thay
doi” dé cap nhdt théng tin vao madu 2c¢ (néu cd) va chon noi sinh, qué qudn theo danh muc
mai cua Bo Ngi vu.

SDTlién hé 0909081981

Email 36 BHXH 0105046533 S0 thé BHYT HC401010504653:

Noi sinh: Tinh/TP (*) Thanh pho Ha Noi > QuanHuyén (%) Huyén Thanh Oai v | Phudng/xa Xd Cao Duong -
Ten cdc don vi hanh chinh c6 thay dai

Noi sinh cfi (*)

Qué quan:Tinh/TP (*) Thanh pné Ha Noi > Quan/Huyén (%) Huyén Thanh Oai v Phudng/Xa (*) Xd Cao Duong -
Tén céc don vj hanh chinh c6 thay dai

Qué quan cii (%)

Noi & hién nay Chung cu Trang An Complex, S5 1 Phiing Chi Kién Tinh/TP (%) Thanh phé HANGI  ~  Quan/Huyén (%) Quan CAuGidy ~  Phuéng/Xa (%) Phurdng Nghia B -

HO khdu thurong trd Thon Thi Nguyén TINN/TP (%) Thanh phd HANGI  ~  Quan/Huyén (%) Huyén Thanh Oz ~  PhUong/Xa (%) Xa Cao Durong -

Budéc 2: Sau khi nhap day du théng tin, BAm ndt Luru thong tin dé luu lai thong tin vira
nhap.
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Soyéulylich  Cap nhat hd so CBCNVC  Capnhat ket qud xEp loai chuyen mon CBCCVC  Ketquakydyét  Lankythitrudng  LEnky déng dau (Banhanh)  HO s0'0d kf duyét

Céc trudng ¢4 du * yéu cau phai nhap.
e e gl NG gAY S (<) urver 1301 it SOCCCU (%) UUIUB 1UaB0YS nyay Cap 220121 R
]|
Bon vi cong tac (*) === Vu T4 chifc can bé - Phong ban cong tac —- Chon phong ban -— -
Don viquan Iy nd so (%)  |— BO Tai nguyén va Mai rrong -
(Chon BG Tai Nguyén va Mai truang déi véi cdc Cdng chifc va Ianh dao cdc Vi true thude BS, Van phong B6, Van phong Dang doan thé. Lanh dao cdc don vi true thudc BS)
Dan toc Kinh ~  Tongido Khéng t6n gido -
SDT lién hé 0909081981 Email 56 BHXH 0105046533 56 thé BHYT HC401010504653:
Noi sinh: Tinh/TP (*) Thanh phd Ha Noi ~  QuanHuyén (%) Huyén Thanh Qai ~  Phuéng/Xad X& Cao Dwong -
Tén céc don vi hanh chinh c6 thay dBi
Noi sinh cii (%)
Qué qUan:TINN/TP (*) Thanh phé Ha Noi ~  Quan/Huyén (*) Huyén Thanh Oai - Phudng/Xa (*) X& Cao Duong -
Tén cac don vi hanh chinh co thay doi
Qué quan cii (+)
Noi & hién nay Chung cu Trang An Complex, 8 1 Phiing Chi Kién TInh/TP (%) Thanh phd HANGI |~  Quan/Huyén () Quan CAuGidy ~  Phudng/Xa (*) Phuéng Nghfa B6 -
H0 khau thurong tris Thon Thi Nguyén Tinh/Te (%) Thanhphd HANGI  ~  Quan/Huyén (¥) Huyén Thanh Oz =  Phudng/Xa (+) X& Cao Duong -

Thanh phan gia dinh xudt  Néng dan
than

Nghé nghiép trrére khi Lao dgng hep dong Ngay duoc tuyén dung 1n dau (%) 01/07/2014 =
duroc tuyén dung

1.2. Cap nhéat qua trinh cong tac

1.2.1. Thém qua trinh cong tac

CBCCVC thuc hién thém qua trinh cong tac theo cac budc sau:

Bwéc 1: Tai form cap nhat hd so can bo, chon tab “Qué trinh cong tac”

> ch it ( 4 Them )
Qui trinh cng tic  Diotao,bdidudng  Déc diémlichstbanthan  Quanhégiadinh  Khenthuéng/kj ludt — Quétrinhlvong  Quétinhphucdp  QuétinhDang  Quétrinh kiémnhiém  Taisén
T Xéa --- Chon domn vi -— v | —-Chon chirc vy -— ~ || Tim theo tén qua t

[) 01/08/2021  Dénnay Vu T8 chic cén b3 Pho Vu truing e B %
(O 01/08/2020  31/07/2021  VyTd chie cén by Phang Cong chiic, vién chie va Ché dd, chinh séch Trudng phong g i =
() 16/05/2016  31/07/2020  VyT8 chire cdn bd Phang Céng chiic, vién chie va Ché 6, chinh sch Phé Trudng phong (SN = 4
[J 07/10/2015  15/05/2016  NGoai nganh A A a§ B %
() 01/09/2014 15/05/2016 Vy T8 chitc cdn bd Phéng Céng chiic, vién chire va ChE dd, chinh séch Chuyén vién Q. B %
() 16/06/2014  31/08/2014  Vién Chién luge, Chinh sdch Tai nguyén va M trudng Ban Tong hop Nohién cru vién e B %
[0 01/07/2013  30/06/2014  VIén Chién lugc, Chinh sach 1ai nguyén va mdit trutng Ban Tong hop Nghién clru vién (SN = 4

Buéc 2: Nhap day du thong tin cac truong bat budc, dinh kém thém file anh hozc scan
quyét dinh gan nhit=> nhan ndt Lwu hoic Lwu & Péng hoic Lwu & Thém.

Luu y: Di véi c&c muc chon combo, nguroi diing cd thé kéo xuong chon hodc gé tir khda
dé tim kiém ngay trén combo. Néu sau khi tim kiém danh muc van khéng c6, nguoi ding
lien hé véi Vi té chire dé yéu cau bé sung.

Trieong Tir ngdy — Pén ngay nhdp ngay dau tién cua thang néu khong nhé ngay, nhdp
thang 1 ciia nam néu khéng nhé thang.
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THEM MOI QUA TRINH CONG TAC @ 0 o

Cdc trudng c6 ddu * yéu cau phai nhap.
Théng tin qua trinh cdng tac

Noi cong tac @ Trong nganh () Ngoai nganh

S6 quyét dinh TiF ngay (%) EEH  pénngay ]
(Chon ngéy déu tién cua thng néu khéng nhd)

Loai quyét dinh (*) — Chon loai quyét dinh - -

[ Tén don vi phang ban d thay doi
Bon vi cong tac (*) —- Chon don vi — ~  Phong ban — Chon phéng ban - -
Chirc vy chike danh (*)  — Chon chirc vu — ~ Biénché -— Chon chirc vu — hd

Kiém nhiém khac

©Llu  ©Llukbéng @ Leu&Thém () Déng

Phan don vi cong tac, néu don vi ma CBCCVC céng tic truwde dé da thay déi tén, thi tich
vao “Tén don vi phong ban da thay doi” d@é thuc hién nhdp tén don vi.

Cic truding c6 dau * yéu cau phai nhap.
Théng tin qua trinh cdng tac

Noi cong tac @ Trong nganh (O Ngoai nganh

S6 quyét dinh Tir ngay (*) B pénngay |
(Chon ngay dau tién cda thang néu khdng nhd)

Loai quyét dinh (¥) — Chon loai quyét dinh — v

Tén don vi phong ban d thay ddi

Bon vi cong tac Phoéng ban cdng tac
Chrc vu cong tac

Kiém nhiém khac

@l  ©Llu&bing @ LukThém @ Dong
Qua trinh sau khi luu, dwgc hién thi [&n danh sach

Buéc 3: BAm nit Luu thong tin trén cting dé luu qua trinh cong tac vao so yéu 1y lich.

Soyéuljlich  C3p nhatho so CBCNVC  C&pnhat ket qud xép loai chuyén mén CBCCVC  Kétquakydyét  Lankjthutuéng  Lankj dongdu (Banhanh)  HO so dd ky duyét

Cic trudng cé ddu * yéu cau phai nhip.

Qué trinh cong tic ~ Déotao, bdidudng  Dic diémlichsibanthin  Quanhégiadinh  Khenthudng/kjluit  Quitinhlveng  Quétinhphucdp  Quitinh®dng  Quétinhkiémnhiém  Taisdn 9
4+ Théem @ Xoa - Chon don vi - ~ —Chon chirc vy —
n_llll
01/08/2021 DEén nay Vu T8 chite cén bd PPhé Vu trrdng

(] 01/08/2020  31/07/2021  VyT3chirccan by Phong Cang chitc, vién chic va Ché dg, chinh sach Truéng phéng e B %

(] 16/05/2016  31/07/2020  VyT3chirccan by Phong Cang chitc, vién chirc va Ché dg, chinh sach Ph6 Triréng phong e B x

(] 07/10/2015  15/05/2016  NGoai nganh A A a§ B %

(0 01/09/2014  15/05/2016 VT8 chie cdn bo Phing Cang chitc, vién chirc va ChE d8, chinh sach Chuyén vién QB x

1.2.2. Swra qua trinh cong tac
Can bo thuc hién sira qua trinh cong tac theo huéng dan chung 2.3. Sira dir liéu
1.2.3. Xoa qué trinh cong tac
Can bo thuc hién x6a qua trinh cong tac theo hudng dan chung 2.4. Xda dir liéu
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1.3. Cap nhat dao tao boi dudng

1.3.1. Thém qua trinh dao tao bdi dudng

Can b, cdng chuc, vién chic thém qua trinh dao tao bdi dudng theo cac budce sau:
Bwéc 1: Tai form cap nhat hd so can bo, chon tab “Qua trinh dao tao bdi dudng”

- chon nat )

Soyéuljlich  Cap mhat ho so CBCNVC ~ C&pnhat ket qua x@p loai chuyen mon CBCCVC  Ketqudkjdyét  Lankjthitrudng  Lanky dongdau (Banhanh)  HO so da ky duyét

(.|.T|"Iél'l1

Luu théng tin Trinh gii
Céc truing cé dau * yéu cau phai nhp.

Qué trinh cdng téc Dénuu,bﬁidhﬁng Dicdiemlichstbinthan  Quanhégiadinh  Khenthudng/Kylugt Quétinhluong  Quétrinhphucdp  QuitrinhDang  Qud trinh kiémnhiém  Téisén

4 Chuyénmén

Trutng Bai hoc Khoa hoc Ty nhién, Dai

01/09/1999 30/06/2003 Hod mdi trutng Chinh quy 6 B x

hoe Qudtc gia Ha Noi .
(m) Dai hoc Ehime, Nhat Ban 01/10/2007 30/09/2010 Khoa hoe Mdi truréng Chinh quy A e B %
(m} 9ai hoc Kochi, Nhét Ban 01/10/2005 30/09/2007 Khoa hoe Tai nguyén Sinh hoc Chinh quy e B %

4 1 luan chinh tr

Hoc vién chinh tri hanh chinh quéc gia
10/09/2016 20/05/2017 chinh quy Cao cap e B x
HCM

# quan I nha nuic
Trudng Béo tao, b duGng cén b,

Buwéc 2: CBCCVC chon loai dao tao va nhap thong tin cac truong bat budc dinh kém thém
file anh hoic scan vin bang, chang chi = nhan nit Lwu hoic Luu & Péng hoic Luu &
Thém.

Luu y:

CBCCVC cdn xdc dinh logi dao tao triede, sau dé nhdp thdng tin.

P61 Véi cac muc chon combo, nguwoi ding cé thé kéo xusng chon hodc gd tir khéa dé tim
kiém ngay trén combo. Néu sau khi tim kiém danh muc van khéng cé, nguoi dung lién hé
V6i Vi t6 chire d@é yéu cau bé sung.

Trieong Tir ngdy — Pén ngay nhdp ngay dau tién cua thang néu khong nhé ngay, nhdp
thang 1 ciia nam néu khdng nhé thang.

Cac trubng 6 ddu * yéu cau phai nhap.
Thang tin qui trinh €30 tao

Loai dotao I @ Chuygnmon O Lylugnchishtri () Quanlynhanuée O Chirc danh ngh nghiép (O Nghigp vu chuyénnganh O Anninh qudcphong O Tinhoe (O Ngoainglr O Tiéng dan toc I

Tén co s ddo tao (*)

Tir ngay () B2 pen ngay i | Chuyén nganh Gao tao (+) —— Chon chuyén nganh d0 tao — -
(Chon ngay déu tign cda théng néu khdng nh6)

Hinh thirc dao tao - Chon hinh thirc déo tao — v Trinh dé (*) - Ghon trinh d6 chuyén mén - ~

Van bang/chieng chi

Qlu  ©Llu&bing © Lru&Them ¢ Bong

Quia trinh sau khi luu, duoc hién thi 1én danh sach
Bu6c 3: BAm nit Luu thong tin trén cung dé luu qua trinh cong tac vao so yéu ly lich.
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Soyéuljlich  C3p nhatho so CBCNVC  C&pnhat ket qud xép loai chuyén mén CBCCVC  Kétquakydyét  Lankjthutuéng  Lankj dongdu (Banhanh)  HO so dd ky duyét

Céc trubng c6 dau * yéu cau phai nhip.

Qué trinh cong tic ~ Déotao, bdidudng  Dic diémlichsibanthdn  Quanhégiadinh  Khenthudng/Kjluit  Quitinhlveng  Quétinhphucdp  Quitinh®ing  Quatinhkiémnhiém  Taisan

+ Thém @ Xéa - Chon don vi — ~ —Chon chirc vu —

() 01/08/2021  Bén nay Vu T8 chic cén b Pho Vu trwéng 6 B x
(] 01/08/2020  31/07/2021  VyT3chirccan by Phong Cang chitc, vién chic va Ché dg, chinh sach Truéng phéng e B %
(] 16/05/2016  31/07/2020  VyT3chirccan by Phdng Cang chifc, vién chirc v Ché dg, chinh sach Ph6 Triréng phong e B x
(] 07/10/2015  15/05/2016  NGoai nganh A A QB %
() 01/09/2014 15/05/2016  Vy T8 chire cdn bo Phang Cang chirc, vien chirc va Che do, chinh sach Chuyén vién @ B x

1.3.2. Sira qua trinh dao tao boi duwdng

Can bo thuc hién sira qua trinh dao tao bdi dudng theo hudng din chung 2.3. Sira dir liéu
1.3.3. X6a qua trinh dio tao boi dudng

Can bo thuc hién x6a qua trinh dao tao bdi dudng theo hudng dan chung 2.4. Xo6a dir liéu
1.4. Cap nhat Pic diém ban than

1.4.1. Thém qua trinh dic diém ban than

Dic diém ban than cua can bo dugc dong bo theo phan mém cii, néu can bo can thém dic
diém ban than thi thuc hién theo cac budc sau:

Bwéc 1: Tai form cap nhat ho so can bo, chon tab “Pic diém ban than”

> chon nat (* ™™ )

Soyéuljlich  Cap nhathd so CBCNVC  Capnhatket qud xep loai chuyén mon CBCCVC  Ketquakjdyét  Lankjthitrudng  Lanky dong ddu (Banhanh)  HB so'dd ky duyét

Luu théng tin Trinh gif

Céc trudng ¢6 ddu * yéu ciu phai nhap.

Ngay hudng phu c4p tham = -
nién virot khung

Tinh trang strc khoé Tét Chiéu cao(cm) 166 Can nang 65 Nh6m méu —- Chon nhém mau — -

Bi bt bitd Bi bit, bi ti (tir ngay théng nam nao dén ngay thang nm nao, & dau?), dé khai béo cho ai, nhitng van dé gi?

Ngudn thu nhap chinh cita gia dinh hing nim

Tién Ivong (ddng) Céc ngudn knac

Quétrinhcongtéc  Daotao,bdidudng | Pac diém lich sir ban than | Quanhégiadinh  Khenthuéng/kylust — Quétrinhluong  Quétrinhphycdp  QudtrinhDang  Qud trinh kiém nhigm  Tai sén

e e e s B

Budéc 2: Nhap diy du thong tin cac trudng bat budc, dinh kém thém file anh hoic scan tai
liéu chitng minh (néu c4) = nhan nit Lwu hoic Lwu & Péng hoic Luwu & Thém.

Luu y: Trwong Tir ngay — Pén ngay nhdp ngay dau tién cua thang néu khong nhé ngay,
nhdp thang 1 ciia nam néu khong nhé thang.
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THEM MG1 LICH SUF CA NHAN @ o x
Céc trudng c6 dau * yéu cau phai nhap.
Théng tin lich sit ca nhan

Théng fin (*) @ Ban than lam viéc cho ché d¢ cii () Tham gia hodic c6 quan hé véi céc 18 chirc chinh tri, kinh t&, x4 hdi... & nudc ngodi
Tir ngay (*) HE pen ngay(*) =
(Chon ngay d4u tién cua thang néu khdng nhd)

Cm’rc_ﬂann‘ chiFc vy, don vi,
dia diém g3 1am viéc

IoLm. © Lru&dong @ Lw&Thém | @ Bong

Quié trinh sau khi luu, duoc hién thi 1én danh sach
Buwéc 3: BAm nit Lwu thong tin trén cung dé luu qua trinh cong tac vao so yéu Iy lich.

soyéuljlich  Cap nhathb so CBCNVC  Cdp nhit két qua xép logi chuyén mon CBCOVC  Kétquakjdyét  Lankjthituong  Lan kj dong ddu (Ban hanh)  HD s0 di ky duyét

Céc trrdng cé dau * yéu cau phai nhap.

Qui trinh cong tic  Daotao, bdiduong  Dac diémlichsibanthan  Quanhégiadinh  Khenthudng/Ky luit  Quatinhlvong  Quatrinhphycdp  QuatinhDang  Quétrinhkiémnhigm  Taisan

+ Them @ Xéa —-Chen don vi — ~  —Chon chirc vu — v | Tim G td
ot M e S —— e
() 01/08/2021  DE&n nay VU T8 chitc ¢4n bd Phé Vu trréng e B % =
() 01/08/2020  31/07/2021  Vu T8 chifc cdn bd Phing Cang chic, vién chirc va ChE dg, chinh sach Truéng phang e B %
(J  16/05/2016 31/07/2020 Vu T8 chie cdn bo Phing Cang chitc, vién chirc va ChE dg, chinh sach Ph6 Trrdng phong Q. ﬂ x
() 07/10£2015  15/05/2016  NGoainganh A A & B x
() 01/09/2014  15/05/2016  VuTd chic cdn bo Phong Céing chiic, vién chirc va Ché dg, chinh sdch Chuyén vién (=% B x

1.4.2. Sira dic diém ban than

Can bo thuc hién sira dac diém ban than theo huéng dan chung 2.3. Sira dir liéu
1.4.3. X6a qua trinh diic diém ban than

Can bo thuc hién x6a dic diém ban than theo huéng dan chung 2.4. Xoa dir liéu
1.5. Cap nhat Khen thwong ky luat

1.5.1. Thém khen thuéng ky luat

Cén bo, cdng chirc, vién chirc thém khen thudéng Ky luat theo cac budc sau:
Buwéc 1: Tai form cap nhat ho so can bo, chon tab “Khen thwéng ky luat”

4 Thém )

—> chon nat (
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" Soyéuljlich  Capnhdth so CBCNVC  Capnhatkétqué xéplogichuyén mon CBCCVC  KEtqukychet  Lnkjthitrudng  Lan kj dong ddu (Ban hank)  Ho s dé ky cuyét
© Louthéngtin € Trinh gid

Céc trudng c6 ddu * yéu cau phdi nhap.

Lwrong theo mic tign Ngay hudng ] Phén tram hudng Phu cAp tham nién virot -
khung

Ngay hudng phy cdp tham |

nién wrot khung

Tinh trang sirc knoé Tat Chiéu cao(cm) 1,66 Can nang 65 Nhém mau —- Chon nhém mau -— -

Bi bét, bit Bi bat, bi ti (tir ngay thang nm nao dén ngay théng nam nao, & dau?), da khai bio cho ai, nhitng van dé gi?

Ngudn thu nhp chinh cia gia dinh hang ném

Tién lwong (ddng) Céc ngudn khac

Quitinhcongtdc  Daotao,bdidudng  Dicdiémlich skbanthan  Quanhégiadinh | Khen thwdng/Ky luat | Quétinhlvong Quatinhphucdp  QuatinhDang  Qud trinh kiem nhigm  Taisén
E » X Tim theo tén hinh thiic
[T e e N

“ Khen thudng
Ban Chap hanh Dang b BO Tai nguyeén va
0O Gidy khen 2022 a B x
Mbi trréng
Ban Chip hanh Bang b5 B3 Tai nquyén va
O Gidy khen 2019 a B x

Mo trutng

Ban Chap hanh Dang b BJ Tai nguyén vé
=} Gidy khen 2018 a g x -

Buéc 2: Chon hinh thirc > Nhap day dii thong tin cac truong bat bugc dinh kém thém file
anh hozc scan tai liéu chizng minh (néu ¢6) > nhan nit Lwu hoic Luu & Péng hoic Luu
& Thém.

Lueu ¥ POi V6i ¢ muc chon combo, nguweoi ding c6 thé kéo xuang chon hodc gd tir khoa
dé tim kiém ngay trén combo. Néu sau khi tim kiém danh muc van khéng c6, nguoi ding
lién hé véi Vi té chike dé yéu cau bé sung.

Truwong Tir ngdy — Peén ngay nhdp ngdy dau tién cua thang néu khong nhé ngay, nhdp
thang 1 ciia nam néu khdng nhé thang.

THEM MOI THONG TIN KHEN THUGNG KY LUAT @ o x

Cac trudng c6 dau * yéu cau phai nhap. ]
Hinh thirc O K lut
Ngay quyét dinh i | N&m (%) Nh&p ndm
S8 quyt dinh Co quan quyét dinh (%)
Cap khen thrdng (*) -— Chon cap khen thrdng — = Logi khen thudng (*) --- Chon Ioai khen thurdng — -
Hinh thirc khen thudng -— Chon hinh thirc khen thudng — > X&p loai thi dua --- Chon danh higu — ot

H  Dinh kém file

©LlLu  ©Llwibing © Lw&Thém & Déng

THEM MO THONG TIN KHEN THUGNG KY LUAT @ o xR
Cic truding c6 ddu * yéu cau phai nhap.

Hinh thirc (O Khen thuang | @) Ky ludt

Tir ngay (*) ) ngay =
(Chon ngay dau tién cua thang néu khdng nhd)
S5 quyét dinh (*) Co quan guyét dinh (*)
Cap ky luat (%) - Chon cép ky luét — «  Loai ky luat (¥) -— Chon loai ky luat — -
Hinh thirc ky ludt (*) -— Chon hinh thirc ky luét — = Hanh vi vi pham chinh (*)

H  Dinh kem file

@l ©Lluiding @ Luu&Thém € Déng
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Qua trinh sau khi luu, duoc hién thi 1én danh sach
Budéc 3: BAm nit Luu thong tin trén cung dé luu qua trinh cong tac vao so yéu ly lich.

Soyéulylich  Cap nhatho so CBCNVC  C&pnhat ket qua xép loai chuyen mon CBCCVC  Kétqudkydyét  Lankythitruong  Lanky dng déu (Ban hanh)  HO so dd ky duyét

Luu thong tin Trinh gt

Cic trudng cé ddu * yéu cau phai nhap.

Qué trinh cong tac ~ Daotao, bdi dudng  Dac diémlichsibanthan  Quanhégiadinh  Khenthuéng/Kj luat  Quitinhlveng  Qudtinhphucdp  QuatinhDéng  Qudtinhkiémnhigm  Taisan 9
4+ Thém @ Xéa —- Chon don vi - ~ —-Chon chirc vy - -
Eu“___---i
01/08/2021 Dén nay Vu T8 chife cdn bo Phé Vu trrdng e B x
[ 01/08/2020  31/07/2021  VyT8chircedn bd Phong Cang chic, vién chirc v Che @8, chinh séch Truéing phéng 6 B %
[) 16/05/2016  31/07/2020  VyTéchirccdn bd Phong Cang chic, vién chirc v Che 88, chinh séch Phé Trréng phong a B x
(] 07/10/2015 15/05/2016 NGoai nganh A A q, 2 x
() 01/09/2014  15/05/2016  Vy T8 chiic cén by Phdng Cang chifc, vién chirc v Ché dg, chinh sach Chuyén vien e B x

1.5.2. Sira khen thwéng ky luat

Cén bo thyuc hién sira khen thuong ky luat theo huéng dan chung 2.3. Sira dir liéu
1.5.3. Xéa khen thwéng ky luat

Cén bo thyc hién sira khen thuong Ky luat theo hudng dan chung 2.4. X6a dir liéu
1.6. Cap nhat Quan hé gia dinh

1.6.1. Thém Quan h¢ gia dinh

Cén bg, cong chirc, vién chirc thém quan hé gia dinh theo cac budc sau:

Bwéc 1: Tai form cap nhat hd so can bo, chon tab “Quan hé gia dinh”

> chonnat ( * ™™ )

Soyéulflich  C3p nhatho so CBCNVC  Capnhatket qud xEp loai chuyn mon CBCCVC  Ketquakydyét  Lankythitrudng  Lanky dong ddu (Ban hanh)  HB so da ky duyét

Luu théng tin Trinh giii
Ciéc truang co ddu * yéu cau phéi nhap.

Tién lvong (dong) Cac ngudn khac -
Quitinhcingtéc a0 tao, bdidudng  DFcdiémlichsibanthan | Quan hélgiadinh| Khenthuéng/kjlugt  Quitinhlvong  Quatinhphucp  QuétinhDang  Qué trnhkiémnhigm  Taisin
° X fmin

ian hé

“ Banthin
[m} Cha Chu Ngoc Cudng 1952 Xa Cao Duong, Huyén Thanh Oai, Ha NG Cdn bo vé huu Q E) x
(m)] Me Nguyén Thi Ha 1954 X Cao Duong, Huyén Thanh Oal, Ha N6 Noi tro Q B x
@] chi Chu Thi Thy Hong 1978 & Cao Duong, Huyén Thanh Oai, Ha Noi Gido vien e g x
(m} Vgoo Nguyén Minh Phurong 1981 X&Thiing Long, Huyén Dong Hung, Tinh Thai Binh Gidng vién cao cip aQ B x
[m} Em Chu Ngoe Tung 1984 Xa Cao Duong, Huyén Thanh Oai, Ha NOi Trung td Quan ddi a D 3
(m)] con Chu Nguyén Khanh 2013 X& Cao Duang, Huyén Thanh Oai, Ha Noi Hoc sinh tiéu hoc a B x
(] Con Chu Digp Anh 2017 X3 Cao Duong, Huyén Thanh Oai, Ha N3 Hoc sinh tiéu hoc e B %

“ vgichong

Budéc 2: Nhap diy du thong tin cac trudng bat budc, dinh kém thém file anh hoic scan tai
lieu chitng minh (néu cd).
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Céc trubng o6 ddu * yéu clu phii nhip.
‘Théng tin quan hé gia dinh
Thiing tin (*) ® Ban thin () Vo/Chiing Quan hé Bén ihdn () - M8i quan hé — =

Ho VA tén (%)
Nam sinh MNgay bt ddu quan hé B ngay ket thic quan hé e |
[ damat
Qué quan [*)
Nor cu iy @® Trong nurée ) Nurdc ngodi
Noi &
Nai hoc tap
Ngné ngniép
Bonvicong tic
Chire dann
Chic vy
‘Thanh vién cac 1§ chirc chinh
ri- xA N (irong, ngoai nudrc)
Lam yiéc cho ché 8 cf, tién
an, tién st (néu c3)
“

Olnu  ©LlLuidéng O LudThém O Ding

Buéc 3: Nhan n(t Lwru hoic Luu & Péng hoic Luu & Thém

Nam sinh Nhap nam sinh

Ngay phat sinh quan hé ] Ngay két thic quan hé ]
[ Pamét

Qué quan (%) x& Phuc Tién, huyén Pha Xuyén, Thanh phd Ha Noi

Noi cur trd @ Trong nuwdc O) Nwdc ngoai

Noi &

Noi hoc tAp

Nghé nghiép

Bon vi céng tac

Chirc danh

ChiFc vu

Thanh vién cac td chirc
chinh tri - x& hai (trong,
ngoai nurdrc)

Lam viéc cho ché doci,
tien an, tien s (néu co)

m Kéo & tha file vao day dé tai file Ién (*.jpg, *.png, *.gif,”.pdf, *.PDF; téi da 50mb)

©Llwryu ©Lwu&bPéng (@ Leu& Thém | & Déng

Quia trinh sau khi luu, duoc hién thi 1én danh sach
Buéc 4: Bam nit Luwu thong tin trén cung dé luu qua trinh cong tac vao so yéu Iy lich.
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Soyéuljlich  C3p nhatho so CBCNVC  C&pnhat ket qud xép loai chuyén mén CBCCVC  Kétquakydyét  Lankjthutuéng  Lankj dongdu (Banhanh)  HO so dd ky duyét

Céc trubng c6 dau * yéu cau phai nhip.

Qué trinh cong tic ~ Déotao, bdidudng  Dic diémlichsibanthdn  Quanhégiadinh  Khenthudng/Kjluit  Quitinhlveng  Quétinhphucdp  Quitinh®ing  Quatinhkiémnhiém  Taisan

+ Thém @ Xéa - Chon don vi — ~ —Chon chirc vu —

() 01/08/2021  Dén nay Vy T8 chifc cén bd Phé Vu tréing e B x
(] 01/08/2020  31/07/2021  VyT3chirccan by Phong Cang chitc, vién chic va Ché dg, chinh sach Truéng phéng e B %
() 16/05/2016  31/07/2020  Vy T8 chiic cén by Phdng Cang chifc, vién chirc v Ché dg, chinh sach Ph6 Triréng phong a B x
(] 07/10/2015  15/05/2016  NGoai nganh A A QB %
() 01/09/2014 15/05/2016  Vy T8 chire cdn bo Phang Cang chirc, vien chirc va Che do, chinh sach Chuyén vién e B %

1.6.2. Sira quan hé gia dinh

Can bo thyc hién sira quan hé gia dinh theo huéng dan chung 2.3. Sira dir liéu
1.6.3. Xéa quan hé¢ gia dinh

Can bo thuc hién x6a quan hé gia dinh theo hudng dan chung 2.4. X6a dir liéu
1.7. Cap nhat Qua trinh lwong

1.7.1. Thém qua trinh lwong

Cén bg, cdng chuc, vién chirc thém qua trinh luvong thuc hién theo cac budc sau:
Buwéc 1: Tai form cap nhat hd so can bo, chon tab “Qua4 trinh lwong”

> chonnat (¥ ™™ )

soyéuljlich  Cap nhat h6 so CBCNVC  C2pnhatkét qué xéploai chuyénmén CBCCVC  Kétquakydyét  Lankyjthitrwdng  Lanky déng ddu (Banhanh)  HO so dd ky duyét

Luu théng tin Trinh gii

Bi bt bitd Bi bat, b tu (tir ngay thang nm nao dén ngay thang nam nao, & dau?), dé khai béo cho ai, nhitng van de gi? a

Céc trugng ¢ ddu * yéu cau phai nhap.

Ngudn thu nhap chinh cta gia dinh hiing nim

Tién lwong (dBng) C4c nguén khac

Quatinhcongtac  Daotao, bbidudng  DAcdiémlichsirbinthan  Quanhégiadinh  Khenthwong/Kjludt  Qua trinh lwong  Quatinhphucdp  QuétrinhDang  Quétrinhkiémnhiém  Taisén
& Xoa Tirngay 22 pannozy it

s ot o i o

o 0111/2022  DEnnay 01.002 2 47 QB %
0 0111/2019  31/10/2022 01.002 1 44 g B x
O 01/07/2019 31/10/2019 01.003 5 3.66 B %
O 01/07/2016  30/06/2019 01.003 4 333 QB %
0 01/03/2014  30/06/2016 01.003 3 3 6 B %
O 01/07/2013  31/08/2014 13.002 3 3 a B %
0 01/08/2011 31/07/2012 01.003 3 3 a B x

Buéc 2: Nhap day du thong tin cac truong bat budc, dinh kém thém file anh hozc scan
Quyét dinh ting lwong gan nhit > nhan nat Lwu hoic Lwu & Péng hoic Lwu & Thém.
Luu y: P6i Véi cac muc chon combo, nguwoi ding cd thé kéo xuong chon hodc g tir khoa
dé tim kiém ngay trén combo. Néu sau khi tim kiém danh muc van khéng c6, nguoi ding
lien hé véi Vi té chire dé yéu cau bé sung.

Trieong Tir ngdy — Pén ngay nhdp ngay dau tién cua thang néu khong nhé ngay, nhdp
thang 1 ciia nam néu khéng nhé thang.
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THEM MOV THONG TIN QUA TRINH LUTNG oo x
Ciéc trutmg co déu * yéu chu phii nhip.
‘Théng tin qué trinh lvong
56 quyét dinh Tirngay () 5 odnngy =
(Chon ngay déu tién cuia thang néu khdng nhd)
Loai quyét dinh (v) Chon loai quyét dinh N
Cach tinh luong @ Héss O Luongthod thusn
Ngach (%) —- Chon ngach chirc danh — = M ngach bdc
Béc lrong (%) — Chon béc hrong — -~ Hésbhong
Tién luromg theo vi i viéc lam MNgéy ning uang in sau =

Phdn tram hudng

OlLu  ©LlLuiding ©LukThém O Ding

Qua trinh sau khi luu, duoc hién thi 1én danh sach
Buéc 3: BAm nit Luu thong tin trén cting dé luu qua trinh cong tac vao so yéu 1y lich.

Soyéuljlich  C3p nhatho so CBCNVC  C&pnhat ket qud xép loai chuyén mén CBCCVC  Kétquakydyét  Lankjthutuéng  Lankj dongdu (Banhanh)  HO so dd ky duyét
Cic trudng cé ddu * yéu cau phai nhip.

Qué trinh cong tic ~ Déotao, bdidudng  Dic diémlichsibanthin  Quanhégiadinh  Khenthudng/kjluit  Quitinhlveng  Quétinhphucdp  Quitinh®dng  Quétinhkiémnhiém  Taisdn

+ Thém @ Xéa —- Chon don vi - ~ | —Chon chirc vu — = || Tim theo tén qud rinh cdng tdc, mé ta
n_llli
01/08/2021  Bén nay Vy T8 chifc cén bd Phé Vu tréing *
(] 01/08/2020  31/07/2021  VyT3chirccan by Phong Cang chitc, vién chic va Ché dg, chinh sach Truéng phéng e B %
(] 16/05/2016  31/07/2020  VyT3chirccan by Phong Cang chitc, vién chirc va Ché dg, chinh sach Ph6 Triréng phong e B x
(] 07/10/2015  15/05/2016  NGoai nganh A A a§ B %
(0 01/09/2014  15/05/2016 VT8 chie cdn bo Phing Cang chitc, vién chirc va ChE d8, chinh sach Chuyén vién QB x

1.7.2. Sira qua trinh lwong

Can bo thuc hién sira qua trinh lwong theo hudng din chung 2.3. Sira dir liéu
1.7.3. Xo6a qua trinh lwong

Cén bo thyc hién x6a qua trinh lwong theo huéng dan chung 2.4. Xéa dir liéu

1.8. Cép nhit Qua trinh phu cip

1.8.1. Thém qua trinh phu cép

Cén bo, cong chuc, vién chirc thém qua trinh phu cap thuc hién theo cc budc sau:
Bwéc 1: Tai form cap nhat hd so can bo, chon tab “Quad trinh phu cap”

> chonnat (¥ M )

Soyéuljlich  C3p nhat ho so CBCNVC  Cap nhat ket qua xEp loai chuyén mon CBCCVC  Kétquékjdyét  Lankyjthitudng  Lan ky dong dau (Ban hanh)  HO so'da ky duyét

© Lwthéngtin  © Tiinh gii
Céc trudng ¢6 dau * yéu cu phéi nhap.

Bi baL, bitd Bj bét, bi tu (tir ngay thdng n&m n&o dén ngay thang ndm nao, & dau?), da khai bdo cho ai, nhitng van de gi? a

Ngudn thu nhap chinh ciia gia dinh hing nim

Tign Ivong (dong) Cac ngudn khac

Quétinhcongtéc  Daotao,bdidudng  Dicdiémlichsibénthan  Quanhégiadinh  Khenthudng/kjluat  Quétinhluong | Qud trinh phucdp | QuétrinhDing  Qudtinhkiémnhigm  Taisén

ﬂ_m__llll

Tir ngay 2 o ngay =

05/11/2024 DEén nay Phu cdp chirc vy Hesd "‘k B x .
(m] 03/11/2024 DEn nay Phu c&p tham nién nghé HEsd 9 @ B %
O 01/10/2023 02/11/2024 Phu cap tham nién ngh# HésG 2 [\_ B x
0 01/08/2021 Dénnay Phu cép chirc vy HE's6 8 a B x
[m] 01/08/2020 31/07/2021 Phy cap chirc vy Hés8 6 L\_ B x
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Buéc 2: Nhap diy du thong tin cac trudng bat budc, dinh kém thém file anh hoic scan tai
lieu chang minh (néu c6) > nit Luu hoic Luu & Péng hoic Luu & Thém.

Luu y: Di véi c&c muc chon combo, nguroi ding cd thé kéo xuong chon hodc g tir khoa
dé tim kiém ngay trén combo. Néu sau khi tim kiém danh muc van khéng c6, nguoi ding
lien hé véi Vi té chire dé yéu cau bé sung.

Trieong Tir ngdy — Pén ngay nhdp ngay dau tién cua thang néu khong nhé ngay, nhdp
thang 1 ciia nam néu khéng nhé thang.

Ciéc trudng c6 ddu * yéu ciu phai nhap.
Thiéng tin qua trinh phu cap

34 quyét dinh

Loai phu c4p (*) --- Chon phu céap — v TlFngay (*) i
(Chon ngéy dau tién cua thang néu khong nha)

Hinh thiec huéng (*) @Heésd (O Phéantram lvong () 4 tién cd dinh
Hé 58 (*) Dén ngay |

Ghichi

“

Gl ©Llwu&bong © Lwu&Thém  © Ding

Qua trinh sau khi luu, dugc hién thi 18n danh sach
Bwéc 3: BAm nit Lwu thong tin trén cung dé luu qua trinh cong tac vao so yéu Iy lich.

Soyéuljlich  C3p nhatho so CBCNVC  C2p nhat ket qué xep loai chuyénmon CBCCVC  Ketquakydyét  Lankythutrudng  Lankydongdéu (Banhanh)  HO so da ky duyét
Céc truong c6 ddu * yéu cau phai nhap.

Qui trinh cong tic  Daotao, bdidudng  Dic dimlichsibinthan  Quanhégiadinh  Khenthuéng/Ky luat  Quétinhlvong  Quitrinhphucdp  QuétinhDang  Quétrinh kiémnhigm  Taisin

4+ Thém @ Xéa —- Chon don vi — ~ — Chon chirc vu — w || Tim theo tén qud tr 0ng tac, mo td
o et e
(1 01/08/2021  DEénnay Vu T8 chie cdn bo Ph6 Vu tnrdng e B % 5
() 01/08/2020  31/07/2021  Vu T chife cdn bo Phong Céing chiic, vién chirc va Ché dg, chinh sdch Trudng phang g B %
() 16/05/2016  31/07/2020  VuTd chifc cdn bo Phong Céing chiic, vién chirc va Ché dg, chinh sdch Phé Trrdng phong (=8 B x
(] 07/10/2015  15/05/2016  NGoainganh A A e B %
[ 01/00/2014  15/05/2016  VyT8chirccan by Phong Céng chitc, vien chirc va Ché dd, chinh sach Chuyén vién e B x

1.8.2. Sira qua trinh phu cip

Can bo thyc hién sira qua trinh phu cap theo huéng dan chung 2.3. Sira dir liéu
1.8.3. Xéa qua trinh phu cip

Can bo thuc hién x6a qua trinh phu cip theo huéng dan chung 2.4. Xoa dir liéu
1.9. Cap nhat Qua trinh Pang

Thuc hién cac thao thac Thém/stra/xda theo hwéng din chung

Quitrinhcingtic  Diotao,bbiduing  Djcdiémlichsibinthén  Quanhggiadinh  Khenthwémg/Kji Quitwinhlong Quitihphycp  QudtrinhDdng  Quitinhkiémnhiém  Téisin  Thunhipcinhin  H sosickhaé

+ Thim  § Xaa

[m] Biths OB x
30 ndm tudi Bdng g x

(m] 19/02/2014 Ding vién a B x
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1.10. Cap nhéat Qua trinh kiém nhiém
Thuc hién céc thao thac Thém/stra/x6a theo hwéng dan chung

Quiinhcongtic  Diotanbdiduing  Odcdimichsibinthdn  Quinhégiadih  Khenthutng/Kjlult  Quitinhivong Quitichphucip QuitinhBdng  Qud trihkiémnhiém  Taisin  Thunhpcdnhin  HA sosicihod

e
) ANLACVEEN Taing cuc Khi tagng Thisy vdn ‘chuyéa vién chirh Tnudmg tram a B x B
1.11. Cap nhat Qua trinh tai san
Thuc hién céc thao thac Thém/stra/x6a theo hwéng dan chung
Quitinhcéngtéc  Ohotso,bGUEng  DfcdiEmichsbinthin  Quanhégiadioh  Khenthudngiky skt Oudtinhluong  Qus inh phy cip i QUi ém Taisin e 19 sasikiod
o 50 ] a B x
1.12. Cap nhat Qua trinh Thu nhip ca nhan
Thuc hién cac thao thac Thém/stra/xda theo hwéng dan chung
Quitinhengtéc  Ddotao,bbidudng  Dlcdiémliichsibinthin  Quanhégiadinh  Khenthung/Kjlujt Quétinhlvong  Quatishphucip QuitrinhDing  Quitrinhkémonhiém  Taisin  Thunhp cinhdn O sosickhot
4 Them  © Xia Tir ngay tir B8 aen =
Wﬂ)‘ ‘Dén ngay “Tien luomg ‘Thu nhp khic
O onzon DEnnay 400000 [ @ B x B
] 13marz0z2 30/11/2028 100000 [] L =2
1.13. Cap nhat Qua trinh Hb so strc khée
Thuc hién cac thao thac Thém/stra/xda theo hwéng din chung
Quitinheongtic  Daotao, bbidudng  dcdimlichsibinthan  Quanhégiadinh  Khenthudng/Kjluat Quitichlwong  Quatinhphucsp  OQuétinhDéng  Quatinhkiémohiem  Taisin  Thanhdpcinhan MG sa sirc khod
+ Thim @ Xéa Tir ngay tir M aen m
T = N
[ oanzaoz DEn nay. AL} s Tt q B x :
O ompoe wrapme 18 ] o B x

1.14. Xem Cip nhit két qua xép loai chuyén mon
Buwéc 1: Chon menu Hé so ca nhan = chon tab Cap nhat két qua xép loai chuyén mén
cBCCV

A B ua " Tal guyén v M trung | Tl Mhodn kiém thi(est) | Dangmuit | Quénljoinbd i
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG - . L | | Téikhon kiém thi (test) | Dangxudt | Quénljcinbd | Trogip
— Tim kiém cn bd thea ho tén, CCCD Q7w v ning cao
= WP cosédiliéu cin bd, céng chi, vien chic L J X
- Thit 5, ngay 14/11/2024
EE Hd sa cé nhin T soyfulilich u_pmgmammcwcl Cap nh3t két qua xép logi chuyén mon CBCCVC | Kftoudkjdyét  Linkjthitnudng  Linkj déng du (Ban hinh) 8 so d kf duyét
B Bésungsoyéu iy lieh NAM 2023 o ioan thanh xudt sic nhigm vy Hoin thanh 16t nhigm vy Hoin thinh nhiém vu/ Hodn thanh nhiém vy nhung cén han chi vE ning lyc nhigm vy o i x
B Ty danhgia NAMZ02Z. . Yo thinh xult she nhiém vy Hoiin thanh 16t nhiém vy Hobn thinh nhiém vu/ Hodn thanh nhiém vy nhung con han ché vE nling lye nhim vy @ x
u trin |
B uong Ham 2021 Hoin thanh xudt sic nhiém vy Hoén thanh 15t nhigm vy Hoan thanh nhiém v/ Haén thinh nhigm vy nhung cén han ché v& nang lyc. dng nhigm vy c ic di x
-
hi ché d¢ 5
Nal o NAMZ020 i thanh xut sic nhigm vy Hon thanh 158 nhiém vy Hoan thanh nhiém vy/ Hodn thinh nhigm vy numg cén han chi V& nng lyc ng hos nhiém vy Chura xéc di x
NAM 2015 o ioan thanh xudt sic nhigm vy Hoin thanh 16t nhigm vy Hoin thinh nhiém v/ Hodn thanh nhiém vy shung cén han chi v ning lyc nhigm vy o i x
Nam 2018 4ioan thanh xudt sbe nhigm vy Hodin thinh 16t nhiém vy Hodn thinh nhiém vu/ Hoan thanh nhiém vy nharng cbn han chi v& nling Iy ohiém vu e i x
Nam 2017 yaan thinh xust s niém vu Hoin thanh 161 nhiém vy Hoan thanh ahém v/ Hoan thanh nhiém vy nhamg cén hen chi v& néing lye nhiem vy c x®
Nam 2016 oan thinh xuat séc niiém va Hoan thanh 161 nhigm vy Hoan thanh nhiém v/ Hoan thanh nhiém vy nhamg cen hen ché v& nang lve o ohiem vy Chura i x
Nam 2015 " . < - "
Hoan thinh xudt sic nhiém vy Hoin thanh 16t nhigm vy Hoin thinh nhiém v/ Hodn thanh nhiém vy nhung cén han chi v ning lyc nhigm vy o x
NAm 2014 \1oan thanh xudit she nhigm vy Hodin thinh 18t nhigm v Holn thanh ahiém v/ HoAn thanh nhiém vy nherg cbn han ché v& nling Iyt ohidm vu @ ? x
NAMZ0T3 - Loan thanh xudt séc nhigm vy Holn thanh 16t nhiém vy Hoan thanh ahigm v/ Hoan thinh nhiém vy nhumg con han ché v& nang luye nhiém vy @ x
NAMZONZ i thinh xut shc nhigm vy Hon thanh 15t nhiém vy Hoan thanh ahigm v/ Hoan thinh nhigm vy nhung con han ché v& nng lyc 5 nhiém vy Chwra 14 x
Nam 20 Hoin thanh xudt sic nhiém vy Hoain thanh 16t nhigm vy Hoan thanh nhigm v/ Haén thinh nhigm vy nhung cén han ché v& nang lyc. dng nhigm vy c ic di x
Nam 2010: L bl R, P . . . R N . -
Hoin thinh xudt sic nhigm vy Hon thanh 158 nhiém vy Hoan thanh nhigm v/ Hoin thinh nhigm vy nhung cén han ché V& néng lyc nhiém vy o i x
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1.15. Xem thdng tin so' yéu 1y lich

Cén bo, cong chuc, vién chirc xem hd so theo mau Thong tu sé 06/2023/TT-BNV ngay
4/5/2023 cua Bo truong Bo Noi vu, nhu sau:

Truy cap menu Ho so ¢4 nhan > chon tab Se yéu ly lich.

8 Ho sacd nhan " Soyduljlich  CéprhéthdsoCBCNVC  Cip nhtkEt qui séploal chuyén mon CBOCVE  KEtquikjyét  Linkythitrwing  Lin kj dtng dfu (Banhanh) D 5o 8k duyét

[ B8 sung so yéuly lich = W5 so cin biOedSd1f0-a12b-dcce-9bfb-a223dd3f2a61 pof

B Tudanh gis

[ Qua trinh luong (Ban hanh kém theo Théng ne s 06/2023/TT-BNV ngav 4/5/2023 ciia B6 truomg B Noi vig)

Nghi ché d&

Co quan quin 1§ cin b, cdng chirc, vién chirc: Ba Tai nguyén vi Mai tnrimg
Co quan, don vi sit dung can bd, céng chire, vién chire: Vi Té chirc cin b
6 higu: A32-01.002-0124

Mi s dinh danh: 001081048698

SO YEU LY LICH

1) Ho vé tén khai sinh (viét chit in hoa): CHU NGOC KIEN TEST

Anh miu Gii tinh: Nam
(4x6cm)

2) Ciic tén goi Khc: -ovvr

3) Sinh ngdy: 9 thang 8 nim 1981

4) Noi sinh: xa Cao Duong, huyén Thanh Oui, thanh phé Ha Noi
5) Qué quén: xa Cao Duong. huyén Thanh Oai, thinh phé Ha Néi

6) Diin the: Kinh

7) Tén giio: Khang tén gido

8) $6 CCCD: 001081048698 Ngay chp: 22/11/2021 ST lién hé: 0909081981
9) $6 BHXH: 0105046533 S6 the BHYT: HC4010105046533

10) Noii & hién nay:

Lueu y: Noi sinh va Qué qudn sé hién th theo Noi sinh cii va qué qudn cii (né c0)

1.16. Trinh giri phé duyét hd so

Cén bd, cong chuc, vién chirc sau khi hoan thién ho so thuc hién giri phé duyét ho so theo
cac budc sau:

Bwéc 1: Truy cap menu Hd so ca nhan-> chon tab Cép nhat hé so CBCNVC - chon
nat Trinh giri.

B Hosa in T soyduljlich Cap nhat két gud xEp loai chuyén mon CBCCVE  Ketquikjdyét  Lankj thi tudng  Usn kj dGng du (Ban hank)  Ho 50 05 kj duyet

B 86 sung so i i lich © Latbengin

Cic trubng cé déu * yéu ciu phi nhip.

B Tudanh gia

56 hié A32:01.0020124
= Qué trinh luang
HO VA 180 khal sinh (7) CHU NGOG KIEN TEST GiEI tinn (%) D Mam (O NG ) Chua xéc dinh
Nghi ché dd
Cac tén goi khdc Ngdy sinh (%) 09/08/1981 ad séceen () 001081048638 Ngay cip 2Mn
Do vi cong e () V4 T4 chisc cén bd = Phing ban cong tac — Chon phéng ban — -
Don viqudn Iy *) |— B Tai nouyén va M nrimg

(Chen B3 Téi Nguyén vé Mai tratng dai véi céc Céng chirc vé 1inh dao cac Vi try thude B, Vin phang B3, Van phéng Déng dodn the. Lanh dgo cc dom vi ry thudc B§)

Dén 5 inh - Tingie Knéng 16a gido -
SOT Iénhé 0909081981 Emal S5 BHH 0105046523 S8 hé BHYT HCATI010504653:
Wi sinh: Tinh TP () Thanh phé HA NGi - Quintuyén (7) Huyén Thanh Cai -~ Phwongxa X4 Cao Duong -

(] Ten cic don vi hinh chinh co thay d8i
u quin:Tinh/TP (+) ThANN phé HA NG = Quantuyén (%) Huyén Thanh Gai - PhUGngXE ()  XA&CaoDuong -
(7] Tén cic don vi hanh chinh co thay d8i
N & hign nay Chung cu Trang An Comptex, 5 1 Phing Chi Kién Ti TP (%) Thanh phbHANG  ~  QuanHuyén () Quén Chu Gy ~  Phusngid () Phuing Nghia B4 -
6 kndu thudmg i Thon Thi Nguyén Tin/TP (%) Thanh phd HANG  ~  QuénHuyén (%) Huyén Thanh Oz ~  Phudnagida (+) X4 Cao Duong

Thann phan gia dinh xudt Ndng dén
thén

Copytight 2024 © BO TAI NGUYEN VA M1 TRUDNG

Phan mén hién thi giao dién xac nhan
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] Téichuaduoccpchirkys6 o Xac nhdn thong tin hd sor (ky s6)

= Ho socén bopdf

(Ban hanh kém theo Thong tue s6 06/2023/TT-BNV ngay 4/5/2023 ciia B6 trieing B6 Noi vig)

Co quan quan 1§ cdn bg, cng chirc, vién chire: BS Tai nguyén va Mai truimg

Co quan, don vi sir dung cén b, cdng chirc, vién chire: Cuc Chuyén ddi sb vi Théng tin dit iéu téi
nguyén méi truimg

S6 higu: 134

Ma sé dinh danh: 038016855442

SO YEU LY LICH

1) Ho v tén khai sinh (viét chi¥ in hoa): NGUYEN THANH K
Gidi tinh: Nam
2) Céc tén goi khic
3) Sinh ngdy: 5 thing 5 ndm 1986
4) Noi sinh: xa Phiic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Néi
5) Qué quan: xa Phiic Tién, huyén Phi Xuyén, thinh phd Ha Noi
6) Din toc: Kinh
7) Tén gido: Khong ton gido
8) $6 CCCD: 038016855442 Ny cip: 06/04/2007 SDT lién hé:
9) S6 BHXH: 0110075516 S thé BHYT:

10) Noi & hién nay: SN 18 ngich 29 ngd 195 Minh Khai, phuong Minh Khai, quin Hai Ba
Tamao thinh nhi Ha Nai

Buoc 2: Xac nhan to khai
+ Poi véi lao dong khong co ky s, Tich chon vao “Tdi chwa duoc cap chit ky $6”

)

- Chon nit ( + Xac nhan théng tin ho so (Khéng ky s0)

& chua duoc cdp chil ky + Xac nhjn théng tin hé so (Khéng ky 36) |

= Hb sd can b.pdf

(Ban hnh kém theo Thong e s6 06/2023/TT-BNV ngiy 4/5/2023 ciia Bj tneing Bo Noi vig)

Cor quan quin 1§ cn b, cdng chire, vién chitc: B8 Tii nguyén v Mo truimg

Co quan, don vi sir dung cin b3, cong chirc, vién chire: Cuc Chuyén déi s6 va Thang tin dir liéu tai
nguyén mdi tnrimg

S hiéu: 134
Ma sé dinh danh: 038016855442

SO YEU LY LICH

\ _; 1) Ho vi tén Khai sinh (viét chit in hoa): NGUYEN THANH KIEN
Gidi tinh: Nam

2) Cic tén goi khiic: ...........

3) Sinh ngiy: § thing 5 nim 1986

4) Noi sinh; x3 Phic Tién, huyén Phii Xuyén, thanh phé Ha Ngi

5) Qué quan: x3 Phic Tién, huyén Phii Xuyén, thanh phé Ha Noi

6) Dan te: Kinh

7) Tén Khéng ton gido

8) 80 CCCD: 038016855442 Ngay cap: 06/04/2007 SDT lién hé:

9) S& BHXH: 0110075516 S6 thé BHYT: ...

10) Noi & hién nay: SN 18 ngich 29 ngd 195 Minh Khai, phuéng Minh Khai, quin Hai
Trirna thinh nhi Ha Nai

Chon “Tiép tuc” dé gui phé duyét

Téichua deoc clp chif ky 58 Xac nhdn thong tin hé so (Khdng ky 36)

=  Hosdcan bo.pdf

(Ban hanh kém theo Thong tr s6 06/2023/TT-BNV ngay 4/5/2023 ciia Bo truomg B6 Noivu)

Co quan quan 1Y cin bé, cong chirc, vién chirc: Bo Tai nguyén vi Mai trrimg

Co quan, don vi sir dung cén b3, cdng chirc, vién chifc: Cuc Chuyén dbi 6 vi Thang tin di liéu tai
nguyén moi truimg

S6 higu: 134

—-— ]

Xac nhan ban khéng cé chir ky sb va da khai du théng
tin trong ho so?

ANH KIEN

| -

2) Céc tén goi khic: .

3) Sinh ngdy: 5 thing 5 niim 1986

4) Noi sinh: xa Phiic Tién, huyén Pha Xuyén, thanh phd Ha Noi
5) Qué quéin: X3 Phiic Tién, huyén Phis Xuyén, thinh phd Ha Noi

6) Dan toc: Kinh
7) Tén gido: Khéng tén gido
8) $6 CCCD: 038016855442 Ngiy cip: 06/04/2007 SDT lién hé

+ Poi véi cong chirc, vien chire dwoc cap Ky sb
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+ Xac nhin théng tin ho so (Ky s9)

- Chon ndt ( ) dé thyc hién ky s6 c& nhan ho so

") Téichua duoc cip chir ky s6 |+ Xac nhin théng tin hé sor Ky

=  HOsdcin bd.pdf

Car quan quan 1 cin b, cong chirc, vién chirc: Ba Ti nguyén va Méi truimg

Co quan, don vj sir dung cén b, cong chire, vién chite: Cye Chuyén déi sé va Thong tin dir li¢u tai
nguyén moi truimg

6 higu: 134

Mi s6 dinh danh: 038016855442

SO YEU LY LICH

1) Ho vi tén khai sinh (viét chir in hoa): NGUYEN THANH KIEN
Gidi tinh: Nam
2) Cc tén goi khic: 5
3) Sinh ngay: 5 thang 5 ndm 1986
| 4) Noi sinh: xa Phiic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Noi
! 5) Qué quin: x& Phiic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Noi
6) Din toc: Kinh
7) Tén gido: Khong ton gido
8) $6 CCCD: 038016855442 Ngiy cép: 06/04/2007 SDT lién hé: ...........
9) S6 BHXH: 0110075516 S6 thé BHYT:
10) Noi & hién nay: SN 18 ngich 29 ngd 195 Minh Khai, phuéng Minh Khai, quin Hai Ba

Luu y: CBCCVC can dam bao da bat tool ky s6 va cam usb/ token ky s ca nhan
Hién thi chac nang ky sé

= VGCA] - KV S6 (H 50 cén bo.pdf) g x

Qo[ 0e HH C

[ chon vitriky i Xac thye

cimg chi, vién chie: B3
0. coog chit, vié

M 5 dinh dank: 035016855442

SOYEU LY LICH
3 1) i v tén Kb s (vt b i hoa: NGUYEN THAN KIEN
Gidh toh: Nam

2) Cic tén g khic:
3)Sinh ngiy: $ thing 5 nim 19%6
4) Noi sinh: x3 Phic Tide, huyén Phis Xisyén, tsish ph Hi Not
. ) Qué qubn: X3 Phisc Tids, huyén Pha Xuyén, thioh ph 13 Noi
6) Din c: Kioh
) T gido: Khideg tn gido
) $6 COCD: Q38016855442 Nghy clp: 06142007 SDT i hi:
9)'S5 BHXH: 0110075516 83 the BHYT: -
10) Noi 0 hién nay: SN 18 nigich 29 ag 195 Mish Khai. phusdug Mish Kb, quin Hai B
Tramg. thinh ph Ha M
1) Thinh phdn gia dinh usle s
12) Nght nghicp e kb duge tayén dymg:
13) Nedy duve tuyéa dusg bn dl: 02042024
Cor quuan, 15 chare, dom vi tuyén dyeg: 1Ban T6 chite chinb quyén, UBND tinh Thanh How
14) Nghy vio cor quan hie dang coag tic: 0342024
15) Nghy vio Ding Ciag sin Vidt Nam: Naky chiah i
163 Mgy ham g chke s o4 1 sty e i TNCSHCAL Chng o
o0

17) Nghy nhdp gt Ny xult ngt
Quin him coo ohle

15) D tagng chinh sich

19) Trinh 6 gibo dc i thomg (L it mohicp ki mthudc hé oy 1212
20) Trinh 85 chuyén min cso .

21) Hoe

22) Dask hiu nhé made: phong ag: Ban Chip hink Cong dodo

23) Chixe vy bt - BCH Dol TNCS HOM Lidn dodn 11 BCTV.

Bagtatip 1002 & ™ EI O
Can bo kéo xudng trang cudi ciing = Chon nat “Chon vi tri ky” = kéo tha dén vi tri dudi
phan Nguoi khai & Chon mau chit ky caa CBCCVC = chon nut “Ky s6”
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e® a8 C 2.Chon vi tri ky

B

B N il

e N ... 20...
X ahin cua e quan, dom vi quin 1§
i i, céng chi, vien chie
165 g6
= THET Lie k¥ 56
1. Ko trs chuling thd 83 nguii .
CUC CON NUBserpe @me gov um

3. Kéo tha - danh
dauvitiky |

2 Chon miu chil k-
key i uhin

3 vl tndig vl th e ky

il i chllkj.

6. Chon nit "Ky
= =)

L8 : Chra nhip théng tin chil ky 55 e

S O ws | [Feewen ] © W
Nhap ma pin cta token

Windows Security >

Smart Card

Please enter your authentication PIM.

-.-.| !

Click here for more information

Sau khi nhap ma pin, chir ky duoc hién thi tai vi tri da chon, Nhan nut “Hoan thanh” dé
hoan tat qué trinh ky s6 va trinh phé duyét ho so
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2 VGCA) - KY 56 (H s can baipdf) ~ 8 x

@' @ ::”E |C mulqnll!hihf.

Nyt khai s NGVt ... 0 20

“Toi xin cam doan g i e nhin cita co quan, dm +f qun 1§

Kha 1 iy 14 g s 1t A1 bd, g EhE, Vi S
1KY tén, ghi i b e (K tén, ding b

Bangtétée . 100%

Sau khi trinh phé duyét, CBCCVC s& khong duoc chinh sira hd so

Soyéuljlch  Cap nhatho so CBCNVC  Capnhat ket qué xé loai chuyénmin CBCCVC  KEtquakjdyét  Lankyjthitnuéng L kf dng ddu (Banhank)  HB so 03 ky duyét

Céc trudng cé déu * yéu cu phai nhap.

S6 higu ‘mrm 0020124
Ho v tén khai sinh (%) ‘cuu NGOC KIEN TEST Giéi tinh (*) Nam NI Chua xdc dinh
Cac 1én goi knac |:| Ngay sinh (%) 09/08/1981 S60CCD (%) Ngay cdp 22/11/2021
=
Bon vi cong tac (*) ‘|—— VU T6 chic can bd. ~  Phong ban cong tac — Chon phong ban — ~
201 Vi qudn 1 hd 50 (%) ||— B6 Tai nauvén va Méi trong -
(Chon B3 Tai Nguyén vé Méi trutng déi vsi céc Cang chic vé Fnh dao céc Viatryc thugc B6, Vén phong B6, Vin phong Dang dodn thé Lanh do cac don vi truc thudc BE)

Dan toc ‘mnn - Tongio ‘Knﬁrg t6n giso .
SOT lién hé ‘nenanswm ‘ Email | S0 BHXH 0105046533 S tné BHYT
Naii sinh: Tinh/TP (*) ‘Tnénh phé Ha NGi ~  QuanHuyén (*) |Huyén Thanh Oai - Phudng/xa X4 Cao Drong -
Tén cac don vj hanh chinh c6 thay d6i
Qué quan:Tinh/TP (%) ‘Tnénn phé Ha N6i v QuanHuyén |Huvén Thanh Oai ~  Phudngixi (%) ‘xﬁ Cao Duong =
Tén cdc don vi hanh chinh ¢6 thay dai
Noi & hién nay ‘Chung cur Trang An Complex, S8 1 Phiing Chi Kién ‘ Tinh/TP (+) |Tnén|| phéHANGI  ~  QuanHuyén (+) ‘Qus‘m ChuGidy ~ Phudng/Xa (*) |an'mg Ngtfa 56 -
H6 khdu thirong 1rd ‘ThﬂnThi Nguyén ‘ TinTP (%) |Tnann PRGHANG v QuAnHuyén () ‘Huyén ThannCz = PhuUongIXa (%) |x5 Gao Duong -

Thanh phan gia dinh xudt | Nang dan
than

Luu y: Can bé 6 thé Huy trinh giti khi hé so chira dieoc ky nhay
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Soyéuljlich  Capnhatho so CBCNVC  CApnhdt ket qué xéb logi chuyén mén CBCCVC  KEtquékyduyét  Linkjthitruéng  Lan ky déng ddu (Ban hanh)

Huy trinh gii

Céc trubng c6 diu * yéu cau phai nhap.

S6 higu CC-A0-89

Ho va tén khai sinh () | AN DUOUNG VUONG Gidi tinh (%) Nam Nir Chua xéc dinh

Cac tén goi khac khang Ngay sinh (*) 05/05/1986 i 56 CCCD (*) 012345678932 Ngay cdp 05/08/2022

Don vi odng tac (*) [ Wy Té chirc can bd ~  Phéng ban cong tac — Chon phéng ban — -

Do vi quan Iy 10 so (%) | |—— Vu Té chikc can bd -
(Chon B3 Tai Nguyén va Méi iruong i véi céc Céng chifc v Ilanh dao céc Vi truc thude B8, Van phong B8, Vin phong Dang doan thé. Lanh dao cac don vi true thusc B5)

Dan toc Kinh ~  Tongiao Ba Kim B4n Ba .4
SDT lién hé 0987544526 Email test@monre.com 36 BHXH 01112457887 36 thé BHYT 01458786144
Noi sinh: Tinh/TP () Thanh ph6 Ha N6i ~  QuanHuyén (%) Huyén Thanh Tri - Phuong/xa X3 Vinh Qujnh -

Tén cac don vj hanh chinh ¢6 thay ddi

Qué quan:Tinh/TP (*) Thanh phd Ha Noi > QuanHuyén (*) Huyén Thanh Trl = Phuong/Xa (*) X3 Vinh Quynn -
Tén cac don vj hanh chinh ¢6 thay ddi

Noi & hién nay Ba Vi, Ha Noi TIh/TP (%) Tinh Thai Nguyén ~  Quan/Huyén (*) Thanh pné Thai| ~  Phudong/Xa (*) Phuéng Tan Lap =

HO khu throng tri Ba Vi, Ha Noi Tinh/TP (*) Thanhph6 HANGI  ~  Quan/Huyén (*) Huyén Ba Vi ~  Phuéng/Xa(*) Xa Thai Hoa -

Thanh phan gia dinh xudt  Trithire
than

1.17. Xem lich sit trinh/phé duy¢t hd
.1/. Xem lich sw trinh/phe duyét ho so
an b, cdng chuec, vién chy lich sir phé duyét hd :
Cén b, cong chuc, vién chirc xem lich sir phé duyét ho so nhu sau:
b (13 A 4 A (13 A k4 k’ d Jay b
Tai menu “HO so ca nhan”, chon tab “Két qua ky duyét
X Ho s cé nhin " soyfuljlich  Clpnhthd soCBONVC  Clip nhdl kEt gud xp loal chuyén mbn CBCOVC Kétqui kj duygt  Linkjihiirséng  Lin ki déng di (Ban hinh)
B Tudingis - /" -- /=" [/ |" ||
Qué trinh luong i khodn 0o tao (hientt_test) (Can b Thi khodn ddatso 44 tinh chiyxdc thin 1612/2028 143403 -
Nghi ché do ‘Tl khodn o tao (hientt_est) Cén b Thi khodn ddo tao ¢4 tir chéi (Thi insdng) ‘Thil trudng tir chii r 16/12/2024 14:33:31
Tai khodn @0 tao (hientt_test) C4n bb Tai khodn dio tao 45 ky nhdy Ch pheé duyét 16/12/2024 14:33:08
Tai khon dao tao (hientt_test) Can b Tai khodn déo to 44 trinh Choxée nhén 16M12/20241432.05
Tai Khodn do 130 (hientt._test) én b Tal khodn 840 90 85 huj rinh git H trinh gi 1311242024 093552
Til khodn ¢ao tao (hientt_test) Can b Tai khodn dao tgo 43 bug trinh g Hu trinh git 13/12/2024 093427
Thi Khoin G ta0 (hen test) én b Tal khodn 840190 83 huj trinh gt i gi 13/12/2024 09:31:58
Tl khodn o tao (hientt_test) Cén b Tai khodn ddo tao 44 irinh Chiy xée nhn 13/12/2024 09:31:50
_ H4 ¥ |15 v Binghi/teng 1-8/8binghi O

1.18. Xem hd so di ky duyét

Can b, cdng chuc, vién chic xem ho so di duoc phé duyét (van thu dong diu) nhu sau:
Tai menu Hé so ca nhén, chon tab Lan Ky thi trwéng hoic Lan ky déng dau (Ban
hanh)
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B8 Ho socanhan © soyfuljlich  CopnhathosaCBCNVC  Capnhat ket qua xép logl chuyén mon CBCCVC  Ket qua ky duyét Lan ky thil truéng  Lin kj dong dSu (Ban hanh)

E5 Qua trinh luong Cén b Tran Thi Hién 08 kj (14/12/2024) pdf = . "
Nohi ché o C4n b0 Tidn Thi Hién 63 Ky (13/1272024).pof (Ban hinh kim theo Thing te s6 06/2023/TT-BNV ngav 4/5/2023 ciia B6 truomg B6 Noi v

Co quan quin 1§ cin bd, cdng chirc, vién chire: Téng cue Khi tagmg Thay vin

Co quan, don vi s dung cin bo, cong chire, vién chifc: Toag cue Khi tong Thiy vin
S4 higu: A02_ 2024

Ma s6 dinh danh: 035455548895

SO YEU LY LICH
1) Ho vi tén khai sinh (viét chi in hoa): AN LAC V
Gidi tinh: 2
2) Céc tén goi khic:
3) Sinh ngay: 11 thing 9 ndm 1990

4) Noi sinh: xi Phii Cuimg, huyén Ba Vi, thinh phé Ha Noi

| 5) Qué quin: x& Phi Phuong, huyén Ba Vi, thinh phé Hi Noi
6) Din toe: Kinh
7) Ton gido: Khong tén giso
8) S5 CCCD: 035455548895 Ngiy cip: 01/12/2024 SDT lién hi: 0123456789
9) S6 BHXH: 111111555555 S4 the BHY T: 2225555555
10) Noi & hién nay:
11) Thanh phin gia dinh xust thin: Tri thirc

12) Nghé nghiép trude khi dugc tuyén dung: Luu it vién

13) Ngiy duoc tuyén dung lin diu: 01/01/2019
chitc, dom vi tuyén dung: Cuc Céng nghé théng tin

- 11179 v

2024 © B TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Soyfuljlich  Cipnhdthd soCBCNVC  Cip nhit két qud xéj #n mon CBOCVC K&t yduyét  Lankythi 9 Lan ky déng diu (Ban hanh)

B Tudanhgia

B3 Qua trinh lvong Cin b3 Trin Thi Hién d phé duyét (14/12/2024) pdf

Nhi ché a6 Can bd Trén Thi Hién da phé duyét (13/12/2024).pdf (Ban hanh kém theo Thing tie 6 062023

I ngdy 4/5/2023 cria B trieomg Bo Noi vu)

Co quan quin 1§ cin bd, cdng chirc, vién chire: Téng cue Khi tuong Thily vin
Co quan, don vi sir dung cén b, cdng chirc, vién chirc: Toag cue Khi tromg Thiy vin
S hiu: A02_2024

Mi 56 dinh danh: 035455548895

SO YEU LY LICH
1) Ho vi tén khai sinh (viét chi¥ in hoa): AN LAC V
Gidi tinh: 2
2) Céc tén goi khic: .......
3) Sinh ngiy: 11 thing 9 ndm 1990
4) Noi sinh: xi Phii Cuimg, huyén Ba Vi, thinh phd Ha Noi

| 5)Qué quin: xa Phii Phuong, huyén Ba Vi, thanh ph Ha Noi
6) Din toc: Kinh
7) Tén gido: Khong ton gido
8) 86 CCCD: 035455548895 Ngay \ap 01/12/2024 SDT lién hé: 0123456789
9) S6 BHXH: 111111555555 Sé the BHYT: 2225555555
10) Nai & hién nay
11) Thinh phin gia dinh xuit than: Tri thic
12) Nghé nghiép trude khi duoe tuyén dung: Luu trit vién

13) Ngity duoc tuyén dung lan dau: 01/01/2019

¢, dom vi tuyén dyng: Cuc Cong nghé thdng tin

1100 o4

A o

2. Tw danh gia

Muc dich: Chuc ning nay dé can bo, cong chic, vién chuc ty danh gia hang nam.
Piéu kién thuc hién: Pon vi phé duyét dot danh gia.

2.1. Thém phiéu tw danh gia

Can bo thuc hién tu danh gia theo cac budc sau:

Buwdc 1: Truy cap menu Tw danh gia

[ Hosa cd nhan “ QUANLY CANBO TU DANH GIA

I T —————————CSrem
Wy Ta chie cinbg Hoan thanh xust sic nhigm w 2024 TCCBAQtOUGInEm 2023 Hosn thamh xudt sic higm vy &
Wy Té chire cén by Hoén thanh xust sic nhigm wy 2024 VTCCB dot 1 ndm 2024 Q &

[ Qué trinh lugng

Bu6c 2: Tai dot danh can danh gia chon icon Tai xuéng file mau (&)

QUAN LY CAN BO TU DANH GIA

Vu T8 chirc cdn b Hoén thanh xult shc nhiém vy 2024 TCCBAQtcudindm2023  Hodn thanh xult séc nhiém v Q %4 &
Vy T8 chirc cén b Hoan thanh xust séc nhigm vy 2024 VTCCB dot 1 nam 2024 Q &
VT8 chirc cén bY 2022 Dénh gid quj 3 nm 2022 Q E [~)

Bwéc 3: Thuc hién ty danh gia trén file tai v&, sau d6 chon icon (@)
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QUAN LY CAN BO TU DANH GIA

T ———

Vi Té chie can bo Hoan thanh xut sac shiém w 2024 TCCB dot cudi ndm 2023 Hoén thanh xudt s3c hiém w a Yo
Vu T chife cén bd. Hon thinh xust se nhiém v 2024 VTCCB dot 1 nim 2024 Q Y
vy T8 chifc cén bd 2022 Dinh gid quy 3 nm 2022 Q & E

Buwéc 4: Thyc hién ty danh gia va dinh kém file ty danh gia da cap nhat 1én

CAP NHAT THONG TIN: DANH GIA QUY 3 NAM 2022 @ o X

Cic truding co dau * yéu cau phai nhap.
Phiéu ty danh gia
Nam 2022:

() Hoan thanh xu#t sic nhiém vy

@ Hoan thanh tt nhiém vu

(O Hoan thanh nhiém vu/ Hoan thanh nhiém vu nhirng con han ché vé nang luc
(7) Khong hoan thanh nhiém vu

() Chua xdc dinh

e [_onnwemmie

¢ Mau-danh-gia-vien-chuc.docx

@ Ll @ Lwu&Béng € Déng

Buéc 5: Bam nit Luu & Pong

CAP NHAT THONG TIN: DANH GIA QUY 3 NAM 2022

Cac trudng c6 dau * yéu cau phai nhap.
Phiéu tu danh gia
Nam 2024:

() Hoan thanh xugt séc nhiém vu

(@ Hoan thanh t5t nhiém vu

(O Hoan thanh nhiém vu/ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ndng luc
() Khéng hoan thanh nhiém vu

(O Chua xac dinh

Phigu tu danh gid (*): m

¥ Mau-danh-gia-vien-chuc.docx

@l | Lu&béng | & Dong

2.2. Trinh giri phiéu ty d4nh gia
Bwéc 1: Tai ban ghi can trinh, Chon icon Trinh giri (“+)

QUAN LY CAN BQ Ty DANH GIA

S S S

VU T8 chire cén by Hoén thanh xust sac nhigm v 2024 TCCH dot cudl ndm 2023 Hiodn thénh xudt sic nhigm v aQ % &
Vu TS chirc cén b Hoin thanh xudt sic shigm vy 2024 VICCB dgt 1 ndm 2024 Q &
Vu T8 ehie ¢in by Hodn thanh 16t nhiém vy 2024 Bénh gid quy 3 nim 2022 Q & E =]

Budc 2: Thyc hién ky sé phiéu tu danh gia: Can bo chon nit X&c nhan thong tin ho so
(Ky sb)
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| TRiNH GUT DANH GIA CAN BO

) Toi chura duge cip chir kj <5 |+ Xic nhdn théng tin b so (kj s5)

= F+h4ZWBNCmVUZHNOcmVhbQOKZWSkb2)qDQoxNyAwlIG9iagOKPDwvVHIWZS AvRmOudERI.

Miu sb 03

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
V) Dje lip - Ty do - Hanh phic

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Niim 2024

Ho vi tén: An Duong Viong
Chirc danh nghé& nghiép: Chuyén vién chinh

Bon vi cng tic: Vu Té chirc cin by
L. KET QUA TU DPANH GIA

1. Chinh trj tr tuéng: .

Chii nghia Mic-Lenin, Tur tuéng H Chi Minh
2. Pao diic, 16i séng:

Tu trong HO Chi Minh.

3. Tic phong, I& 16i lam vige:

Tot.

4.Y thire t6 chirc ky ludt:

Chip hanh tét.

5. Két qua thuc hién chire trich, nhi¢m vu duge giao (xic dinh rd ndi dung cdng viée thuc hién;
1y 1§ hodn thinh, chit lugng, tién 4 cong viée):

Buwéc 3: Thuyc hién ky sé
Néu cén bo chua co chir ky s6 thi tai budc 2 Tich chon vao “Téi chwa dwoc cip chir ky
$6” = Chon nit Xac nhan

TRINH GUn BANH GIA CAN BO o o ¥

T

= F+h4ZWBNCmMVUZHNOcmVhbQOKZWS5kb2JqDQoxNyAwIGSiagOKPDwvVHIWZSAVRmIUdERI

Miu sb 03

TEN CO QUAN, TO CHUTC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON V| Die lip - Tyr do - Hanh phiie
PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG VIEN CHUC
Niim 2024

Ho v tén: An Dwong Vuong
Chire danh nghé nghiép: Chuyén vién chinh
Do vi cong tie: Vu Té chite cin by
1. KET QUA TU DANH GIA
1. Chinh tri t

3. Téc phong, I¢ 16i lam vige:

Tot.

3. Ping ky nghi ché d$

- Muc dich: Chuc ning nay dung dé can bo dang ky nghi

- Piéu kién thuc hign: Nguoi ding can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
cO quyén quan ly can bd

- Nguai thuce hién: Can bo, cdng chirc, vién chirc

- Pwong dan chire niing: Quan Iy ho so ca nhan >> Nghi ché d6

45



Tai liéu huéng dan sir dung

3.1. Thém méi nghi ché d
Budc 1: Truy cap menu [Nghi ché d], chon [Thém]

A Trangchd

B Hosocanby

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co s& dif ligu cdn bd, cong chirc, vién chire

QUAN LY CAN BO NGHI CHE PO

||
&% T6 chic bd méy & bién ché
()| CHUNGOC KIEN TEST VU T4 chire can b
& cong téc can bd
- 9
() Hoang Anh DingGGGGG B3 Tai nguyén va Mdi truong
3 Quyhoach
() An'Thi Mau 1 86 Tai nguyén v M truring
» Khen thudng
() Duong ThiNga VuKhoa hoe va Cong nghé
» Ky luat N
) AnThiMau1 807Tai nguyén va Moi tnring
¥ Ditu dong, bigt phai - N . o
() Hoang Anh DINgSGEGG B3 Tai nguyén va Mai tnring
* Luan Chuyén L
() NGUYEN HiF AT 80 Tai nguyén va Mi truring
3 Kiém nhiém
[ AnThi Mau1 86 Tai nguyén va M truring
# BGnhigm O] AnThi WA 86 TAi nguyén va Mai truéng
# Mién nhiém ) AnThiMau1 B3 Tai nguyén va Mo trrng
3 Hop dong lao dong (O AnThi Mau1 80 Tai nguyén va Mi truring
¥ Nghi ché do [J Duong ThiNga B0 Tai nguyén va Moi truing
3 Thai viee () AnThiMau1 B4 Tai nguyén va Moi trrang
3 Cng tac nudc ngoai RN z \H E] Béngni/ trang
B Hosacdnhan “ QUAN LY CAN BO NGHE CHE DO

B 85 sung soyéu Iy lich

B Tudanhgia

B Qué trinh luong

Bwéc 2: Nhap day du cac truong thong tin bat budc (co dau *)

[
Wy Ta chie cén b
Wy Ta chire cin b
Wy Ta chie cén b
Wy T chife c4n b)
Wy TA chire cdn b
Wy Té chise cn b

Wy Td chire cin bd

THEM MO1 CAN B3 NGHI CHE D)
Théng tin ché 4 nghi
Hinthire hudmg (%) @ Nghitheo chédd () Nghi khang luomg () Nghi ra nudc ngoal lam viéc riéng
Bon i) - VT4 chifc can bo
Chon cAn bd (*) CHU NGOG KIEN TEST
Loai c4n bd Céing chirc
Tha gian nghi () ]
Ngay dilam lal (*) ]

Car quan trd krang
Trich yéu (%)
G chi

Nghi thém ngodi ché 4§

Tirngay
54 ngdy nghi

Ly do nghi thém

Bwoc 3:

@ Don vitrd lwang O BHXH 1rd lwang

T oénngay i |

Luong nghi thém @ €6 () Khéng

[ Tim ki€m cén b3 theo ho tén, CCCD

Qi kiém néng ca0 ]

Nghi theo ché 4

Nghi theo ché

Nghi theo ché ¢

Nghi theo ché ¢

Nghi theo ché 4

Nghi theo ché 4

Nghi theo ché ¢

Nghi theo ché ¢

Nghi theo ché ¢

Nghi theo ché 4

Nghi theo ché ¢

Nghi theo ché 4

Nghi theo ché 4

Tim theo cén bd, s& higu, trich yéu

Nghi k&t han 01/08/2024 08/11/2024
Nghi 6m 06/11/2024 12/11/2024
1y do cé nhin 05/11/2024 14/11/2024
Thai san 01/05/2024 111172024
Nohi ém 01/09/2024 07/11/2024
Nghi 6m 05/11/2024 08/11/2024
Tai nan 01/08/2024 14/11/2024
1y do cé nhin 14/10/2024 01/11/2024
1y do c nhin 14/10/2024 01/11/2024
Thai sin 01/09/2024 08/11/2024
Nghi 6m 05/11/2024 23/11/2024
Tai ngn 02/10/2024 09/10/2024
Ly do cé nhan 05/11/2024 13/11/2024
Hinh thic nghi ChE 8 nghi
R Tinh gidm i
ché
Nohitheochédo  Tainen
NohitheachEdg  Nghi khéng luag
NohitheochEd)  Nghikéthén
NehitheochEdd  Ljdocé nhin
NohitheochEdd  Nghidm
NehitheochEdd  Thaisin

Ciic trubng c6 diu * yéu c3u phai nhip.
+  Phéng ban — Chon phong ban —
- Chirc v (") Phé Vy truéng

= Chon ché dg nghl (*) — Chon ché d8 nghi -—

S6 ngay nghi (¥)

Mgy nghi

06/11/2024

051172024

05/11/2024

017092028

06/11/2024

0671172028

05/11/2024

~

B9 Tai nguyén v Mbitrubng | TaiKnodn kiSm thi (test) | Bngxuit | Quénljndsocinhin | Trogiip

Thit 2,ngay 11/11/2024

— Chon ché i nghi—  ~ — Chon don vi— -

BGi dutng khic ‘D& phé duyét Q
BGi duting khic Bjtra vé ¢ aQ B %
fests admin D3 phé duyét Q
ssss D3 phé duyét Q
tests aomin D@ phé duyét Q
5355555555555855 Chis phé duyét ¢ QA %
sddddddddddd chophedupet < Q B R
abe D3 phé duyét Q
abe D3 phé duyét Q
s D@ pha duyét Q
ss D3 phé duyét Q
tricn yéu Bitrd Ve v Q
THONG BAD NGHI HUU D@ phé duyét Q
1-15/30pdnghi &
Tim theo cén b9, 55 higy —Chon chéadnghi —  ~
Wgay di lam ngay nghi Trang thii . .
16/05/2027 5 Bl Qg B x
12m/2024 7 oapheduit Q
1172004 6 D phé dupét Q
08/11/2024 68 DA phé duyét Q
08112024 2 piphtdupt Q
08/11/2024 2 9 phé duyét Q
1A 6 Dl phidupét Q
@0 X

Chon [Luu & DPéng]
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‘THEM M1 CAN B NGHI CHE DO o e x
Cic truimg c6 diu * yéu ciu phii nhp.
‘Thiing tin ché dé nghi
Hinh thikc husdng (%) @ Nghitheo ché g6 () Nghi khang luong () Nghi ra nurdic ngoai lam vigc riéng
Bon vi (*) I Vu Té chirc can bd =  Phong ban Chon phang ban
Chon can bj (*) CHU NGOC KIEN TEST = Chircvu(®) Pho Vu trudng
Loai cdn bd Gong chic = croncnégdngni() Ly docanhdn
Tt glan ngni (=) 14024 H 56 ngay nghl (=) 1
Mgy di fam lai () 151112024 =
Co quan trd vong ® Bonvilrd luong () BHXH Ird luang
Trich yéu () Xin nghl vi I do ca nhan|
Ghi chi
Nghi thém ngod ché 4§
Tirngay M pénngay B
5 ngay nghi Luong nghi thém @ €6 () Khing

Ly do nghl thém

Yy R

Luwu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém théng tin

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém méi can b nghi ché do

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi
3.2. Sira nghi ché dd
Thuc hién sira nghi ché do theo cac budc muc 2.3. Sira dir liéu & huéng dan chung
3.3. Xoa nghi ché do
Thuc hién x04 nghi ché do theo cac budc muc 2.4. Xda diz liéu & huéng dan chung
3.4. Trinh giri ding ky nghi

Budc 1: Truy cap menu [Nghi ché d¢], tai ban ghi can trinh giri, chon icon (-+)
E Hb so cd nhin - QUAN LY CAN BO NGHI CHE BO

S ~ + Thém Chon ché a3 nghi -
¥ B sung soyéu I lich

B oo —————————————————————————————————————

Tinh gidm bién

[ Qui trinh luong W Ta chie edn b Nghi thea hé d9 e 06/11/2024 16/05/2027 5 Bitdvé Q Eﬁ- x
W T8 chie edn b Nghi thea hé 43 Taingn 05/11/2024 1201172024 7 D phé duyét Q
Wy Td chire cinbg Nghi thea ché 4 Nghikhing luang 0571172024 1122 6 Dl phédupét Q
Wy Ta chirc cin bg ighi thea ché dg Nighi kt hén 01709/2024 081112024 68 D phé duyét Q
Wy Td chie cén b Nghi theo ché dg Thai sin 051172024 NM/2024 6 Dl phe duyét Q
Wy T8 chire cén bd Nohi thea ché 49 1y do cé nhén 06/11/2024 08/11/2024 2 DA phé duyét Q
Wy T chite cén b) Nghi thea ché 49 Nghi 6m a1/ B2 2 Diphédupét Q

Wy Td chie cin bg Nghi thea ché dg L do cé hin 4112024 151172024 1 Mitg Qg B x

Bwéc 2: Hé thdng hién thi form xac nhan, chon nat Tiép tuc

C ]

Ban chic chan mudn trinh gii? i

Ngoai ra, chon ndt Péng dé huy thao tac trinh
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C. QUAN LY CANBO
I. HO SO CA NHAN
1. Quan ly can bg
Muc dich: Chuc ning nay dung dé quan 1y hd so can bo

- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
¢6 quyén quan 1y can bo

- Nguwai thuc hién: Can bo quan ly

- Puong din chire niang: Ho so can b >> Quan ly can bo
1.1. Thém méi hd so
Bwoc 1: Tai menu Quan ly can bg , chon Thém

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co so dir ligu cdn by, cong chirc, vién chic

B3 Tai nguyén va Maitrvimg | Tai khodn kiém thir (test) | Déngxuit | Quinljhosocinhin | Trogia

Thit 6, ngy 8/11/20;
A Trang chit = QUAN LY CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

4 XultExcel ¢ XuitCSV =

Tim kiém theo tén don vi

J 86 Tai nguyén vé Mai trutmg — Chon chirc vu - ~ | —Chon trinh 5 chuyén m¢ ~ | — Chon trang thai phét duyé

) VuKhoa hoc va Cang nghé
) wensoe ﬁWWMI

VuTd chirc cén b3

1
|

3 Phé duyét hd so

Ea () AnThi Mau 1 (10/12/2024) Chuyén vién Chorxéc nhan [*3
- L) woateai i i
3 Quénly danh ba IS
g T N . “
[~B VoM Teing AnTuin Ath C (18/01/1978) Pho Trsing phong Trung c3p 03 duyi o aex
» Quénly dénh gid il Thach tra 8%
Y- Phong 8 [ Anduang wong (05/05/1986) Chuyén vién chinh Thac si & H B x
4§53 T6 chirc bg may & bién ché - (L] Tdag cuc Khi twgng Thiy vén
! ; % v
e L Cuc Bio thn thién nhién va Da dang sinh hoc Be Duc Huan (12711/1962) cinbd o o3 dupdt 88 x '
&= Congtac canbo £ L) Cuc Bién vA Hai déo Viét Nam
z b L] vt 81 b 40 8emichupes ovoanam Truing b 75.Tram Thiy vin Ta Bi K 94 duyit o B
o2 Ché db chinh sach i i ‘ - ) ‘\ i Chuyen (20 ) rudng tram ram Thizy vin Ta § s 3 duyét a8 8 x
Cyc Chuyén 061 53 va Thang tin 6 i tai nguyén m
1 o
181 Béo hiém v & G Ding kj v DI liéu thég tin ¢t dai ¥ (3 BeTrong cuong (11/10/1969) Trutng tram 98.Tram Khi tuong Thit Khé Trung clp 08 duydt o 6B x
- L) Cuc Bia chat Viét Nam
j A . -
:+ Tuyén dung 4 Cyc Do dac, Ban 65 va Théng tin Dia Iy Viét Nam ) BIENHUNG V¥ (02/03/1975) Gidng vién B9 mdn Gido duc the chit va Gido duc quic phong Thac si D4 duyit o s e x
f-- LJ Cuc Khodng sén ViEt Nam
&5 Nang luong hang loat f L Cue Kiém sodt & nhiém méi trung () BiénCngTri (09/09/1997) Chua xéc dinh Trung t4m qudn I Cdag théng tin khdng gian dja K Viét Nam Kjsr 08 duydt ¥ 8 P x
¢~ L Cuc Qudn Iy & nguyén Nutc
Budc 2: Trén form thém méi, Nhap day du thong tin cac trudng bat budc (co dau *)
P
Oln  ©Luidng ©LmuaTém  © Dng
G truong cé diu * yéu chu phii nhip.
S8 nidu
Ho vé 1én khai sinh (+) Gl tinh (4) @Nm O N Chara xic Bh
CAC 160 gol Kndc Ngay sinh (*) @ $6.CCCD (%) Ngdy cdp |
Bon vi cong tc (+) — Chan don vi — ~  Pning ban chng tic - Chon phéng ban —
Donviquinly hdso (*) . Chon don vi — -
(Chon B3 Tai Ngupén vé M8 trrdng dGi v céc Céng chife vé linh dao cac Vy tru thusc B, Vn phdng BG, Vin phang Ding dadn the. Linh dao cic dom vj
Dantge ~— Chan dan toc - Tengiso - Chon 16n gida - B c
SOT lién hé Email 54 BHXH S4thé BHYT
Mai sinh: Tint TP (+) — Chan TinhAthanh phé — »  Quinkuyén (1) — Chan Quan/huyén — ~  PhubmgXs — Chon Phutng/xd — -
Tén cac don vi hanh chinh c6 thay déi
Qué quincTInNTR () - Ghon Tinh/thanh phé - = QuinHuyén (7) - Chan Quan/huyén — ~  PhutmgXs — Chon Phuéng/xd — -
() Téa céic dam | hanh chinh 6 thay ddi
Noi & hign nay TInTe (%) ~— Chan Tinhfthanh ¢ = QudnHuyén (%) ~— Chon Quani *  Phuongxa - Chon Phutmgfxd — -
HO knu thurtng i Tinh/TP (*) Chan Tinhithanhf = QuanHuyén (*) Chon Quani = Phudng/xa Chon Phutmg/xa -
Thanh phén gia dinh xudt
than
Nghé nghiép tnsde kni Ngay duroc tuyén dung 1dn dd i |
ung
Coguan 14 chikc, donvi Ngay vao co quan hién dang cang tic =
tuyén qung

Budéc 3: Nhan nit Lwu & Péng
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THEM MO CAN BO N

O Lk Thém @ Déag

Cée trurbng ¢4 di * yéu ciu phii ahip.
x 56 higs test1
Hovaténkhaisinh(*) AN TH| MAU 1 Gibi tinh (* OMNam @NE O Chua xic dinh
— ' Cac tén goi kndc Ngy sinh () 10M22024 B sécceo ) 123213213232 Ngdy cip 2anzporz E
= Bon vi céng tac (*) |-— B& T3l nguyén va Mdi tnrdng * Phongbancongfac  — Chon phang ban — N
\ / BOM VI QUAN I N 50 (#) [ comemeeeee Phong Té chirc bién ché va cai cach hanh chinh -

(Chon B4 Tai Nguyén va Méi truomg i vdi céc Cong ehidc va linh dpo cdc Vi trve thude BY, Viin phang B, Viin phong Ddng dodn the. Lanh dao cdc dan v trye thude B9)

Dén i6e Kinh ~  Tongdo Balaman -
SOT kén he Emat S6 BHXH 56 e BHYT
Hai sinh: Tin/TP (¥ Tinh Bk Neng *  Quan/Huyén (%) Huyén Dak Mil PhubngiXa X3 Dak R'la -

Tén céc don ¥ hinh chinh 6 thay déi

Qué quan:TIn TP () Thanh phd Ha Ni *  QuinHuyén (%) Huyén Ba Vi * PhubngX3()  Thitrdn Ty Biing -
Tén céc dom vi hanh chinh cé thay d&i

Noi & hién nay HN TR (=) Thanhphé Ha Ngi =  QuinHuyén (7) HuyénBaVi  ~  Phudngxi () Xa Thai Hoa -

HO khau thirong tris HN TITP (+) Thanhphd HANSI  +  CuinHuyén (%) Huyén Chuong »  Phusng/ (*) X4 Dai Yén -

Luu y:

+ Chon Luru néu muén tiép tuc nhap théng tin ho so

+ Chon Luu & Thém dé luu va thém hd so mdi

+ Chon Péng dé hay thém mai.
1.2. Sira hd so
Thuc hién stra hd so theo cac budc muc 2.3. Sia dir lidu & hudng dan chung
1.3. X6a hd so
Thuc hién xda hd so theo cac budc muc 2.4. Xda diz licu ¢ hudng dan chung
1.4. Tim kiém
Thuc hién tim kiém hd so theo tir khda va theo bd loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim kiém
theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.
1.5. Xem thong tin ho so
Trén danh sach ho so, click véao tén can bd

QUAN LY CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

Tim kiém theo tén don vi + Thém  * XuitExcel * XudtCSV & In

— Chon chizc vig — ~  —Chontrinh d9 chuyén mé ~  — Chon trang thai phé duyé ~

L. B Tai nguyén va Mdi trutng S
i

-~ L] VuKhoa hoc va Cong nghé

| L Hotén (Ngay sinh

+~[2) VuPhap ché

boms 1L Vu TG chire cén b

- ()| AnThi Mau 1 (10/12/2024) Chuyén vién Chi xdc nhan g = B

L] vubdtbai

I--B vuMdiTsing () AnTudn Anh C (18/01/1078) PhG Trudng phong Trung cdp Daduyét g
1| Thanh tra BG

g van phang Bo () Anduong virong (05/05/1986) chuyén vién chinh Thag st gl
] Téng ouc Khitugng Thiy vin

J Cue Bao in thién nhién va Da dang sinh hoe ) BeDuc Huan (12/11/1962) cinbo Daihoe 4 duyét & &
L.) Cuc Bién va Hai ddo Viet Nam

.| Cuc Bigh dgi khi hau €O Behi Chuyen 20/0311972) Trudng tram 75.Tram Thiy van Ta B Kjsw D duyét &
] Cuc Chuyén di 56 va Thong tin di izu tai nguyen || |

J Cue Dang ky va D igu thong tin dt dai y Be Trong Cuong (11/10/1969 Trudng tram 98.Tram Khi tuong Thét khe Trung cép D3 duyét & ®
g Cuong 9
1. Cuc Bia chat Vgt Nam

Li.J Cye Do dac, Ban ¢ va Thang tin Dia Iy Vit Nam () BIENHUNG V¥ (02/03/1975) Gidng vién Bo mon Gido duc the cht va Gido duc qudc phang Thac si D4 duyét A

L.J Cuc Khoang san Viét Nam

. Cuc Kiém sost & nhiém méi truong (O Bién Cong Tri (09/09/1997) Chura xdc dinh Trung tam quan Iy CGng thang tin khdng gian dia I Viét Nam K s B4 duyét AR

J Cyc Quén I Tai nguyén Nude

J Cuc Quy hoach va Phét trién tai nguyén dét (1) BuiHa Phuong (13/03/1975) KE todn tréng Van phong Thac si Chi dong dau AR

1) Cuc vién tham quéc gia
1--[2) van phang Hol dong danh gid 1 luong khodng sén () Bui Huyen Linh (18/11/1994) Nghién ciru vién Phong Gong nghé va K thust tai nguyén nudc Thae si D duyét &
| Van phang Thudng truc Gy ban S3ng Mé Cang Viét

] Vién Chign luoc, Chinh sach Tainguyénva Maitrver () Bui Minh Quan (13/04/1963) Quan tréc vién Phong Céng chic, vién chirc va Ché d6, chinh séch Trung cép 24 duyét CillC

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ @ @@
x

Vidn Khaa har Aia cht i Khadnn sn

Hé thdng hién thi Form thong tin chi tiét can bo
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'THOMG TIN CHI TIET CAN | ANTHI MAU 1 (10/12/2024) L]
Théng tin cinbd  Soyéuljlich 2C hopahdt oy I lich 26 2008
x S8 higy test1
Hova 1én khai sinh (*) | AN THI MAU 1 Gibitinh (*) Nam N Chua xéc dinh
P Cac 1én gol khac Ngay sinh (+) 12024 B s§CCCD () 123213213232 Ngay cip 2wizzoiz H
- Don i cong tac (4) |— B6 Ti nguyén va Mdi tnrong ~ Pnongbancéngtic  |— Chon phang ban — -
i
\ Donviquiniy hbso (%) |— Phang T4 chirc bién ché v cai cach hanh chinh -
(Chon B3 Tai Nguyén v MOi truing ddi i cac Gang chic va ianh dao cdc Vi trve thufc BY, Vin phong 83, Van phong Ding doan thel Lanh dao cdc don v] trye thude B3)
Dén tic Kinh ~  Tongio BA lamén -
SOT lién he Email S8 BHXH S81né BHYT
Mo sink: Tinh/TP (*) Tinh Bak Nang *  QuanHuyén (*) Huyén Bak Mil =  Phuong/Xa Xa bak Rla v
Ten cac don vj hanh chinh o thay 461
Qué quaRTI TP %) Thanh phd Ha Nai - QuanHuyén () Huyén Ba Vi - PhuongdE() | Thifrén Tay Ding -
Tén céc don vi hanh chinh cé thay g8
Noi & n nay HN T/ TP (%) Thanhpho HaNGi  *  QuiniHuyén (4 HupénBaVi =  Phutngida () X4 Thai Hoa .
H khdu thuémg tri HN TinTP () Thanh phé HANGi = QuiniHuyén () Huyén Chwong =  Phudngid (*) X4 Dai Yeén 3
Thann pnin gia dinn xust
than
Nghé nghiép g khi Ngay duoc tuyén dung fAn ddu a
AU uyén aung
Co quan, 18 chire, don vi Ngdy vo cor quan hién dang cong tic =
tuyén dung
N ve Pidna cfina sdn = Neva chinn i Ngay tham gia 16 chixc eninn I - x5 ni ahu tén a
r ~
1.6. Xuat mau ly lich 2C- 2008 BNV
.0. yiu
& h sach can b, click vao icon ) Xujt theo ma
Trén danh sach can bo, click vao icon Xuat theo mau 2c-BNV 2008
QUAN LY CAN B0, CONG CHUC, VIEN CHU'C
Tim kigm theo tén don vi + Them ¢ XustExcel ¢ XudtCSV S in
L.] B0 Tai nguyén va Mdi trudng =] - Chon chic vy - ~ - Chontrinh @6 chuyén mé ~ - Chon trang thai phé duyé ~
1) Vu Khoa hoc va Cang nghe
i B Chircvy Phong ban
i--[2) VuPhap ché
few 1] Vu TG chirc can b E
frmdg wibcren® [ AnThiMau1 (10/12/2024) Chuyén vién Chisxéc nhén ®
£ L] vupdtoai
i PR
{-B) VMO Trudng [ AnTush Anh C (18/01/1978) Pho Trutng phang Trung cép D duyét CIE IR
.| Thanhtra B3
] van phang 89 4O Anduong wwong (05/05/1986) Chuyén vién chinh Thae s EE =R ]
] Téng cuc Khi tugng Thily van [}
L. Cuc Bdo ton thién nhién va ba dang sinh hoc » [ BeDuc Huan (12/11/196) cinbd Daihoc D duyet B X
L] Cuc Bién va Hai ddo Vigt Nam
] Cue Bién ddi khi hau () BeThi Chuyen (20/03/1972) Tnréng tram 75 Tram Thily vin Ta Bi K s Da duyét B %
1) Cuc Chuyén i 5 v Thong tin dit i tai nguyén
) Cuo Déing ky va DI liéu thong tin dat dai [0 BeTrong Cuong (11/10/1969) Trréng tram 98.Tram Khi tuong That Kné Trung cap DA duyét CAlC =R
1) Cuc Dia chat Vigt Nam
1] Cuc Do dac, Ban 4 va Thong tin Dia Iy Viet Nam () BIENHUNG V¥ (02/03/1975) Gidng vien BO mon Gido duc the chat va Gido duc quéc phang Thac s Da duyét W ¥ B %
1] Cuc Khodng sén Viét Nam ]
W Cu KiEm sodt b nhiem m““"’""‘-‘ DR 2 8 4 5 6 7 & 9 10 . » » |15 ¥ Banghi/tiang 1-15/7496 banghi  ©

1. 7 Xuat miu Iy lich theo miu 2¢ hop nhit

Trén danh sach can bo, click vao icon ) Xut theo miu 2c hop nhét

QUAN LY CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C

Tim kigm theo tén don vi + Thém  * XudtExcel * XudtCSV & In
..] BO Tainguyén va Mo trring Tim theo tén can b, s6 CCCD -—- Chon chire vy — ~ - Chontiinh & chuyén m¢ ~ | - Chon trang thai phé duyé ~
- |,.] VuKhoa hoc va Cng nghé
; Ho tén (Ngiy phéng ban
-[2] VuPhap ché
- i) VuT8 chitc can b
= dd W Tochirccanbo An Thi Mau 1 (10/12/2024) Chuyén vién =D
Vu Dt Dai
VuMoiTrutng [ AnTudn Anh € (18/01/1078) Pho Trudng phong Trung cip i duyét 5 5B x
~ 4 Thanh tra B9
;' 4 Vanphong B < () Anduong vuong (05/05/1986) Chuyén vién chinh Thae st 5 9 B ox
(- ] Tong cuc Khi twong Thity vin 1
| 2 ogm s PR .
G (L) Cyc B fon thign nhién va Da dang sinh hoc P ) BeDuc Huan (12/11/1962) cnbo aihge i duyet CERNCI =2 4
G ] CucBin va Hai ddo Viét Nam
= L) CucBign ddi Khi hau [ Be Thi Chuyen (20/03/1972) Truéng tram 75.Tram Thily van Ta B Ky s D duyét iR =2
1] Cuc Chuygn dai s& v Thong tin dif liéu tai nguyén
Cyc Dang kj va D liéu thong tin 65t dai [ BeTrong Cuong (11/10/1969) Trugng tram 98.Tram Khi tugng That Khé Trung cip D duyét CERNCAI 2
CycDia chét Viet Nam
Cuc Do dac, Ban db va Thong tin Dia I Viét Nam [ BIENHING V¥ (02/03/1975) Giang vien B mén Gido dyc thé chit va Gido duc quic phong Thac si Pa duyét o B X
Cuc Khodng san Viét Nam -
CycKiém sodt d nhiem mai trudng e 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. » » |15 ¥|Binghi/trang 1-15/74% binghi  ©

2. Phé duyét ho so

2.1. Tim kiém hd so
Thuc hién tim kiém hd so theo tir khda va theo bo loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim kiém

theo tor khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung
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2.2. Xem théng tin ho so

Ngudi dung click vao tén hd so dé xem thdng tin chi tiét hd so.

2.3. Ky s6 ho so (Phé duyét ho so)

Nguoi duoc phan cong thyuc hién ky nhay hé so theo cac budc sau:

Budéc 1: Sau khi dang nhap, chon menu “Phé duyét ho so”

Phan mén hién thi danh sach hd so can bo, cong chic, vién chirc cua don vi guri Ién.

[Z} cap nhiths so PHE DUYET HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

gy ‘T‘mlk\émdmw\ Tim Ho tén —— Chon don vi c3ng thc — | Chon Trang théi -
== Phé duyét ho

L] Cuc Chuyén adi s6 va Théing tin dif liéu tai nguye
[2) Phéng Chuyén déi s8 o vi quin Iy hé so* Bon vi cong tic

-[E Phong O Igu Tai nguyén va mi tnudng Cuc Chuyén odisdvaThongtin  Cuc Chuyén adisévaThongtin - Chor xic

& Phong K& - Tal chinn NGUYEN THANH KIEN 05/05/1986
&) Prong K& hoaet G iéu thinguyén md tnréng i iéu i nguyén mdi turing phdn
[ Pndng Knoa hot - Cong nghé va An toan the
-[& van Pnong Cuc Chuyén adi s8 va Thong tin Trung tdm Céng nghé phédnmém  Ché phé
" ... HoangAnn HS 023 02r10/1989
+ Tham gia nhém h trg- ~[& Trung tam Théng tin, Itk v Thir vién tai < 4 Iéu tal nguyén mdi trueng va Nén tang s aupet
0917.342.838 (Mr Hién - Nghiép vu) [3 Trung tAm Co s& ha ting va Blo Gim an to:
- am CB & phin mé &n & Cuc Chuyén adi sé va Thong tin
0389.115.940 (WS Hien - KY thudt) 4] Trung tam COng nghé:phan mem vaNen 186 . iNH HOANG m 05/02/1963 86 T3i nguyén v Méi truéng 03 duyét
L@ Pnong ke hoach - Téng hop i Il 131 nguyén mdi truséng

0943.624.524 (Mr Hoang - Ky thudt) i Phdng Phit tridn hé thé:
|E n
[® ™o ' " Cuc Chuyén adisévaThongtin  Cuc Chuyén a6i s6 va Théng tin

L[ Phéng Trién khai img dung Luan 2 " 111042024 B duyét
B Pnong Cing nghé GIS o liéu tai nguyén mdi truéng 0 lléu tal nguyén mdi trudng
~[E) Trung tam kiém ginh sdn phdm cong nghé 1t v Cue Cuyén adisévaTnongtin  Pnong DIF iy Tal nguyén va mdi
: NGUYENVANB 11 02/05/1984 Tir chéi
- ] Trung tm (g dung c8ng nghé théng tin v2 i 1 thi nguyén m tardmg -

Cén bo phé duyét click vao tén ho so dé xem théng tin chi tiét da nhap.

PHE DUYET HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Tim keém don i INim Ho tén Chon don vi cong e ~ —Chon Trang thai -
] Cuc Crasyén a4 54 va Thing in o u 1 nguy 8
LB Prong Cruyén aéi s —— 54 Higu Ngay sinh Don i quin Iy hé so Dom vj céng tic Trang sl
Phang D iy Ta nguye: o e - - CucChuyén 0bis6vAThingtn  CucChuydnadisSvAThdngtn  Ché xic
Enong Ké hoach - Tai chinh |»GUYEMTHMH KIEN I N 050511985
. i W t3 nguyén mBi g i Wt nguyén i g nndn
{-E #néng Knoa noc - CBng ngné va An tan e
L_E vanPning . Cuc Chuyén 3di 56 va Thing tin Trung i3m Cdng nghé phén mém  Chéx phé
[ Trung t4m Thing tin leutrirva T vién tai o9 e s 0 W 13 nguydn mdi tnxing & Nén ting 55 o
Trung t4m Co s ha tng va Bdo ddm an io:
i R PP - . Cuc Chuyén 33 sé va Théng tin
4+ LJ Trung tam Céng nghé phin mém va NENSr 0ot s HOANG m os/m2nees 86 T4 nguyén vA M tsding 25 duyét
1@ Phong Ké hoach - Téng hop i iéu 1 nguyén mdi insémg
|-@  Prong Pnat ndn ne més
o9 9 CucChuydndisSvaTrangtin  Cuc Chuydn 881 58 va Thing S
Phong Trién khai (mg dung Lign 2 m 110472024 B3 duyét

Pnéng Cing ngné GIS o iy tAi nguyén mdi tedng @ iéu tai nguyén méi tudng

Budéc 2: Chon biéu tuong ( ¥ ) tai hd so can ky

PHE DUYET HO SO CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C

Tim Ho tén Cion don vi cang tic * - Chon Trang théi -
.| Cuc Chuyén 0di 56 va Thing tin o iy t3i nguy .

2 Phong Chuydn adi s Ho tén 56 Hidu Ngady sinh. Dom vi quin Iy hd sor Dom Vi cong tic Trang thdi
Piong O ktu T nguyén va m3i twomg . ) CucChuyénadisévaThingin  CucChuyén GbisévaThingn  Chéxac
Phong K& hoach - Ta chinh NGUYEN THANH KIEN 134 0506/1986 B

céng nghé o Wy tai nguyén mdi fnsimg 0 Wy tai nguyén i nsomg han

3 Phang Knoa hoc - Cang nghe va An foan the

L@ vanenong Cuc Chuyén 65 séva Thingtin  Trung tam Cdng nghé phin mém  Chér phé:
= Hodng Ann

{8 Trungtam Thang tin,uu r va Thws vien ta o fases @Mutinguiamiimdng | viniatiagsh owht
i~[@ Trung tdm Co s& ha tAng v Bdo ddm an s

| b PP a Cuc Chuyén a5i s8 va Thing tin

1 ‘I-‘Tw'mcu 9 nghe phan mEM VA NSN3 | VN MINH HOANG m 050211963 B8 TAi nguyén vA M tnsding B3 awyét

@ Pnang K& noach - Téng nop i iéu ti nguyén mdi tnsémg

| . PR

|-@ Pnong Phat ndn né i

| o . Cuc Chuyén a5i s8 va Thang tin Cuc Chuyén 38 sé va Thing tin

+ Phang Trin khal img dung Ludn 2 m T/042024 B duydét
3 Pnng Cong ngné GIS i Béu tai nguyén mdi tnsémg 0 iy 13i nguyén mi tnsdmg.

S Trung t4m kiém dinn sdn padm cong ngné 1 . Cuc Chuyén abis6vA Tdng tn  Pndng DiF idu Ti nguyén va méi

- ] Trung t3m Ufng dung cing nghé thong tinv; NGUYEN VAN B m 02/05/1984 Tirendi

i Héu ti nguyén mai nsimg neamg
[ Trung tam Di Béu 6ng biing séng Cin

Hién thi form phé duyét hd so
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~ Duydt @ Tirehdi

HB sd can bé.signed pdf

(Ban hanh kém theo Thing nr 53 06/2023/TT-BNV ngdy 4/5/2023 ciig BY trieimg Bo Noi vu)

Co quan quan 1y cdn bd, cong chirc, vién chirc: Ba Tai nguyén vi Méi tnrimg
Cor quan, dom vi sir dung ciin bd, cong chirc, vién chirc: Cuc Chuyén dbi sé va Thong tin dor liu ti
nguyén mdi truimg
134
linh danh: 038016855442

SO YEU LY LICH

1) Ho vé tén khai sinh (viét chir in hoa): NGUYEN THANH KIEN
Gidi tinh: Nam
2) Céc tén goi khic: ...........
3) Sinh ngay: 5 thing 5 nam 1986
4) Noi sinh: xi Phiic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Noi
5) Qué quan: x3 Phiic Tién, huyén Phii Xuyén, thinh phd Ha Ni
6) Din téc: Kinh
7) Tén gido: Khong ton gido
8) S& CCCD: 038016855442 Ngiy chp: 06/04/2007 SPT lién hé:
9) $6 BHXH: 0110075516 S6 the BHYT.

10) Noi & hign nay: SN 18 ngach 29 ngd 195 Minh Khai, phuéng Minh Khai, quin Hai Ba
Trung, thanh pho Ha Noi

Bwdc 3: Chon nat “Duyét”

= Hb6 50 can bd signed pdf

(Ban hanh kém theo Thong ne s 06/2023/TT-BNY ngay 4/5/2023 ctia B6 g Bé Noi vi)

Cor quan quan Iy cin bd, edng chire, vién chite: B Tai nguyén vi Méi tnaimg

Cor quan, don vj sir dung cén b, cong chire, vién chire: Cue Chuyén ddi sé va Thong tin dir ligu tai
nguyén mbi trirémg
S hidu: 134

Mi s6 dinh danh: 038016855442

SO YEU LY LICH

1) Ho vé tén khai sinh (viét chit in hoa): NGUYEN THANH KIEN
Gidni tinh: Nam

2) Cic tén goi khic: -

3) Sinh ngéy: 5 thing 5 nim 1986

4) Noi sinh: xa Phic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Noi
5) Qué quén: xa Phiic Tién, huyén Phii Xuyén, thanh phé Ha Noi

6) Din toc: Kinh
7) Tén gido: Khing tén gido
8) 86 CCCD: 038016855442 Ngay cip: 06/04/2007 SDT lién hé:
9) $6 BHXH: 0110075516 $6 the BHYT:

10) Noi & hién nay: SN 18 ngich 29 ngd 195 Minh Khai, phuémg Minh Khai, quin Hai Ba
Trumg. thinh phé Ha Noi

Luu y: CBCCVC can dam bao da bat tool ky sb va cam usb/ token ky s ca nhan

4
A

Hién thi chac nang ky sd
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= [VGCA] - KV SO (HD 50 can bé.signed.pdf) o %
(I chon vitriky

®®» [1lr 0@ H6E C

Co quan quin 1§ cin b, cong chirc. vién chirc: BO Tii nguyén vi Mai truimg

Co quan, dom vi sir dyng cin b, cong chirc, vién chirc: Cyc Chuyén ddi s va Thieg tin dit ligu tii
nguyén mdi g

6 higu: 134

Mi 56 dinh danh: 038016855442
SO YEU LY LICH

1) Ho vi tén khai sinh (viét chit in hoa): NGUYEN THANH KIEN
Gidi tinh: Nam

2) Céc tén goi khic: .

| 3) Sinh ngiy: S thing 5 nim 1986
J | 4) Noi sinh: xa Phike Tién, huyén Phis Xuyén, thanh phé Ha Noi
. 5) Qué quén: xa Phisc Tién, huyén Phis Xuyén, thinh phd Hi Noi
6) Din tic: Kinh
7) Ton gido: Khong ton gido
£) S CCCD: 038016855442 Ny clp: 06042007 SBT lién hé: ...

9) $6 BHXH: S5 the BHYT:
10) Noi & hién nay: SN 18 ngich 29 ngd 195 Minh Khai, phuéng Minh Khai, quén Hai Ba
Trumg. thinh phé Ha Noi

11) Thinh phin gia dinh xuit thin: ..

12) Nghé nghi¢p tnede khi duge tuyén dyng: ...

13) Neiy duge tuyén dung Lin dhu: 02/042024

Cor quan, té chise, don vi tuyén dung: 1Ban T chirc chinh quyén, UBND tinh Thanh Hoa

14) Ngiy vio co quan hién dang cdng tie: 0310472024

15) Ngiy vio Dang Cong sin Vit Nam: ..........  Ngiy chinh thic: ..........

;:n Ngiy tham gia 19 chirc chinh trj-xa hii dhu tién (ngdy wio Doin TNCSHCM, Cing dodn,
6i):

18) Dii tugng chinh sic :

19) Trinh 49 gido duc phd thdng (a rde nghigp lip mdv/thuge b ndo): 12112
20) Trinh 4§ chuyén mén cao nhit:
21) Hoe him: .

Bangtiidp . 100%

O ws | [ remwen | © W
Cén bo kéo xudng trang cudi ciing = Chon nut “Chon vi tri ky” = kéo tha dén vi tri mudn
ky = Chon mau chit ky caia CBCCVC = chon nit “Ky s6”

= [VGCAI - KF 56 B 50 cin b signed.pal

» @@ H B C

1. Kéo xubng trang cusl cung [rLthec Thing irso 062023/ TT-BNV ngdy 4/5/2023 aia

o 00 GG . 3. Kéo tha - danh
T xin cam doan nhimg 10 Xiie nhgn cia co quan, dow vj quin 1§ dhu vt ky
ki trén diy It ding sy thit cin bi, cing chire, vién chirc

(K, ghi 3 b ) K tn, dim din)

= THET LB K 58
1. K s ching the 38 g k-
(CUE CON NG ccrt @unc gov.m>

2. Chon miu chi

Chir kv nhay

4.Chon méu
chir ky

3 N thing i i th chil k.

Fifn i chil k-

5. Chon nut "Ky

T ==

L3i : Chua nhip théng tin chil ky sé!

Bargtitép 1005

Nhap ma pin cta token

Windows Security >

Smart Card

Please enter your authentication PIN.

Click here for more information
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Tai liéu huéng dan sir dung

Sau khi nhap ma pin, chit ky dwoc hién thi tai vi tri da chon, Nhan nat “Hoan thanh” dé
hoén tat qua trinh ky sé va trinh phé duyét hd so

= vGCa] - kY SO (HO <0 can bé signed.pdf) a X

(Ban hanh kém theo Théng e 56 062023 TT-BNV ngiy 4/5/2023 cia B trsing B6 Ngi iy

Nguiri khai - Negdy. ... thing....._.nim 20
Toi xin cam doan nhitng I xium ciia co quan, don v] quin n
Khai trén diy 1 ding sy thit cin bi), cong chire, vin chike
1KY té, ghi r ho tén) (K tém, dong die) f

— o o
Sau khi hoan thanh hé so dugc chuyén Ién cho Tha truang Ky.

2.4. Tra lai hd so (Tir chéi duyét ho so)

Nguoi duoc phan cong thyuc hién tir chdi phé duyét hd so ctia don vi theo cac budc sau:
Bwéc 1: Sau khi dang nhap, chon menu “Phé duyét ho so”

Phan mén hién thi danh séch hd so can bd, cong chuc, vién chic cua don vi gui 18n.

(&} capnhithosa PHE DUYET HO SO CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C

B roe dupéiio o ‘Tim kiém don vi | Tim Ho tén — Chen don vi cing tac — ~  —Chon Trang thai — -

L. Cue Ghuyén 6di 56 va Thdng tin ol idu tai nguy

@ Phong Chuyén a8 6 Bom vi quin Iy hd so ‘Bon vicong tic.
—[E) Phéng O 1éu Tai nguyn va mi tnrimg Cuc Chuydn d6i s6vaThong i Cuc Chuyén a8isévaThéngtin  Chéxac
.[E) Phong Ké hoach - Tai chinh NGUYEN THANH KIEN 134 05/05/1986 £
iy iéu 13i nguy8n méi tsdng i3 iU 13i nguyén Mo trudng ahan
—~[2 Pnéng Knoa hoc - Céng ngné va An toan the
@ vanehng s Cuc Chuyén ¢bisévaThongtin  Trung t3m Céng nghé phan mém  Cho phé:
. ng Anh HS 023 0211011989
+ Tham gia nhém hd trg* ~[E Trung t&m Tnéng tin. v trl va Thur vién tal i lléu tal nguyén mél tredng va Néntang s6 auyét
~[@ Trungtam Co s& ha tAng va Bao dim an toi
0917.342.838 (Mr Hiién - Nghiép vu)
. Cuc Chuyén @i sé va Théng tin
P, 4] Trung tam Gong nghe phin mém ANt oo i HOANG 11 051021963 80 Tai nguyén va Ml tuomg o3 duyét
: |[8) Pnong ké noach - Téng hop i i t3i nguyén mai tneéng
0943,624.524 (Mr Hoang - K§ thudt) L@ Pnong Phat tién né tné
[ B Prona " Pé o Cuc Chuyén abis6vaThong i Cuc Chuyén d6i s6va Thong tin
-[#) Pnong Tnén khai img dung Luan 2 "1 110412024 DA duyét
L@ Phong congngne 1S a7 iU 131 nguy8n méi tnzong i U 13i nguyén moi trong
[ Trung tam wém dinn sén phdm céng ngné it T Cuc Chuyén 661 s6va Thongtin  Pang DI Iéu Tai nguyén va moi s
) Y, & ; NGUYEN VAN B m 02/05/1984 Al
4 | Trung t4m Ung dung cdng nghé thdng tin vé dir liéu tai nguyén méi tnromg trudng

Cén bo phé duyét click vao tén hd so dé xem thang tin chi tiét da nhap.

PHE DUYET HO SO CAN BQ, CONG C}r['rc, VIEN CHUC

‘Tim kiém don vi [Tim Ho ten - Chon don vi cong tac — ~ -—Chon Trang thai —
] Guc Chuyén déi s6 va Théng tin o éu tai nguy:
jay sinh Bonvi uan Iy hé sor Bon vi cong tac
~[2 Phéng Chuyén ddi sé Ngay Lol _
~[E Pnong DI iéu Tai nguyen va mdi tvong Cuc Chuyén ddis6vaThongtin  Cuc Chuyén ddisévaThengtn  Cho xac
\~[2 Phong k& hoach - Ti chinh NGUVEN THANH KI 0510511986
d lleu tai nguyén moi truong i iéu tai nguyén mé truong nnan
[2) Phang Knoa hoc - Céng nghé va An ton the
~[ vénPheng Cuc Chuyén déisévaThéngtin  Trung tim Céng nghé phén mém  Ché phé
N . .. HoangAnn HS 023 02/1011989
~[E) Trung tam Thong tin, luru s va Thy vign tai di lleu tai nguyén moi truong va Nen téng s6 duyet
L2 Trung tAm Co s& ha ting va Bdo GAm an to:
5 GO0 nahé phdn mém va Nén t Cuc Chuyén déi 56 va Thang tin
~ || Trung tam Céng nghé ph Nentar ) -
“;j fung tam Cong nghe phan mem va NEntal - iun 1 MINH HOANG: 1M 051021963 86 Tai nguyén va Moi tromg 3 duyet
{21 Phong K& hoach - Téng hop d lleu tai nguyén moi truong
L[ Pnong Phat trién né théng o e
H N . - Cuc Chuyén doi 56 va Thong tin Cuc Chuyén ddi sé va Théng tin
1-[E) Phong Trién khal g dung Luan2 111 11/04/2024 Paquyet
LB Phong Ctng nghé 615 i lleu tai nguyén méi trudng i iéu tai nguyén mé trudng

Bu6c 2: Chon biéu tugng ( ¥ ) tai hd so can ky
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Tai liéu huong dan si dung

PHE DUYET HO SO CAN BQ, CONG CHL"c VIEN CHUC

Tim kiém don vi Tim Ho tén -~ Chon don vi cBng thc — + e Chon Trang théi —

o Cuc Chuyén ddi 56 va Thang tin di liéu tai nguy
‘Bon vi quan Iy ho so” ‘Don vi cong tac
~[2] Phong Chuyén ddi sé mm_m.

{—[E) Pnong DI liéu Tai nguyén va mdi trrong ‘ X Cuc Chuyén ddisé vaThongtin  Cuc ChuyénddisévaThengtin  Chd Xac
L_[Z Pnong K& hoacn - Tai chinh NGUYEN THANH KIEN 134 05/05/1986
i diF 12U tai nguyén mdi tnréng dif liéu tai nguyén méi trrng nhén
1-~[2) Phong Knoa hoc - Cong nghé va An toan the
! [2] van Phong Cuc Chuyén ddi s6 va Thdng tin Trung tdm Cong nghé phan mém  Ché phé
| L - . Hoang Anh HS 023 02/1011989
=[5 Trung tam Thang tin, luu trr va Ther vién tai dF liu tai nguyén méi treong va Nén tang s& duyét
L.[3 Trungtam Co s ha tAng va Bao dam an to:
i PR & 0h A0 mAm va N2R 12 Cuc Chuyén déi sé va Théng tin
P 8 A
o Trung &m C8ng nghé phin mem vANEN 11, v\, N HOANG m 05/02/1963 B0 Tai nguyén va Mo trirong D4 duyet
1.2 Phong k& hoach - Téng hop dif liéu tai nguyén mdi tnromg
1.2 Phong Phat trién hé théng o .
i ) CycChuyén ddisd vaThongtin  Cuc Chuyén ddi s6 va Thong tin
i-[E1 Phong Trién knal (mg dung Luan2 mm 11/04/2024 DA duyét
N " N df liéu tai nguyén mai truromn, di liéu tal nguyén mai trurdn
[2] Phéng Céng nghé GIS Iguye 9 \guy¢ g
[2) Trung tam kiém dinh sén phém céng nghé tf . Cuc Chuyén ddi 56 va Thang tin Phong Dk liéu Tai nguyén va méi
NGUYEN VAN B m 02/05/1984 Tir cndi

1] Trung tdm Ung dung cong nghé théng tin vé Lo PR N
4 B 9 9 9 )g 9 . e . diF ligu tai nguyén mdi treong ruedng
Trung tam Dif liéu ddng bang song Cii

Hién thi form phé duyét hd so
[meoeriesocineo

~ Duy#t o Tirchéi

= b sd cin bdsigned.pdf

(Ban hinh kém theo Thong i s6 06/2023/TT-BNV ngdy 4/5/2023 etia Bé truimg Bé Noi vuy

Cor quan quan 1§ can b, cong chire, vién chire: Ba Tai nguyén va Mai tnromg

Co quan, don vi sir dung cén b, cdng chire, vién chire: Cuc Chuyén dbi s6 va Thong tin d0 ligu thi
nguyén moi insimg

Ma sé dinh danh: 038016855442
SO YEU LY LICH

1) Ho v tén khai sinh (viét chir in hoa): NGUYEN THANH KIEN
Gidi tinh: Nam

2) Cac tén goi khic: ...........
3) Sinh ngay: 3 thing 5 niim 1986
4) Noi sinh: xd Phic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Noi
5) Qué qudn: xd Phic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Noi
6) Diin tée: Kinh
7) Tén gido: Khéng tén gido
) 86 COCD: 038016855442 Neiy clip: 06/04/2007 SDT 1ién hé: .vooveeers
9) S6 BHXH: 0110075516 S thé BHYT:

10) Nai & hién nay: SN 18 ngéch 29 ngd 195 Minh Khai, phuong Minh Khai, quan Hai Ba
Tnmb thinh pho Ha Noi

Buwdc 3: Chon nut “Tur chdi” dé tra lai hd so can bo

HB 50 cén bd.signed.pdf

(Ban hanth kém theo Thing tir s6 06/2023/TT-BNY ngay 4/5/2023 ciia Bé tneimg Bé Noi viu)

Cor quan quin 1§ cin b, cong chic, vién chire: B3 Tdi nguyén v M trutmg

Co quan, dom vi sir dung cén b, edng chire, vién chire: Cye Chuyén déi sé va Thong tin dir liu tai
nguyén mdi tnrimg

S hiéu: 134
Ma sb dinh danh: 038016855442

SO YEU LY LICH

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): NGUYEN THANH KIEN
Gidi tinh: Nam

2) Céc tén goi Khic: ...
3) Sinh ngiy: § thing 5 nim 1986

4) Noi sinh: xa Phiic Tién, huyén Phis Xuyén, thanh phé Ha Ni
5)Qué quén: xi Phiic Tién, huyén Phi Xuyén, thanh phé Ha Néi

6) Din toc: Kinh
7) Tén gido: Khng tén gido
8) 86 COCD: 038016855442 Ngay cdp: 06/0472007 ST lién hé: ...
9) 86 BHXH: 0110075516 S6 the BHYT:

10) Noi & hién nay: SN 18 ngach 29 ngd 195 Minh Khai, phuémg Minh Khai, quan Hai Ba
Trung, thinh phu Ha Noi

Bwéc 4: Nhap noi dung (ly do) tir chbi > bam nuat “Tir chdi”
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Tai liéu huéng dan sir dung

Cac trrong c6 dau * yéu cau phai nhap.

Ndi dung
)

@ Tirchéi | © DPéng

Ho so dugc tra vé Can bo, cong chic, vién chic.
3. Quan ly danh gia

- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan ly don vi, phong ban

- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
c6 quyén quan trj don vi

- Nguoi thuc hién: Can bo quan ly

- Pwong din chire ning: To chic bién ché & bo may >> Pon vi, phong ban
Cén bo thyc hién phé duyét phiéu ty danh gia ctia can bo theo vai trd trong ung cia Phé
duyét ho so.

PR & s 5 5 é i trr Taild fest) i 1§10 50 ¢4 nha !
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG B3 Ta nguyen va Moi umg | Taikhodn déa foo (et lest) | Dangmudt | Quénljhd sucarhén | Trogip
= ) A R, Tim kiém can b theo ho tén, CCCD Qrimbiém ning s
= s Co s dit ligu cén b, cong chic, vién chic N
= Thir 2, ngly 16/12/2024
% Trangchi " | Quénlj Dinh gid cinb) Chi 8t gich gid
+ Thim = InKQdinhgid Tim kiém tén — Con trang thal 64NN gid = — CNon rang thl pné auyé
B Hosacanbd
Trpg thil dnh gié
- ci— T ———
] Soanthio Q -
» Phé duyét ho so P — — Téing cuc Khi tong
123 ‘Soan thio Q 9¥an Quan yneng Thiy vén
% Quin Iy dénh gia
nm Soan thio a Taing cuc Kb tuang
P . O e Cubng Phd Téng Cyc tredng
T6 chic b may & bién ché ) HaangD
aha Tchic b méy & bidn nm 93 rinh git Q Thy van
=
Céng tac can b - Téing cuc Khi tugng
== oon a8 Somn o < O LADUCDING P Ting Cus trutng
. Thiy vin
282 Chi a chinh sach & 8 rinh gir Q
Tang cuc K tugng
T2 cirdihoc ooe 08 trinh gir Q [ LE HONG PHONG Phé Téng Cuc trudmg i
o Dénh g cén KTV
(& Biocio L o vinh i v|a Thing cue Kaitugng
02 () TRINH LAN PHUONG Chura xéc dinh )
vin
2 Quinti Ty
Dinh gié cén b ndm 2023 Soan thio ¢ QA B % ToogcKhitung  Hodn thinh 1L kg
= [ TnTifnDing Pha Chiinh Vin phéng Chivxdcnbdn G Q
= Danhmuc (] Thiyvin w
o Tiing cuc Khi tugng
) v VAN MAY Chuyén wién chinh
Thiy vin
Téing cuc Khi tugng
[ DANG THANH MAI Pha Téng Cu trudng
Thiy vin
15 ¥ Bdnghi/ang 1-9/9bdnghi & nia L 15 Binghi/trang 1-14/14bdnghl &

Il. TOCHUC BQ MAY & BIEN CHE
1. Pon vi, phong ban

- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan ly don vi, phong ban
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Tai liéu huong dan si dung

- Piéu kién thuc hign: Nguoi ding can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
¢6 quyén quan trji don vi

- Nguai thuc hién: Can bo quan ly

- Pwong dan chire ning: To chic bién ché & bo may >> Pon vi, phong ban
1.1. Thém méi don vi
Buwéc 1: Tai menu [Pon vi, phong ban], chon Thém

B4 Tainguyén va Maitruong | Taikhodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quinlyhbsocdnhan | Trogiop

BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
— ) L . R . N | Tim kiéem can b theo bo tén, CCCD Q im kidm ndng cao
= = Cor s& diF liéu cén b9, cong chire, vién chire .
Chd nhit, ngay 10/11/2024
“ Trang chil “* QUAN LY DANH MUC DON V]
1 + Thém | # Chu hinh chirc vy
B: Hb so cén bd
Tim kiém theo 1én don vi - Ghon cép 1 chirc — *  —-Chonloai hinh don vi— =
Td chire b méy & bién ché . = - . .
ah T ! ‘ Noay bat ddu:  Tirngay B 0én ngay B Ngaykétthac: Tirngay B pén ngay i |
» Bon v, phong ban .| BO Tai nguyén v M6 tnrtmg ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 | KT:) /& a
| & Vi Ké hoach - Tai chinh ( KHBC: |BCG: |KT:) /' ¥
3 Chia tach, sat nhap ! U] Vu Khoa hoc va Cang nghé ( KHBC: | BCG: |KT:) & ¥
X | L] Y Phdpchd (KHBC: |BCG: IKT:) # ¥
3 Ké hoach bién ché } o L
L) Vi T chwrc cdn b6 (KHBC: 0 | BCG:0 | KT:) # &
]
e ol b - L) VuDétPai (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & ¥
? Bién ché giao i i .
i) Vo M8i Trring ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) #
& Cong tac can b ) lJ Thanh tra BS ( KHBC:0 | BCG:0 |KT:) /' &
le [ vanphong BS (KHBC:0 | BCG 0 |KT:) # ¥
2a8 id an i ok .
2= Che dd chinh sach - \J Tong cuc Khi twgmg Thily vén ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) &' ¥
- 1] Cuc Bao thn thién nhién vé Da dang sinh hoc (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #* Y
150 Baohiém d- [1] Cuc Bidin v Hii 4o Vit Nam { KHBC: 0 | BCG:D | KT:) #
| S ki oo
3 W Cuc Bién dbi khi héu ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) -]
;+ Tuyén dung i ) o - N o N N .
L] Guc Chuyén di 6 va Thing tin d Iy 18/ nguyén mdi tnzimg ( KHBC: 0 | BCG: O | KT: Bng Khen - Biat thanh tich xust séc trong phong tréo thanh thidu nién va cdng tée Doan) 4
Cir di hoe 1~ L) CucDiing ky va DI liéu thong tindét dal (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) /' ¥
l-- L] Cuc Dia chét Viet Nam (KHBC: 0 |BCG:0 [KT:) #* &
B2 Nang lueng hang loat - | Cuc Dodac, Bindd vé Thing tin Dia ¥ Viét Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) # &
L) Cuc Khosng sén Vigt Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) # ¥
I& Biéo tao, béi duéng }-- [1] Cuc Kiém sodt & nhibm méi tnsdng ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) # %
" X o 1 [[] e Quin y Ti nguyén Nude (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) # ¥
<%, Nhan két qua x Iy i - g
v L] Guc Quy hoach va Phat tnén tai nguyén dét ( KHBC: 0 | BCG:0 | KT:) & ¥ -

Buwéc 2: Trén form thém méi, Nhap day da thong tm cac tru:ong bat budc (Co dau *)

Céc trrerng ¢6 ddu * yéu céu phai nhap. hat, ngay 10/11/2024
) Trangchy | Thonatindom i
Bon vi cha (*) — Chon nhém cha — -
BE H6 so can bg
Téndonw (%) Tén viét tat
&4 Tochucbam
Ma dinh danh (*) Nhom don vi (*) — Chon nhém don vi — -
. i
56 quyét dinh Naay ki 1onuze2s E Ngudi ki — Chon ngudi kf — -
3 Chiatdch, o,y Nhém finh vire - Chon finh vigc - -
» Kéhoachl  Email Bién thoai
3 Bignchég  Moay bdtdhu () i | Nady két thic B mew
e 3 qué ®0 © Phong b cé . i _ s
& Congticcan  Copainly ®Bonvi ong ban p dom vi (%) Chon cép don vi
202 crégponipn  CPMAN () Quén tri cp dom vi Loai dom i (*) — Chonlogidonvi— |~
Trang théi @ Bangsirdung O Ngung sir dung

18) Bdohiém
] Do vitg chid

&* Tuyén dyng

ﬁ.’ Cur di hoc
@l ©Lmu&béng © LlvudThém  © Béng

B3 Nanglwongt

& Daotao, bdic

<.: Nhan két qua

Buwéc 3: Nhan nit [Luu & Pong]
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Tai liéu huéng dan sir dung

4nhan | Trogidp

Céc treeng c6 ddu * yéu cdu phai nhap. hat, ngay 10/11/2024
A Trang chi Théng tin dom vi
Bam vi cha () |— B Tai nguyén va Moi trudng =
B Hésocanbo
Tén don vi (*) Nhap tén Tén viét 14t
5 Tochicbgm
M dinh danh (%) 123 Nham dom vi (%) B6 Tai Nguyén -
» B vi, phi N N
SRR o4 quydt ainn Moy ki 1001172024 = Naui ky ——- Chon ngui kj — - =
3 Chiatdch, g, oy Nhom finh vire ——- Chon finh vigc - -
» Kéhoachl  Email Bign thoai
3 Biénchég  Mody bdtdhu () 0171172024 = Ngay két thic i | Thir iy
& Congticcin  CHwind @®®Bonvi O Phong ban Cép dom vi (*) Cépbo -
Ché dt chinh Cépquinti () Quén tri cép don vi Loai don vi () Lanh dao Cuc Khi tuong th =
Trang thai @ Bang st dung O Ngung st dung
181 Baohidm
) Bon vity chi
Tuyén dung
& civ dihoc ’ :
©lvu| ©Lwru&béng | O Lwvu&Thém  © Déng
Néng lueng | | I
T2 Daotao, bdic
<': Nhan két qud
v

Luu y:
+ Chon Luwu néu mudn tiép tuc nhap théng tin ho so
+ Chon Luu & Thém dé luu va thém hd so mdi
+ Chon Péng dé hay thém mai.

1.2. Sira thong tin don vi

Budc 1: Truy cap menu [Pon vi, phong ban], man hinh hién thi danh sach cac don vi

| Tim kiéem can 56 theo boten, cocD Q rien iém g cao |

? BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cor 6 diF liéu cén bo, cong chire, vién chirc

M Trang chi A QUAN LY DANH MUC BON VI

) 4+ Thém  # Chuhinh chire vy
B wésocanbe

Tim kiém theo t&n don vi — Chon cdp th chirc — *  —Chonloi hinhdonvi— =
Té chirc bo méy & bién ché o
& Y Ngay bét ddu:  Tir ngay B pén ngay B Ngaykétthae:  Tirngay B8 pén ngay e |
3 Bon vj, phong ban L] B Tdi nguyén v Msi tnséng ( KHEC: 50000 | BCG: B6666 | KT:) &

Vi Ké hoach - Tai chinh ( KHBC: |BCG: |KT:) & 8

W Khoa hoc va Céng nghé (KHBC:0 | BCG: |KT:) & &
VU Phdp ché (KHBC: 0 | BCG: |KT:) & &

Vi Té chre can bo (KHBC: 0 |BCG: 0 [KT) & 4
Vi Dt Bai (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) # &

Vi Moi Tnrirng ( KHBC: 0 | BCG:0 | KT:) #
Thanh tra B3 (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) &' ¥
Vanphong B6 ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) # &

Téng cuc Khi trong Thiy van (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & &

1 U Cuc Bao tdn thidn nhién v4 Da dang sinh hoe (KHBC: 0 | BEG:0 |KT:) & &

3 Chia téch, sat nhap
3 Ké hoach bién ché
¥ Bién ché giao

&= Congtéccanbo

== Ché dp chinh sach

150 Baohidm } Quc Bién vé Hii ddo Vist Nam (KHBC: 0 | BCG: D |KT:) & ¥
- W Guc Biénddi khi hdu (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & ¥

o Tuyé
uyén dung | o .
- {— W] Cuc Chuyén ddi sb va Thong tin i i tai nguyén mdi inromg ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Bing Khen - Biat thanh tich xuét séc trong phong trao thanh thiéu nién va cong téc Doan) #* 4

& Cit di hoc [ L] CucBang ky v DiF iéu thong tin dit dai ( KHBC: 0 | BCG:0 | KT:) #* ¥
— ) CucBia chit Vist Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) # &
Néng luong hang loat } ) CucBodac. Bindd va Théng tin Dia Iy Viet Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) # &
L ] Cuc khodng san Vigt Nam (KHBC: 0 |BCG:0 [KT:) #* ¥
T&" Dao tao, bdi dusng J Guc Kiém sodt & nhiém méi treng ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & ¥

- U] Cuc Quan ly Téi nguyén Mudc (KHBC: 0 |BCG:0 [KT:) & &
) Cuc Quy hoach va Phat trién tai nguyén g4t { KHBC: 0 | BCG: 0 [KT:) & ¥

Nhén két qua xu Iy

Buwéc 2: Tai don vi can stra, chon icon #* [Stra thdng tin]
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Tai liéu huéng dan sir dung

B4 Tainguyén va Méitrweng | Tai khodn kidm thir (test) | Bangxudt | Quinijhdsocdnhin | Tro giop

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG : ——
= T, . Tim kiém cén b theo bo tén, CCCD Q) 7m kiém ndng cao |
= Cor s& di¥ ligu cén bg, cong chirc, vién chirc /
: : Chil nha, ngay 10/11/2024
- § §
A Trangchd QUAN LY DANH MUC DON V[
) + Thém . Dbitén .~ Cduhinhchirc vy
B Hésocanbs
Tim kiém theo tén don vi — Ghon cdp 16 chirc — = —Chonloai hinh donvi— =
aba Té chirc b méy & bien ché Noay bét ddu:  Tirngay B pén ngay B nNgay kétthae: Tirngay B8 pén ngay s |
2 Bon vj, phong ban W Bb Tai nguyén va Méi tnrong ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 |KT:) & & a
|51 Vi Ké hoach - Tai chinh ( KHBC: | BCG: |KT:
3 Chia tach, sat nhap i L] Vo Khoa hoc vé Céng nghe ( KHBC: 0 | BCG: | KT:) # ¥
i -
(L) Vu Phdp ché (KHBC: 0 | BCG: |KT:) #* ¥
3 Ké hoach bién ché i N .
- ) Vu T8 churc cén b6 (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & &
3 Biénché giao E_.J Vis Dét Dai (KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) # &
1) Vo Mi Trting ( KHBC: 0 | BCG:0 | KT:) 7 &
&= céng tac can bo 1 [ Thanh 1ra 86 (KHBC: 0 |BCG:0 |KT) 7 %
£ L] vanphong B6 (KHBC:0 1 BCG:0 |KT:) # &
Ché ag chinh sach {-- ] Tng cuc Khi nsong Thiy vén ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) /7 %
£ 1] Cuc B0 o thisn nhién va Da dang sinh hoe (KHBC:0 | BCG: 0 [KT:) &
Bdo hiém - ) Cuc Bién va Héi ddo Vit Nam ( KHBC: 0 | BCG: D |KT:) & &
Tuyén dung 1 L) Guc Binddi khihéu (KHBC:0 |BCG:0 1KT:) # &
. £ L] Cuc Chuyén dbi 6 v Thang tin d Iéu 18l nguyén m@l tnsgng ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Béing Khen - Dat thanh tich xubt séc trong phong tréo thanh thiéu nién va cong téc Doan) /* ¥
& Cidihoc Lee L[] Cuc ang ky va DI iéu théng tin it dai (KHBC:0 | BOG:0 |KT:) ' %
L ) Cuc Bia chét vigt Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 [KT:) #
Néng luong hang loat :E-- ) CucDodac, Bindd vé Thing tin Dia Iy Viét Nam ( KHBC: 0 |BCG: 0 [KT:) # &
1~ (] Quc Khodng sn Vist Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 [KT:) # ¥
& 8o tao, bbi duéng 1 ] uc Kiém soit 6 nhiém mai tnsong ( KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) #
|
. I~ W) Gue Qudn ¥ Téi nguyén Muge (KHBC: 0 1BCG:0 [KT:) # 4
Nhan két qud xd Iy | & . .
w |~ ] CucQuy hoach vi Phat trén tai nguyén dét ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #* ¥ v
7 . A 3 =R ] A A =K hY A A a2 -
Bwdc 3: Man hinh hién thi form cap nhat, tien hanh cap nhat thong tin
S B : i canhan | Trogiip
i CAP NHAT/SUFA DON VI: VU KE HOA
e Céc trusdng ¢ du * yéu cdu phai nhap. it ngay 10/11/2024
ﬁ Trang chil Thong tin don vi
Bon vi cha (%) |— B6 Tai nguyén va Méi trudng -
Bi Hé so cén by
Tén don vi (*) Vu Ké hoach - Tai chinh Tenvidt it
&% Tochrcbom
M dinh danh (*) G13.02 Nhém don vi (+) . Chon nhém don vi — =
* Bon vi, phy a
VP o cyéi dioh Nady ki 1012024 H Naus ki - Chon ngui k - -
» Chiatich, Nham finh vue - Chon fnh vigc - -
» Kéhoachl  gmail Dién thoal
3 Biénchég Moy bitdiu(m i Mgaykétthoe  01/10/2024 = Thir
= Cong tc can GAp quan Iy ®Bonvi () Phong ban Céip don vi (%) — Chon cép don vi - -
Cdp qudn tri () Quén tr clp don vi Loai den vi () . Chon loai don vi — -
222 Ché g9 chinh
Trang thai ® Dang sy dung O Ngung sir dung
18) Bdohiém

O Bonvituchi

2+ Tuyén dyng

& Cirdihoc
©lvy O Llwrugbong O Lvu&Thém O Dong

Néng luong b

Buwéc 4: Chon [Luu & Dong]

T e ™hat, ngay 10/11/2024

— Cac trwdng c6 diu * yéu ciu phai nhap.
“ Trang chil Théng tin dom vi
Ban vi cha (*) |- B& Tai nguyén va Méi tnrirng -
B usocanbe .
Tén don vi (%) Vu Ké hoach - Tai chinh Tenviét tit
&5 Tochucbdm
Ma dinh danh (4) G13.02 Nhom dom vi (*) — Chon nhém don vi-— =
3 Bonvi,ph
P o quyt inn Naay ki 10112024 B Ngueikg — Chon ngudr kj — E oy
3 Chiatdch, . . Nhém finh v .- Chon finh vigc - -
3 Kéhoachl  Email Bign thoai
3 Biénchég  Nady bdtdhu () A Ngaykétthic 01702024  [E Thir e
&= CBngticcan Capauanly @®®©onvi (O Phong ban Cdp don vi (%) — Chon cép don vi — -
Py CAp quanti () Quén tri cép don vi Loai don vi (%) - Chon loai don vi — -
=82 Ché @ chinh o N
Trang thai @® Dang sir dung O Ngung sir dung
18) B30 hiém
] Bon ity chd
2+ Tuyén dung
I& Cirdihoc
9 Ly | © Luru & Béng Ielwsnum © Péng
Nang luong t
2 oio 1a0, béi ¢
2': Nhan két qua
v

e S
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Tai liéu huéng dan sir dung

Luu ¥: - Chon Luu néu mudn nhap thém théng tin
- Chon Luu & Thém dé luu va thém don vi méi
- Chon Péng dé hay bo thao tac stra théng tin
1.3. Xem thong tin khen thuwéng

Budc 1: Truy cap menu [Pon vi, phong ban], man hinh hién thi danh sach cac don vi

O TA EN VA MO . BS
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG :
[ . o . N i | Tim kiém cin 15 theo o ten. coeD Q mim dm ning cao |
Cor s¢ di¥ ligu cén bo, cong chirc, vién chirc
M Trang chi A QUAN LY DANH MUC BON V]
Y + Thém  # Cdu hinh chirc vy
B: Hb so cén bd
Tim kiém theo t&n don vi - Ghon cép 1 chirc — « | —Chonloaihinhdonvi— =
0 chirc b mdy ién ché o - )
#b T8 cirab méy & bien ché Ngay bat ddu: Tirngay B8 pén ngay B nNgaykétthac: Torngay B8 pén ngay
2 phang ban L] Bb Tai nguyén vé Mdi tnsomg ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 | KT:) /'

Vi K& hoach - Tai chinh  KHBC: |BCG: |KT:) &' &
Vi Khoa hoc va Céng nghé (KHBC: 0 | BCG: |KT:) & &
L) Vu Phipché (KHBC: 0 | BCG: |KT:) & ¥

¥ Kb hogeh bitn ché } Vi Td chire can b6 (KHBG: 0 |BCG: 0 |KT) & &

3 Chia téch, sat nhap

U] VuDétBai (KHBC: 0 | BCG: D |KT:) & ¥

¥ Bién ché giao 1
1[8 o Moi Tromg ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) # ¥
&= Congtéccanbo l- L] Thanh tra 85 { KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) /
L U Vanphong BS (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) # &
Ché dg chinh séch - ) TBng cuc Khi nreng Thiy vén ( KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) /¥
1 ] Cuc B30 tdn thidn nhién vé Da dang sinh hoe (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #* Y
) Baohiém j .

Cuc Bién vé Hai ddo Viet Nam (KHBC: 0 | BCG:D |KT:) # &

Cuc Bién ddi khi hé (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) 7 &
2+ Tuydn dung L] Que Biéndbi kniéu ( I ) # ¥

& Cit di hoc Lo L] Cuc Diing ky va DL léu thng tin dét dai ( KHEC: 0 | BCG: 0 |KT:) & %
Cuc Bia chit Vigt Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 [KT:) & &

2 Nang luong hang loat ~ L) CucBodac, Bindb vé Thang tin Dia Iy Vit Nam ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) #
d ) Cuc Khodng sén Vigt Nam (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) & &

T& Do tao, bbi dueng |- 1] Cuc Kiém sost 6 nhém mai tnsong ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) 2 5
} U Cuc Quén Iy Téi nguyén Murge (KHBC: 0 1BCG: 0 [KT:) & &

Nhan két qud xd Iy

w [~ W] CucQuy hoach va Phdt trién tai nguyén d&t ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & ¥

li) Cuc Chuyén ddi sb va Théng tin ot léu tai nguyén mof tnrong ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Bang Khen - Dat thanh tich xudt sdc trong phong tréo thanh thiéu nién va cong téc Doan)

nguyén va Méitrueng | Taikhodn kiém thir (lest) | Bangxudt | Quinlyhdsocinhin | Trogidp

Chd nht, ngay 10/11/2024

»

;Y

v

Budéc 2: Tai don vi can xem thong tin khen thudng, chon icon © [Xem théng tin khen

thwong]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

— S, S Tim kiém cén b theo ho tén, CCCD Q vim kdm ndng cao
H3 - Cor s& diF liéu cén bg, cong chire, vién chire
* Trang chil A QUAN LY DANH MUC BON V]

o 4 Thém 4 Ciu hinh chire vu
B Hssocanbs

Tim kiém theo tén don vi — Chon cAp 18 chire — *  —Chon loai hinhdon vi— =
T4 chirc bt méy & bién ct 5 3 =

aba T chirc bt méy & bién ché Noay bétdéu: Tirngdy B pén ngdy B3 Noay kérthic:  Tirnody B pén ngay

3 Bon vi, phdng ban .| B Tai nguyén v& Mal tnsomg ( KHBC: 50000 | BCG: B6666 | KT:) ]

- 2| Vi Ké hoach - Tal chinh ( KHBC: |BCG: |KT:) # &

3 Chia tach, sét nhap ! (L] Vis Khoa hoc va Cng nghé ( KHBC: 0 | BCG: | KT:) #

! Vi Phap ché (KHBC: 0 | BCG: |KT:) & Y
¥ 163 hogch bign ché | L] W T8 et cin bo (KHBC: 0 | BOG: 0 |KT:) /¥
3 Bién ché giao '~ U] Vo DdtDal (KHBC.0 |BCG.0 IKT)) # ¥
b3 Vo Moi Trrong ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT:) #
& Cong 14c can bd - uJ Thanh tra B ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) &
~ ] Van phong BY (KHBC: 0 | BCG:0 | KT:) & &

=e= Ché db chinh sach V- L] Téng cuc Khi twong Thily vén (KHBC:0 |BCG:0 |KT:) & ¥

! Cuc Bdo tHn thién nhién va Ba dang sinh hoc ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & ¥
1) saohiém - L] Cuc Bin v Hal déo Vist Nam ( KHBC: 0 | BCG:D | KT:) # &

~ ] Cuc Biénabikhihéu (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) #* ¥
Tuyén dung = vt b

B{ Tai nguyén va Mitruomg | Tai khodn kiém thir (test)

| Pangxudt | Quanlyhésocanhan | Trogiip
Chd nhat, ngity 10/11/2024
a

- o Cuc Chuyén dbi sb va Théng tin dir liéu tai nguyén méi tnrong ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Bang Khen - Bat thanh tich xudt sic trong phong trao thanh thiéu nién va cang tac Boan) &
12 Chdihec | L] Queang ky va D lu thong tin dét dai (KHBC: 0 |BCG:0 1KT:) #* &
L) Cuc Bra chét Vit Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) #* ¥
B3 Néng lrong hang loat { ) CucBDodac, Bindd v Théng tin ja [y Viét Nam ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & ¥
- uJ Cuc Khodng sdn Vigt Nem (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) & &
I& Dao tao, bai duang - L] Cuc Kiém sodt & nhiém mai medng ( KHBC: 0 | BCG:0 | KT:) /7 %
o i L] Cuc Quén Iy Tai nguyén Nuge (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) # &
 Nhan két qua xG Iy i . . .
v ] Cuc Quy hoach vé Phat trién tai nguyén dét (KHBC: 0 | BCG 0 |KT:) & ¥

v

Bwdéc 3: Man hinh hién thi danh sach thong tin khen thuéng cta don vi di chon
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Tai liéu huéng dan sir dung

o s e e S e
e DANH SACH KHEN THUGNG CUA BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG ex
= 2
=< hat, 10/11/2024
+ Them @ Xea e
& Trang chd
Gép khen thuémg Hinh thirc khen thung Danh higu
B wésocanboe
i ) Boquéc phong Chua xiic dinh Béng Knen cia Ban cor yéu Chinh phl QB Xa
5 Tochucbgm
» Donviph O tenCong domn Gidy knen Béng khen clia Hol Nha Bdo Viet Nam a B x i
: Bang Knen - Bat thanh tich xust séc trong phong tréo thanh thidu
3 Chiatéch, O cipeo Danh higu vinh du nha nude QB x
nién va cang téc Hloan
¥ Ké hoach|
0 cipss Chua xéc dinh B4ng Khen cila Ban car yéu Chinh phi a B %
3 Biénché g
0 cipss Gidy khen B4ing Khen cila Ban car yéu Chinh phi o B %
e Céng téc cén
) BAng Khen - Bat thanh tich xut sic rong phong trao thanh thidu a B
s () cipBs Danh hiéu vinh dur nha nudc ®
Ché dg chinh niénva céng téc Doan
1) Biohiébm 0 cese Gidi thudng H Chi Mintr, “Gidi thugmg nha nude” Béng khen cla Hol Nha Bdo Viét Nam a B x
[ ]
" Tuyén dung BAng Khen - Bat thanh tich rudt séc trong phong tréo thanh thiéu
[ cépBs Gidy khen - o q B =%
& Cirdihoc nién va cang téc Bloan
v
B3 Nangluongt . . 2 3 » M 15 T Binghi/wang 1-15/21bdnghi O
T& Daotao, bdic
<12 Nhan két qud
v

_9 S
1.4. Doi tén don vi, phong ban
Buwéc 1: Truy cap menu [Pon vi, phong ban]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG - - - ;
[ 7o ki can b9 st b 12n, coCD Qrenedm ndng coo|

Cors@ di liéu c&n bd, cdng chire, vién chire -

B Tai nguyén va Maitruomg | Tai khodn kim thir (test) | Dang xudt | Quanly hé so cd nhan | Tro gidp

Chd nhat, ngay 10/11/2024

ﬁ Trang chil A QUAN LY DANH MUC DON V]
L 4 Thém .~ Déiten .~ Cau hinh chirc vy
B: Hb so can bg
Tim kiém theo tén don vi - Chon cép 14 chirc - *  ..Chon loai hinh donwi — ¥
T o méy & bién ché )
&k T8 chirc b méy & bién ché Noay bat ddu: Tir ngay H pénngay B Ngaykétthoe: Tirngay B pén ngay =2
» Bonvj, phong ban 1) B Tai nguyén v Mdi tnsiing ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 | KT:) & & a
LB vu k& hoach - Tai chink ( KHBC: |BCG: |KT:) # ¥
 Chia tdch, sat nhap ¢ ] Vu Khoa hoe vé Gong nghét { KHBC: 0 | BCG: |KT:) & ¥
b " {-- [LJ Vu Pndp ché (KHBC: 0 |BCG: |KT:) & %
» i .
hagch bién ch | L] v 76 chuc can b0 (KHBG: 0 |BCG: 0 |KT:) /' ¥
i ) ) AW
3 Bitn ché giso | LJ Vi BAtDai (KHBC: 0 |BCG: 0 IKT:) # ¥
L[ i M8 Trsdmg (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & %
i
&= C8ngtaccanbs i--_‘_jmanhrraBG{KHBC:nchGanT'),o"O'
fo L] Van phang B6 (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) # &
Ché d& chinh sach | L] Tang cuc kni hrong Thiy vén (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) /¥
g " ' L) Cuc Bio thn thién nhién v Da dang sin hoc (KHBC:0 | BCG:0 | KT:) # ¥
1) Bdohiém 1w 1) Cuc Bién vé Hai déo Vit Nam (KHBC: 0 | BCG:D | KT:) # &
» |- L] Cuc Bién b1 khihdu (KHBC: 0 |BCG:0 | KT:) %
't Tuyén dung i . )
t-- L) Cue Chuydn déi s6 va Thang tin o Iiéu 13i nguyén méi tnrvng ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Bling Khen - Dat thanh tich xudt sde trong phong trao thanh thidu nién va cang tae Boan) & o
12 cudihoc : L] CueBang ky vé D Iéu thong tin dét dei ( KHBC: 0 |BCG:0 [KT:) #' &
¢~ L] Cuc Bia chét viet Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 IKT:) #* ¥
Nang lwong hang loat t-- L) Cuc Bodac, Bindé va Théng tin Dia Iy Viét Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) & ¥
. |- L] Cue Khong sdn Viét Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 [KT:) & &
& Dao tao, béi dusng ' L) Cue Kibm sadt & nhiém mai rdng (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #° &
i 3 I Tl nguyén Mede g 2 4
i £ L) cue Quén Iy Tai nguyén (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) & &
s Nhan két qua xir lj - . .
L) Cue Quy hoach va Phat trién tal nguyén dét (KHBC: 0 1 BCG:0 |KT:) # 6 v

Budéc 2: Click chon don vi, phong ban can doi tén
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6 BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

= T, . Tim kiém cin b theo ho tén, CCCDY Q rimdim 'lé'*grar,l
= Co s¢ di¥ ligu can bg, cong chirc, vién chirc
M Trang cha 4 QUAN LY DANH MUC BON V]
Y . 4 Thém . Déitén  # Ciu hinh chirc vy
B! Hb so can bg
Tim kiém theo 1én don vi - Chon cép t& chirc — * -~ Chonloaihinhdonvi— =

&8 Td chirc by méy & bién ché
» Bon v, phdng ban
» Chia tach, st nhap
% Ké hoach bién ché
3 Bién ché giao
& CBngtéccan bd
Ché @6 chinh sach
Bdo hiém

Tuyén dung

& Cirdihoc

Néng lwang hang loat
& Dao tao, béi duéng

Nhan két qua xd Iy

Ngay bét ddu:  Tirngay @ pén ngay [ Ngay kétthac:  Torngay

L) B Tl nguyén vé Mo tnsong ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 | KT: ) #' ¥
Viu Ké hoach - Tai chinh ( KHBC: | BCG: |KT:) #* ¥
Vis Khoa hoc va Céng nghé (KHBC:0 | BCG: | KT:) &
L) Vu Phap ché (KHBC: 0 | BCG: |KT:) #* ¥
L) Vo T ciwre cdn b0 (KHBC: 0 [ BCG:0 [KT:} & ¥
L L] wDdtpa (KHBC: 0 | BCG: 0 1KT:) # ¥

[ Vi Mai Tnring ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & ¥
- ) Thanh tra B9 (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & ¥
£~ 1] Vanphong BS (KHBC:0 | BCG:0 |KT:) #
) Tbng cuc Khi tweng Thiy vén ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) /' ¥
L) Cuc B3o tén thién nhién vé D dang sinh hoe (KHBC: 0 1 BCG: 0 |KT:) #
L) Cuc Bién vé Ha/ ddo Viet Nam (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #* ¥
{-- L] Cuc Biin abi kni by (KHBC:0 |BCG:0 |KT:) /¥

~ W) Cuc Dang ky vé DI u thong tin dét dal (KHBC: 0 | BCG:0 1KT:) ' &
~ W Cuc Bia chét Vigt Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 [KT:) # ¥
L) CucPodac, Bindé vé Thing tinBia  Viét Nam (KHBC: 0 [BCG: 0 |KT:) #
uJ Cuc Khodng sdn Vigt Nem (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) & &
- U Cuc Kidm sodt & nhiém mdi tniing (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #
£ (1] Cuc Quén I Tai nguyén Mudc (KHBC: 0 |BCG:0 [KT:) & ¥
) Cuc Quy hoach va Phat trién tai nguyén dit ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) /&

BO TAI NGUYEN VA M

Buréc 3: Chon [Poi tén]

“ Trang chi
B! Hb so can bo

s5a T0 chirc b§ mdy & bién ché

3 Chia téch, sat nhap
3 Ké hoach bién ché
3 Bién ché giao

&= céngtaccan bo

Ché d& chinh sach

18) Bdohiém

aF Tuyén dung

1& cudihoc

Néng luong hang loat

T2 D30 130, bbi duéng

<.0 Nhan két qua xi Iy

BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co 56 di¥ lidu cén b, cong chire, vién chire

can b6 theo by tén, CCCD Q1 dm ning cao

A QUAN LY DANH MUC BON VI

+ T # Clu b vy

Tim kiém theo tén don vi - Ghon cdp 16 chire — *  —Chonloaihinhdonvi— =

Noay bat ddu: Tirngay B3 pén ngay B nNgay kétthae:  Tirngay

L] BS Tai nguyén v Méi trong ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 |KT:) & ¥
|8 i K& hoach - Tai chinh (KHBC: |BCG: [KT:) #' &

~ ] Vo Khoa hoc va Céng nghé ( KHBC: 0 | BCG: | KT:) #

£ L) Vu Phap ché (KHBC:0 | BCG: |KT:) # ¥

[ "
!~ L[] W DétDal (KHBC: 0 | BCG: D |KT:) # &

|~[E Vo M6 Tasting ( KHBC:0 [ BCG:0 | KT:) #

1 [[) Thanh tra 85 (KHBC:0 |BCG:0 |KT:) /' %

| L] vanphong B6 (KHBC:0 | BGG: 0 | KT:) # ¥

£ L] Tong cue K tueng Thiy vén ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) # ¥

~ ] Cuc Biio th thién nhién v Da dang sinh hoc (KHBC:0 | BCG:0 |KT:) #
- L) Cue Bién v Hil déo Vit Nam (KHBC: 0 | BCG:D |KT:) # &

- 1] Que B6n a6 ki héu (KHBC:0 | BCG:0 |KT:) & ¥

J Vi Té chwrc cin b6 (KHBC: 0 |BCG:0 | KT:) # &

lee ] Cuc Dang ky va DI liéu thng tin dt dai (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & ¥

! 1] Cucoia chét Vist Nem (KHBC: 0 |BCG:0 [KT:) #* &

— ) Cucodac, Bindb vé Théng tin Dia Iy Vit Nam (KHBC: 0 |BCG: 0 |KT:) # %
1) Cuc khodng sin Viét Nam (KHBC:0 |BCG:0 |KT:) # &

1= L] Cuc Kiém sodt & nhiém méi tnsong ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) &' &
@

- L Cuc Quan I Tél nguyén Mg (KHBC: 0 1BCG: 0 [KT:) #* ¥
w = U] CucQuy hoach vi Phat trén tai nguyén 0t ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) #* ¥

BO TAI NGUYEN VA M

Capyright RUONG

B4 Tainguyén vh Maitreomg | Tal khodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quaniyhbsocdnhan | Trogip

Chil nhat, ngay 10/11/2024

@ pén ngay i |

>

~ W) Cuc Chuyén dbi sb va Thang tin di Iéu tai nguyén méi tnromg ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Béng Khen - Dat thanh tich xust sic trong phong trao thanh thidu nién va cong téc Doan) # 4

B6 Tai nguyén va Maitruomg | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhdsocdnhan | Tro gidp

Chi nhat, ngay 10/11/2024

B8 pén ngay |

1 L) Cuc Chuyén abi sb va Théng tin o liéu tai nguyén moi tsong ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Bing Khen - Bat thinh tich xulit séc trong phong trao thanh thiéu nién vi cdng téc Doan) ' ¥

Buwéc 4: Man hinh hién thi form P6i tén don vi. Tién hanh cap nhat cac truong théng tin

bat budc (c6 dau *)

- Tai combobox truong [Pon vi méi] chon don vi da thiét 1ap tén mai.
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B3 Tai nguyén va Mitrwemg |  Tal khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quanlyhdsocinhan | Trogiip

‘% BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co so diF liéu cén bg, cong chire, vién chire
Chi nhat, ngdy 10/11/2024

ﬁ Trang chd 4 QUAN LY DANH MUC BON V1
E 4 Thém . Déitén  ~ Céu hinh chircvy
B Hésocanbo
Tim kiém theo tén don vi — Chon cdp 18 chirc — *  —Chonloai hinhdonvi— =
Té chire bo méy & b 3 - - o
& Ngay bét ddu: Tur ngay 2 pén ngay  Ngaykétthic: Tirngay 28 pén ngay =
» Bon v, phdng bar J B5 Tai nguyén va Méi tnsoma ( KHBC: 50000 | BCG: 86666 | KT:) & ¥ a

SVPCTIERER DO TEN DON VI —
W VuKnoa hoc va
= L VuPhapehé (K Théng tin dom vi

3 Chia tach, sét nh: A i
& Céc trromg c6 déu * yéu cau phai nhap.

3 Ké hoach bién ché .
~ U WIBCHISE oo i ugn ai oo Vu Khoa hoc va Cor ~
» Bién ché giao L] VuBétDal (KH
) VuMSiTnrong(  Bon vi mai (*) =
== Congtac can bo — ] Thanhtra 86 (K
4 Van phong 86 ( Oluu  ©Lleuabéng O Luu&Them  © Dong

=8= Ché do chinh sach U] Téng cuc Kni te
4 Cuc Bio thn thié

Wl Cuc Bn va Hal

il Cuc Bién ddi kni p

) Cuc Chuybn abi 56 vis Théng tin d iy 18 nguyén mo tnsonig ( KHBC: 0 | BCG: O | KT: Blng Khien - Bat thanh tich xust s trong phong tra6 thanh thidu nién va cang tac Boan) ## ¥

181 Bdo hiém

2+ Tuyén dung

i
1& cudihoc 5 ) CucBang ky vé D Iy thong tin dét dal (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) # ¥
i 1) Cucia chét viét Nam (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) /&
B3 Nang luong hang loat 4 UJ CucBodac, Bindd vi Thang tin Dia ly Viét Nam (KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & &
L L] Cuc Khodng sén Vist Nam (KHBC:0 | BCG:0 |KT:) # ¥
1& Dio tao, bdi dudng L L] Qo Kim soit 6 nhiém mdi tnromg (KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & ¥

27 N kit Qi L L) Cuc Quan  Tai nguyén Msde (KHBC:0 | BCG:0 |KT:) ¥
%,o Nhanket qua xar Iy = j
Y & Y w U~ W] CucQuy hoach va Phat trién tai nguyén ait (KHBC: 0 | BCG:0 | KT <

Buéc 4: Chon [Luu & DPéng|

‘9 BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cor s¢ dif liéu can bg, cong chire, vien chire

B3 Tai nguyén va Mdi truomg | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhésocanhan | Tro giop

Chd nhat. ngdy 10/11/2024
ﬁ Trang chd 4 QUAN LY DANH MUC DON VI
4 Thém . Dbitén  ~ Ciu hinhchircvy
B Hé so cén bo
Tim kiém theo tén don vi — Chon c4p 18 chire — * —Chonioaihinhdonvi— =
T chare &bién ché = - 5 -
i ) i Noay bat ddu: Tir ngay 4 pén ngay E  Noaykétthic: Tirngay B pén ngay i |
% Don v, phong ban } BS Téi nguyén vé Mdi tnséma ( KHBC: 50000 1 BCG: 86666 |KT:) & ¥ -

SLCT ] DO TENDON V| @ ox
4l Vu Khoa hoc vi
W) Wu Phdp ché (K Théng tin don vi

3 Chia tach, sat nh z
P Céc trwong co dau * yéu cau phai nhap.

3 ke hoach bién ché 4l Vo T6 cherc cén

Sonyihitn i (") |- Vu Khoa hoc va Cor =
3 Bién ché giao Ul VuBétDal (KMl
B VuMoiTong(  ©onvimdi (*) | =
&= Cong tac cénbo L) Thanhra 8 (K
] Van phong 86 ( ©LwuaThém  © Déng
a2 ché a6 chinh séch L mryiciovin
A | d L) CucBlo n thi
&3 &b L L) CueBiénva Hal
U] Cuc Béndbi khi

i Tuvd y
uyén dung - ~
= L) Cuc Chuyén abi b va Théng tin & Ik 1l nguyén mdi trudng ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: Bing Khen - Biat thanh tich xult sie trong phong trao thanh thidu nién va cong tac Doan) # ¥

L) Cuc ©ang ky va DI éu théng tin dét dai ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & ¥

U Cuc ia chét Viét Nam (KHBC: 0 |BCG:D [KT:) # ¥

U CucPodac Bandb va Thong tin Bia Iy Viét Nem ( KHBC: 0 | BCG: 0 |KT:) & ¥
W) Cuc Khodng sén Viét Nam (KHBC: 0 |BCG:0 |KT:) & ¥

[& Cudihoc

B3 Nang luong hang loat

& Dao tao, bdi dudng

Wl Cuc Kiém sodt 6 nhiém méi tnromg ( KHBC: 0 | BCG:0 |KT:) & ¥
= 7 4 Cuc Quan Iy Tal nguyén Nude ( KHBC: 0 |BCG:0 [KT:) # ¥
.+ Nhan két qua xa ly
v U Cuc Quy hoach va Phat trén tai nguyén dAt ( KHBC: 0 | BCG: 0 | KT: v

Luu ¥: - Chon Luwu néu muén thay d6i thém thang tin

- Chon Luu & Thém dé luu va thém méi

- Chon Péng dé hay bo thao tac doi tén
1.5. Tim kiém
Thuc hién tim kiém don vi, phong ban theo tir khéa va theo bd loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.

2. Chia tach, sat nhap

- Muc dich: Chuc ning nay dung dé chia tach, sat nhap don vi
- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé théng bang tai khoan
¢6 quyén quan tri don vi
- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly
- Pwong dan chire ning: To chire bién ché & b may >> Chia tach, sat nhap
63
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2.1. Chia tach
Buwéc 1: Truy cap menu [Chia tach, sat nhap], chon [Chia tach]

- N N B¢ Tai nguyén va M8l truemg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quanlyhbsocdnhin | Tro gid

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG - — @ Talng o (le=t) a v e
- ) | R, T || Tim ki i b6 theo bo tén. oD Q Tm dm nng cao |
= WF Cosodiliéucén bg, cong chire, vién chirc J

Chil nhat, ngay 10/11/2024

M Trang chi A CHIATACH, SAT NHAP BON V]

. © Chiatich | © Sitnhip
H: Hb so cén bd -

&% Té chire bo méy & bién ché
Phéng Khoa hot - C8ng nghé va An toan théng tin; Trung 18m Céng nghé phin mém va Nén tang s6; e
» Bon vi, phong ban Phang D liéu Tai nguyén va mai trutmg v B
Trung tam Kiém dinh san phdm céng nghé théng tin
» Chia tach, sét nhap
Phang Bao Tao, bdi duing va Téng Hop: Phéng quan Iy; Phéng quan Iy Tai chinh Phang Cang chirc, vién chirc va Ché a3, chinh sich v B
3 Ké hoach bién ché
Phéng Thanh tra tai nguyén v méi truémg Midn Nam; Phong Thanh tra tai nguyén va méi irrdng Mién
Van phong Thanh tra Ba v B
3 Bién ché giao Trung
& congtaccanbo Vu T chirc cén bt Thanh tra B&; ¥n phong B3 v B
282 Ché do chinh séch Vi Dt Dal; Vi M| Trirbmg; Thanh tra B4, Viu T8 chire cén bé. v B
18) Baohiém
&+ Tuyén dung
T& cirdihoc
Néng luong hang loat
T2 Dao tao, bi duéng
v
<,¢ Nhan kétqua i Iy . o » w [15 ) panghi/trang 1-5/5bnghi O

Budéc 2: Man hinh hién thi form Chia tach, nhap day du cac truong bat budc (¢ dau *)

Thinguyén vi Maitrreng | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxult | Quinlyhdsocinhin | Trogidy
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG . . i e s T
i : R i [ Tim kiém cén b theo bo tén, CCCD Q) 7m kiém ndng cao |
= Co s& di¥ liéu cén bg, cong chire, vién chirc
i i Chd nhét, ngay 10/11/2024
‘ Trang chi A CHIATACH, SAT NHAP BON VT
B Hésocanbs . ottt
B A R———
&5 Td chirc bo méy & bién ché Thang tin dom vi
Do vi chia tach () — Chon don vi — *  Ngay kétthic () = phin mém va Nén tang sé; s
% Bon vj, phong ban Phor v B
Bonvi mai () ~— Chon don vi mai -—- *  Ngaybdt adu = |
# Chia tach, sat nhap
i © Lwu ©Llwuibéng © Dong b ‘
1 bidache i nguyén va mai trrdng Midgn
van ]
¥ Bién ché giao
&= Congtéccanbo T v
22 Ché do chinh séch b v
18) Baohiém
2+ Tuyén dung
& cidihoc
B2 Nang luong hang loat
12" Do tao, bdi duéng 4
v
2': Nhan két qua xi Iy o @ w15 anghirang 1-5/5bnghi O

Bwoc 3: Chon [Luu & Déng]
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B8 Tai va Mai | Thikhodn kiém thir (test) | Dingxudt | Quinkhdsocdnhan | Trogi
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG . - bl Db el bt o kit e Ut b vl
= e i 5 A i Tim kiém cén b4 theo ho tén, CCCD Q, rimkiém nalan
= . Cor s@ dir liéu cén b, cong chirc, vién chirc
== Chil nhat, ngay 10/11/2024
& Trangcho 4 CHIATACH, SAT NHAP BON VI
B Hbsocanbs . Saca
- i mtes SR—
&83 Td chirc by méy & bién ché Théng tin don v
Bon vi chia téch (*) |- B& Tai nguyén va Méi trutng ~ Ngay kétthic (%) ovizoz4 phin mém va Nén tang s6; L
» Bon vi, phéng ban Phor v B
Bon vi méi (%) - Chon don vi méi — ~  Ngay bitdhu ozAz024 4
2 Chia tach, sat nhdp el X1 ponvimol v B
# Ké hoach bién ché T © bing si nguyén va moi truang Mién
Van v B
3 Bién ché giao
&5 Congtaccanbd W v B
232 Ché a5 chinh sach vud v &
18 Bdo hiém
&* Tuyén dyng
T& cudihoc
B3 Nang luong hang loat
& Bao tao, bdi dutng 4
v
.2 Nhan két qua xr v <@+ » 15 vBanchisieng 1-5/5banghi O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Luu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém thang tin
- Chon Péng dé huay chia tach
2.2. Sat nhap
Bwoc 1: Truy cap menu [Chia tach, sat nhap], chon [Sat nhap]

B Tainguyénva Mitrwong | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Qudnlyhdsccénhan | Trogiop
l Tim kiém cin bé theo ho tén, CCCD Q) Tin kidem ning ml

6 BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
- Co s¢ di¥ liéu can b, cong chirc, vien chirc Chi it gy 101112024

* Trang chil A CHIA TACH, SAT NHAP BON V]
e o ocx]
B: Hb so can bd
= o et “
&8s Td chirc b méy & bién ché Thong tin dom vi
Phar

Bonvi sat nhap () — Chon don vi st nhap —| ~ | Ngay két thic (*) @ phén mém va Nén tng 6,
3 BPon vi, phong ban
Pon vi méi (*) — Chon don vi méi — *  Ngaybitdiu B
3 Chia tach, sat nhap
©lwu ©Llwuibéng © Doing
il e &l nguyén va mol tnromg Mign
# Bién ché giao
& Congtéccanbo wWT v @
482 ché a chinh sach wub v B
IB) Bdohiém
A& Tuyén dung

& curdihoc

B2 Nang luong hang loat

T& Dao tao, bdi duéng

<. Nhan két qua xd I w <« @ > v [15 vpanghisuang 1-5/5banghi O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA

Bwdéc 2: Man hinh hién thi form Sat nhap, nhap day du cac trudng thong tin bat budc (c6
dau *)
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B6 Tai nguyén va Méitrwomg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quanlyhbsocénhan | Trogiip

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG [ = \
= i gL R Tim kiém cén b theo ho tén, CCCD QTmmith\g:mI
= .5 Cor 50 diF liéu cén b, cdng chire, vién chire .
= Chu nhat, ngay 10/11/2024
“ Trang chi A CHIATACH, SAT NHAP BON V]
B Hésocanbe o
- Céc tredng o6 déu * yéu cau phai nhap.
&5 Tb chirc b méy & bién ché Théng tin domn vi
Don vi sat nhip () —— Chon don vi sat nhap — « | Ngay kétthic (%) 1amizoz4 phin mém va Nén ting sé; -
3 Bon vi, phdng ban Phor - v B
- Phong Quén Iy khoa hoe va cong nghé
% Chin tich, st chip il | Phang Phat trién tiém Irc khoa hoc va cong nghé e
Bonvi mai () Sat nhap| *  Ngaybitddu 15112024 B
3 Ké hoach bién ché & nguyén va méi trurdmg Mién
Vian ©Lleu  ©@Lwrugbong @ Dong v B
3 Bién ché giao
&= Cfng téc can b VT v B
22 Ché dp chinh sich ) v B
181 Baohiém
2+ Tuyén dung
I& Cirdihoc
B3 Néng lvong hang loat
& Do tao, béi duéng ]
v
<. Nhan két qua xi Iy w « @ » s [15 *|panghistrang 1-5/5bdnghi O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Buéc 3: Chon [Luu & Pong]

a B4 Tai nguyén vh Méitrreng | Tai khodn kim thir (test) | Dangxudt | Quinlyhso canhin | Tro gidy
B TAI NGUYEN VA MOI TRUONG = - ¢ R ng xu inlj hd so cd nhéin | Tro gip
_ R TR R l Tim kiém cin b3 theo ho tén. CCCD Q Tem dm nag cao |
iy = Co s& di ligu cén bg, cong chire, vién chirc
e ? Chi nhét, ngay 10/11/2024
‘ Trang chi A CHIATACH, SAT NHAP DON V]
B Hésocanbe Lof
- A ———
&5 T chirc bd méy & bién ché Thang tin dom vi
Bon vi sat nhap (7) __ Chon don vi &t nhap — +  Ngaykét thic (%) 1411172024 = phén mém va Nén tang s6; a
3 Don vi, phong ban Phar v B
X, Phang Quén Iy khoa hoc vé céng nghé
3 Chia tch, s&t nhap 2= X, Phang Phat trién tigm luc khoa hoc va cong nghé
Don vi méi (*) +  Ngly bit gy 151172024 3 v B
Lol Chon don vi mé1 8 nguyén va mél trromg Mids
— Chon don vimgi — n m n
ol oL - S L
# Bién ché giao
& Ccongtéccanbo wWT v @
a2 ché a chinh sach b v B
1B 8o hiém
& Tuyén dung
& Cidihec
Nang lwong hang loat
4
12 Dao tao, bdi dudng &
v
. Nhan két qua i Iy w o« @ r v [15 * Banghisiang 1-5/5banghi  ©

Luu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém thdng tin
- Chon Péng dé huy bo Sat nhap
2.3. Sira Chia tach, sat nhap

Bwéc 1: Truy cap menu [Chia tach, sat nhap]. Tai ban ghi can sta, chon icon et [Sta
théng tin]
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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

fd - -

B Tai nguyén va Mdi trromg | Tai khodn kiém thir (test) | Bdngxuft | Quénlyhdsocdnhan | Tro giop

= o . T [ Tim kiém cin b5 theo bo tén. CCCD Q7em em g cao |
= Co s¢ di¥ liéu cén bg, cong chirc, vién chirc
Chil nhat, ngay 10/11/2024
‘ Trang chd A CHIATACH, SAT NHAP BON VI
y © Chiatich O Sitnhip
B Hésocanbs
. R nhip Bon viméi
&% Té chirc bh mdy & bién ché
a
Vu DAt Bal; Vy Mai Trugng; Thanh b Té chire
* Bonvj, phong ban A Bai Yy Mol Trrong raBo Viy T8 chirc can b v B
3 Chia tach, sét nhap Vu T4 chire cén b Thanh tra Bo; Van phang B v
. Phong Thanh 1ra tal nguyén vé mdi tnsgmg Mién Nam; Phong Thanh ra 13l nguyén vé mdi trrong Mién
* K& hoach bién ché Vi phong Thanh tra 86 v B
Trung
¥ Bién ché giao
Phang Bio Tao, bdi dudng v Téng Hop; Phng quan Iy, Phong qun I Tai chinh Phang Cang chire, vién chirc v Ché d8, chinh séch v B
& Congtéccanbo
Phong Khoa hot - Cang nghé vh An toAn théng tin; Trung 1m Céng nghé phin mém v Nén ting 6; »
P . Phang Di liéu Tai nguyén vi mai trubng v
“2* Che dg chinh sach ' Trung tam Kiém dinh san phim céng nghé thang tin
18) Baohiém
&+ Tuyén dyng
T cudihoc
B3 Nang lvong hang loat
12 D0 tao, bbi duéng
v
<.2 Nhan két qua xir iy W « B » s |15 *|ganghistrang 1-5/5banghi  ©&

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Buwéc 2: Tién hanh cap nhat théng tin

Céc trwréng cé dau * yéu cu phai nhap. -
Théng tin dom vi |
Bom vi chia tach (%) I Vu T4 chire can b ~  Ngay két thic (%) 10092027 @
Bon vi mdi (%) — Chan dom vi mai — ~ | Ngay bt ddu nogzezr B
|——Thanh tra B
|—— Van phong B&

@l ©Lrukbéng O Déng

Diéu chuyén can by

chen)

“ vy Té chire cdn bo

Kieu Thi Kim Dung

NGUYEN AN THUY

“ Phong T4 chic bién ché v cdi cdch
hanh chinh

CHU NGOG KIEN TEST

Dang Quoc Anh

Hoang Anh Dilng

kB & B B

NGUYEN THI MAI PHUONG

N VAN THE NI AV - %

Buéc 3: Chon [Luu & Dong]

C4c trwréng cé déu * yéu cu phai nhap. -
Théng tin dom v |
Bon vi chia tach () | Vu T8 chirc can bd ~  Ngay két thic (%) 1o0ez027 @

Bon vi mai (*) — Chon dom vi mdi — ~  Ngaybdtddu 1ogzezr B

|—— Thanh tra B3
|— Van phong Bo

© Déng

Diéu chuyén céan by

Donvi- Phang ban - Cénbd Bon vi dén Phong ban dén

“ y Té chire can bd
Kieu Thi Kim Dung
NGUYEN AN THOY

“ Phang T4 chisc bién ché va cal cach
hanh chinh

CHU NGOC KIEN TEST

Dang Quoc Anh

Hoang Anh Diing

@ & & @

NGUYEN THI MAI PHUONG

1]
e

M IVER THI NI E DV
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Luu ¥: - Chon Lwu néu muédn cap nhat thém céc truong thdng tin
- Chon Péng dé huy bo thao tac sira
3. Ké hoach bién ché
- Muc dich: Chuc niang nay dung dé xay dung ké hoach bién ché cho cac don vi
- Piéu kién thuc hign: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
cd quyén quan tri don vi
- Nguwai thuc hién: Can bo quan ly
- Pwong dan chire niing: To chirc bién ché & bo may >> Ké hoach bién ché
Chii y: Pon vi sé thuc hién cdp nhdt ké hoach bién ché giao sau khi don vi cdp cao don
phé duyét ké hogch bién ché.
3.1. Sira ké hoach
Thuc hién sira ké hoach theo cac budc muc 2.3. Swa dir liéu & huéng dan chung
3.2. Xéa ké hoach
Thuc hién x6a ké hoach theo cac budc muc 2.4. Xda diz liéu & hudng dan chung
3.3. Tim kiém
Thuc hién tim kiém ké hoach theo tir khda va theo bo loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim
kiem theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai hudng dan chung.
3.4. Xem thong tin ké hoach bién ché

Bwéc 1: Tai danh sach ké hoach bién ché, tai ban ghi can xem chi tiét click vao icon
[Xem thong tin ké hoach bién ché]

‘\?—‘ B0 TAI NGUYEN VA MOI TRUONG ‘ : - Cyc Chuyén di 56 va Thang tin di liéu tai nguyén moi trubng | Lanh dao don i (iddonvi) | Dangxut | Trogip
— o s dit ligu cin by, cong chirc ch :

Thit 6, ngdy 14/2/2025
4 Trang chd

Nam-  ~

B Hosocanbo
-I'-

3 Don v, phong ban

> Chia tich, sét nhip raamaias 6‘ N . ’ ) : a n D U D !
]
3 Bién ché giao

&5 Congtéc can by

a2 Ché a6 chinh séch

& Cirdihoc

@& Béocio

o
2 Quintd

Bwéc 2: Man hinh hién thi théng tin chi tiét ban ghi
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THONG TIN CHI TIET QUA TRINH CONG TAC DON VI: VU TO CHU'C CAN BO

Ténké hoach  Nhép t&n ké hoach Yéu chu cong chirc 0 Yéu chu cong chirc ¢l 0
Bonvi |-—— Vu T8 chirc can ba v Yeu chuvién chirc a Yéuchuviénchicel 0
Nam 2040 «  Sbvinban Nhap sé van ban Nady ki 10/11/2024 | Yéu chu hop dbng 0 Yéuchuhopddngcd 0
Ngutri ky —— Chon ngudi Ky — «  Thaiganchit(*) 31/12/2039 b | Téng bién ché YC 0 Téng bién ché YC cii [}

Bién ché co mgt: Cong chirc: 25 Vién chirc: 19 Hop dng: 3 Téng: 47 Ké hogeh bian ché: Cang chirc:0 Vién chirc: 0 Hop déng: 0 Téng: 0

Bién ché duve giao Bién ché e6 mat
nam 2039 tinh dién 31/12/2039 50 vai bién ché giao 2039
| ] " | I I I
| Cang | Visn | Hop |Téng | Cong | Vién  Hgp  Téng | Cong | Vién  Hop | Téng | Cong | Vién | Hop | Téng  Cong  Vién  Hop ‘ Téng
chire. chirc. déng chirc chirc déng chire chirc déng chirc chire déng chirc chirc déng
4 Ts -
Wy Té chire cén bo a 0 0 0 ] 25 9 3 a7 25 19 3 47 0 0 0 0 0 ] 0 ]
Phong T4 chirc bién ché va cdi cach hanh
0 0 0 0 0 ] ] 0 ] ] a 0 0 0 0 0 0 ] 0 0
chinh
Phong Céng chisc, vién chise va Ché b, chinh
0 0 0 o o o a 0 o ] 0 0 0 0 0 0 0 o o
séch
Phong Do Tao, bdi dudng va Téng Hop 0 0 ] ] 0 ] a ] ] ] a ] 0 0 0 (] ] ] ] 0
Phéng quan Iy 0 0 [ 0 0 a a ] 0 0 a a ] 0 0 (] ] 0 0 o
Phong quan Iy Tai chinh 0 0 0 [ [ ] ] ] [ ] a 0 0 0 0 0 ] [ [ 0 =
4

3.5. Phé duyét ké hoach bién ché
Buwéc 1: Truy cap menu [Ké hoach bién ché], tai ban ghi ¢ trang thai soan thao chon icon
* [Phé duyét]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG I U i ) | Dinguudt | Trogip
= NZ  cosidirliaucinbd, cong chir, vién chic Tmkémcinbyheohotén.cocn  Qurmsénnbgca
= N g 5 s )
= Thir 6, ngdy 14/2/2025
ﬁ Trang chd * QUAN LY KE HOACH BIEN CHE HANG NAM
[rim theo tén ké hoach -Nam- -
B Hosocinby :

&5 T6 chirc bo méy & bién ché

3 Don vi, phong ban
3 Chia téch, st nhap [ KEhogch Bién ché 2025 Tﬂ:w&ﬁivimmmﬁmmwm 2028 a 8 6 m 0 0 ] 0 ‘1 ]
3 Kehogch bién ché
3 Bién ché giao

& Congtaccinbo

282 Ch& o chinh sach

& Cirdihoc

% Baocio

& Quintr

Bwéc 2: Man hinh hién thi form xac nhan, chon [Tiép tuc]

THONG BAD 3

Ban cd xac nhan duyét bién ché nam 2025

Tiéptue |  Hiy

Ngoai ra, ngudi ding cd thé chon [Huy] dé haty bo thao tac phé duyét
4. Bién ché giao

Chii y: Pon vi sé thyc hién cdp nhdt bién ché giao sau khi don vi cap cao don phé duyét
bién ché giao.
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4.1. Sira bién ché giao

Thuce hién stra Bién ché giao theo cac buge muc 2.3. Swra di liéu ¢ huéng dan chung

4.2. Xba bién ché giao

Thuc hién xda bién ché giao theo cac budc muc 2.4. X6a dir liéu & huéng dan chung

4.3. Tim Kiém bién ché giao

Thuc hién tim kiém bién ché giao theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim
kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.

4.4. Xem thong tin bién ché

Thuc hién xem thng tin bién ché giao twong ty muc 3.5. Xem thong tin ké hoach bién ché
4.5. Phé duyét bién ché giao

Thuc hién phé duyét bién ché giao twong ty muc 3.6. Phé duyét ké hoach bién ché

I11. CONG TAC CAN BQ
1. Quy hoach

- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan Iy quy hoach cén bo

- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé théng bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi va don vi cdn quy hoach di dwogc cau hinh,

- Nguoi thuc hién: Can bo quan ly

- Puong dan chire niing: Cong tac can b >> Quy hoach
1.1. Thém quyét dinh quy hoach
Buwéc 1: Truy cap menu [Quy hoach], tai tab [Quan Iy quyét dinh quy hoach can b]
chon [Thém]

B TAI NGUYEN VA MOI B3 Tai nguyén va Mai truang | Tai khodn kism thi test) | Dangxudt | QuanljhGsacannin | Trogiim
Thi 3, ngay 12/11/2024
¥ hoaeh cén b GhiiEt quy hoach linh d50, quin 1§ don vi glsl dogn 2021 - 2026
—NEm— - — —
] -
e e B ——————————————_——————————————_—————
1071172024 - Bua Khi quy hoach 93 pha duydt Y P— o
3 Khen thitng VuTd chifc cin b3
075 - Vi T8 chire can ba - Lanh dao, qun b I
3 Kj it ol Phé Vu truding
phing ban
a8 déng, bt oh Vu tnring
> Bigu dong, bigt phai
ong. bigt p 17/11/2024 - Quy hoach fn diu 95 phé duyét «
* Ludn Chuyén “ 2025 - 2030 - B3 T3i nguyén v4 M3 tnréng - Lanh dao,
3 Kiem nhiem auanl§ don vi
P 1172024 - Quy hoach in 83u 05 phe a
3 Bdnhigm aw pre
> mién nhigm 05/1172024.- Quy nogen b sung o3 pné ouydt
“ 2045 -2050 - B Tai nguyén v& Mdi trusting - Linh Gas,
3 Hop dong lao dang '"' <
audn 1§ gon vi
3 Nghi ché a6 -
1171172024 - Quy hogeh fin diu Cnirpnd duyét < B %
> Thoi vige
“ 2020 -2025 - Vy Knoa hoc va Cong nghé - Lanh 820,
3 Cang tac nudc ngoai audn 1§ phing ban
» Gbngtécpdng 1171172024 - Quy noaen in adu crgonbauytt oo g X
3 Théng béo nghi huu Hooa CC 15 v Bangni/trang 1-12/12binghi &
Copyright 2074 © B) TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Bwéc 2: Tai man hinh hién thi form thém méi. Nhap day du cac truong thdng tin bat buoc
(c6 dau *)
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B TAI NGUYEN VA MOI TRUDNG B3 Thi nguyén vi Ml trubng | Tal khodn kiém thir (test) | Dangxuiit | Quin Iy hd socanhan | Trogidp
(LY il [ Tim Kiém can b0 thea ho tén, CCCD Qs ningene |
L Ca 54 dir ligu cén b§, cong chirc, vién chic PN ML,
R 5 ey M O * | Qudn iy quyet ainh quy hosch cén o | || chi it quy hoach 12nn aao, quén If dan v gal doan 2021 -2026 |
& cong téc can bo THEM MO QUY HOACH @ o ox Tim tén cén bé
U Cic trung cé diu * yéu cu phii nhap. MWM
Bon vi quyt dinh () - Chon don vi - ~ | Glal doan quy hoach () - Chon glal dogn -—- - -
» Khen thudng
Cép quy hoach () — Chon cp quy hoach — = Béitwong auy hosch (*) — Chon @8l trong quy hoach - -
3 Ky lugt X
Hinh rc auy hoaeh () __ Hinh thire quy hoach — « | Nody 140 uybt ainh () I8 nam|2024
» DIEu dgng, biét ph Trich yéu ()
¥ Ludn Chuyén @ni cnd (néu c8)
* Kiem nhiem
» B& nhiém
©un  ©uussonthio  © Luedéng S LuaThém O Thim & Xicnhin O Déng
» Mién nhigm
3 Hop dong lao o
3 Nghi ché do
» Thol vieo

3 Céng tc nude nge

céng tic Dang

TP —— o v o

e » w15 v |Banghi/tang 1-12/12bdngni &

Théing bio nghi huru

Bwoc 3: Chon [Luu & Pong]

— A3 a 3 a 2 Bd Tai nguyén va Mo trudr Tai khoan kiém thif (test) Dang xuat Quan I hd so ca nhan Tro giy
B0 TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG L | i pit (AL et ) At
= U It [ Tim ki€ cén b3 theo ho tén, CCCD im kiém ndng ca0 ]
=i Co & dit ligu cén b, cang chirc, vién chirc I
Thit 3, ngay 12/11/2024
1l e e ‘J Quin 1 quyet dinh quy hoach canbo. | | critiet auy noach nn dgo, quén' aon vi giaicoan 2021 - 2025 |
&= Cong tac can ba THEM M QUY HOACH % 0% Tim tén cn bd

e Gic truang c6 ddu * yéu cau phai nhap. NW
Bon vi quyét dinh () v Giaidoan quy hoach (¥} -

— Chon dem vi — — Chon giai doan —
» Khen thudng

G4 auy hoach )  Ghon cép quy hoach — ~  ©bitugng quy hoach () — Chon dbi trong quy hoach — 7
Ky luat . 3

Hinh thisc quy hoach (%) — Hinh thive quy hoach — > Ngdy lap quyét dinh () B nam 2024
* Dieudong RPN
* Luan Chuyén Ghi o (néu c6)

¥ Kiém nhiém

3 BGnhigm
@ Lu @ Luu g Soan thio © wusaThém & Thém & Xicnhin @ Déng

> Mién nhiem

3 Hop dong lao don

# Nghi ché da

# Thai vigc

3 Cong tdc nudc nge

3 Cong tac Ding

TR [ v e

1-12/ 12 e}

3 Thang bo nghi huu

Copyright 2024 TRUBNG

Luwu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém théng tin

Chon Luu & Sean thao dé tién hanh soan thao quyét dinh
Chon Luu & Thém dé luu va thém bién ché giao méi
Chon Luu & Xac nhin dé tién hanh xac nhan quyét dinh
Chon Péng dé hity bo thao tac them méi

| NGUYI

Buéc 4: Tai tab Chi tiét quy hoach... , tai vi tri cdn quy hoach chon icon (2" ) Chen céan
bd dé thém can bo quy hoach vao vi tri
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Quan Iy quy#t dinh quy hoach c&n b

[ Chi tiét quy hoach |anh dao, quan Iy dan vi giai doan 2021 - 2026

+ Thém —Nam — ~  — Chon don vi — = | 2 Xemdanhsich < Indamhsich + Thém NS ngoai Tim tén cén bo

Giai doan - Bon vi quyet dinh - Cép quén Iy

“ VyTd chirc cén bo.
10/11/2024 - Bua khéi quy hoach D4 phé duyét ¥
“ Chuyen vien cao cap =
15/11/2024 - Quy hoach b sung Soan thao v B %
CAO THI THOY BINH Nghién cu vien 20/01/1965 x®
“ 2020 - 2025- Vu T8 chifc cén bd - Lanh dao, quén
¥ phong ban Chuyén vién chinh =
: — =
17/11/2024 - Quy hoach Ian dau Soan thio ®
“ Phong T8 chirc bién ché va cai céch hanh chinh
13/11/2024 - Quy hoach b sung Soan thao M v B %
Phé Trueng phong =
30/11/2024 - Bua khdi quy hoach Soan thio v B % Truting phong =
# 2025 - 2030~ B Tai nguyén va Moi trudng - Lanh “ Phong Cang chirc, vién chirc va Ché do, chinh sach
dao, quan Ij don vi
Pho Truéng phong [
07/11/2024 - Quy hoach Ian 03 d phe duye £ Trudng phong =
09/11/2024 - Quy hoach b3 sung Soan thio H ¢ B %

Buéc 5: Trén form thém can bo, thuc hien tim kiém va bdm vao icon (' ) dé chon can

Tén cén b3 Tim ten can bo Sonvi — Chon don vi — i
#néng ban — Chon phing ban — ~  Chicwy e aanh) | Chon chie vu — :
© Chon 4 Timkigm  ~ Cuhishyéucau  ~ Cau hinh danh sich
b oo} Wis§ Mgy g |

O a0 T THY ibiH Nghién ciuvién W T chire cin b Nghién ci wén hang 1 o e Nz E =
) inTiEn pine ‘Boan trutng W T8 ehie 6an b [ 02021 =3

O pengauoz Anh Trutng phong va tuong ducng Wy T8 ehte cén b Phong T8 chire bién ché vi cél céch hinh chinh K st chinh 6 61 nnia0 &

O poThiThuHien KE toiin vién Vi T8 chie cdn b Phdng Cong chire, vién chic vi Ché 69, chinh séch KE todn vién (] w0 0170172024 =

O B H THEN b9 W T8 chire cén b Gléng vién chinh 3 508 0Nz )

O iéeeTHUAN Chuyén vign chinh W T8 chirc cén b Chupen vién chinh z an ez &

O i thimai Phé Truting phong Wu T8 ehie dn b Chuyén wén chinh 7 642 011272023 =3

=X ’

Hozc thém nhiéu can bo bang céch tich chon nhiéu can bo, sau d6 chon nu

THEM M1 CAN B

tﬂﬂhw

Ten canbg Tien 180 cdn bo Don — Chon don vi — &
Fnéng ban — Ghon phng ban — *  Chircwy onic 8aM) _ Chon chire vy — i
m £ Tmkiém .~ Ciubinhyéucau . Csuhinh danh sich

CAD THI THUY BINH Nghién cify vién Vu T8 chife cdn bo. MNghién i vién hang Il 9 498 011272020 -

BN TIEN DONG Dodn trurdmg Vu T8 chirc cn bg [] 0110/2021 =
O pangouoe anh Trrdng phong va twang duang Vu T8 chife cdn b Phing Té charc bién ché va ci cach hanh chinh K sur chinh [ 61 01200 =
O poThi Thutien KE todn vien Vu 6 chije can b Phing Cong chirc, vién chirc va Ché d, chinh sich KE todn vién ] 39 0170172024 5
0 aiuTH THEN Cén b VT3 chire can b Gidng vién chinh 3 508 011272023 s
0 (£l THuAN Chuyen vién chinh W18 chie cin b Chuyén vién chinh 2 an o102z =
O b thi mai Bh Trung phing W18 chife cin b Chuyén vién chinh 7 [ nn2a02s -
[ poin Wi PHONG Giam dic Vo T3 chire cdn b Nghién o ¥ién cao cip hang | ] 692 26022024 -
O nuvEN HIU AT Chuyén én VU TH chire cdn b Chuyén vien 166 e =

Can bo vira chon sé dugc thém vao danh sach quy hoach
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Quén Ij quyt dinh quy hoach cén bo Chi tigt quy hoach Ianh dao, quén I don vi giai doan 2021 - 2026

+ Thém — Nam — ~ — Chon don vi — | & Xemdanhsich & Indanhsich <+ Thém NS ngoai Tim tén cén bo

bt et e e—— e ittt s

“ | vuTs chic can b

10/11/2024 - Bura khés quy hoach 4 ph duyét ¥
“ Chuyén vién cao cép -
15/11/2024 - Quy hoach b sung Soan thao e B %
CAO THI THOY BINH Nghién ciu vién 20/01/1965 x
“# 2020 2025- Vu T8 chirc cén bd - Lanh dao, quén
7 phongban Chuyén vién chinh =
L X “ Chuyén vien [~ o
17/11/2024 - Quy hoach [an dau Soan thao v i %
BUITIEN DONG Boan truéng 17/11/1962 ®x
13/11/2024 - Quy hoach b3 sung Soan thio g v g X
CAQ THI THUOY BINH Nghién ciru vién 20/01/1965 ®
30/11/2024 - Bura khdi quy hoach Soan thio =H v B %
. . o BUITIEN DONG Doan trudng 1771141962 %
2025 - 2030- B Tai nguyén va Mo truong - Lanh
dao, quanly don vi “ Phong Té chirc bién ché va cai cach hanh chinh
07/11/2024 - Quy hoach [an dau Da phé duyét ¥ Pho Trugng phong -
09/11/2024 - Quy hoach b8 sung Sogn thio o e B % Trutng phang =
“ Phong cong chirc, vién chic v Ché 69, chinh sch
“ 2045 - 2050- BY Tai nguyén va Mo truong - Lanh
dao, quénI§ don vi PhG Trudng phong =
Trréing phang =

1.2. Sira quyét dinh quy hoach
Thuc hién stra quyét dinh quy hoach theo cac budc muc 2.3. Sira di liéu & huéng dan
chung.

1.3. Xoba quyét dinh quy hoach

Thuc hién x6a quy hoach theo cac budc muc 2.4. X6a dir liéu & huéng dan chung.

1.4. Tim Kiém quy hoach

Thue hién tim kiém quy hoach theo tir khéa va theo bo loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim
kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.

1.5. Xem chi tiét quy hoach

Truy cap tab [Quan ly quyét dinh quy hoach] menu [Quy hoach] click vao giai doan cia
quyét dinh can xem

B4 Tai nguyén va Maitruomg | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhdsocdnhan | Tro gidp

BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG -
= P Cost diligu cén bo, cing chirc, vidn chire Tim kiém can b theo o tén, CCCD Q Timkdm néng cao
= ’ o : Thir 4, ngay 13/11/2024
Trang chil # | Quan ly quyét dinh quy hoach can bd Chi tiét quy hoach lanh dao, quan Iy don vi giai doan 2021 - 2026
+ Thém Nam — = — Chon don vi — 4 Xemdanhsich < Indanhsich Tim tén can bd
Hb so can bd

e | m—————— it st st s
Té churc bo méy & bién ché
BoTﬁlr\gurén v MBI truréng - |4 vy Té chirc can bo a

302>

Céng téc cén bo -~ oy
Lanh dao, quan Iy don vi PPhé Vi trrdng
» Quy hoach
07/11/2024} Quy hoach 3n diu Di phé duyét ] “ Vytrusng
3 Khen thudng
10/11/2024 - Bua khéf quy hoach Di phé duyst ¥ An duong vreng Chuyén vién chinh 05/05/1986
¥ Kyluat “ 2020 - 2025 - Vu T4 chirc cén b4 - Lénh dao,
3 Biéu dong, biét phéi quin | phing ban
3 Luin Chuyén 17/11/2024 - Quy hoach ln ddu D4 phé duyét ]
3 Kiém nhiém 13/11/2024 - Quy hoach bé sung Saan thio v B R
3 B& nhism “ 2025- 2030- B Tal nguyén v Mo trung -
Lanh dac, qun Iy don vi
3 Mién nhiém
07/11/2024 - Quy hoach I3n ddu D4 phé duyét «
3 Hop déng lao ddng
09/11/2024 - Quy hoach bé sung Soan thio &g < B x
3 Nghiche % L
3 Théi viec hie L] 15 ¥ |Ban ghi/ trang 1-13/13bdnghi O .

Hién thi form Xem chi tiét quy hoach
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THONG TIN CHI TIET QUY HOACH: BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Don vi quydt dinh B Tai nguyén va Mal trsong Giai doan quy hoach 2020 - 2025 Cip quy hogch Bon vi trec thude bd
Déi wrong quy hoach Lanh dao, quan Iy dom vi Hinh thire quyét dinh quy heach  Quy hoach géc Tén quyét dinh quy hogch Quy hoach géc
6 vsin bin quyét dinh Ngdy I3p quyét dinh 11/7/2024 12:00:00 AM Nam 2024
Nguéi k Ngay ki Ghi cha
File dinh kem
Danh sdch cdn b quy hoach
« Indanh sach

it i i i i b hc— i i il it b

“ VuTé chire cén bo
Pho Vu trrdng

Vutrrdng

1.6. Soan théo va trinh phé duyét quyét dinh quy hoach

Thuce hién soan thao quyét dinh quy hoach theo cac buéc muc 2.5. Soan thao va trinh gui
du thao/phiéu trinh & huéng dan chung.

1.7. Phé duyét quyét dinh quy hoach

Thuc hién soan thao quyét dinh quy hoach theo cac budc 2.6. Xéac nhan quyét dinh ¢ huéng
dan chung.

2. Khen thuwéng

Quin 1y quyét dinh khen thwéng
2.1.1. Thém méi quyét dinh khen thuwéng
Budc 1: Truy cap menu [Khen thwéng] tai tab [Quan ly quyét dinh khen thuwéng] chon
[Thém]

@ BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG
= WE

B4 Tai nguyén va Maitredmg | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhdsocdnhan | Tro gidp

e s o L Tim kiém can b6 theo ho tén, CCCD Q Timkiém ning cao
Cor s& diF liéu cén b9, cong chire, vién chire
Thir 4,ngay 13/11/2024
M Trang chd # | Quan ly Quyét dinh Khen Thudng Danh séch can b Khen Thurdng

) - Mam — = — Chon hinh thie - = [Tim tén cén ba — Chon don v
B Hésocanbe

S mmnl
. Tho i _-IIIIII_--

OKOKOK a x
& Cong téc can bo W ke

» Quy hoach et Soan thio & oakgx

3 Khen thuéng et Soan thic % oA R x

3 Kylugt vutd ehire Soan thio Q

3 Diéu dong, biet phéi 1288 Soanthio % ©®a @ x

3 Ludn Chuyén oo D trinh giri ® a

¥ Kiém nhigm abe Soan thio 4 © a ®

3 B4 nhiem abe _— g ela -

3 Mién nhigm

3 Hop déng lao déng

» Nghiché do - .
? Thoi viéc Hila L] 15 ¥ |Banghi/ trang 1-8/8bdnghi O “ L] 15 ¥ Banghi/trang Khéngcodrlieu &

v

Buwéc 2: Nhap ddy du thong tin vao cac trudng bat bugc (cb dau *)

74



Tai liéu huéng dan sir dung

B§ Thi nguyén va Maitrubng | Tai khodn kiém thir (lest) | ©angxuét | Qudnlyhdsocdnhan | Trogiop

Tim kiém cin b3 theo bo tén, CCCD Qimiséin ndng cao

@ BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
= W=

Co st dif liéu cén bo, céng chirc, vién chirc

This 4, ngay 13/11/2024

#& Trangcha A | Quan Iy Quyét dinh Khen Thuéng Danh séch cén bd Khen Thurdng

- Chen hinh thirc - = @ Xéa Tim tén cén by — Chan dom vi -

- WWIII

E Ho sorcan bg

| THEM MO KHEN THUONG
&%a T8 chirc bo méy & bién ché Céic trréng €6 déu * yéu cau phai nhap.
& Cong téc can bo Ban vita I Vu T8 chirc can bd ~  Nody quyétdinh (*) =

3 Quyhoach Hinh thire (+) @Cdnhin O Tapthé O Cdnhan & Tap thé

Trich yéu (%)
¥ Khen thuéng
Nai dung khen thudng Mire thugng (VNE)

@l ©LluukSoanthic © Luu&BDéng © Lvu&Thém  © Luui Xacnhin O Déng

» Ky luat

# Diéu dong, bigt phai
¥ Luén Chuyén

¥ Kiém nhigm

¥ B nhiém

» Mién nhigm

¥ Hopdéng lao dong 4
¥ Nghichéas

A v

3 Théi viéc W » ® |15 T Banghi/trang 1-8/8bdnghi O | . « » » 15 ¥ Banghi/trang Khéng cé di ligu &
v

Buéc 3: Chon [Luu & Péng]

= 2 & 3 Py A B Tai nguyén va Moitrromg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quanlyhdsocédnhan | Trogiop
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
e i Tim Tiem kidim niing cao
= ‘? Cor s6 diF liéu cén bd, céng chire, vién chire | Q
Thir 4, ngay 13/11/2024
A Trangchd A | Quén Iy Quyét dinh Khen Thirdmg Danh sach can b Khen Thirdng
B = —Chonhinhthic- ~ |  Thim § Xéa — Chon don vi
| Hb so can bg
S -mll
&%a Th chire bt may & bién ché Céc tredng o6 déu * yéu cau phai nhap.
&= Cang tic can bo Bom vitao |——— Viu T8 chirc can by ~  MNgay quyét dinh () =
3 oy e Hin thire (+) @Canhan (O Tapthé () Canhan & Tapthé
Trich yéu (*) Test
3 Khen thuéng
NGi dung khen thuéng Mirc thuréng (VNB)
3 Kyluat

3 Biéu dong, biét phai
© Luu © Lwu & Soan thao © Lru&Déng | © Luu& Thém © Lwu & Xac nhan © béng
3 Luén Chuyén

3 Kiém nhiém

3 Bdnhiem

» Mién nhiém

3 Hop déng lao déng 4

3 Nghichédd
hd v

3 Théi vide e » W 15 ¥|Banghi/trang 1-8/8bdnghi © | W« » 15 ¥ Binghi/tang Khongcaairliey  ©
v

Luwu y: - Chon Luu néu muén nhap thém thdng tin

- Chon Luu & Soan thao dé soan thao quyét dinh

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém quyét dinh méi

- Chon Luwu & Xac nhan dé xac nhan quyét dinh

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi quyét dinh
Bwéc 4: Thyc hién thém can bo khen thuéng vao quyét dinh theo hudng dan & muc 2.2
Quan ly danh sach can bé khen thuong.
2.1.2. Sira quyét dinh khen thwéng
Thuc hién stra quyét dinh khen thuong theo cac budc muyc 2.3. Sita dir lidu & huéng dan
chung
2.1.3. Xéa quyét dinh khen thuwéng
Thuc hién x6a quyét dinh khen thudng theo cac budc muyc 2.4. X6a diz liéu ¢ hudng dan
chung
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2.1.4. Tim kiém quyét dinh khen thwéng

Thue hién tim kiém quyét dinh khen thuéng theo tir khda va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo b loc (combobox) tai hwéng dan
chung.

2.1.5. Xem chi tiét quyét dinh khen thwéng

Thuc hién xem chi tiét quyét dinh khen thudng theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét ¢
huéng dan chung.

2.1.6. Soan thio quyét dinh khen thuéng

Thuc hién soan thao quyét dinh khen thudng theo cac budc muc 2.5. Soan thgo va trinh
quri dir thado/phiéu trinh & huéng dan chung.

2.1.7. Xac nhan quyét khen thuéng

Thuc hién xac nhan quyét dinh khen thuong theo cac budc 2.6. Xac nhan quyét dinh ¢
huéng dan chung.

2.2. Quan ly danh sach can bo khen thuwéng

2.2.1. Thém méi can by khen thuwéng

Budc 1: Truy cap menu [Khen thwéng] chon quyét dinh khen thuong can thém danh
sach

(> 2 - n B Tai nguyén va Moitrvromg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quanlyhdsocénhan | Trogiop
BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
— ) 4 N . o - . Tim kifm can b6 theo ho tén, CCCD Q) i kidim ning cax
= z Cor s& diF liéu cén b, cong chire, vién chire
Thir 4, ngay 13/11/2024
ﬁ Trang chil * | Quan ly Quyét dinh Khen Thudmg Danh sach tap thé Khen Thudng
2] + Thém —Mam— ¥ —Chonhinhthic- ~ | 4 Thém @ Xéa — Chon don vi —|
Hb so cén bd
--- Chon don vi -
b T8 churcbo may . bienche | et o S e i e
OKOKOK Sean thio 2 Q x o -
& cong téc cin be 902 @
» Quy hoach I tost Soan thio = O a i x|
3 Khen thuén fest Soan tho s © Q0 B x
) Kyludt v té chire Soan thio Q
A " 12345 3 :
» Diéu dong, biét phai Soan thdo 49 Qg x
3 Luan Chuyén o Di trinh givi ©
? Kiém nhiém abe Soan thio 4 & @ x
3 Bénhigm abo S ©a B x
3 Mién nhiém
% Hop dng lao dgng
3 Nghiché g6
v -
3 Théi viec W » W 15 ¥ |Banghi/trang 1-8/8bdnghl O | o« s W15 7 |Banghi/iang Khéngcédilidu O

Buéc 2: Tai tab [Danh sach tap thé khen thwéng] chon [Thém]
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- - B¢ Tai nguyén va Méitrromg | Tai khodn kiém thir (les) | Dangxudt | Qudnlyhdsocdnhin | Trogiop
— e BO TAI_N?UY,EN VA_MOITR N G, ‘Tim kiém cin b theo ho tén, CCCD Q 7m hidm ndng cao |
= WF Cosodiliéucan bg, cong chire, vién chirc
u - — Thir 4, ngay 13/11/2024
M Trang chi A | Quan ly Quyét dinh Khen Thudng Danh sich tap thé Khen Thugng
H H anbo + Thém -~ Nam — = — Chen hinh thie - = @ Xéa — Chon dom vi—] .
j 50 can bd
s53 Té chirc bo mdy & bién ché
OKOKOK S a
‘Soan thio =}
& cong tac cén bd n = e B x
» Quy hoach = Smthio Ly © Q B %
3 Khenthudng test Soan thio % ©a B %
3 Kyluat vutd chirc Soan thic Q
3 Biéu dong, bigt phai e somthde 5 © QA B %
3 Luén Chuyén B DA tinh gl e a
¥ Kiém nhiém abe Soan thio 9 ea x
? Bénhigm = Soan thio = e a x
» Mién nhigm
3 Hop déng lao dong
3 Nghl ché a6
A Ad
3 Théi viéc e o« @ v w15 v |Banghi/uang 1-as8bangi O |« @+ s (15 *|Bngnistang Khingosddidy O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Buéc 3: Chon cac truong théng tin cho can bo duoc khen thudng

Bonvi |- V4 Té chifc cén bo E

£ Timkiém  * Ciuhinhyéucau  # Cuhinh danh sich

Danh higu

Biing Khen clia Ban co yéu Chinh phd

‘Bon vi - Phang ban Cip khen thudng

BCH Cang doan B3

Phang Céng chire, vién chirc wa Ché dd, chinh sach
Phang T chirc bién ché va ci cach hanh chinh
Phang quan Iy

Phang quan I Tai chinh

Phéng Dao Tao, bdi duting va Téng Hop

B B B b b L

Vu Té chirc cén bs

Budéc 4: Tai ban ghi can bo da nhap théng tin, chon icon ) [Chon]

Bon vi | Vu T chirc can bo E

£ Timkiém  ~ Cauhinhyéucdu  ~ Cauhinh danh sach

Phéing Céng chire, vién chirc va Ché 3, chinh sich BCH Céng doan BS Gidy khen Biing Khen cia Ban co yéu Chinh phd

Phéng T4 chirc bién ché va cai cich hanh chinh -
Phéng quén Iy &
Phang quan I Tai chinh - ¢
Phang Dao Tao, bdi dudng va Téng Hop [ o
Wy T chire cén b -

v

i<l eiw 15 * 1-6/6banghi O

L 4
Budéc 5: Man hinh hién thj théng bao thém thanh céng, chon [Péng lai]
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THEM MO TAP THE KHEN THUONG @ ox

Ponvi J——— Vuy Té chirc cén bo

£ Timkiém  ~ Cduhinhyéucdu  ~ Cdu hinh danh sach

Phong T4 chirc bién ché v cai cach hanh chinh a*
Phong quan Iy &
Phong quan Iy Tal chinh o b % &
Phong Do Tao, bdi duding v Téng Hop Chon don vj quyét dinh Khen thuéng thanh céng &
Vu T8 chirc cén bd -

v
By 1-5/5banghi  ©

| so@es )
2.2.2. Sira thong tin can by khen thuéng

Trén danh sach can bo Thuc hién sira quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac budc muc
2.3. Swra dir liéu & huéng dan chung.

@i BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
—_

B Tainguyén va Méitreomg | Tai khodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quanijhbsocinhan | Trogiop

. N || i kidi e b9 theo b i, cCCD Qremiém ring cao |
Cor s diF ligu can b, cong chire, vién chirc
Thir 4, ngay 13/11/2024
M Trang chi A | Quén Iy Quyét dinh Khen Thudng Danh séch 13p thé Khen Thurdng
) i + Them —Nam-— v —Chonhinhthic- = | + Thém & Xéa — Chon dom v — -
B: Hb so can bg
- s "
s%a Td chirc by méy & bién ché
OKOKOK Soan thi . Phéng Céng chirc, vién chirc Béng Khen cla Ban cor yéu “
& Congtac can bo e Y0 @x u] BCH Gong doan B6 Gidy khen ®
va Ché 8, chinh séch Chinh phi
3 Quy hoach b Dl Jeoaegsx
3 Khen thuéng test Soanthio 4 0 a B =%
3 Ky luat vutd chire ‘Soan thdo Q
e 12345
» Diéu dgng, bigt phai Sean thde 5 oa @ x
3 Luén Chuyén £ DA winh gl ® a
¥ Kiém nhiém abe Soanthio % @ a x
3 Bénhi
iém abo Soan thio =5 e a =
» Mién nhiém
3 Hop déng lao dgng
3 Nghi ché a6
v v
3 Théi viee LR » W15 ¥|Banghi/trang 1-8/Bbinghi C | M« » M 15 ¥ Banghi/trang 1-1/1banght ©

v

2.2.3. Xo6a can bo khen thuwéng

Trén danh sach can bg, Thuc hién x6a can bo theo cac budc muc 2.4. Xda dir liéu & hudng
dan chung.

2.2.4. Tim kiém c4n b khen thwéng

Thuc hién tim kiém can b theo theo bo loc theo cac budc muc 2.7.2.Tim kiém theo b loc
(combobox) tai huéng dan chung.

3. Ky luat

- Muc dich: Chuc ning nay dung dé quan Iy quyét dinh ky luat

- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé théng bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi

- Nguai thuc hién: Can bo quan ly

78



Tai liéu huéng dan sir dung

- Puong dan chire niing: Cong tac can bo >> Ky luat
3.1. Thém méi quyét dinh ky luat
Buwéc 1: Truy cap menu [Ky luat], chon [Thém]

@ Eé TAl NGLIYEN VA M()l TR 5 G B4 Tai nguyén va Mi trurémg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quénlyhdsocénhan | Tro giop
=~

S S || T kidin e b9 theo b i, cCCD QTim kidm ndng cao |
Co s¢ di¥ ligu can bg, cong chirc, vién chirc . J
Thir 2, ngay 11/11/2024
* Trang chi 4 QUAN LY QUYET DINH KY LUAT
! ) @ Xéa
B! Hb so can bg
: il s S _ il s S S ...-
82 Td churc bo méy & bién ché
a
CHU NGOC KIEN TEST Cé nhi Trudng tram Cép tinh Lao & Soan thi
& congtéccanbs = 608 " rudng tr P o ddng onthie 4 © A B %
3 Quyhoach () Dang MyCung Ca nhan Dy bao vién KTTV hang Il CapBo Lao dong Soan thio & @9 g x
3 Khen thudng Kieu Thi Kim Dung Cd nhan Dy bio vién KTTV hang Il CipBo Gidng chirc D& trinh giri Q
. Tuyén truyén vién van hoa trung
¥ Kyluat Kieu Thi Kim Dung Cd nhan = Cép cor st Cach chirc D4 xdc nhan Q
P
3 Diéu d &t i P N
Diéu dong,bigt ph NGUYEN TOAN HOA Ca nhan Dv bao vién KTTV hang II Caprhanuoe  Cach chire B4 trinh giri Q
' Luﬂnchuyén ] NguyneenxB Ca nhan D bao vién KTTV hang Il Cap B Khién trach Soan thdo @2 & o B =%
3 Kiém nhiém R
[ Nguyén A C4 nhan Du bao vién KTTV hang Il CapBS Khién trach Soan thie 2 © a @ =%
3 B nhigm
) MNang Anh. Duong Cd nhin Trudmg tram Clp tinh Khién trich Soan thdo 2 Qg x
3 Mién nhigm
" er Tuyén truyén vién van hoa trung ) a
B0 THI VIET HUONG Ca nhan CapBo Budc thai viée B4 xac nhan
3 Hop déng lao déng o
2 Nghiché do Cue Chuyén adi s6 va Thang tin dir liéu tai nguyén mai
° @ Tap thé Chp oo sb Canh cdo D4 trinh ikl Q -
o trubna
¥ Théi viée o .o 15 ™ Banghi/trang 1-10/10bdnghi O

O TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Buwéc 2: Nhap day du thong tin cac truong bat budc (co dau *)

2 2 B Tai nguyén va Moitrromg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quanlyhdsocénhan | Trogiop
6 BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG [ e Qrimsdmning m]

2  Cosodirliéu can bo, cong chirc, vién chirc
= ' i This 2, ngy 11/11/2024

Py e
Trang chi
Lad @ THEM MO CAN BO KY LUAT o e %
£ Tim tén d6i rong ky Judt
B Hésocanbs Cic tneémg c6 dau * yéu cau phai nhap.
st T chic bo méy & bien ché e @ o O T M
a
Bonvi () - Chon don vi— *  Phong ban ~— Chon phong ban - - tha % Q
E Cbng tac can bd i w e B x
Gan b *) — Chon cén bd — *  Ghircwu () — Chon chirc vu — -
» Quyhoach oan thio Y oakgsx
Clp kj ludt (*) — Chon cép ky ludt — * Hinhthickjludt(*)  — Chon hinh thiic ki lust — K ]
) thudng & trinh gik Q
Trich yéu (*) 4
¥ Kyluat Nam ky ludt (%) Mirc phat (VND) it o
» Biéu dong, bigt phai Ly do f ludt N dung Ky ludt & rinh g Q
3 Luén Chuyén Ghi chit o 2 e B x
¥ Kiém nhiém
can thdo % oQ@=x
3 B nhigm .
Gl ©LluukSoanthac © LuukDéng O Luu&Thém  © Lwu & Xdc nhin i g ea P x
3 Mién nhiém
3 Hop déng lao déng b b
3 Nghi ché
9 & — . #jatrinh gl Q =
i trutmo
¥ Thi vige w o« @ » w [15 *|Bangnisteng (0D b gl EER

Buwéc 3: Chon [Luu & Déng]
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TSI B3 Thl nguyén va Mol trrdmg | Tal khodn kidm thiy (test) | Bangxult | Quanlyhbsocénhan | Trogidp
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG a 7
— = 2 )
= ). Co sé di¥ liéu can bg, cong chire, vién chi
! 5 Thir 2, ngay 11/11/2024
Trang cha =
i Tong THEM MOT CAN BO KY LUAT oo x
B Hésocanbo Cac truréng c6 déu * yéu cau phai nhap.
g ® Canhan Tap thé o |
&% T8 chirc bo méy & bién ché ’ Y PTI ———]
- Chon don vi *  Phong ban Chon phong ban *  oanthdo Q @ x =
]
- Chon cén bd — v hirc vy (*) - Chon chirc vy —
» Quyhoach an tha Q g x
Chon cép ky luat »  Hinh thirc ky luat (* Chon hinh thire ky luat S
? Khenthudng fxhe Q
’ ) -
Nam ky ludt (+) Mirc phat (VND) & xéc nhan Q
> Diéu dong, biét phai 7 do ky ludt NGi dung ky luit & trinh gl Q
3 Lué é Shi
Luén Chuyén o0an tha 3 Q kg x
z
¥ Kiém nhiém
[ oioh kem e | e 5 ©Q B X
T L Luru & Soqn thi Lrugbéng | © Luu&Thém  © Luu & X 6
© Luu © Lwu & Soan thao © Leu g uu m wu ic nhan © Dong S thao 3 QB x
» Mién nhiém
A R L] 4 Q
» Hop ddng lao dgng
3 Nghiché a6
/& trinh giti Q
3 Théiviéc o (W)s » 15 ¥ Banghi/trang 1-10/10banghi O

Luwu y: - Chon Lwu néu muén nhap thém thdng tin

- Chon Luu & Soan thao dé soan thao ky luat

- Chon Luu & Thém dé luu va thém ky luat méi

- Chon Lwu & Xéc nhan dé xac nhan ky luat

- Chon Péng d¢ huy bo thao tac thém méi ky luat
3.2. Sira quyét dinh ky luat
Thuc hién stra quyét dinh ky luat theo cac budc muc 2.3. Sira dir liéu ¢ hudng dan chung.
3.3. Xo0a quyét dinh ky luat
Thuc hién x6a quyét dinh ky luat theo cac budc muc 2.4. X6a dir liéu & huéng dan chung
3.4. Tim kiém quyét dinh ky luat
Thuce hién tim kiém quyét dinh ky luat theo tir khoa theo cac budc muc 2.7.1.Tim kiém theo
tir khda tai huéng dan chung.
3.5. Xem chi tiét quyét dinh ky luat
Thuc hién xem chi tiét quyét dinh ky luat theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét & hudng dan
chung.
3.6. Soan thio quyét dinh ky luat
Thuce hién soan thao quyét dinh ky luat theo cac budc muc 2.5. Soan thdo va trinh guri du
thao/phiéu trinh & huéng dan chung.
3.7. Xac nhin quyét dinh ky luat
Thuc hién xac nhan quyét dinh ky luat theo cac budc 2.6. Xac nhan quyét dinh & hudng
dan chung.

4. Piéu dong, biét phai

4.1. Quan Iy quyét dinh diéu dong, biét phai

4.1.1. Thém méi quyét dinh diéu dong, biét phai

Buwéc 1: Truy cap menu [Piéu ddng, biét phai] tai tab [Quan ly quyét dinh diéu déng,
biét phai] chon [Thém]
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C 3 A T3 2 a A 2 BO Tai nguyén va MGi truang Tai khoan kiém thif (test) ang xuat Quén I hd so ci nhan Tro gi
B B0 TAINGUYEN VA MOI TRUDNG — - , e 9 1 (est) 1 Dangxudt | Quéniy | Toen
) 4 R Tim kiém c&n b theo ho tén, CCCD Q Tim kiém ning ceo
£ Cosé ditligu can b3, céng chirc, vién chirc { o

Thi 4,ngay 13/11/2024
= | Quan Ij quyét dinn digu dong, biét phai Danh sdch can b diéu dang, biét phai
+ Thém — Chon don vi— ~  —Hinh thirc Gidu déng, bié ~ + Thém 2 Indanh sich [Tim tén cén bs, CCCD Tim don vi chuyén — Chon don vi dén — -

B Hosocanbs

E——— e e e e

Vu Khoa hoe va

& cong tc can bo testo2 N Bétphi  Seanthdo ) @ Q @ %
(Cdng nghé:
# Quy hoach Vu Khoa hoc va
testl Biét phai Soan théo H e A B %
Cng nghé

3 Khen thuéng

Vu Khoa hoe va
¥ Ky luat testl Digu dong Soan thio M e a @ %
Céng nghé
3 Digu ddng, biét pha e
Vu Khoa hoc vé

N 2 bigt phéi Biét phai Soan thio Q
3 Luan Chuyén = cang nghé £ = e B x
0001
» Kiém nhigm
Quyét dinh
fu Khoa hoc va
» B nhigm bigt phéi Biét phai Soan thdo = & a B %
Cdng nghé
0002

2 Mién nhigm
Digu dong Vu Khoa hoc va

3 Hop dong lao dang I pue— DiEudong  Daxécnhan Q
» Nghi ché 4o 85 Tai nguyén va
trich yéu Biét phi D4 x4c nhan. Q
o Mbi trugng
» Thai viec > -
2 > M 15 ¥ Banghi/trang 1-15/26binghi O L > 15 ¥ |Banohiftrang Knong cé dit liéu O

5 Cong téc nuéc ngodi -

Buwéc 2: Nhap day du thong tin vao cac truong bat bugc (co dau *)

THEM M1 QUYET BINH BIEU BONG, BIET PHAI

Céc trudng e d5u * yéu cu phdi nhip.

Trich yéu (*) |

Hinh thirc *) — Hinh thire diéu déng biét phai — g
Bon vi chuyén (*) — Chon don vi — ~  Co quan ban hanh
Ghi chii

@l ©LlwkSomthio @ Lw&Ding @ Luu&Thém  © LwukXicnhin € Dong

Buéc 3: Chon [Luu & Dong]

THEM MG! QUYET DINH DIEU DONG, BIET PHAI &5 x

i ruimg e déu * yéu ciu phéi nhip.

Trich yéu (*) Néi dung

Hinh thire (*) Biét phai ~  Pham vi biét phai (@ Trong don vi tryc thude () Ngoai don vi trc thude
Loai iu adng. biét phai @ giétphdi [an ddu O giét phdi lai

Bon vi chuyén (*) |———Vu Té chirc can b ~  Coquan ban hinh

©hi cni

© L © Luu & Soan thio © LuaThém @ LwuaXicnhin @ béng

Luwu y: - Chon Lwu néu muén nhap thém théng tin

- Chon Luu & Soan thao dé soan thao quyét dinh

- Chon Luu & Thém d¢ luu va thém quyét dinh méi

- Chon Lwu & Xac nhin dé xac nhan quyét dinh

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi quyét dinh
Bwéc 4: Thuc hién thém can bo diéu dong, biét phai vao quyét dinh theo huéng dan & muc
4.2 Quadn Iy danh s&ch can bg diéu déng, biét phai.
4.1.2. Sira quyét dinh diéu dong, biét phai
Thuc hién sira quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac budc muc 2.3. Sira dir lidu & hudng
dan chung
4.1.3. Xé6a quyét dinh diéu dong, biét phai
Thuce hién x6a quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac budc muc 2.4. Xda dir liéu & hudng
dan chung.
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4.1.4. Tim kiém quyét dinh diéu dong, biét phai

Thuce hién tim kiém quyét dinh diéu dong, biét phai theo tir khoa va theo bo loc theo cac
budc myc 2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng
dan chung.

4.1.5. Xem chi tiét quyét dinh diéu dong, biét phai

Thuc hién xem chi tiét quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét
& huéng dan chung.

4.1.6. Soan thio quyét dinh diéu dong, biét phai

Thuc hién soan thao quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac buéc muc 2.5. Soan thdo va
trinh guri dir thao/phiéu trinh & huéng dan chung.

4.1.7. Xac nhan quyét dinh diéu dong, biét phai

Thuc hién xac nhan quyét dinh diéu dong, biét phéi theo cac budc 2.6. Xéac nhan quyét
dinh & huéng dan chung.

4.2. Quan ly danh sich can b diéu dong, biét phai

4.2.1. Thém méi danh sach can b diéu dong, biét phai

Buwéc 1: Truy cap menu [Piéu dong, biét phai] chon quyét dinh diéu dong, biét phai can
thém danh séach

= P 2 A - BG Tai nquyén va Maitruong | Taikhodn kigm thir (test) | Dangxuit | Quinljhbsocinhin | Tragi
= B0 TAINGUYEN VA MOI TRUONG o 9| )1 Pt |y | oo
— s ) . Tim kim cén b theo ho tén, CCCD Qim kism nang e
= )5/ Co sé dit ligu cin b, céng chirc, vién chirc .
Thit 4,ngay 13/11/2024
M Trengchi Quan 1 quyét ainh 2y 64ng, biét phéi Danh s4ch can b diéu Gono, biét phéi
L + Them — Chon dan vi— ~ —Hinhthirc Giéu dong, bié ~ | + Thém 2 Indanhsich Tim tén canbd, CCCD | Tim dom vi chuyén —Chendonvidén—  ~
B Hosocénbd
2 = =
&%a T6 chic bo may & bien ché | | | [ ||
Vy Khoa hoe v .
& Cong tac can bo testo2 ) X Biét phdi santhde [ @ Q4 B %
Cong nghé
# Quy hoach Vu Khoa hge vé
testl Bigt phai Soan théo e aR@ x
. Cong nghé
3 Khen thudng
Vi Khoa hoe v .
3 Ky luat testl Digu ddng Soan thao M @ a @ %
Cong nghé
» Didu dong, biét pha prpm—
Viy Khoa hoe v
) - it phsi Biétphii  Somthdo [ © QA B %
» Luan Chuyén Cong nghé -
001
» Kiém nhigm
Quygt ginh
. Vy Khoa hoc vé .
3 Bd nhigm biét phéi Biét phdi Soan thao 4 e a B %
Céng nghé:
A o002
¥ Mién nhiém
Duding  VuKhoahocva
- " Digudong  Dixdchin Q
* Hup dong lao dong cinb3002  Céngnghé
3 Nghi ché do BO Tai nguyén va
trich yéu Biét phdi Dixdc nhdn a
o Mo truimg
» Thai viec A
2 v M |15 ¥ Binghi/tang 1-15/26b8n0h O | 4 4 » M |15 v |Binghi/tang Knanged dirliey O
# Cdng téc nudc ngoai -

Buéc 2: Tai tab [Danh sach can bg diéu dong, biét phai] chon [Thém]
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Tai liéu huéng dan sir dung

B4 Tai nguyén va Mdi truomg | Tai khodn kiém thr (test) | Bangxudt | Quanlyhdsocanhan | Tro gidp

‘, BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

s 32 Y 5 . Tim kiém cin b theo ho tén, CCCD Q imsiém néng cao
R 2 Co s& di liéu can b, cong chire, vién chire
= _— —————————— Thir 4, ngay 13/11/2024
ﬁ Trang chit A Quan Iy quyét dinh Gidu ddng, biét phai Danh sdch can bé didu déng, biét phai
? + Thém — Chon don vi — ~  — Hinh thirc diéu dong, biét ~ & Indanh sich [fim tén canbs,CCCO Tim don i chuyén — Chon don vi aén — -
B Hésocénbo
&5 T6 chuc bd may & bién ché
=% Vu Khoa hoc va 8 & a
b ic can bo test02 Biét phai Soan thdo o Q x
&8 Congtdc can b Cong nghé —
? Quyhoach Vu Khoa hoc vé
test] Biét phal Soanthdo [ @ Q @ %
3 Khen thuéng Rkt
Vu Khoa hoc va
¥ Ky luat test] Piéuddng Soanthdo [y © QA B X
Cong nghe:
¥ Diéu dong, biét phai &t dinh
Vu Khoa hoc va a0 QB
» N biét phai Biét phai = x
Listn Gty Cong nghe
0001
¥ Kiém nhiém
Quyét dinh
= Vu Khoa hoc va
» B nhiém bigt phai Bigtphsi  Soanthio Y © QA B X
Cong nghé
0002
» Mién nhiém
Didudong  VuKhoa hoc va i Dé xée &
b déng lao dong déng
Hep canbo002  Cong nghé nhan
¥ Nghiché do i 8 Tai nguyén Ak = v =
» Thoi viec 2 » » 15 ¥ Binghi/trang 1-15/26bangh O |« « @ » w15 ¥ Banghi/ang Khongcodirligu &
v

Copyright 2024 © NGUYEN VA MOI TRUONG

Buwéc 3: Tim kiém, nhap chon thdng tin can bo

THEM MO CAN BO o x

Tén can bd Tim t&n cén bd Bon vi - Chon don vi --- v
Phong ban --- Chon phong ban - Chirc vu (chirc danh) —- Chon chi¥c vu — -
5 Timkiém  ~ CAuhinhyéucdu .~ Céu hinh danh séch |
Canbo Bonvi Phong ban Chire vy Bonvidén Phong ban dén
Dang My Cung Wy Khoa hot v Céng nghé Chuyén vién chinh — Chon don vi— 55
Duramg Thi Nga. Wy Khoa hoc va Céng nghé Chuyén vién — Chon don vi — a P
B Tai nguyén v Maitrueng
Hoéng Minh Hai Wy Khoa hoc va Cang nghé Chuyén vién chinh VuKhoa hoc va Cang nghé =
Phong Qudn Iy khoa hoc v
LUONG DUY HANH Vu Khoa hoc vé Cang nghé P Vi trrdmg ©8ng nohé =
Phong Phat tridn tiém luc
NGUYENTHAC CUONG W Khoa hoc vi Cong nghé Ph Vi trudng Khoa hoo vb oBg nghé =
VuPhap ché
v
NGUYEN THI OANH THO! Wy Khoa hoe v Cong nghé Chuyén vién cao cip Vu T chire cin b5 =
NGUYEN VAN HIEU Vu Khoa hoc va Cong nghé Chuyén vién =
Nauyen Anh Dung (KHCN) Vu Khoa hoe vé Céng nghé Chuyén vién 5
Nauyen Thi Hong Minh Vu Khoa hoc vé Gong nghé Chuyén vien =
Nauyén Xuan Hai Vu Khoa hoc va Cang nghé Vutrudng =
v
w @ w 15~ 1-14/14bdnghl &
| 4

Buwéc 4: Tai can bo da nhap théng tin click vao icon [Chen]
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Tai liéu huéng dan sir dung

THEM MO CAN BO @ e %

Tén can bo Tim 1&n cén bd Bonvi - Chon don Vi — 1
Phong ban — Chon phong ban — ~  Chircvu(chircdanh) - Chon chifc v — -
£ Timkiém  # Cauhinhyéucdu .~ Céu hinh danh sach
S |
Phong Qudn Iy khoa hoe va céng r
Dang My Cung VU Khoa hoc va Cang nghe Chuyen vien chinh Vu Khoa hoc va Cang ngné e Bithr E
Duong Thi Nga Vu Khoa hoc va Cang nghé Chuyén vién -
Hoang Minh Hai Wy Khoa hoe va Gong nghé Chuyén vién chinh =
LUONG DUY HANH Wy Khoa hoe va Cong nghé Ph6 iy trsdng -
NGUVEN THAG CUONG Wy Khoa hoe va Cng nghé Ph6 iy trrding -
NGUVEN THI OANH THQ! Vu Khoa hoe va Cang nghé Chuyén vién cao cép [ 2
NGUVEN VAN HIEU Vu Khoa hoe va Céng nghé Chuyén vien =
Nguyen Anh Dung (KHCN) Wy Khoa hoe va Cong nghé Chuyén vién =
Nauyen Thi Hong Minh Wy Khoa hoc va Cang nghé Chuyén vién =
Nguyén Xuan Hai Vu Khoa hoc va Cang nghé Vu tnrdng - .
Mo v 15 7] 1-14/14bnghl O
1 y

Bwéc 5: Man hinh hién thi théng bao chon can bo thanh céng, chon [Péng lai]

THEM MOl CAN BO @ 0%

Ten can bd Tim 18 cén bd Bonvi — Chon don vi —
Phong ban - Chon phong ban — ¥ Chircwy (chirc danh)  — Chon chirc vy — = "
# Timkiém  # Cauhinhyéucau  ~ Cau hinh danh sich I
Cinbd Donvi Phong ban Chire vy Dom vidén Phong ban dén | Chire vu gén |
Duong ThiNga Vu Khoa hoe va Cong nghé Chuyén vién & a
Cong nghé A ek sl 5
LUONG DUY HANH Vu Khoa hoc v Cang nghé Chon cén b6 thanh céng -
NGUYEN ON ng nghé. -
NGUYEN THI OANH THO. Vu Khoa hoc va Cong nghé a
NGUYEN VAN HIEU Vu Khoa hoc vé Cang nghé s
Nguyen Anh Dung (KHCN) Vu Khoa hoc va Cang nghé Chuyén vién -
Nguyen Thi Hong Minh Vu Khoa hoc va Cang nghé Chuyén vién -
Nouyén Xuan H3i Vu Khoa hoc va Cang nghé: Vu trudng -
Pham Thi Phuong Lien Vu Khoa hoc va Céng nghé Chuyén vién cao cip =
v
& |
W« @ x 15 7] 1-13/13bdnghl &

| 4

4.2.2. Sira thong tin can b
Trén danh s&ch can bo Thuc hién sira quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac budc muc
2.3. Sira dir lieu & huéng dan chung.




Tai liéu huéng dan sir dung

B Tai nguyén va Mdi trromg | Tai khodn kiém thir (tes) | Bangxudt | Quénlyhdsocdnhin | Tro giop

& BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
— o ; ST Tim kiém cén b theo bo tén, COCD Q) em ki nng cao |
= 'WBF Cosddirliéu cin bg, cong chirc, vién chirc
=== Thir 4, ngay 13/11/2024
A Trang cha A | Quan Iy quyét dinh didu dang, biét phai Danh séich cén b didu dong, bidt phéi
B Hosocinto + Thém - Chon don vi — * —Hinh thirc déu ddng, biet ~ | + Thém & Indanhsich imtén canb,CCCO  Tim don vi chuyén — Chen don vi gén — -
| Hb so canbd
‘ R S S S IR —— i
s&s T0 chirc bg mdy & bién ché
Vu Khoa hoc va = -
& Cong tac cén bo testz Betphii  Seanthio (3 © Q B x [ DeoMycuna Vu Khoa hoe va Céng nghé Wiy Khoa hoc v Céng nghé B thir E x
Cang nghé
* Quy hoach Vu Khoa hoc va
testl Biétphsl  Soanthdo [, © Q B %
Céng nghé
¥ Khen thudng =l
Vu Khoa hoc va
¥ Kyluat testl Diduding Soanthde [y @ Q B X
Céng nghé
¥ Diéu dgng, bigt phai Quyét anh
Vu Khoa hoc va
» LuinChuyén biét phai Biét phai Soan thio & a g =
(Céng nghé
0001
¥ Kiém nhiém
Quyét dinh
PR, Vu Khoa hoc va
» Bonhiém biét phai Biét phai Soan thio < © Q @ x
Cang nghé
. 0002
3 Mién nhiém
Diduddng  VyKhoa hoc va . D xéc
3 £iku ddng Q
Hop déng lao 5ong cinbj002  Céng nghé nhin
2 Nghi ché o B4 Tai nguyén Da b . v =
3 Thoi viec LR 2 » ® 15 ¥ Banghi/trang 1-15/26bdnghi O | W « » M 15 ¥ |Banghi/trang 1-1/1banghi O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

4.2.3. Xo6a can bj

Trén danh sach can bg, Thuc hién x6a can bo theo cac budc muc 2.4. Xda dir lieu & hudng
dan chung.

4.2.4. Tim kiém can bd

Thuc hién tim kiém can bo theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim kiém
theo tr khda va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.

4.2.5. In danh sach can bo

Bwéc 1: Truy cap menu [Diéu dong, biét phai] tai tab [Danh sach can b diéu dong, biét
phéi] chon nut [In danh sach]
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o

u hudéng dan sir dung

B4 Tai nguyén va Méitrueng | Tai khodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quiniyhdsocdnhin | Tro giop

BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

R, L Tim kiém cén b theo bo tén, CCCD Q 7m kém ndng cao |
- Cor s¢ di¥ ligu cén bg, cong chiFc, vién chirc J
= Thir 4, ngay 13/11/2024

M Trang chi A | Quan Iy quyét dinh diéu dang, biét phai Danih séch can bé diy 46

+ Thém - Chon don vi — ~ — Hinh thire didu dong, bigt ~ Tim tén cdn bd, CCCD Tim dom vi chuyén —— Chan don vi dén — -

B Hésocanbs

s5a T chirc by mdy & bién ché

- i VyKhoahocva ) = Dang My Cung Vu Khoa hoc va Céng nghé Vi Khoa hoc va Cang nghé Bithir B % -
&= COngtaccanbd test02 Bigtphal  Soanthio [, @ Q B %
Céng nghét
# Quy hoach Vi Khoa hoe va
testl Biét phéi soanthdc [ @ Q B X
3 Khenthudng ST
Vu Khoa hoc va
3 Kyluat test] Bidudng Soanthde [y © QA B %X
Cang nghé
» Diéu dgng, biét phai Quyét dinh
Vu Khoa hoe va
3 Ludn Chuyén bigt phai Bigtphai  Sosnthdo | © QA B X
Cang nghé
0001
¥ Kiém nhigm
Quyét dinh
B Vu Khoa hae va
» Bé nhigm biét phai Bigtphal  Seanthde [y @ Q B %
Cong nghe
o 0002
3 Mién nhigm
Diduddng  Vu Khoa hoe va Di xdo
Bigu da Q
3 Hop déng lao déng ST ng -
2 Nghi ché 6o 86 Tal nguyén Dé xéc
rich véu Biét phdl Q - =
2 Théiviée W 2 » » |15 7 Banghi/trang 1-15/26bdnghi & |« » M 15 7 Banghi/trang 1-1/1banghi &
v

Buwéc 2: Tich chon céc trudng thdng tin va nhap tiéu dé cho file can xuat
6 EOT-AI NGUYEN VA MGITRU’GNG - = B§ Tai nguyén va Méitrwemg |  Tal khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhdsocénhan | Tro giip

b L ZBNEE] CHON TRUGNG THONG TIN XUA

@ oOx

Thir 4, ngay 13/11/2024
A Trang chi

REEE Chen don vi dén — "
B: Hb so can bg

1 Tén can by 2 Bon vi hign tai 3 Phang ban hién tai n Chirc vy hign tai - _
&5a Tdchirc by méy &b

5 [ Trich yéu 6 O Bon vi dén 7 () Phong ban dén 8 () Chire vu dén B ox &)
e Cdng tac can b
9 [ Hinh thire 10 ) Phamvi 11 () Loal diéu dong, biét phal '
3 Q ch
2l - Bochon  ~ Chontitca O Thayddichon-béchon © Déngy O Dang

Khen thuéng TIEU BE DANH SACH
Miu danh sich

-

-

Ky luat
Tén cén by Dom vi hign tai Chire vy hign tai Phéng ban hién ta

* Diéu dong, biét p Pham Van An Cue chuyén ai sb Phé trurdng phong Phong chuyén ddi sé

3 Luén Chuyén

3 Kiém nhiém
3 Bé nhiém

3 Mién nhiém

-

Hep dang lao dgi

Nghl ché 66

L4

¥ Théi viéc 1-1/1banghi O
e

A Tai va Méi i g tai ong e T i
6 TAI NGUYEN VA MOI TRUONG e _ eeTimownvMewen || N6l dung ti o B Q = £ b Tws
= [~ NG THO =
- LE] CHON TRUGNG THONG TIN XUAT FILE ‘ 5 :;r;h:)chmeuchuyenxls 0} ‘ e
Trang chi
A g fest Xem thém
B Hasocanbs E
1 Tén c4n bd 2 Bon vi hién tal 3 Phang ban hign tal 4 Chirc vu hién tal - -
&b Tochre by méy&hb
5 (] Trich yéu 6 () Bon v aén 7 () Phong ban aén 8 () Chire vu aén 7
& s E %
- g tac cén bd ~
9 [ Hinh thirc 10 ) Pham vi " [ Loai didu dbng, biét pha
» Quy hoach
it ~ Béchon  ~ Chontdted  © Thay ddi chon - bé chon
3 Khenthudng TEsT
Miu danh séch
? Kyluat
Tén cin bs Dom vl hign tai Charc vu hidn tal Phong ban hign tal
» Didu dong, bigt p Pham Van An Cuyc chuyén adi sé Phé trursng phong Phong chuyén déi sb
3 Luan Chuyén B B
# Kiém nhigm
3 B nhigm
3 Mién nhigm
3 Hop dbng lao a8
3 Nghi ché dd
v
3 Thoi viéc 11/ bEnghi O
p




Tai liéu huéng dan sir dung

Luwu ¥: - Chon [Bé chon] dé bo tich tat ca cac truong di chon
- Chon Chon tét ca dé tich chon tét ca cac truong
- Chon Thay dbi chon — Bé chon dé thay dbi gitra viéc chon — bo chon
- Chon Péng dé huy thao tac in danh sach

5. Luan Chuyén

5.1. Quan Iy quyét dinh luin chuyén

5.1.1. Thém méi quyét dinh luin chuyén

Buwéc 1: Truy cap menu [Luan chuyén] tai tab [Quan ly quyét dinh luan chuyén] chon
[Them]

& R e wA - B4 Tai nguyén va Mbi trwemg | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Qunlyhdsocanhan | Tro gig
ﬁa BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG T - a @ T mauyen N N v o
— o tén, CCCE m e
= )= Co s¢& dif ligu can b, cong chire, vién chire
Thir 4, ngay 13/11/2024
& Trang chd A guan Iy quyét dinh lusin chuyén Danh sdch cin ba ludn chuyén
o theo trich ybu — Chon don vi — © | 4 Théem @ Indanhsdch Timtén cdnbd,CCCD  Tim don vi chuydn —— Chon dom vi— -
B Hésocanbo
senacoomayssioncns | I bl R e s S s N B
&5 Té chire by mdy & bién ché
- THONG Ludn Q =
Céng téc can bo  BoTaingupén .
i Longieccan X BAD NGHT chuyinlin Soanthio L, @ QA B X
va M trurang
» Quyhoach HUU dau
. test Lud
¥ Khen thuéng et "
thdoquydt  VuPhapché  chuynlin Soantide ) © QA B X
» Ky luat aioh o
» Dieu dgng, bigt phai Luan
test thém
VuPhépchd  chuydnldn Soantdo o © QA B X
» Luan Chuyén moi i
dau
¥ Kiém nhiém ST
BTl ngurén B xse
PR, trich yéu chuyén lin Q
# BOnhi¢m VA Mai tnriing nhdn
diu
3 Miénnhiém
Luén
86 Tai nguyén Dl xéc
3 Hop @dng lao déng 123 chuydn lin Q
v Méi truding nhan
. dau
» Nghlché dé - .

3 Thi viee . 2 » ¥ 15 ¥ Binghi/tang 1-15/22banghi O | < e 15 ¥ Binghi/trang Khéng co di litu &
Bwdc 2: Nhap day du thong tin vao cac truong bat bugc (co dau *)

THEM MO QUYET DINH LUAN CHUYEN @ ox
Céc treéng o6 déu * yéu ciu phai nhép.

Trich yéu (*) |

Loai luan chuyén @ Luan chuyén I&n ddu O Luan chuyén lai

Pham vi luan chuyén ® Trong donvitryc thude O Ngoai don vi trye thude

Bom vi chuyén (%) — Chon domn vi — *  Co quan ban hanh
Ghi cha

Glru  ©LlrugSoanthie @ Luu&Béng @ Lvu&Thém @ Luyu&Xécnhdn @ Déng

Buwéc 3: Chon [Luu & Déng]
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Tai liéu huéng dan sir dung

Céc trréng c6 déu * yéu cdu phai nhép.

Gl GlyuiSoanthdo | @ Lru&Péng | © Lyu&Thém  © Luu&Xcnhin O Déng

Luwu y: - Chon Lwu néu muén nhap thém thdng tin

- Chon Luwu & Soan thao dé soan thao quyét dinh luan chuyén

- Chon Luu & Thém dé luu va thém quyét dinh méi

- Chon Lwu & Xdc nhan dé xac nhan quyét dinh luan chuyén

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi quyét dinh luan chuyen.
Bwéc 4: Thyc hién thém can bo luan chuyén vao quyét dinh theo huéng dan & muyc 5.2
Quadn ly danh sach can bg luan chuyén.
5.1.2. Stra quyét dinh ludn chuyén
Thuc hién stra quyét dinh luan chuyén theo cac budc muc 2.3. Swa dir lidu ¢ hudng dan
chung
5.1.3. Xéa quyét dinh luin chuyén
Thuc hién xd6a quyét dinh luan chuyén theo cac budc muc 2.4. Xéa dir liéu ¢ huéng dan
chung
5.1.4. Tim kiém quyét dinh luin chuyén
Thuce hién tim kiém quyét dinh luan chuyén theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.
5.1.5. Xem chi tiét quyét dinh luan chuyén
Thuc hién xem chi tiét quyét dinh luan chuyén theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét & hudng
dan chung.
5.1.6. Soan thao quyét dinh luin chuyén
Thuc hién soan thao quyét dinh luan chuyén theo cac budc muc 2.5. Soan thao va trinh gezi
dur thao/phiéu trinh & huéng dan chung.
5.1.7. Xac nhan quyét dinh luin chuyén
Thuc hién xac nhan quyét dinh luan chuyén theo cac budc 2.6. X4ac nhan quyét dinh &
huéng dan chung.
5.2. Quan ly danh sich can bd luin chuyén
5.2.1. Thém méi can b luin chuyén
Buwéc 1: Truy cap menu [Luan chuyén] chon quyét dinh luan chuyén can thém danh
sach
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Tai liéu huéng dan sir dung

. . . B Tai nguyén va Méitrueng | Tal khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhbsocénhan | Trogiip
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG - N
- 6 N o o Tim kiém cin bé theo ho téa, COCD Qrimkiém njngcanJ
= < Co s¢ dir ligu can bd, cong chire, vién chirc L
Thir 4, ngay 13/11/2024
A Trangchd 4 | Quan i quyét dinh lusn chuyén Danh sdch cén b luén chuyén
+ Them Tim theo frich yéu ~— Chon don vi— ~ | 4 Thém & Indanhsach Tim tén canb0,CCCD | Tim dom vi chuyén —— Chon don vi — -

B Hosocanboe

&5 Té chirc bd may & bién ché

5na téc cén bé B0 Tai nguyén
& congtac cinbe BAONGHI chudalin Somde ) @ Q B X
vh M tnrong
3 Quyhoach Huy =
3 Khenthueng estsoan L
thao quyét  VuPhap ché chuyénldn Soanthdo [ @ Q B %
¥ Ky ludt dinh du
*» Diéu ddng, bigt phai Lugn
test thém
) Vu Phdp ché chupinlin  Seanthde o, @ Q B %X
3 Lusn Chuyén mai
dhu
* Kiém nhiém Ludn
B Tél nguyén Daxdc
3 B8 rhiem pes St =t
va M trrong nhan
dhu
» Mién nhiém
Ludn
A BO Tai nguyén . Daxde
¥ Hopdong lac déng 123 chuyén lan Q
va MBi tnrmg nhan
ahu
¥ Nghiché 6o - v
+ Theiviee W « Bz v v (15 v|Banghi/uang 1-15/220dnght O | e« @ » w0 15 ¥ Bangni/ieng Khangcé di ligu &

Budc 2: Tai tab [Danh sach can bg luan chuyén] chon [Thém]

a B¢ Tai nguyén vi Méitruong | Tai khodn kidm thir (test) | Bangxudt | Quan iy hd sorcdnhin | Tro gidp
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG . N

= )4 e N L Tim kiém cin b3 theo ho tén, CCCD Q rimgém g cao |
= s 24 Co s¢ diF liéu cén cong chifc, vién chirc J

= ' —_— F Thir 4, ngay 13/11/2024
‘ Trang chii A | Quan Iy quyét dinh ludn chuyén Danh séch cén bé luiin chuyén

' “+ Thém Tim theo trich — Chon don vi — - & Indanhséch Tim tén can b, CCCO Tim dion vi chuyén -— Chon don vi — -

B Hésocanbs

s53 Td chirc bd mdy & bién ché

& Congtic can bo BoTal
&5 Congtic can b BAO NGHI Lo chuyénlin Soanthde [, © QA B X
Vi Méi trumg
3 Quy hoach HUU
3 Khen thudng e (e
thdoquyét  Vu Phdp ché chuyénlin  Seanthde [, @ QA B %
Ky luat dinh iy
3 Diéu ddng, bigt phéi Luan
test thém
. VuPhdpché  chuydnlin Soantde [ © QA B X
3 Luén Chuyén mei X
ahu
3 Kiém nhiém Ludn
B3 Tai nguyén BAxéc
3 B4 rhiem trich yéu chuyén lin Q
va Mai trung nhan
déu
» Mién nhigm
Ludn
BATal DA xéc
3 Hop déng lao dong 123 raven chuyén lin Q
va Mai trudmg nhan
dhu
3 Nghl ché 4o . i
3 Theiviec W o« @2 v W [15 *|Banghisueng 1-15/22bdnghi © | W« @B+ s (15 ¥ |Banghistrang Khangcadirlieu &

Buwéc 3: Tim kiém, nhap chon thdng tin cho can bo luan chuyén
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Tai liéu huéng dan sir dung

THEM MO CAN BO o o xR
Tén can ba Tim tén can bo Bon vi — Chon don vi — -
Phéng ban —- Chon phong ban — *  Chicw (chircdanh)  — Chon chirc vu — I |

© Timkiém .~ Ciuhinhyéucdu  ~ CAu hinh danh sich |
Donvi Phong ban Chire vy Domvi dén Phang ban dén Chirc vy dén
a
An duang viong Vu Té chire can bd Chuyén vién chinh = Chon don vi — 5
Be Duc Huan Wy Té ehire can bd. Cén bg — Chen dan vi— a =
B6 Tal nguyén va Méi truomng [
5 Phong Cang chire, vién chire va Ché db, | Vu Khoa hoc va Céng nghé
Bui Minh Quan Wy Té ehire canbd . Quan tric vién Phong Quin f Knos hae va &
cbng nghé
BUI DOAN PHU Wy T6 chire can bo. Nhan vien Phong Phat trién tiém luc -
khoa hoc va cong nghe:
Bodacbinddviénhang | VuPhap ché
BUI NGO HUFONG Wy T8 ehirc céi .
ooe TG chirc cénbd M Vu Té chire cén bo hd =
BUI QUANG BFC Wy T4 ehire cén bd Cén bg -
BUI THI THANH HUYEN Wy Té chire canbd Chuyén vién chinh =
BUITHI THEN Vu Té ehire can bd Céin by -
BUITHI THU HA Wy Té ehire can bd. Gidng vién =
ROITIFN DOING Vu T chire eén b Poan tnedma -v
o4 2 3 4 5 » w 15 v 1-15/64banghi &
| 4)
oc 4: Tai can bo da hong tin, chon i Ch
Bwdrc 4: Tai can bo da chon thdng tin, chon icon [Chon
MO1 CAN L 4 x
Tén can bd [Tim tén cén bo Bonwi ~- Chon don vi — N
Phdng ban - Chon phong ban — *  Chircvu (chic danh) .. Chon chirc vy — »
© Timkiém  ~ Cduhinhyéucdu  ~ Céu hinh danh séch |
Ho tén Donvi Phong ban Chire vy Dom vi dén Phang ban dén Chire vy dén
Bithu Huyén dy, Thi Uy, Thanh dy
An duong vwong Vu T4 chirc céin bo Chuyén vién chinh 85 Tai nguyén va Mo trudmg VuTé chire cén bd
va tuong duong
Be Duc Huan Vu T4 chirc cén bo Canbo
Phong Cong chirc, vién chirc va Ché d8,
Bui Minh Quan Vu Té chire can bd. Quan tric vién &
chinh sach
BUI DOAN PHU VU T4 chirc cén bd Nhan vién &
- Do dac ban dé vién hang
BUINGOC HUONG VuT4 chirc can bb - o
]
BUI QUANG BUIC VuT4 chire cén by Can by =3
BUI THI THANH HUYEN VuT4 chire cén bd Chuyén vién chinh =3
BUITHI THEN Vu T4 chirc cén bd Can bd -
801 THI THU HA Vu T4 chire cén by Gidng vién =3
v
w <@ 2 3 4 50w [15 v 1-15/64banghi O

4

Bwéc 5: Man hinh hién thi théng bao chon can bo thanh céng, chon [Péng]
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THEM MOl CAN BO @ ex

Tén can b6 Tim tén cén bo Bon vi — Chon don vi —
Phong ban -~ Chon phong ban — ¥  Chicwu (chircdanh)  — Chon chire vy —
o Timkiém  » Cauhinhyducdu  ~ Cauhinh danh sach
Ho tn Domvi — . 7 ‘ Chire vy Do vi dén —nl; Chirc vy dén I
Be Duc Huan Vu Té chir cén bd. Cén bd - =
Phong Cong chirc, vién chir va Ché 80,
Bui Minh Quan Vu Té chire can bo.

e T *

5 ¢ . Chon can b Quyét dinh luan chuyén thanh cong
8UIDOAN PHU Vu T chire can bd. -

BUINGOC HUONG Vu T chire cén bo &
BUI QUANG BUC VuT8 chire cén bo -
BUI THI THANH HUYEN Vu T8 chire cén bo. Chuyén vién chinh [
801 THI THEN VU T chire cén bo Canbd -
801 THI THU HA Vu T chire cén bo Gidng vien =
BUITIEN DUNG VT8 chirc cén bo Boan tredng e
Phong Cang chirc, vién chirc va Ché d, v

2 3 4 5 » s ¥ 1-15/63bdnghi O

| - 4

5.2.2. Siwra thong tin can b

Trén danh s&ch can bo Thuc hién sira quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac budc muc
2.3. Swra dir liéu & hurdng dan chung.

5.2.3. Xéa can b

Trén danh sach can bo, Thuc hién x6a can bo theo cac budc muc 2.4. Xoa dir lieu & hudng
dan chung.

5.2.4. Tim kiém c4an bd

Thuc hién tim kiém can bo theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim kiém
theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.

5.2.5. In danh sach can bd

Buoc 1: Truy cap menu [Luan chuyén] tai tab [Danh sach can bo diéu dong, biét phai]
chon nat [In danh séch]

= Cor 56 diF liéu cén bo, cong chire, vién chirc

B Tai nguyén va Mdi trromg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quénlyhdsocdnhin | Tro giop

This 4, ngay 13/11/2024

ﬁ Trang chd & | Quan I quyét dinh ludn chuydn Danh sach can bd luiin chuyén
, ep— o - i can20.C00 | Tmdemvchrin | —Gran o
B: Hb so can bo
; : mllill_—mll
&% To chire b méy & bién ché
- THONG 9 5 BF thur Huyén Oy, Thi Oy, Thanh B
Céng tac cén bo VuTé chirc can An duong vrang Vu T chire cén by B6 Tai nguyén v Mai trudng '3
&5 Cong BAO NGHI - cupdnlin Soantde [, © Q B % y v turemg duong
» Quy hoach HUU dhu
te Lud
¥ Khen thudng — an
thdoquyét  VuPhdpché  chuyénlin Soanthde [, © Q B X
3 Ky lugt dinh ahu
3 Diéu dng, bigt phai Luan
test thém
) VuPhipché  chupdnlin Soanthie [, @ Q B X%
3 Luan Chuyén méi
i
¥ Kiém nhigm (k>
B0 Tai nquyén Pa xdc
PR, trich yéu chuyén lin Q
3 Bdnhigm vaMoitsang nhan
ahu
» Mién nhigm
Luan
BO Tal nguyén . Paxéc
3 Hop déng lao dong 123 chuyén lin Q
va Mai tremg ) nhan
ahu
3 Nghiché do - .
3 Thi viéc LR 2 » ¥ 15 ¥ Binghi/trang 1-18/22bdnghl O | 4« » W 15 ¥ Binghi/trang 1-1/1bdnghi O

v

Buwéc 2: Tich chon céc trudng thdng tin va nhap tiéu dé cho file can xuit
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e o g v s r ] b w

et g g

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG = B Tai nguyén va Mél trrémg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quéanlyhdsocdnhan | Tro giop

= VE' cos
: CHON TRUONG THONG TIN XUAT FILE o x Tty 131 12034
& Trang chd Nhap figu dé cila danh sach
i Chon don vi— -
B: Hb so can bg
1 Tén can o 2 Bon vi hign tai [ Phong ban hién tai 4 Chirc vu hign tai o
o e bomiya _ _ _ e e s
6 ) Trich yéu 3 [ Bon vi dén 7 [ Phéng ban dén 7 ] Chic vu dén e a
&8 Congtéccan bo i i x
(] ) Pham vl 6 ) Loailuan chuyén o ong
# Quy hoach N 5 r
~ Bochon v Chontitci O Thayddichon-béchon © Déngy  © Dang
¥ khen thugng TIEU DE DANH SACH
M3u danh sach
¥ Kyluat
Tén cén bb Dom vi hién tai Chire vu hién tai Phong ban hién tai
3 Diéu agng, bigt p Pham Van An Cue chuyén ddi s Phé trdng phong Phong chuyén dbi &
3 Luén Chuyén
3 Kiém nhiém
3 Bé nhiém
3 Mién nhigm
3 Hop dénglao d§
3 Nghiché o .

¥ Théi vigc 1-1/1bdnghi &
4

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Budc 3: Chon [Pdng y]. Hé thong thuc hién xuat file luu vé may cho phép in

= o EEpy e B4 Tai nguyén va Méi trremg | Tal khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quéniyhésocénhan | Tro gio
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG = by i i i e
= WE cos 0 0
— CCHON TRUONG THONG TIN XUAT FILE hatd Thir 4, ngay 13/11/2024
ﬁ Trang chd Test
: i Ghon dom vi— -
B Hésocanbo
1 Tén cén b5 2 Bon vi hién tai [ Phéng ban hign tai 4 Chic vy hign tai &
PR , S———
6 ) Trich yéu 3 ) Bon vi dén 7 (] Phong ban dén 7 ) Chirc vu dén [ a
& Congtéc cinbo ) B
6 (] Pham vi 6 {0 Loal luan chuyén ong
v
» Quy hoach " 3
~ Bochon v Chontatcd O Thayddichon-bdchen | © Béngy | © Bong
- Ll TIEU DE DANH SACH
# Mau danh sich
3 Kyluat
Téncin bs Do vi higntai Chire u hién tai Phang ban hién tai
3 Diéu agng, bigt p Pham Van An Cuc chuyén ddi s Phé trdng phong Phong chuyén dbi &
» Ludn Chuyén
3 Kiém nhiém
3 Bé nhiém
3 Mién nhigm
% Hop ddng lao doi
3 Nghichédd E

¥ Théi viéc 1-1/1bénghi O

Luwu y: - Chon [Bé chon] dé bo tich tat ca cac trudng di chon
- Chon Chon tit ca dé tich chon tat ca cac truong
- Chon Thay doi chon — Bé chon dé thay déi giira viéc chon — bo chon
- Chon Péng dé huy thao tac in danh sach
6. Kiém nhiém
- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan Iy can bo kiém nhiém
- Piéu kién thuc hign: Nguoi ding can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi
- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly
- Puong dan chire ning: Cong tac can b >> Kiém nhiém
6.1. Thém méi quyét dinh kiém nhiém
Bwéc 1: Truy cap menu [Kiém nhiém], chon [Thém]
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o

u hudéng dan sir dung

= — - " Py A B Tai nguyén va Moi trvomg | Tai khodn kiém thir (test) | Bangxudt | Quanlyhdsocédnhan | Trogiop
6 BO TAI_Nc_iUYEN _VA_MOI TR N G. [ Tim kiém cén b§ theo ho tén, CCCD Qnm kidm ndng cao.
e 2 Co s& di¥ ligu cén b9, cong chire, vién chire L
. Thir 2.ngay 11/11/2024
“ Trang chil A QUAN LY CAN BQ KIEM NHIEM
B 8 % | © bndmhsioh Tim theo tén cn b5
| Hb so cén by
&5 Th chirc b méy & bién ché
a
AnThi Mu 1 Thi 3 M trurd Chuyén vién Soan tha
& céngtaccanbo = Vs B Tainguyén v " uyén v o Y oalx
» Quy hoach CHU NGOC KIEN TEST BO Tai nguyén va Mdi tnsding PhG Vi trudng Tuyén truyén vién van héa D& xac nhan
uy
Dang Bac Trung B6 Tal nguyén va Mol trimg Chuyén vién Dy béo vién KTTV hang Il D& xéc nhan
¥ Khen thudng
Gidm ddc 18 chirc sy nghigp thusc
» Kyl Ducng Thi Nga B0 Tai nguyén va Mdi trudmg Chuyen vien Daxéc nhan Q
¥ luat Cuc thude BS
» Diéu dong, biét phai Duong Thi Nga BO Tai nguyén va Moi trsting Chuyén viégn 4 xée nhan Q
3 Luan Chuyén Duong Thi Nga BO Tal nguyén va Mol tnsing Chuyén vién K§ thut dyng phim hang IV D& xéc nhan Q
3 Kiém nhiem Duong Thi Nga B6 Tai nguyén va Moi tring Chuyen vién Trréng tram D& xéc nhan Q
3 BSnhiem [J Duong ThiNga Vu Khoa hoe va Cong nghé Chuyen vien Bo dac ban dd vien Soanthio H oo @ x
3 Midn nhigm Duong Thi Nga Vu Khoa hoe va Cong nghé Chuyen vien Do dacban dé vien 3 xdc nhan Q
Duong Thi Nga 86 Tai nguyén va Mdi trudng Chuyen viéen Trurdng tram B3 xéc nhan Q
3 Hop déng lao déng
Duong Thi Nga B6 Tai nguyén vh Mdi truding Chuyén vign 5 x4c nhan Q
3 MNghiché do
Duong Thi Nga Wu Khoa hoc va Cong nghé Chuyén vign Trrdng tram D& xac nhan Q -
3 Thei vice W o« 02 v w15 7 Bangni/tang 1-15/29bdnghi O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Bwéc 2: Nhap day du cac truong thong tin bat buoc (c6 dau *)

i va Mai Tai khodn kiém thir (test) ult | Quinlyhbsocénhsn | Tro gl
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG ik gt i i W e bl e L e
5 % AN || 7om o i b0 theo bo s, D Qb g oo
Z#  Co'sO dir liéu can by, cong chirc, vien chirc /
Thir 2, ngay 11/11/2024
PR e S RS
Trang chd
A Teng THEM MO1 QUYET DINH KIEM NHIEM @ rCx
: 3
B Hésocanbo Cac trrong ¢6 dau * yéu céu phai nhap.
Bonvi(*) — Chon don vi — > Phong ban — Chon phdng ban — . fo
e Cong tac cdn bo K0a@x
Canbd (%) —— Chon cén bo — v Chicw S
¥ Quy hoach
Loai chirc vu (*) @ Chinh quyén O Déng Chirc vu kiém nhiém (*)  — Chon chire vy — = a
3 Khen thuéng
Tt ngay () B Bén ngay (4 2
) K luat Tiehyh () ]
3 Diéudong, biétphdi  Ghicha Q
? Kiém nhiém ©Llvu  ©Llwu&Soanthdo © Lwu&Dong @ Luu&Thém © Lwu&Xicnhan O Déng Q
3 B nhiem LoQa Egx
3 Mién nhiém Q
Q
3 Hop ddng lao dong
Q
¥ Nghichédo 4
wuony 1y vga VU RIS UG Va3 LOng ngne wnuyen vien Uy wan v xaG man Q v
3 Thaiviee v <@ 2 » u (15 v|Bangn/ung 1-15/29bdnghl O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Buwéc 3: Chon [Luu & Déng]

Tainguyén va Mditrudng | Taikhodn kiém thir (test) | Bangxudt | Qudnlyhdsocanhin | Tro gid
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG ey : . i ek )
am ‘ i i Tim kiétm cén b6 theo bo tén, CCCD Qmmmmmj
= Cor 50 diF liéu cén b, cdng chire, vién chire
Thir 2.ngay 11/11/2024
A Tengch PSS
THEM MG1 QUYET DINH KIEM NHIEM o ox
; . 3
B Hésocanbe Cac trrong c6 déu * yau cau phai nhap.
Bamvi (%) — Chon don vi — *  Phong ban — Chon phong ban — - < &
&8 Congtéccanbo Y oa@x
Canbé (*) — Chon cén bd — - Chicw 5
% Quy hoach
Loai ehirc vu (%) @ Chinh quyén  © Béng Chise vu kiém nhiém (*) - Chon chirc vi — - a
3 Khen thuon,
. Tir ngay (%) = Dién ngay () e |
Ky luat Trich yéu (*) &
3 Diéu dgng, biét phai Ghi ehil Q
3 Ludn Chuyén i file lén Q
3 Kiém nhiém Gl  ©LlrukSoanthio | © Lwu&Déng | © Lvu&Thém  © Lwu&Xécnhin  © Béng =
3 B&nhigm Hoa@x
> Mign nhigm 2
Q
3 Hop déng lao déng
Q
3 Nghi ché 6o P
vurony 1 rga VU O3 UG va Loy g wnuyen vien g usn s xG Q v

3 Thoi viée e« @2+ u [15 *|sangnistang 1-15/29bdnghi O




Tai liéu huéng dan sir dung

Luwu y: - Chon Luwu néu muén nhap thém thdng tin
- Chon Luwu & Soan thao dé tién hanh soan thao quyét din
- Chon Luu & Thém dé luu va thém quyét dinh méi
- Chon Luwu & Xdc nhén dé tién hanh xéac nhan quyét dinh
6.2. Stra kiém nhiém
Thuyc hién stra kiém nhiém theo cac budc muc 2.3. Swa dir liéu & huéng dan chung
6.3. Xéa kiém nhi¢m
Thuc hién x6a kiém nhiém theo cac budc muc 2.4. Xd6a dir liéu & hudng dan chung
6.4. Tim kiém kiém nhiém
Thuc hién tim kiém kiém nhiém theo tir khoa theo cac buéc muc 2.7.1.Tim kiém theo tir
khoa tai huéng dan chung.
6.5. Xem chi tiét kiém nhiém
Thuc hién xem chi tiét quyét dinh kiém nhiém theo cac budc myc 2.8. Xem chi tiét & hudng
dan chung.
6.6. Soan thio quyét dinh kiém nhiém
Thuc hién soan thao quyét dinh kiém nhiém theo cac budc muc 2.5. Soan thdo va trinh gui
dur thao/phiéu trinh & huéng dan chung.
6.7. Xac nhan quyét dinh kiém nhiém
Thuc hién xac nhan quyét dinh kiém nhiém theo cac buéc 2.6. Xac nhan quyét dinh &
huéng dan chung.
6.8. In danh sach kiém nhiém
Truy cap menu [Kiém nhiém], chon [In danh sach]

B4 Tainguyén va Maitruong | Taikhodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quiniyhbsocdnhan | Trogidp

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cor s& di¥ liéu cén bo, cong chifc, vién chirc

.2 Thir 2, ngay 11/11/2024

ﬂ' Trang chu A QUAN LY CAN BQ KIEM NHIEM

+ Thém & Xéa
E Hb so can bd

ot T chirebomay iencné (e o e
a

P ) \ An Thi Mau 1 BA Tai nguyén va Mai trrimg Chuyén vién Soan thdo s & @ x
CHU NGOC KIEN TEST B3 Tai nguyén va Moi truimg Phd Vu trudng Tuyén truyén vién van hoa 3 xac nhan
* Quy hoach
Dang Bac Trung B3 Tai nguyén va Moi trudng Chuyén vién Du bao vién KTTV hang I 5 xéc nhan =3
% Khen thudng
Giam ade 18 chire s nghiép thude
3 Kyluat Duong Thi Nga BA Tai nguyén va Moi tring Chuyén vién D& xac nhan Q
y lug Cue thude Ba
» Diéu dgng, bigt phai Duong Thi Nga Chuyén vién £ xéc nhan Q
» Luan Chuyén Dueng Thi Nga B3 Tai nguyén va Mo truding Chuyén vién K§ thuat dung phim hang IV 5 xac nhdn Q
) Dueng Thi Nga B0 Tai nguyén v Moi trudng Chuyén vién Trrdng tram D4 xéc nhan Q
PR ] Duong Thi Nga Vu Khoa hoc va Céng nghé Chuyén vién Bo dac ban ab vign Soan thio o @
» BAnhiem . LHabs g nd e 4 © B x
P Duong Thi Nga Vu Khoa hoc v Cong nghé Chuyén vién Bo dac ban ad vien D4 xéc nhan Q
» Mién nhigm G e e ¥
. Duong Thi Nga B4 Tal nguyén va Mo trémg Chuyén vién Trrdmg tram D4 xéc nhan Q
* Hop déng lao déng
Duong Thi Nga B3 Tai nguyén va Mo truimg Chuyén vién B4 xéc nhan Q
3 Nghiché dd
Duong Thi Nga Vu Khoa hoc va Cong nghé Chuyén vién Trudmg tram D4 xdc nhan Q v
» Théi vigc " 2 » w15 *|Banghi/trang 1-15/30bdnghi O

7. B6 nhigm

- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan Iy can bo bd nhiém

- Pidu kién thuc hién: Nguoi dung can phai ding nhap vao hé thong bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi

- Nguai thuc hién: Can bo quan ly
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Tai liéu huéng dan sir dung

- Pwong dan chire niing: Cong tac can bo >> Bo nhiém
7.1. Thém méi quyét dinh b6 nhiém
Budc 1: Truy cap menu [B6 nhiém], chon Thém

9 B0 TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co 56 dif ligu cdn b, cong chirc, vién chic

8§ Tai nguyén va MGitrumg | Cdn b9 quan j Wy TCCB (entttest) | Sdngxut | QuinljWosocinhn | Trogidp

| vimdgm can b3 theo hatén, ccco Qrimismringesa |

Thi 3, ngéy 11/2/2025

£ Trangchi = QUAN LY CAN BO BO NHIEM

B Hosocanbo

T8 chirc b may & bién ché
y

= ) BeDuchuan oz Wy T8 chie cn b) Cinb) Gldm dc Trung tém 11022025 viphtduit @ €
& congtac can by
» Quyhoach () HOANG THI THANH THU Qoo1 ‘Téng cuc Khi tuong Thily vin Chera xéc dinh X§ s hang 1l 25122004 Chis phé duyét &
3 Khen thudng ) NGUYEN TH) NHU QUVNH aoso1 VY T6 chie cén b) Tuyén truyin vién vin hda trung cdp 2n2202 chopheduit o« 6 B X
3 Ky luat ) BN PHUONG UNH ab12 80 Tai nguyén va Mol trutmg Oy bio vién KTTV hang I 201212024 chopheduet o 6 B X
3 Digu dong, biét phai ) NGUYEN TH| HUYEN Qo1 Vu T8 chire cdn b Truting tram 15122024 Cho phé duyét v 4 B
3 Luén Chuyén Cye Chuyén 661 55 va Thong tn dir héu tai
) NouvENKIM UYEN 3 Quantric vién Oy bio vién KTV hang It 31/12/2024 (Chio phé duyét @
O nguyén mai truing
3 Kiém nhiém
(7] DUDNG TRUNG THANH nmz BO Tl nguyés g ‘Tuyén truyén vién véin hoa trung clp 09122024 Dd phé duyét @
5 Mignnhiém ) 0bTHVET NG 12 80 Ti nguyén va Mdi trutng Chuyén vién Tuyén truyin vién vin héa trung cip 0211272028 Diphdyit @ €
3 Hop dong 120 dong ) Nouyoeenx8 05 80 Thi nguyén v Mdi trsbmg Trutng tram 0211272024 Diphtdyt & €
3 Nghi ché do ) NGUYEN VAN HIEU QDDO2-BTN BO Tai nguyén va Mdl truimg Chuyén vien Dy béo vién KTTV hang I 11172024 D4 phé duyt @
? Thaiviéec ) BIENHUNGVY 86 teimg Gidng vién Dy bo vién KTV hang I 2811172024 94 phé duyit Y
» Cong téc nudc ngodl =
Mo 2 » w15 ¥|pinghi/teng 1-15/28binghi ©

Buwéc 2: Nhap diy du cac trudng thong tin bat budc (co dau *)
Céc trudng ¢6 ddu * yéu ciu phai nhap.
Loai bd nhiém (¥) (@ BA nhiém [an dau ) B@ nhiém lai

Trich yéu (*)

“
S04 quyét dinh (%) NgUFdi Ky (*) --- Chon ngudi ky — -
Ngay ky (*) | Ngay hiéu Iec (*) i |
Trich yéu

P
Bon vi(*) —— Chon don vi — ~  Phong ban — Chon phang ban — -
Canbo (*) — Chon can bg — ~ Chircvy — Chon chic vy — -
Chirc vu bd nhiém (*) —— Chon chrc vy — ~  Vitriviéc lam — Chon vi tri viéc lam — -
Ghi chi

©Lu  ©Lukdéng O Lwu&Thém  © Ding

Buwéc 3: Chon [Luu & Dong]
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THEM MG1 QUYET BINH BG NHIEM @ 0%
Cdc truding c6 dau * yéu cau phai nhap.
Loai bd nhiém (*) @Ba&nhigmIandau (O BE nhiém lai

Trich yéu (%) BO nhiém can bg

56 quyét dinh (*) 01/2025 Nguoi Ky (*) Hoang Thi Nguyén -
Ngay k7 () 1022025 Ngay higu luc (¥) 110272025
Trich yéu B6 nhiém can ba

4
Bonvi (*) |-—— Vu Té chirc can b ~  Phéng ban — Chon phéng ban — -
Canbé (+) NGUYEN THI NHU QUYNH ~ Chircvu Tuyén truyén vién van hoa trung cap =
Chire vu bé nhiém (*) Chuyén vién *  Vitrviéc 1am - Chon vi tri viéc lam — -
Ghi chi

% QUYET DINH BO NHIEM.pdf

© L © Luu&Thém () Ding

Luu y: - Chon Luwu néu mudn nhap thém thang tin

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém bd nhiém méi

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi bo nhiém
7.2. Sira bé nhiém
Thuc hién stra bd nhiém theo cac budc muc 2.3. Sia diz liéu & huéng dan chung
7.3. X6a bd nhiém
Thuc hién x6a bé nhiém theo cac budc muc 2.4. X6a dir liéu & huéng dan chung
7.4. Phé duyét quyét dinh bo nhiém

Buwérc 1: Truy cap menu [Bo nhiém], tai quyét dinh can duyét, chon nat Phé duyét

Ay Trangcha = QUAN LY CAN BO BO NHIEM
4 Thém @ X6 ¢ ultExcel Tim tén cin b — Chon don i -
B Hosocanb
— mmm_mmlllll

h enesomayasimnos | el i
. ) NGUYEN TH NHIQUTNH o028 Vi T8 chir cin b Tuyen truyn vien vin héa trung cp Chuén vién 1170212025 Chi phé it D @ B x
&= Cang tac can bd

» Quyhogeh () 8eDucHus mz Vi TS chic edn b cinbg, 6idm g6 Tung tim 1170272025 siphedult & €

3 Khen thuéng (] HOANG THI THANH THU apor Iﬁnqwclhil\lwu"\\lly\l‘il Chua xéc dinh K§ sv hang 25N2/2024 (Chiy phé duyét a

¥ Kjlujt (] NGUYEN TH NH QUYHH qoson Wy 6 chifc cén b Tuyén truyn vién vin hoa trung cip 2122024 Chiy phé duyét v 6 B x

» Diéu déng, bigt phal ) BN PHUONG LINH b1z B Tal nguyén va Mol irutmg Dy b vién KTTV hang Il 20272024 chophédudt o 6 B X

? Luln Chuyén ) NGUYEN TH HUvEN aool Wy T8 chie cin b3 Trvtng tm 13712700 5| Curpra cort 4 e EUL I | 96

3 Kiém nhigm Cyc Chuyén 4G4 58 va Thong tin dif i tal

[ NGUYEN KiM UYEN 3 Quan tric vién Dy béo vién KTTV hang Ii 3NN212024 Chir phé duyét L%
e

3 Mién nhiém (] DUONG TRUNG THANH mnz B0 Tl nguyén va Mol trudng Cha xée dinh Tuyén truyen vién vén hoa trung cdp 091272024 DA phé duyet o
» Hop dénglao dong O odTHVIET HUDNG 2 89 Tai nguyén va Mai truémg Chayén vién Tuyén truyn vien van hoa trung o 021202024 dapheduyit & €
» Nghichédo ) Nouneenxs 5 88 Thi nguyén va MBi tnsbmg Ttng trm 021272004 diphtdyl & G
¥ Thai viée ) NGUYEN VAN HIEU Q0DaZ-BTH 8 Tai nguyén va MG trudag Chayen vien Dy B30 vien KTTV hang I 202 9 ph duyét Y
» Cong tac nudc ngodi
2 v w15 "|Bdnghi/tang 1-15/20bnghi O

Buwéc 2: Chon nut Pong y trén théng bao xéac nhan

Ban cd chac chan mudn Duyét quyat dinh nay?
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7.5. Hily Phé duyét quyét dinh b6 nhiém
Budc 1: Truy cap menu [B& nhiém], tai quyét dinh cAn hay duyeét, chon nut ¢

ﬁ Trang chi = QUAN LY CAN BOQ BO NHIEM
4+ Thém © Xéa ¢ Xudt Excel Tim tén cén b — Chon don vi — v

B Hosocanbs
o 15 chire bt iy & bk o s i i el
P NGUYEN TH| N QUYNH 0172025 VU T8 chit cén bj Tuyén truyn vién van hda trung cdp Chuyén vién 11/02/2025 Chis phé duyét a B %
&8 Congtac can bd

> Quyhoach Be Duc Huan oz Vy T8 chirc can b Ccinbd Glém d6c Trung tém 11/02/2025 D phé duyét E @

3 Khen thuong HOANG THI THANH THU Qoo Tang cuc Khi tuong Thiy vin Chura xée dioh X s hang it 251212024 Chisphé duyét 5

¥ Ky lujt NGUYEN THI NHU QUVNH QOS0! Vu T8 chife cén bY. Tuyén truyén vién vin hoa trung clip 217122024 Choy phé duyét a B x

# Digu dong, biét phai ] BUNPHUONG LINH a2 86 Tai nguyén va M trudng Dy béo vién KTTV hang It 20/12/2024 Ch phé duyét a B x

¥ Luin Cluyln ) NGUYEN TH] HUYEN Q001 Vi T8 chie can b Tredng tram 1512/2024 Chis phé duyét a B x

3 Kiém nhigm Cyc Chuyén 61 53 va Thang tin o liéu tai

NGUYEN KIM UYEN 3 Quan tric vién Dy bio vién KTV hang It 31N22024 Chis phé duyét
E o

» Ml nhiém () DUONG TRUNG THANH nmz 86 Ta nguyén va MO trutng Chua i dioh Tuyén troyén vién van hoa trung cip 09272024 03 phé duyét «
» Hop ddnglao déng D0 THVET HUONG 2 85 Tai nguyén va M trumg Chuyén vién Tuyén trujen vién vin hoa g cip 021272024 vipheonit @ €
3 Nghi ché do "] NguyneenxB 05 B3 Thi nguyén vi Mi trubng Trubng tram 02/12/2024 Dd phé duyét v €
¥ Thoiviee NGUYEN VAN HIEU QDDO2-BTN 86 Tai nguyén va Mai truimg Chuyén vién Dy bio vién KTTV hang i 11172024 3 phé duyét

3 Cong tc nudc ngodi
2 5 ¥ Bénghi/trang 1-15/29binghi ©

Buwéc 2: Chon nit Pong Y trén thdng bao xé&c nhan

HUY DUYET QUYET DINH ®

Ban cd chac chan mudn Huy duyét quy&t dinh nay?

.

béng y bong

7.6. Tim kiém bo nhiém

Thuce hién tim kiém quyét dinh bd nhiém theo tir khda va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.

7.7. Xem chi tiét b6 nhiém

Thuc hién xem chi tiét quyét dinh b6 nhiém theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét & huéng
dan chung.

7.8. Xuit excel bé nhiém

Thuc hién xuat excel bd nhiém theo cac budc muc 2.9. Xudt excel & huéng dan chung.

8. Mién nhiém
- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan Iy can bo mién nhiém
- Piéu kién thuc hign: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi
- Nguwai thuc hién: Can bo quan ly
- Puong dan chire niing: Cong tac can bo >> Mién nhiém
8.1. Thém m¢i mién nhiém
Buéc 1: Truy cap menu [Mién nhiém], chon [Thém]
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2 = ¥ i - i
® BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG 83 Thinguyén va Mditruomg | Cén b0 quén Iy VU TCCB (hieott_test) | Dinguudt | Qudnljhd sochnhdn | Trogidp
P o i k i Tin kiém c4n b3 theo ho tén, CCCD Qi ingceo
= .z Co s0 dir ligu cdn b, cong chirc, vién chirc ra
Thi 3, ngay 11/2/2025
A Trang chi = QUAN LY CAN BO MIEN NHIEM
B H5 50 cénbd E @ X6+ udt Excel [Tim theo tén cén bd, — Chon don vi-— .
& T8 chuc bo miy & bién ché
Be Duc Huan 0112302 T8 chirc cé 11/02/2025 Ky thuit vien Pho Gidm ddc Trung tam Chas phé < A
& Cong téc cénbo (w] W n b § thuit vi i rung phé duyét aq B x
11 Vy Quan b mang luoi khi'
» Quyhogch 07 Ngupén am buong s - Kl - Topen g v vinhoa g | ww Tring rom chophedupit Q
¥ Khen thutng 5 .
) NGUYEN THI NHU QUYNH 152 B4 Tal nguyén vé MO trudng 02112/2024 K§ thudt dyng phim hang IV Tuyén truyén vién van héa Chis phé duyét v QB X
» Kjlujt
) NGUYEN THI NHU QUYNH Q0S001 Wy 6 chirc cén by 2122004 Tuyén truyen vién vén hoa trung cip Tredng tram 3 phé duyét v
> Digu dong, biét phal
() Hodng Thi Vin Ah 000 80 Tai nquyen vh M trong 2n2200 0 dac bin @B vién Gidm G5 Trung tim oightdutt &
> Luan Chuyén
[ ANLACVIEN ko 89 Tai nguyen va M trutong 1204 Tuyén truyen vién vén hoa 0 dac bin 66 vién Diphedyit @ €
? Kiém nhigm
s o nkin () DengBacTrung xavaee Vi T8 chire cén b 16/12/2024 Tuyén truyen vién vén hoa Tuyén truyén vién vin héa D3 phé duyit @
(] Anduong vwong xfbfdgd Wy T8 chirc cén by 241272024 “Trudng tram ‘Tuyén truyn vién vin hoa trung cdp DA phe duyét @
3 Hop donglao dong ) NGUYEN HONG NGAN fodg Vo Td chirc cén bd 027200 Tuyén tryn vién vin hoa Trutng rom D3 phé duyét @
> Nghichédo (7] CHUNGOC KIEN TESTHN ddvgl VuT8 chire cén bd 24/12/2024 Dy bido vién KTTV hang 11} KJ thujt dyng phim hang IV Dd phé duyit o
3 Thoi viée () HaManh Hoan test vy Ddt Dal o220 Tratng trom Trutng tram i phé duyit Y
3 Cong téc nuoc ngodi = '
“ « @2 3 4 » w15 v ginghi/trang 1-15/47binghi ©

Buéc 2: Nhap day du cac truong bat bugc (co dau *)

THEM MOI QUYET DINH

N NHIEM @ o x
Cac truong c6 dau * yéu ciu phai nhap.
Loai mién nhiém (*) @ Mién nhigm [an d3u O Mién nhigm lai

Trich yéu (*)

P
S6 quyét dinh (*) Ngay ky (*) =
Nguri ky (*) — Chon ngudi ky — ~  Ngay mién nhiém () B
Bon vi (*) — Chon don vi — = Phong ban - Chon phong ban — -
can bg (¥) — Chon can bg — > Vifriviéclam — Chan vi tri viéc lam — -
Chirc vu mién nhigm (¥) — Chon chiec vu — ~  Chirc vu sau mién nhiém (*) | Chon chirc vu — -
Ly do mi&n nhiém
Ghi chil

“

- Kéo & tha file vao diy dé tai file Ién

©Lu  ©Lwu&bding @ Lw&Thém @ Déng

Buwdc 3: Chon [Luu & Déng]
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THEM M1 QUYET DINH MIEN NHIEM @ ox

Cac trudng 6 dau * yéu cau phai nhap.
Loai mién nhiém (*) @ Mién nhiém [3n d3u O Min nhiém lai

Trich yéu () Mién nhiém can bd

4
S6 quyét dinh (%) 02/2025 Naay ky (¥) 11/02/2025 ]

Nguéi ky (%) Hoang Thi Nguyén « | Ngay mién nhiém (*) 200022026  EH

Bon vi (*)  E— Vu Té chirc can b ~  Phéng ban — Chon phang ban -— -
Can bd (*) Nguyén A +  Vitri viéclam —- Chon vi tri viéc lam — -
ChiFc vu mién nhiém (%) K sw hang Il +  Chirc vu sau mign nhiém (%) | Ky sur -
Ly do mién nhiém

Ghi chd

% quyet-dinh-mien-nhiem.pdf

oon ] ot o

Luwu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém théng tin

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém mién nhiém méi

- Chon Poéng dé huy bo thao tac thém méi mién nhiém
8.2. Sira mién nhiém
Thuc hién sira mién nhiém theo cac buéc muc 2.3. Siza dir liéu & huéng dan chung
8.3. X6a mién nhiém
Thyc hién x6a mién nhiém theo cac budc muc 2.4. X6a dir liu & huéng dan chung
8.4. Phé duyét quyét dinh mién nhi¢m

Budc 1: Truy cap menu [Mién nhiém], tai quyét dinh can duyét, chon nat Phé duyét «

A Trang chd = QUAN LY CAN BO MIEN NHIEM
E - inbs 4 Thém & Xéa ¢ XudtExcel [Tim theo tén cén b — Chon don vi —

6 50 cén bd
A Tochas bomay & inche ﬂ_mmmmlllll
& Congtéc cénbs Be Duc Huzn 112302 Vu T8 chifc cén b3 11/02/2025 K thugt vién Phé Gidm d&c Trung tim Chir phé duyét Du\ B x
=

11, Wy Quan I mang lugi khi ugng

¥ Quy hoach () Nguyén Ham Duong ) o 2512/2024 Tuyén truyen vién vin hoatrung cip  ww Trudng tram Chiy phé duyét (=%
thaly vin

¥ Khen thudng . B

() NGUYEN THI NHU QUYNH 82 50 Tal nguyén va M9l truang 2nynu K it dyng phim hang v Tuyén truyén vién vin ha Cho phe duyét q @B x
> Ky luat

) NGUYEN THI NHIFQUYNH Q0s001 Vu T chitc can b N4 Tuyén truyen vién van hoa trung cip Trudng tram D phe duyét v g
» DiEu dgng, biét phél

Hodng Thi Vin Anh ol B4 T nguyén vi M Intng 20102 B0 dec bin &2 vien Gidm ddic Trung tim B ph: duyit v 8

» Ludn Chuyén

O ANLACVIEN ka 64 Tal nguyén v Ml traong 17012/2004 Tuyén truyén vién vin hoa 00 dpc bin 86 vién 0 phé duyt v g
3 Kiém nhigm
» Bhasim ) DangBac Trung vy Vi T8 chic can b 16/12/2004 Tuyén fruyén vién vin hoa Tuyén truyen vién vin hia 0 phé duyét =Y

) An duong g xbfdgd Vu T8 chic c4n b 2401272024 Tsdng tram Tuyén tuyén vién v hda trung cdp 3 phe duyt €
3 Hop ddnglao ddng (] NGUYENHONG NGAN fodg Vu T8 chifc cén b 20/12/2024 Tuyén truydn vién vén hoa Trebmg tram 0 phe duyét G,
3 Mghi ché dd () CHUNGOC KIEN TESTHt didvgl Va8 civic can bd 24122024 Dy béo vien KTTV hang Il K thut dyng phim hang ¥ B3 phe duyét @
3 ol viée () HaManh Hoan est Vil Bai 09122024 Taéng tram Trudmg tram i phé duydt =Y

3 Cong tac nurdc ngodl -
2 3 4 » w157 Binghisman 115/ 47binghi - O

Buwéc 2: Chon nlit Pong y trén thdng bao xé&c nhan
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Ban c6 chac chan mudn Duyét quyét dinh nay?

8.5. Hily Phé duyét quyét dinh mién nhiém
Bwéc 1: Truy cap menu [Mién nhlem] tai quyét dinh can hay duyét, chon nat \4

@ BOTAINGUVENVAMOITRUUNG - oT : 89 Tai nguyén va Mditrubmg | Cdn bd quan I Vy TOCB (ventt_test) | Dingxudt | Quanljhdsocanhan | Trogilp
= Tim kiém cén bd theo ho tén, CCCD m i ndng <o
= 8.7 Cosodir liu cén b, cong chie, vien chire ! !

A Trang chd S QUAN LY CAN BO MIEN NHIEM

B Hosocanbs

52 T6 chirc b méy & bién ché

Thi 3, ngy 11/212025

+ Thém  © Xéa ¢ Xull Excel Tim theo tén cén bj — Chon don i —

- ") BeDucHuan 0112302 Vu T chitc cén b 11/02/2025 K§ thudt vien Pho Gidm dbc Trung tém Chis phé duyét ¢ QPR
&8 Cong tic can bd
A 11 Vy Qudn I mang huti khi tugng
3 Quyhoach ] Nguyén Nam Duong 54 2501272024 Tupén truyn vién vin héatrung cBp  ww Trutng ram Chis phé duyét Q
thiy vin
3 Khen thudng =
() NGUYEN TH) NHU QUYNH 152 89 Tai nguyén va Mdi trutmg 0211212028 K§ thudt dyng phim hang IV Tuyén truyén vién vin héa crophidut o € B X
¥ Kyluat x
NGUYEN THI NHU QUYNH QDS001 Vu T8 chirc cén by 21122024 Tuyén truyén vién vén hoa trung clp Trutng tram i ph duyét E @
3 Digu dong, biét phai
[ Hoéng Thi Van Anh o0 89 Tai nguyén vé Mdi tnstg 2n22024 90 dac bin dd vién Gidm ddc Trung tim dighéduit @ €
3 Luin Chuyén
O} ANLACVEEN ko B0 Thi nquyén vh Mbi trsong 1712204 Tupén truyn vién vin hoa 0 dac bin 6 vién Diphtdyt @ €
» Kiém nhigm
» BSnhm () DangBacTrung avaey Vy T chire cén bd 16/12/2024 Tupén truyn vién vén hoa Tuyén truyn vién vén héa D4 phé duyét @
(] Andumgvuong xibldgd Vo Td chie cin b6 241212024 Trudng tram Tuyée truyén vién vin hda trung cdp 3 phé duyt Q
3 Hop ong 20 6ong ] NGUYEN HONG NGAN fodg Vi T chirc cdn bd 201212024 Tuyén truyn vién vin héa Trutng tram i phé duyit Q
3 Nghichédo ) CHUNGOC KIEN TESTHt didvgt Vy T chic cén b 212024 Dy bio vién KTV hang i K thujt dyng phim hang IV 03 phé duyt Q
3 Thoivie (7] HaManh Hoan test Vot 9ai 09/12/2024 Traéng tram Trung tram D phé duydt %
3 Cong téc nude ngodl
2 3 4 » w15 v Binghi/tang 1-15/47binghi O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUDNG

Budéc 2: Chon nit Pong y trén thong bao xac nhan

Ban cd chac chan mudn Huy duyét quyat dinh nay?

8.6. Tim kiém mién nhiém

Thuc hién tim kiém quyét dinh mién nhiém theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.

8.7. Xem chi tiét mién nhiém

Thuc hién xem chi tiét mi&n nhiém theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét & huéng dan chung.

9. Hop ddng lao dong

- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan Iy hop dong lao dong

- Piéu kién thuc hign: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
¢6 quyén quan tri don vi
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- Nguai thuc hién: Can bo quan ly

- Pwong dan chire ning: Cong tac can bo >> Hop dong lao dong
9.1. Thém méi hop ddng lao dong
Budc 1: Truy cap menu [Hop ddng lao ddng], chon [Thém]

- ©

ﬁ Trang chd

B Hésocanbo

&5 Td chire by méy & bién ché
& Congtaccan bd

3 Quy hoach

Khen thudng

Ky luat

Didu ddng, biét phéi

Luén Chuyén

Kiém nhiém

B4 nhiém

Mién nhigm

Hop déng lao dong

Nghi ché d@

3 Théi viec

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
Cor s¢ di¥ liéu cén b, cong chire, vién chirc

|| T kidin e b9 theo b i, cCCD

B4 Tainguyén va Méitreomg | Tai khodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quanijhbsocinhan | Trogiop

Q) om ki nng cao |

1 + Thim |5 xea

O Anduong vuong 0111072024

(] BeDuc Huan @801 31/10/2024

() CHUNGOC KIEN TEST 1 01/09/2024

7] HaManh Hoan 12 02/10/2024

[ Hoang Thi Vén Anh 23123 05/10/2024

) NGUYEN KIM TUYEN 01/10/2024

) NGUYEN THI NHL QUYNH 15/1172024
v Mt » ® 15 ¥ Banghi/trang

D N ~—-
apo1 %

Thir 2, ngay 11/11/2024

VuTé chire cén by

VuTé chire cén bo v Q

B0 Tai nguyén va Mo trutmg Thanh tra B v a B x
B4 Tai nguyén va Méi trudmg Vi Phap ché v a B %
B6 Tai nguyén va Mai trudng Téng cue Khi turong Thiy vin v a B x
Vu Té chire cén bo ¥ Q

B6 Tai nguyén va Mai trudg v a B %

v

1-7/7bdnghi ©

Bwéc 2: Man hinh hién thi form thém méi. Nhap day du cac trudng théng tin bat budc (co

dau

THEM MO1 HOP BONG LAO BONG

*)

Céc trréng c6 déu * yéu cdu phai nhap.

Ban vi chon (%) [-=eene Vi T8 chirc cdn bd

Canbd () Nguyén A
Cac théng tin lién quan dén hep dong

Loai can b cdng chirc (%) Hop déng 68 Cong chirc

Cor quan ban hanh

Noun ey — Chon ngue ky —
Ngdy hiéu lue (*) 0111112024 =

Ban vi sif dung (*) o-mmes W T8 chire cén bl
Chirc vy - Chon chirc vu —

Ghi chi

®ox
Phéng ban chon — Chon phéng ban — =
6 quyét dinh
Trich yéu
Ngay ky &=
Phong ban sif dung — Chon phong ban — .

Buwdc 3: Chon

[Luu & Dong]

©lLmu  ©lwukding © Leu&Thém O Déng
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THEM MOTHOP DONG LAO DONG @ ox
Cée trirémg c6 dau * yéu cau phai nhap.
Bon vi chon (%) |-—— Vu Té chire can bd *  Phéng ban chon -~ Chon phong ban —
Can bd (%) Nguy&n A

Cac théng tin lién quan dén hop déng

Loai can bd cdng chire (*) Hop ddng 68 Cong chirc = 56 quydt dinh

Co quan ban hanh Trich yéu

Nguti K — Chon ngudri kY — ~  Ngayky e |

Mgay hiéu luc (*) 0171112024 =

Bon vi sir dung (*) e VY T chirC céin b0 «  Phong ban st dung —— Chon phéng ban — -
Chac vy — Chon charc vy —

Ghi ch

Luwu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém théng tin
- Chon Luu & Thém dé luu va thém bd nhiém méi
- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi bo nhiém
9.2. Sira hop dong
Thuc hién sira hop dong theo cac budc muc 2.3. Sira diz liéu & hudng dan chung
9.3. X6a hop dong
Thuc hién x6a hop ddng theo cac budc muyc 2.4. X6a diz liéu & huéng dan chung
9.4. Tim kiém hop ddng
Thuce hién tim kiém hop ddng lao dong theo tir khoa theo cac budc muc 2.7.1.Tim kiém
theo tir khoa tai huéng dan chung.
9.5. Xem chi tiét hop dong
Thuc hién xem chi tiét hop dong theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét & hudng dan chung.
9.6. Giri phé duyét hop dong
Budéc 1: Truy cap menu [Hop dong lao ddng], tai ban ghi can phé duyét chon icon *
[Giri phé duyét]

= N a 2 ) B4 Tai nguyén va Mai tredmg | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhdsocdnhan | Tro gidp
6% BQ TAI NGUYEN VA MOI TRU'ONG — FRT— Qs nng cao
= F' Cosodilieucin b, céng chire, vién chire - S o
: Thir 2.ngay 11/11/2024
M Trang chd 2 & Them @ Xea ot e )
B s S — — SIS
A e . a
&% To chire bo méy & bién ché [ Anduang vuang apal 01/10/2024 Vi Té chirc cén bd. v QO B %
& congtaccanbo ] Be Duc Huan Qeol 31/10/2024 Vu Té chire c4n b & Q
* Quy hoach ) CHUNGOC KIEN TEST m 01/09/2024 B4 Tai nguyén va Mai trudng Thanh tra Ba ¥ Q *®
¥ Khen thudng ] HaManhHoan 12 02/10/2024  BO Tai nguyén va Mo trusding Vi Phap ché v a @ =%
3 Kyluat
C]  Hoang ThiVan Anh 3123 05/10/2024  BG Tal nguyén v Mol trusting Téng cuc Khi tusong Thiy vn v o B o
3 Diéu dgng, biét phai
7] NGUYEN KIM TUYEN 01/10/2024 Vu Té chire can b @ Q
3 Luén Chuyén
) NGUYEN THI NHU QUYNH 15/11/2024  BO Tai nguyén vi Mol trrdmg v a B %
3 Kiém nhiém
O NguyénA 01/11/2024  VuPhapché vk e =
3 B nhigm
3 Mién nhiém
3 Hop déng lao dong
3 Nghiché 65
v
3 Thei viee HOC » w15 ¥ Banghi/wang 1.8/Bbdnghi O
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Bwéc 2: Man hinh hién thi form xac nhan, chon [Tiép tuc]

@ BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co s¢ dii liéu can bg, cong chire, vién chirc

M Trangchd
B Hésocinbo
&3 TO chirc by méy & bién ché
&8 Cong téc can b
» Quy hoach
3 Khenthudng
3 Kyluat
3 Diéu dong, biét phai
3 Luan Chuyén
3 Kiém nhiém
3 BAnhiém
3 Mién nhiém
» Hop déng lao dong
3 Nghichédd

3 Théi viéc

[) Anduongvuong QDo
) BeDucHuan QP01
[ CHUNGOC KIEN TEST m
[ HaManh Hoan 12
) Hoang Thi Van Anh 23123
[ NGUYEN KIM TUYEN
) NGUYEN THINHU QUYNH
[ NguyénA
e » » 15 ¥ Banghi/treng

01/10/2024

31/10/2024

01/09/2024

THONG BAO

Vu Té chire cén bd

Vy Té chirc cén bd

86 Tai nguyén va Mai truémg

Xac nhan phé duyét can bd Nguyén A

01/11/2024

Vi Phap ché

BG Tai nguyén va M8i trwémg | Tal khoan kiém thir (test) | Dangxudt | Quanlyhdsocanhin | Trogitp

Thanh tra 8BS

Vy Phap ché

Téing cuc Khi tugng Thily van

Thir 2, ngéy 11/11/2024

v

Ngoai ra, ngudi ding cé thé chon Hity dé hiy bo thao tac phé duyét

10. Nghi ché @

- Muc dich: Chtrc ning nay dung dé quan ly can b nghi ché do

- Piéu kién thuc hign: Nguoi ding can phai ding nhap vao hé thong bang tai khoan

cO quyén quan tri don vi

- Nguai thuc hién: Can bo quan ly

- Puong din chire niang: Cong tac can bo >> Nghi ché d6
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Tai liéu huong dan si dung

r
10.1. Thém méi can bo nghi ché do
-d 0 ng 0
r ~ 2 ’( A A
Buwéc 1: Truy cap menu [Nghi che dg], chon [Thém]
PN P, N B6 Tai nguyén va Mai trun Tai knodn kiém thir (fest) | Dangudt | QuénIjnBsocanhan | Trogiir
B0 TAI NGUYEN VA MOI TRUONG . P Tainguy m | (fest) 1 Dangudt | Quénly I Tiooin
— ) [ Tim kiém c&n b theo ho tén, CCCD Qi kiém néng ca0 ]
= Ca sd dif lidu cén b3, cong chirc, vién chire N .
Thit 2,ngay 11/11/2024
ﬁ Trang chil = N BO NGHI CHE PO
o Xoa © XuatErcel & XudlCSV Tiim thea cén o frichyéu | — Chon ché dgnghi— = — Chon donvi— -
B Hosocanby
&% T6 chic bd méy & bién ché
(O CHUNGOC KIEN TEST VU T ehiic can b Noi theo ché 65 Noi két han 01/09/2024 08/11/2024 68 B0 dubng khdc D4 phé duyét
& (Cong tac can ba
() Hoang Anh DingGGGGG B3 TainguyénvaMoituong  Nghi theo ché 0 Nghi ém 06/11/2024 12/11/2024 6 Boidubng khic Bird & v Qg %
3 Quyhoach
() An'Thi Mau 1 B0 Tai nguyén va Moitrudng  Nghi theo ché da 1 do cé nhin 05/11/2024 14/11/2024 9 tests admin D4 phé duyét Q
» Khen thudng
() Duong ThiNga VuKhoa hoe va Cong nghé Nghi theo ché ¢ Thai sin 01/09/2024 11/11/2024 Tl ssss D3 phé duyét Q
» Ky luat N . . ..
) AnThiMau1 B0 Tai nguyén vé Moi trudng  Nohi theo ché' do Nohi m 01/09/2024 07/11/2024 67 tests admin Da phé duyét Q
¥ Digu dong, hiét phai N _ R . o o R
(] Hoang Anh DUNGGGEGG B3 TainguyénvaMoitruong  Nghi theo ché b Nohi m 05/11/2024 08/11/2024 3 5555555585835858 chepneamit @ QU B R
* Luan Chuyén L
() NGUYEN HiF AT B0 Tai nguyén va Moitruing  Nghi theo ché da Taingn 01/08/2024 14/11/2024 74 sddddddddddd chophédet < Q B K
3 Kiém nhiém
[ AnThi Mau1 B0 Tai nguyén va Moiudng  Nghi theo ché da 15 do cé nhin 14/10/2024 01/11/2024 18 abc D4 phé duyét Q
» BGnhigm S . - a e
() AnThi Mau1 B0 Tai nguyén va Mbirudng  Nghi theo ché da 15 do cé nhin 14/10/2024 01/11/2024 18 abo D3 phé duyét Q
# Mién nhiém (] AnThiMau1 B4 Tai nguyén va Moi trrang Nghi theo ché a@ Thai sin 01/09/2024 08/11/2024 68 s DA phé duyét Q
¥ Hop ddng lao dong (O AnThi Mau1 B0 Tai nguyén va Moifrung  Nohi theo ché' do Nohi m 05/11/2024 23/11/2024 18 s a phé duyét Q
» Nghi ché do () Duong ThiNga B3 Tai nouyén va Moitruang  Nghi theo ché do Tai ngn 02/10/2024 09/10/2024 7 tichyéu Bitrd v ¥ Q
5 Thei viée ) AnThiMau1 B0 Tai nguyén vé Moi trudng  Nohi theo ché' do 15 do ca nhdn 05/11/2024 131172024 8 THONG BAD NGHIHUU Da phé duyét Q
s Congtéc nude ngodi IR 2k w E]Banghlllvang 1-15/300dngh O

Buwéc 2: Nhap day du cac truong thong tin bat budc (c6 dau *)

Cic trubng c6 diu * yu ¢u phai nhap.

Hinn thirc nghi () @ Nghi theo ch&dd () Nghi khang luang () Nghi ra nuréc ngodi 1am vigc riéng

Bonvi (") — Chon don vi— - Phongban — Chon phang ban — -

Chon cén bé ( —- Chon cén bé — - Chirc vu (*) -~ Chon chirc vu hién tai —
Loai can b (*) — Chon loai ¢én b6 — ~ | Cnon ché dd nghi (*) —- Chon ché d6 nghi — 2
Tho gian nght (+) | 56 ngay nghi (*)
Ngay i 1am Iai (%) E
Co quan tré lwong @ on vitré luong ) BHXH tré luong
Trich yéu (1)
Ghi chi
Nghi thém ngodi ché 43
Tir ngay [ pénngay i |

56 ngay nght Lwrong nghi thém @C6 (O Khang

Ly do nghi thém

©Lu  ©uuabing G LuaThem @ déng

Buéc 3: Chon [Luu & Dong]

THEM M1 CAN|

NGHI CHE B) @ o

Cic trubng c6 dsu * yéu cau phai nhip.

Hinh thire nghl (*) @ Nghl theo chd ) Nghi khang lrang O Nghi ra niréc ngoai 1am vige riéng

800 vi (1) — Chon dom vi — ~ | Pnong ban - Chon phéng ban — -
Chon cdn bé (+) ~— Chon cn bg — - | chirc v (%) - Chon chirc vu hign tai — -
Loai can bd (*) - Chon loai cén bé — ~  Chon ché ad nghi (*) - Chon ché dé nghi - -
Thivi gian nghi () L} 86 ngay nhi (*)

Ngay di 1dm lai (*) i

Co quan trh lwong @ Don vitré lwang ) BHXH trd luong

Trich yéu ()

Ghichd
Nghi thém ngodi ché 45
Tir ngay [T pén ngay iz |

56 ngay nghl Lwong nghi thém ~ @C6 () Khéng

Lj do nghl thém

kém file

Y [P Py e

Luwu y: - Chon Luwu néu muén nhap thém thdng tin
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Tai liéu huong dan si dung

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém méi can bo nghi ché do

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém mai
10.2. Stra nghi ché d¢
Thuc hién stra nghi ché do theo cac budc muc 2.3. Siza dir liéu & hudng dan chung
10.3. X6a nghi ché @o
Thuc hién x0a nghi ché d6 theo cac budc muc 2.4. Xo6a dir liéu & huéng dan chung
10.4. Tim kiém nghi ché d¢
Thue hién tim kiém thong tin nghi ché do theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.
10.5. Xem chi tiét nghi ché do
Thuc hién xem chi tiét nghi ché do theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét & huéng dan chung.
10.6. Phé duyét nghi ché do
Budc 1: Truy cap menu [Nghi ché dd], tai ban ghi can phé duyét chon icon © [Gii phé
duyét]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUDNG ) . § B Tai nguyén va Mditruong | Tai khodn kiém thir (test) | Dangxuat | Quén ljhdsocénhan | Trogii
Tim Kiém cin b theo ho tén, CCCD Qi kiém ning cao

Co sé dif ligu can bd, céng chirc, vien ehire

Thif 2, ngay 11/11/2024
A Trangchd = QUANLY CAN BO NGHI CHE PO

+ Thém @ Xéa & XuitExcel & XudtCsv Tim

ich yéu — Chon ché dé nghi— ¥ — Chon don vi— v

B Hosocinbd

s Tochiobmy e u—_w-mmw—wmluln

(] CHUNGOC KIEN TEST VuTé chiic cin b3 Nghi theo ché b Nahi két hn 01/08/2024 08/11/2024 Bdi dudng khie D phé duyét
&= Cong tac can bg
(0] Hoang Anh DiNgGGGEG BG Tai nguyén va Mdi truang Nohi theo ché dd. Nohi m 06/11/2024 12/11/2024 6 BOi dudng knac Bitra vé x
3 Quyhoach
(] AnThiMau1 B3 Tai nguyén v MAitrudng  Nghi theo ené ad 1y do cé nhin 05/11/2024 1401172024 9 tests admin D3 phé duyét
3 Khen thudng
(] Duong Thi Nga WuKnoa hoc va Cang nghé Nghi theo ché 63 Thai sin 01/09/2024 171172028 T ssss 93 pha duyét
» Kjluat N B .
O] AnThiMau1 B3 Tai nouyén va Mo trrang  Nohi theo ché 0 Nghi 6m 01/08/2024 07/11/2024 67 tests aamin D3 phe duyet
# Dieu dong, biét phai N " . P . L . I
[ Hoéng Anh DIngGEGEG BOTAinguyén va MBitung  Nohi theo ché ¢ Nghi 6m 05/11/2024 08/11/2024 3 ssssssssssssssss chopnéduyit 0 Q[ %
* Ludn Chuyén L
(] NGUYEN HIU BAT B Tai nouyén va Mditrrang  Nohi theo chi dd Tai nan 01/08/2024 1471172024 74 sddddddddddd chopheduét @ Q [ R
 Kiém nhigm
[ AnThiMau1 BOTainguyén vaMGi s Nghi theo ché a3 1j do céi nhan 1471012024 011172024 18 ahe 93 pha duyét Q
* B@ nhigm i T e vh MBI n PN ¢ o c n PR
(] AnThiMau1 B3 Tai nouyén v Mo trrng o theo cné 0 1§ do cé nhéin 147102024 011172024 18 abc D3 phé duyét Q
¥ Mien nhigm (] AnThi Mau 1 B0 7Tai nguyén va Mditrudng  Nghi theo ché ¢ Thai sén 01/08/2024 08/11/2024 68 s D3 phe duyét Q
¥ Hop dong lao dong [m] 8Tai nguyén va Méitrung | Nohi theo ché ¢o Nahi 6m 05/11/2024 23/11/2024 18 ss D phé duyét Q
3 Nghiché do [ Duang ThiNga B0 7Tai nguyén va Mditrudng  Nghi theo ché ¢ Tai nan 02/10/2024 09/10/2024 7 tichydu Bitdve @ Q
3 Thai vise O] AnThiMau1 B3 Tai nouyén va Mo trrang  Nohi theo ché 0 1§ do cd nhan 05/11/2024 13/11/2024 8 THONG BAD NGHI HUU D3 phe duyet [SY
3 Cong tc nude ngodi ECHR 2 » W 15 ¥ Binghi/tang 1-15/300dngh O
Copyright 2024 &

Bwéc 2: Man hinh hién thi form xac nhan, chon Phé duyét/Tra vé

B9 Tai nguyén va MGitruong | Taikhoan kigm thir (test) | Dangxudt | QuénljhBsocnhan | Tragiop

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

L I | Tim kiém cén b5 theo ho én. coco Qrinkimringeno |
= Co sd dif ligu cén b3, cong chirc, vién chire I fl Il d
Thi 2,ngdy 11/11/2024
A Trangchi QUAN LY CAN BQ NGHI CHE O
i 4 Them @ Xéa @ Xuitbxeel 2 XuslCSV Tim — Chon ché i nghi— | — Chon don vi— i
B Hosocinbg
W S iy Ay e s (s AL i Al Al WWWWW
&% T6 chic bd méy & bién ché WWWWWWWWW
[ | CHUNGQC KIEN TEST VT chiie can b Nghi theo ché ¢ Nghi két han 01/09/2024 08/11/2024 68 | B duding khdc Da phé duyét
&= cong téc can bo
[ 9 al
() Hodng Anh DingGGGGG  BaTainguyénvaMoituong  Nghi theo ché b Nghi m 06/11/2024 12/11/2024 6 Bbidubng khic Biird & v a g %
3 Quyhoach
(| An Thi Mau1 B0 Tai nguyén va Mdi rudna | Nahi theo ché da 15 do cé nhin 05/11/2024 14/11/2024 9 fests admin D3 phé duyét
* Khen thuong HOANG ANH DUNGGGGGG @ o x
[] | Dueng ThiNga VuKnoa hoc va Cong ng 2024 71 ssss DA phé duyét
3 Ky luat 1y
(| AnThiMau1 B0 Tai nguyen va Moi tn. 2024 67 | tests admin D4 phé duyét
% Digu dong, bigt phai I I WA © Phidurit | © Ding O
(]| Hoang Anh DingBGEGG B3 Tai nguyén va Mai tn 224 3 ssssssssssssssss chgphédit > Q B K
3 Luan Chuyén I
()| NGUYEN HilU AT 86 Tai nguyén va Mi tr. 24 74 sddddddddddd chophéddt | Q B X
3 Kiém nhigm y
] AnThiMau1 B0 Tai nguyén v3 Mdi truang NgnI Mo cne g 1y 00 ca nnan 147 1up2028 uiy1172024 18 atc D3 phé duyét Q
? B3 nhigm Y AL , I I i
[ | AnThiMau1 BOTainguyén vi MOi trudng | Nohi theo cné ad 1 do cd nhdn 14/10/2024 01/11/2024 18 | atc D3 phéduyét Q
3 Mién nhiém [ AnThiMau1 B4 Tai nguyén va Mdi trurang Nohi theo ché @b Thai sén 01/09/2024 08/11/2024 68 s DA phé duyét Q
3 Hop dong lao dong (m| B0 Tai nguyén va Moi fuing | Nghi theo ché da Nghi 6m 05/11/2024 23/11/2024 18 s D3 phé duyét Q
3 Nghiché do (] | Duang Thi Nga B0 Tai nguyén vé Mdirudng  Nohi theo ché g Tai nan 02/10/2024 09/10/2024 7 trichydu Btrave v | Q
3 Thei viée (| AnThiMau1 B0 Tai nguyn vé Mdi rudng | Nohi theo cné do 15 do ca nhén 05/11/2024 13/11/2024 8 THONG BAD NGHI HUU D4 phé duyét Q
H e e () 2 (v (W) [15 ¥ |Banghi/tang 1-15/30banghi ©




Tai liéu huéng dan sir dung

Buéc 3: Chon [Phé duyét]

PHE DUYET CAN BO: LUONG DUY HANH

(@ Phé duyét (O Travé

|g Phé duyét | @ Déng

Ngoai ra, nguoi ding c6 thé chon [Péng] dé huy bo thao tac phé duyét

10.7. Xuét Excel
Thuc hién xuat excel nghi ché d6 theo cac budc muc 2.9. Xuat excel & huéng din chung

11. Thoi viéc

- Muc dich: Chtc ning nay dung dé quan ly can bo thoi viec

- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
co quyén quan tri don vi

- Nguwai thuc hién: Can bo quan ly

- Puong dan chire ning: Cong tac can bo >> Thoi viéc
11.1. Thém méi quyét dinh théi viée
Bwdéc 1: Truy cap menu [Théi viéc], chon [Thém]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ca sé dif ligu can bd, cng chirc, vien chire

B9 Tai nguyén va Mditrubng | Taikhodn kifm thir (test) | Dingxuit | Quénijhbsocinnan | Trogip

[ Timkigmcanbd theonotén.ccco  Qrmidninaceo |

This 2, ngay 11/11/2024
= QUANLY CAN BQ THOI VIEC

wxn: & XuitExcel 2 XutCsV Tim
ﬂ___m_lllllll

A Trangchi

o tén cén b5, 56 hi
B Hosocanbo

— Chon fj do — ~ | — Chon trang thai —

&%a T6 chirc b méy & bign ché

CHU NGOC KIEN TEST B4 Tai nguyén va Mai truang Tuyén truyen vién vin héa trung cdp 01/10/2024 Bon vi buge thai vie Soan thio
& Cong tac can bg
NGUYEN AN THOY 89 Tai nguyén va Mai trudng Bithwr 04710/2024 ‘Bon vi bude théi vic D xic nhin Q ®
2 Quy hoach
. NGUYEN HINU DAT B4 Tai nguyén va Mai truang Trurgng tram 01/10/2024 Hai nam lién tiép khang hoan thanh nhiém vy D3 xic nhin [N Y}
¥ Khen thudng
3 Kjluat NGUVEN HINU DAT B4 Tai nguyén va Mai truang Tuyén truyen vién vin héa trung cdp 01/10/2024 Sir dung gidy to khdng hop phip D xdc nhin Q @
> icu dong, bigt phéi [ NGUVEN KIMTUYEN B0 Tai nguyén va Mai trudng K§ thuat dyng phim hang IV 0411172024 Bon vi bude thdi vige ‘Soan thio & e a B %
3 Ludn Chuyén NGUYEN QUG PHUONG 89 Tai nguyén va Mai trudng Dy béo vién KTTV hang i 15010/2024 i dunq gidy ta khéng hop phép Soan thie
. N NGUYEN THI MAI PHUONG Vu T8 chifc can by Tuyén truyn vién van héa trung cip 15/10/2024 Sir dung gidy tb khbng hop phép B8 xéc nhdn
% Kiém nhiém
3 B nhigm
* Mién nhigm

3 Hop ddng lao dong
3 Nghi ché do
¥ Thai viec

3 Cng tac nudc ngodi = RN LA\

15 v | Bangni/trang

1-7/7bénghi &

Bwéc 2: Nhap day du cac truong thong tin bat buoc (co dau *)
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Tai liéu huéng dan sir dung

4 Trang chit
B Ho socan bo

&% T6 chic bd méy & bign ché

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co 6 dit ligu cdn b, cng chirc, vién chirc

= QUAN LY CAN BO THOI

EI ] THEM MG1 QUYET BINH THOI VIEC @ 0 x

WN Bonvi (%)

BA Tai nguyén va Mi trrdng | Tai khoan kiém thr (test)

[ Tim kiém can b theo ho tén, CCCD Qrimkimnangeso |

VIEC

Céc trung cé ddu * yéu cau phai nhap.

| Dingxudt | Qudnijndsocdnnan | Trogiip

Thit 2, ngay 11/11/2024

~ | — Chon trang thai —

— Chon dom vi -
- 308N thao Q
& Cong tac can ba Phong ban () \ - Chon dom vi ——-

38 xéc ahan Q &
# Quy hoach Gan bo (%) - Chon cén bg - ~ | Ghirg vu (*) - Chen chire vu — =
3 Khen thuéng Ly do théi viée (*) — Chon Iy do — ~ | Ngay thdi vie (%) 2] 38 xécnhén Q| ®a
> Kjluat Trich yéu (%) 73 xac nhan a @
3 Didu dong, biét phai ] i soanthdo = e a 2| %

o 9 L © Luwu & Soan thio © Luru & Dony © Luwu & Them © Lwu & Xie nhin © pér I 3
* Luén Chuyén 2 9 2 L T
I 38 xdc ahan
» Kiém nhiém
2 B&nhiem
3 Mién nhigm
» Hop dong lao dong
» Nghi ché a3
a
¥ Thoi viee
M« > 15 ¥ |Banghi/trang 1-T/7bdnghi O

3 Cbng téc nude ngodi

Buéc 3: Chon [Luu & Déong]

o

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co s& dif liéu cdn bg, cong chirc, vién chire

[ Tim kigm cén b theo ho tén, CCCD Qrinkimringeao |

B3 Tai nguyén va Moi trvong |  Taikhodn kigm thi (test) | Dangwudt | Quanljhdsocanhan | Trogiip

2 Thi 2,ngay 11/11/2024
ﬁ Trang chit = QUAN LY CAN BQ THOI VIEC
A O] THEM MO QUYET BINH THOI VIEC @ 0 x ~ | — Chon trang thai — -
B: Hb s cén by
&5 T0 chirc bd mdy & bign ché Bonvi () — Ghon don vi—| . ‘
soan thio Qa
& (ong tac can bs Phong ban (*) — Chon phong ban —- -
93 xdc nhin o ®

» Quy hoach Canbd %) — Chen can bo — T Chicvy () — Chon chirc vu — =

| e L do théi viéc () — Chonlj do— ~ Ngay thai viéc () | i A oy

e Trich yéu (%) 23 xéc nhan Q@

3 Ditu dong, biét phai (| i sanihio =L M B %

L ) ©Luu @ umasoanthio | € Luu & Dén © uuaThem  © LruaXicnhin ) Do F 5
3 Luan Chuyén : | J I : = e
LAY Ya xéc nhdn

# Kiém nhiém

3 Bdnhigm

3 Mién nhigm

3 Hop dong lao dong

» Nghi ché do

A

¥ Thoi viec

] LSRR AL Wil (D » M |15 v|Binghi/trang 1776 ©

Luu y: - Chon Luwu néu mudn nhap thém thang tin

- Chon Luu & Soan thao dé tién hanh soan thao quyét dinh

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém méi can bo nghi ché do

- Chon Luwu & Xdc nhén dé tién hanh xéac nhan quyét dinh

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém moi
11.2. Sira quyét dinh théi viéc
Thuc hién sira quyét dinh thdi viéc theo cac budc muc 2.3. Sira diz liéu & huéng dan chung
11.3. X6a quyét dinh thdi viéc
Thuc hién x6a quyét dinh thdi viéc theo cac budc muc 2.4. X6a dir liéu & huéng dan chung
11.4. Tim kiém quyét dinh théi viéc
Thue hién tim kiém quyét dinh thdi viéc theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.
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11.5. Xem chi tiét quyét dinh thoi viéc

Thuc hién xem chi tiét quyét dinh thdi viéc theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét &
dan chung.

11.6. Soan thio quyét dinh thai viéc

Thuce hién soan thao quyét dinh thdi viéc theo cac budc muc 2.5. Soan thao va trinh gui du
thao/phiéu trinh & huéng dan chung.

11.7. X4c nhan quyét dinh thdi viéc

Thuce hién xac nhan quyét dinh théi viéc theo cac budc 2.6. Xéac nhan quyét dinh ¢ hudng
dan chung.

11.8. Xuit Excel

Truy cap menu [Thdi viéc], chon [Xuit Excel]

Gi BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co sé dif ligu can b3, cng chirc, vien ehire

¢ hudng

B Tai nguyén va MGitruong | Tai khodn kifm thif (test) | Dangxuat | Quén ljhdsocénhén | Trogip

[ im kigm can b3 theo no ten, ccco

Qim e nang a0

& Trang chir

Thii 2, ngay 11/11/2024
= QUANLY CAN BO THOI VIEC

o + Thém — Chon [y do — - — Chon trang théi — -
B Hosocanbo
T chic o mey ke né ﬂ___w_nl lll N
CHU NGOC KIEN TEST B0 Tai nguyén va Mol truing Tuyén truyEn vién vin héa trung cip 0171072024 B0 vi bude thdi vie Sogn thio
&= cong tac can bd
] ) al
NGUYEN AN THUY 89 Tai nguyén va MGl truing Bithwr 04/10/2024 Do vi bude théi vic D3 xéc nhan a @
3 Quyhoach
. NGUVEN HIU AT B9 Tai nguyén va Mdi trumg Trséng tram 0171072024 Hai nam ién tiép khing hoan thanh nhiémvy 03 x4c nhan Q
? Khen thuong
5 K luat NGUVEN HIU AT 85 Tai nguyan va Mdi trumg Tuyén truyEn vién vin héa trung c3p 01/10/2024 ‘Sir dunq gidi té kndng hop phép D ¥c nhin Q
3 Diéu dang, biet phi (] NGUYEN KIMTUYEN 85 Tai nguyan va Mai truimg K§ thust dymg phim hang IV 04172024 Do vi bude théi vie Soan thio & e Qa B %
% Ludn Chuyén NGUYEN QUOG PHUONG. B0 Tai nguyén va MGi trudng Dy o vién KTTV hang Il 15/10/2024 ‘Sir dung gidy tb knbng hop phép ‘Soan thio Q
A NGUVEN THI MAI PHUONG Vu T8 ehife cén b Tuyén truyEn vién vin héa trung c3p 151102004 ‘Sir dunq gidi th knong hop phép D8 ¥ac nhin
» Kiém nhigm
* BG nhim
» Mién nhigm
3 Hop dong lao dang
¥ Nghi ché do
¥ Thoi viéc
» Chng 14c nudc ngodi R > » |15 v |Bingni/tang 1-7/7pinghi O

11.9. Xuit CSV
Truy cap menu [Thdi viéc], chon [Xuit CSV]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Co sé dit ligu can b, cong chirc, vién chifc

BA Tai nguyén va Moi truang | Taikhoan kim thir (test) | Dangxudt | QuanijhGsocinhan | Trogiop

Qi ningeso

[ Tim kiém cén b3 theo no tén, coco

A Trang chi

B Hosocanbo

&%a TG chic bd méy & bign ché
-
=

Cong tc can by
* Quy hoach
3 Khen thuéng
 Kjlugt

3 Digu dgng, bigt phii

Luén Chuyén

Kiem nhigm

B3 nhiém

Mién nhigm

Hop ddng lao déng

Nghi ché d3

Thoi viéc

CBng tac nurde ngoai

“ QUANLY CAN BQ THOI VIEC

amin o o waces [ xacn |

CHU NGOC KIEN TEST
NGUYEN AN THUY
NGUVEN HINU BAT
NGUVEN HINU BAT

(] NGUVEN KIMTUYEN

NGUYEN QUBC PHUONG.

NGUYEN THI MAI PHUONG

. oM |15

B0 Ti nguyén v Moi trudng

B4 Tai nguyén va Mdi trudng

89 Tai nguyén va Mai truing

85 Tai nguyén va Mai trudng

85 Tai nguyén va Mai trudmg

B0 Tai nguyén v MOi trudng

Vu T8 chife can b

™ | Ban gni f trang

12. Cong tac nwéc ngoai

Tuyén truyEn vien vin hoa trung cdp

Bi thur

Trudng tram

Tuyén truyEn vién van hoa trung cip

K thust dyng phim hang IV

Dy béo vién KTTV hang Il

Tuyén truy®n vién vin héa trung cip

017102024

04/10/2024

017102024

017102024

047112024

15/10/2024

15/10/2024

— Chon fj do —

Don vi bude thoi vige

Don vi bude thii viée

Hai nam lién tiZp khang hoan thanh nhiém vy

Sir dung gidy 1 khing hop phap

Don vi bude théi vide:

‘St dung gid 1 knong hop phép

Sir dung gidy t khong hop phép

Muc dich: Chirc ning nay dung dé quan 1y cong tac nudc ngoai
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Soan thio

D& xdc nhan

B3 xe nhan

B3 xc nhan

‘Soan thio

‘Soan thio

DA xdc nhan

Thit 2, ngay 11/11/2024

= — Chon trang thai — -

&=

Q@
a w
a e
al |B|x

1-7/7pdnghi &
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Tai liéu huéng dan sir dung

- Piéu kién thuc hign: Nguoi ding can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
¢6 quyén quan trji don vi

- Nguai thuc hién: Can bo quan ly

- Puong dan chire niing: Cong tac can bo >> Cong tac nudc ngoai
12.1. Thém méi cong tic nudec ngoai
Buwéc 1: Truy cap menu [Cong tac nwéc ngoai] tai tab [Quan Iy quyét dinh cong tac
nwéc ngoai] chon [Thém]

] hi -
Kigm nhigm Qudn I Quydt dish odng te murde ngodi Danh séch c4n b cing the nudic ngodi

» Banhiém — Chon don vi — - = Indanh sich
e _mllll_mﬂ_“_lll

3 Hop dong lao déng 030 thio L oaegsx " ndvongaong VT8 chic cin b Chuyénviénchinh  Trzdng dodn
» Nghi ché d Pp— Sopnthin Q @ x | Benchn Vi T8 chic cin b cinkg hutng dodn B
3 Théiviée

Test Sogn thie <4 0 A x

3 Cang tac Ding

3 Thing bio nghi hvu
3 Quyst dinh nghi huu

Canh bao can bo du kién
2 nghi huu

Canh bao can b dén tusi
2 nghi huu

3 Bon congtéc
ts2 Ch dg chinh sach

B) Baohiém S )
Budéc 2: Man hinh hién thi form thém méi. Nhap diy du cac truong thong tin bat budc (co
dau *)

THEM MG1 QUYET DINH CONG TAC NUGC NGOAI 0%
Cac truang co déu * yéu cau phéi nhap.
Trich yéu (*) Hinh thirc (%) — Chon hinh thirc —
Bonvi() ~— Chon don vi - - Nugcadn () - Chon nuéc dén —
Tir ngay (%) 12112024 pénngay (9 ] 56 ngay (Ngay)
([ Hudng nguyén luong Lurong dwoc hudng (%) (%)
(O Kinh phi 5i ngoai
() Ngudn tai tro
O Ty tic
(O Ngun khac
Muc dich y
Ghi chii
|

©lu G uugsoanthic O Lugding O LuEThim  © LrugXicwhin  © Bing

Danh sach can bd cong tac nude ngoai

+ Thém @ Xéa & Indanhsich

Hm_m_lll

Buwoc 3: Chon [Luu]
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Tai liéu huéng dan sir dung

‘THEM M1 QUYET BINH CGNG TAC NIGC NGOAI x

Céc trung c6 ddu * yéu c3u phii nhdp. -

Trich yéu (%) Hinn thire (%) —— Chon hinh thire — -
Bonvi () . Chon donvi— ~ Nubcaén (9 — Chon nuoc dén — N
T ngay () 1212024 EH penngay (5 i | Sbngdy |:| (Nazy)

[0 Hudng nguyén lvong Luong duoc hudng (*) )

[ Kinh phi dGi ngoai

[ Ngubn tai trg
Oyt
[ Ngun khic
Muc dich
4
Ghi chii

[ o o [P

|oum |°Lunlsagn|ilin @ Lugbéng  © LuaThém @ LrudXicohin ) Ding

Danh sich can bd cong tic nudc ngoai

Thém @ Xéa & Indanh sich Tim tén can bd

+

Buéc 4: Tai tab [Danh sach can b cong tac nwéc ngoai] chon [Thém]

Ciic truréng c du * yéu chu phai nhip

Trich yéu (*) Néi dung Hinhthirc (4) Hoc t4p, 440 ta0 ngdn han -
Bonvi () | Vu T chire can bd = Nugcoén () Aland Islandss -
Tirngay (4 15112024 3 penngay() 21Mv2024 8 Séngay 9 (Ngay)

Huréng nguyén luong

0 Kinh phi 661 ngoal

] NguBn tii try
O Tyt
() NguBn khdc
Muc dich
&
Ghi chi
&
i file Jin
Olu  ©UuiSomthie ©LwEDing © Lm&Thém  © LuubXicohin () Ding
E & Indanhsich Tim én cén b5
™ SEquyitdl_ | don chi vai
An dung veong U T8 chire in b) Chuytnviénchith  Truting dodn B X
Be Duc Huan W TG ehie cin b Cinba Tring dodn B *

Buwéc 5: Tim kiém, chon vai trd cho cn bo di cong tac

Tén cin bo Tim tén cén bg Bonvi - Chon don vi — -

Phéng ban — Chen phéng ban — ¥ Chircvu (chic danh) - Chon chire vu-— M

2 Timkigm  # cauhinh yéu ciu # Céu hinh danh sich

An duong wrong Chuyén vién chinh &
82 DucHuan canbd &
Bui Minh Quan Quan tréc vign =
801 DOAN PHU Nhan vién =
801 NGOC HUGNG ‘Do dac ban 6 vién hang Il =
501 QUANG BUT. Cénbd &
BUITHI THANH HUYEN Chuyén vién chinn &
B0I THI THEN Can by =y
801 THI THU HA Gidng vién =
801 TIEN DUNG Doan trudng [
B0i Thi Thu Thio Cénbg =y
W a3 a5 sim 1-15/64pnghi O

Buwdérc 6: Tai can bo da chon vai tro, click icon ) [Chon can bd]
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Tai liéu huéng dan sir dung

Tén cén bo Tim tan cin bd Bonvi - Chon don vi — 2

Phong ban - Chon phéng ban — = Chicwy(chircdanh)  — Chon chic vy — -

£ Timkigm  # Cu hinh yéu ciu # C3u hinh danh sich

Be Duc H cinbi Trudng dodn

BUi Minh Quan Quan tréc vién =
B0I DoAN PHO MNhan vién &
BUINGOC HUGNG B0 0ac bin 0B vién hang I -
BUIQuANG BT Canbd =
BUITHI THANH HUYEN Chuyn vién chinh -
BUITHI THEN Cénbj -
BUITHI THU HA Gidng vién o
BUITIEN DUNG ‘Don truing -
Bii Thi Th Thao Canbg =
BUi Van Tuin Liixe =
woa a3 o5 w15 v 1-15/63vhngh O

Tén cén bd Tim tén cén bd Bonvi -— Chon don vi — il
Fhong ban — Chon phong ban — ¥ chircvy (chirc danh) | — Chon chirc vl — v
O Timkiém  # Ciubinhysuciu Ciuhinh danh sich
Bui Minh Quan Quan trde vién =
801 DOAN PHO Nhén vién =
U u THONG BAD o x
B0I NGOG HUGNG o dac bin db vién hang Il = =
Chon cén bg Quyét dinh cong tac nudc ngoai thanh cong

801 quANG BUT Cénbd =

801 THI THANH HUYEN Chuyén vién ehinn &

B0I THI THEN Cénbo =

B0I THI THU HA Giang vien =

BUITIEN DUNG. Doan trréng =

8 canbd &

B Van Tusn Liive &

CA THI HUDNG THUY Cénbd =

L] ” 2 i o E] 1-15/62bdnghi O

Y

Buwéc 8: Tai form dang thém mdi, chon [Lwu & Déng]

(Céc trrdng c6 diu * yéu cau pl
Trien yéu () Nai dung Hinh thirc () dao tao ngan han -
Bonvi (") |-—— Vu T6 chirc cén b - Nubcdén () Aland Islandss -
Tir ngay (*) 120112024 F pénngay (9 i 56 ngay (Naiy)

Hudng nguyén luong
[ Kinh phi d@i ngoai
(0 Ngun tai tro

DT tde

(] Ngubn khic

Muc dich

Ghi chii

[ oion omric [ANTIRPRPRERS
@l G LuusSoan thio | @ Luu & Béng | ©LuaThém  © Lru&Xicohin  © Déng

Danh sich can b
+ Thém @ X6a & indanhsich Tim tén can b6

3 Chuyénvién -
O Andvong virang VU Té chire cdn b ‘Trugng doin B %

chinn

] BeDucHuan Vu T8 chifc can b Canba Truéng doan B %

Luu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém thang tin
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Tai liéu huéng dan sir dung

- Chon Luwu & Soan thao dé tién hanh soan thao quyét dinh

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém méi can bo nghi ché do

- Chon Lwu & Xdc nhén dé tién hanh xéac nhan quyét dinh

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi.
12.2. Sira thong tin cong tac nuwdc ngoai
Thuc hién stra cong tac nudc ngoai theo cac buéc muc 2.3. Swa dir liéu & huéng dan chung
12.3. X6a thong tin cong tac nwéc ngoai
Thuc hién x6a cong tac nudc ngoai theo cac budc myc 2.4. Xoa dir liéu & huéng dan chung
12.4. Tim kiém thong tin céng tic nwée ngoai
Thuce hién tim kiém cong tac nudc ngoai theo tir khoa va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.
12.5. Xem thong tin chi tiét
Thuc hién xem chi tiét cong tac nudc ngoai theo cac budc muc 2.8. Xem chi tiét & hudng
dan chung.
12.6. Soan thao quyét dinh cong tic nwéc ngoai
Thuc hién soan thao quyét dinh cong tac nudc ngoai theo cac budc myc 2.5. Soan thao va
trinh gui du thao/phiéu trinh & huéng dan chung.
12.7. X4c nhan cong tac nwéc ngoai
Thuc hién xac nhan quyét dinh cong tic nudc ngoai theo cac budc 2.6. Xac nhan quyét
dinh & huéng dan chung.
12.8. In quyét dinh cong tic nwéc ngoai
Truy cap menu [Cong tac nwéc ngoai] tai tab [Quan Iy quyét dinh cong tic nwéc ngoai]
chon [In QD]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

BA Tai nguyén va MGi trudng | Taikhoan kigm thir (test) | Dangxudt | QuanIjndsocanhan | Trogidp

— e Tim kiém ¢&n b3 theo ho tén, CCCD Qi kiém nng cao
= Co s dif ligu cdn bd, céng chirc, vién chirc o
= Thit 4, ngay 13/11/2024
A Trang chi Quén 1 Quyét dinh cong tic nuc ngoa Danh sich cén b céng tic niréc ngodi
. + Them — Chon don vi — “| + Them @ Xéa & Indanhsich Tim tén cén b5
B Hosocénbo
" .

s%a T8 chirc bd méy & bién ché __------E__—__---
- Nai dung Sognthio g © @ @ % |0 Anduoagwong VyTé chirc cén bp Chuyénviénchinh  Trudng Goan B X
&= Cong tac can bg

3 Quyhoach Quyét dinh cong tic Soan thio q B % (] BeDucHuan Vu T8 chirc cén by Canbd Truéng doan B %

¥ Khen thuéng Test Soanthdo 4 & g x

3 Ky luat

3 Dieu déng, bit phai

» Luan Chuyén

¥ Kiém nhiém

3 B nhigm

» Mién nhigm

3 Hop dong lao dong
¥ Nghi ché dd

* Thai viec

— . LR > » |15 ¥ Bingni/irang 1-3/3binghi & | 14 < » w15 v |Bingnistang 1-2/20inghi - &
Céng téc nude ngoa -

12.9. In danh siach cin by cong tac nuwdc ngoai
Bwdc 1: Truy cap menu [Cong tac nwéc ngoai] tai tab [Danh sach can bd cong tac nwéc
ngoai] chon [In danh séch]
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Tai liéu huéng dan sir dung

B0 Tainguyén vaMditruong | Tikhodn kifm thir (test) | Dingxudt | QudnIfndsocdnhdn | Tiggilp

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

= Tim Kigm cdn b theo ho tén, CCCD Qi ningass J
= Co s& dif lidu cdn bg, cng chir, vién chirc [ P
Thi 4,ngay 13/11/2024
* Trang chi = | Quan Ij:Quyét dinh cong tic nudc ngoi Danh sach can b céng tac nwéc ngoai
+ Thém & oD — Chondonvi— <+ hem @ X Tim tén ean b

B Hosocinby

FRE— _-IIIIIIH_W_W_III

o Nai dung Soan thio Q ® | O Anduong wong Vu T8 chire cén by Chuynvienchinh  Trudng foan
= Cong tac can bd H e &

3 Quyhogch Quyét dinh cdng tic Soan thio aQ B % [] BeDucHuan Vu T8 chitc cén by Cénbd Truéng doan B %

Khen thudng Test ‘Soanthio e a R %

» Kjludt

Diéu ddng, biét phai

Luan Chuyén

Kiém nhiém

86 nhigm

Mién nhiém

Hop dong lao ddng

Nghi ché d6

Thai viec - -

LRI » s |15 ¥|Binghi/trang 1-3/3banghi O | 14« » M |15 ¥ |Binghi/trang 1-2/2bdnghi &

Cong téc nudc ngoéi >

Copyright 2024 &

13. Cong tac Pang
Muc dich: Chirc ning nay dung dé quan 1y dang vién

- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
cO quyén quan tri don vi

- Nguoi thuc hién: Can bo quan ly

- Pwong din chire ndng: Cong tac can bo >> Cong tac Bang
13.1. Thém méi quan ly dang vién
Buwéc 1: Truy cap menu [Cong tac Pang] chon [Thém]

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

BO Tainguyén vaMGitrudng | Taikhodn kidm thir (test) | Dingxuit | Qudnifndsocinndn | Tiggidp

[ Tim Kiém ¢&n b theo ho tén, CCCD Qrim i ning s J

Co sd dif liéu cén bd, cdng chirc, vién chirc

- Thir 4,ngay 13/11/2024
+Za T chifc bb may & bign ché

=

=

Cong tdc can b Tim theo tén can b — Chon don vi — ~  — Chon thdng tin — -

> ortown ﬂ__m_mllllll

3 Khen thuéng 89 Tai nguyén va Mai tnsing 40 ném tudi Bang i xic nhan
» Kjluat HOANG TH| HAD BG Tai nguyén va Mdi trudng 45 nam tudi Dang i xac nhan Q
o An'Thi Mau 1 B4 Tai nguyén va M6i tnréng 50 nim tudi Bing i xic nhan Q
» Digu dong, biét phai
HOANG THI HAD Vy Phép ché Déng vién D xic nhan Q
3 Luin Chuyén
Hoang Thi Van Anh B0 Tai nguyén va Moi trugng 45 nam tudi Béng ‘Daxdc nhan Q
# Kiém nhiém N )
NGUVEN THAC CUDNG Vy Khoa hoc va Céng nghé 06/06/2024 Ding vién 30 ném tugi Bing i xac nhan Q
3 B8 nhigm N
(] HOANG HAI B0 Tai nquyén va M6i tnring 55 nim tudi Bing Soan thio X e a ®
» Mién nhigm
(7] LUONG DUY HANH B4 Tai nguyén va M6i tnréng 40 nim tufi Bing Soan thio 6 e a *®
3 Hop dong lao dong
[ Bui Thi Thuy Dung B0 Tai nguyén va Moi truimg 40 n&m tudi Dang Soan thdo & @ Qa x
» Nghi ché do
Dang Bac Trung B0 Tai nguyén va Moi truong 30 nam tudi Béng ‘DAxdc nhan
* Thai viéc N .
NGUVEN KIMTUYEN 89 Tai nguyén va Mai tnsing 50 ném tugi Bang i xic nhan
3 C6ng tac nudc ngodi X .
[] HOANG THIHAO Vy Phép ché 30 ndm tudi ang Soan thio M e a kg %
» Cong tdc Dang 5 . - PR 300 vid i xdc hd
NGUYEN KIMTUYEN 80T4i nguyén va M6i truing 01/10/2024 Dang vién i xic nndn Q
3 Théng bao nghi huu (e 2 e 15 v |Bingni/ vang 1-15/220dn0hi - O

Buéc 2: Nhap day du thong tin cac truong bat budc (co dau*)
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Tai liéu huéng dan sir dung

8§ Tai nguyén va Maitruang | Taikhoan kiém th (test) | Dangxuit | Quénljhdsocinhan | Trggiop

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG =
i) - [ e e R (o R }
== ).Z>'  Co sd dif ligu can b, cang chirc, vien chirc LI
Ay o Thir 4, ngay 13/11/2024
&&a 10 chirc bd mdy & bién ché - QUANLY DANG VIEN

» Quy hoach e truing e6 déu * yéu ciu phi nhip. -...

Trich yéu (*)

3 Khen thuéng nan Q
Bonvi (1) — Chon dom vi — ~  Phing ban — Chon phéng ban — ~
3 Kluat o ) ahan Q
Can bo () — Chon can bg — v Chicw
WAL o f
» Diéu dong, biét phai O Méivao ding
han Q
# Ludn Chuyén @ Théngtindang (O Huy hiéu déng
nén aQ
2 Kiém nhiém Chiscvu®ang () — Chon chirc vy Bang — ~ TUngy () E oénngay =
nan Q
3 BEnhiem Ghichd |
io QB %
# Mién nhiém Kéo & tha file vao dy dé t3i file lén
i aQa @ %
# Hop dong lao dong ©luu  OLumuiSoanthio O Luiding O LruaThém O Lwu&Xicnhan ) Bang
ko %o a e x
3 Nghi ché do
hdn [l
2 Thai viec
nan Q
» Cbng tac nude ngoai Il
i & e a i x
3 Cbng tic Dang n " 7
NGUYEN KIM TUYEN B Tai nguyén va Mo trudng 01/10/2024 Dang viéen DA xdc nhan Q

Thang bao nghi huu oy

Y E]a;’...,mm..g 1-15/ Bbanghi &

Copyright 202

Bwoc 3: Chon [Luu & Pong]
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Tai liéu huéng dan sir dung

BS Tai nguyén va Mbi truing | Tai khodn kiémthir (test) | Dangxust | Quinljhbsocinhan | Trogiip

B0 TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Ml = il I | [ theoho't Qrimkimning o |
= 2> Co s di liu can bd, cong chirc, vién chifc A
ey Thit 4, ngiy 13/11/2024
&&a 10 chic bg méy & bién ché ~ QUANLY DANG VIEN
]l THEM M1 QUAN LY BANG VIEN @ o x ¥ | —Chonthéng tin —
- Céc inuong c6 déu * yéu cau phii nhap.
Trich yéu () Néi dung e T
3 Khen thudng hén Q
sonvi () |—— Vu T4 chirc can b ~  Phng ban — Chon phong ban — M
3 Ky ludt o ; i hin Q
Canbd (*) CHU NGOC KIEN TEST ~ Chircwy Phé Vu trudng
et cton| et pna ahén Q
3 Diéu dong, biét phai ) Méivao déng
hén Q
% Luan Chuyén @ Théngtinddng (O Huy hiéu dang
hén Q
3 Kiém nhiém Chire v Dang (%) Bang vién - Tirngay ) 01102024 [ pénngay E
“hn Q
3 BA nhigm Ghi chi |
- 5@ Qg x
¥ Mién nhigm i
ido &5 e akx
¥ Hop dong lao dong @l  © LuugSoanthio © LwaThém @ Luu&Xécnhdn  © Déng
fo 40 QB x
3 Nghi ché do
hén Q
3 Théi viéc
ahan Q
¥ Cong téc nude ngoai |
o H e a e x
3 CHngtac Dang A
Cong téc Dé s -
i NGUYEN KIMTUYEN 807Tai nguyen va Mai tnrang 01/10/2024 Bang vién 94 xic nhan Q
# Thang bdo nghi huu M 2 (/W |15 ¥ |Banghi/tang 1-15/22bdnghi = ©&

Luu y: - Chon Luu néu muon nhap thém thong tin

- Chon Luwu & Soan thao dé tién hanh soan thao quyét dinh

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém méi can bo nghi ché do

- Chon Luu & Xdc nhén dé tién hanh xéac nhan quyét dinh

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém moi
13.2. Sira thong tin Cong tac Pang
Thuc hién sira cong tac Pang theo cac buéc muc 2.3. Swza dir liéu & huéng dan chung
13.3. X06a thong tin cong tic Dang
Thuc hién xo6a cong tac Pang theo cac budc muc 2.4. X6a dir licu & huéng dan chung.
13.4. Tim kiém thong tin cong tic Pang
Thuce hién tim kiém cong tac Pang theo tir khda va theo bo loc theo cac buéc muc 2.7.1.Tim
kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.
13.5. Xem chi tiét thong tin cong tac Pang
Thyc hién xem chi tiét thong tin cong tac Pang theo cic budc muc 2.8. Xem chi tiét &
huéng dan chung.
13.6. Soan thio quyét dinh cong tic Pang
Thuc hién soan thao quyét dinh cong tac Pang theo cac budc muc 2.5. Soan thdo va trinh
quri due thao/phiéu trinh ¢ huéng dan chung.
13.7. Xac nhin quyét dinh cong tic Ping
Thuc hién xac nhan quyét dinh cong tac Pang theo cac budc 2.6. Xac nhan quyét dinh &
huéng dan chung.

14. Thong bao nghi huu

- Muc dich: Chuc niang nay dung dé quan ly théng bao nghi huu

- Piéu kién thuc hign: Nguoi ding can phai dang nhap vao hé thong bang tai khoan
cO quyén quan tri don vi

- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly

- Puong dan chire niing: Cong tac can bo >> Thong bao nghi huu
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Tai liéu huéng dan sir dung

14.1. Thém m¢i Thong bao nghi huu
Bwdc 1: Tai menu Quan ly thong bao nghi hwu, chon Thém

# Cang tac nude ngoai “ QUAN LY THONG BAO NGHI HUU

3 Cong tac Dang @ Xéa ¢ XudtExcel ¢ XudtCsv —-Chon don v — -

TN - - - e e e e e

3 Quyét dinh nghl huru O blitnimai Vu T chire can b6 02102024 30112024 Soanthdo S0 QB xXp
Canh béo cén b dir kién [ BUI QUANG BUC Vu T chirc can b& 101092024 10/02/2025 D& xac nhin Q
¥ nghl huu [ BUITH| THU HA Vi T4 chifc can bé GO0156 10092024 1002/2025  DAXAcnhdn Q
Cénh béo can bd dén Dao Thi Nguyet Le . Phéng Céng chirc, vitn chirc v Ché b,
A (] Wy T8 chirc cin bd A113 0310r2024 19102024 D4 xac nhin Q
3 tudi nghl huu Chinh ssch
» Bon cong tac [ BUTENDING Vu Té chirc can bo 021 100092024  17M12024  Soantnde Ly @& Q B %
:;: Ché dé chinh sach [] DOAN THANH AN Wy T8 chirc can bd Phing Do Tao, bdi dudng va Téng Hop  A112 081072024 091022025 ©34 xac nhan Q
1B} Béo niém Bul Minh Quan Phéng Céng chirc, vién chirc v Ché g8
[m] Vu T4 chirc can bd 031092024 13/04/2025 3 xac nhan Q
chinh sacn
&+ Tuyén dung
[ BeDuc Huan Vu T chirc cn bo cB9273 0310972024 12M12024 A xACnhan Q
Nang lwong hang loat R .
[ BUI DOAN PHU Vu Té chirc can bd 1000972024 01012025  Daxac nhan Q -
Buéc 2: Trén form thém méi, nhap diy da thong tin ca ong bat budc (co dau *
woc 2: Tren form the o1, nhap day du thong tin cac truong bat budc (co dau
THEM MO1 THONG BAO NGHI HUU o oR

— Chon thi gian nghi huu- = Céc trurémg c6 déu ~ yéu cAu phai nhap.

Bon i |- VU T6 chitc can b3 = Phéngban — Chon phang ban — -
Hotén Chirc vy - Bon vi
canby BUi Van Tusn = Ngdy sinh 00112/1962
Bii Van Tuin Li xe - Vi T4 chirc cdn bb -
Trich yéu )
CAO THI HIONG R
. Can b - Vu Té chirc can by (] Kéo dai thiri gian cbng tac
THUY
o . Ngay théng bao () = MNgay nghi huru () 0811212024 3
CAOTHITHUY BINH  Nghién ciru vién - Vu Té chirc cén ba
oai nghi huu ® Nghi huu 4n ddu ) Nghi huu lai
Cao Tién Nam Phé Giam dbc Trung tam - Viu T8 chirc cén bo
Ghicha
Chau Ngoc Diep Trudng tram - Vu Té chirc can bd 4
DOAN HA PHONG Gidim g6c - Vu Té chirc can bd m i
Dang Quoc Anh Trudmg phbng vé turong duong - Vu T chirc cén bd. oL @Lmuas thic @ Luu & Dé © Luru s Tha © Luu& Xicnhin @ D
Do Thi Thu Hien Ké todn vién - Vu T8 chirc can bd
Do Van Ca - dvca Bidu tra vién - Vu T6 chirc can b0

Buoc 3: Nhan nit Lwu & Péng dé luu thong tin ban ghi va dong form thém méi

— Chonthoi gian ngh huru. Cac trurdmg c6 ddu * yéu cau phai nhap.

Bonvi |V T6 chirc can bo - Phongvan — Chon phong ban — -
Hotén Chire vy - Dom vj
cén b Bili Van Tuin = Mgaysinh 081121962
Bl Vain Tudn Léi xe -y Td chife cén bd - . =
Trich yéu () Van Tuén nghi huu
CAO THI HUONG
_ Céin bd - Vi T chire cdn bd () Kéo dai thévi gian o8ng tac
THOY :
X X Ngay théng b4o (') 091112024 = Ngay aghi hisu (*) ogrzz024 3
CAO THI THUY BINH  Nghién ciru vién - Vu Té chirc can bo _
Loai nghi huu @® Nghl husu In déu ) Nghi huru lai
Cao Tién Nam Pho Gigm d6c Trung tam - Vu T chic cén b3
Ghichi oghl huy
Chau Ngoc Diep Trdmg tram - Vu T6 chic can bd 4
DOANHAPHONG  Gidm déc - Vu Té chirc can b | oioh kem e |
Dang Quoc Anh Trurdmg phang va tuong dwrong - Vi Td chirc can bg ® Testjpg
Do Thi Thu Hien K todn vien - Vu T8 chirc can bd By WLk o i M B T M e i WD
Do Van Ca - dvca Bibu fra vién - Vu T8 chirc can bd

Luu y:
+ Chon Luru dé luu thong tin nghi huu.
+ Chon Lwu & Thém dé luyu va thém thong tin nghi huu.
+ Chon Péng dé huy thém méi.
+ Chon Luwu va Soan thao dé luu va soan thao thong tin nghi huu.
+ Chon Lwu va Xac nhan dé luu va xac nhan théng tin nghi huu.
14.2. Stra Thong bao nghi huu
Thuc hién stra thong bao nghi huu theo cac budc muc 2.3. Swra diz liu & huéng dan chung.
14.3. X6a Théng bao nghi huu
Thuc hién xda thdng bao nghi huu theo cac budc muc 2.4. Xda dir liéu & hudng dan chung.
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14.4. Soan thdo va trinh giri Thong bao nghi huu

Thuc hién soan thao va trinh gui thdng bao nghi huu theo cac budc muc 2.5. Soan thdo
va trinh gu#i dur thao/phiéu trinh & huéng dan chung

14.5. Xac nhan Thong bao nghi huu

Thuc hién xac nhan thdng bao nghi huu theo cac budc 2.6. Xac nhan quyét dinh ¢ huéng
dan chung.

14.6. Xem chi tiét thong tin Théng bao nghi huwu

Thuc hién xem chi tiét thdng bao nghi huu theo cac budc muyc 2.8. Xem chi tiét ¢ huéng
dan chung.

14.7. Tim kiém Théng tin nghi huwu

Thue hién tim kiém théng tin nghi huu theo tir khéa va theo bo loc theo cac budc muc
2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bg loc (combobox) tai huéng dan
chung.

14.8. Xuét Excel Thong bao nghi huwu

Buwdc 1: Tai man hinh chirc ndng, chon ban ghi can xuét Excel

gy e
¥ Cong téc nudc ngodi 4 QUANLY THONG BAO NGHI HUT

+ Thém & Xéa + XuitExcel csv — Chon don vi —
+ Cong téc Bang Xuht

> Theng bao nghi i ____uuul----T

@ Be Duc Huar Wy TO chvirc can bo CB-9273 030972024 121172024 D@ xac nhar
¥ Quyét dinh nghi huu
BUI DOAN PHO Wiy T8 enirc cén bd 100082024 01012025 D3 xic nhdn Q

Cénh bao cén bd du

P B Minh Quan Phiing Cdng chirc, vién chirc va Ché ab, chinh
¥ kién nghi huu O Vy T8 chirc can b " 03082024 13042025 D3 xic nhin Q
n
Canh bao can bd dén . X
PR 0) BUINGOC HUONG Vi Té chirc cén b 0NI02024 20022025 DA xdcnhdn Q
3 tudi nghi huu
DOAN THANH AN iy T8 e can b Phang Do Tao, bsi dudng va Téng Hop AN2 03102024 OWO22025 DA xcnhdn Q
3 Bon cong tc
Dao Thi Nguyet Le . PRing Cong chirc, vién chirc va Ché ab, chinh )
a2 Ché 40 chinh séch O Vi T8 civrc can b0 o A3 03102024 1102024 DA xac nhdn Q
181 Béo hiém (] Bl QUANG BUFC iy Th ehirc cn bd. 100872024 100202025 £ xdc nndn Q
5+ Tuyén dung BUI THI THU HA Vuy T8 chirc can bo. GOO156 100872024 10/02/2025 D3 xac Ahdn Q
2 " BUITEN DONG Vuy T8 chirc can bo. oz21 10008/2024  A7/11/2024 D& xac nhdn Q
B2 Nang lwong hang loat
O il ol mal Vi T8 civrc cén bO 02102024 312024 DA xacnhdn Q

T2 Cir dihoc

Buwéc 2: Nhan nut “Xuat Excel”

» Cong tac nudc ngoai

+ Thém 5 Xéa + Xudtcsv — Chon Gon vi —
» Cong téac Dang
 Thong béo nghi hu H____u“m...

A QUAN LY THONG BAO NGHI HUT

i Be Duc Huan Wy T6 chirc cén bo cB-9273 03092024 121172024 DAxAcnhan
3 Quyét dinh nghi huu
@ BUIDOAN PHU Wy T6 chirc can bo 100972024 010172025  D3xcohan Q
Cénh béo can bd du
£ Bui Minh Quan Phong Céng chirc. vién chirc va Ché @3, chinh
3 kién nghl huu VTS endre can b 03092024 13042025 DA xhe nhdn Q
sach
Cénh bao can b dén
REL: B80INGOC HUONG Vi T8 chirc cén bd 031072024 200022025 D4 xac nhdn Q
3 tudi nghi huu
DDOAN THANH AN Wy T6 ehire can bo Phong Dao Tao, bdl awdng va Téng Hop A2 03102024 0910212025 4 xac nhdn Q
» Don cdng tac
Dao Thi Nguyet Le. A Phing Céng chirc, vién chirc va Ché @3, chinh
-';‘ Ché d6 chinh sach O Vu T chirc can bd - A3 03/10:2024 19102024 B4 xac nhan Q
151 840 hiém 801 QUANG BIIC VU T chirc can bo 10002024 100212025 3 xacnhdn Q
2.+ Tuyén dung BUI THI THU HA Wy T8 chirc can bd GO0156 10092024 100022025 DA xac hdn Q
I o et y
B3 Nang luong hang loat BUITIEN DONG Vy 76 ehire can bo 021 10092024 17112024 BAxacnhdn Q
b thi mai VU T chirc can bo 02102024 301122024 DA xAcnhdn Q

12 Cir dihoc

14.9. Xuét CSV Théng bao nghi huwu
Bwéc 1: Tai man hinh chic nang, chon ban ghi can xuat CSV
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3 Cong tc nubc ngodi + QUAN LY THONG BAO NGHI HUU
+ Thém & Xéa + Xudt Excel + XudtCSV theo s J — Chon don vi —

» Cong téc Bang

¥ Thang bao nghi huu

e Duc Huan iy Té chixc can b6 ce-9273 03082024 12112024 DA xic nhdn
» Quyét dinh nghi huu
BUI DOAN PHU Vu T8 chirc can bo. 10009/2024 010172025 DA xac nhdn
Cénh bao can bd du
N N Bui Minh Quan Phbng Cling chirc, vién cndre va Ché ad, chinh
¥ kién nghi huru o vy T8 chirc cén bd - 03/09/2024 130472025 D4 xac nhdn Q
h
Cénh béo can b dén .
» tudi nghi (] BUINGOC HUONG Vu T8 enire can bd. 031072024 2000212025 D3 xhc nhdn Q
nghi huru
DDOAN THANH AN Viy T8 chirc cén bd. Phing 0 Tao, bdi duding va Tang Hop A2 031072024 09022025 D3 xdcnhan Q
¥ Bon cong tac
Dao Thi Nguyet Le ] Phang Cting chirc, vién chirc va Ché g6, chinh &
e i . O Vy T8 chirc cén bd A113 031072024 1910/2024 ‘D3 xdc nhdn
282 Ché dd chinh sach sich
181 Bao hiém O BUIQUANG BUC WV T8 chirc cén bd. 100272024 10022025 DA xéc nhdn Q
2+ Tuyén dung () BUITHITHUHA Vuy T8 chirc can bo. GOO156 100872024 10/02/2025 D& xac nhdn Q
B3 Néng lrong hang oat 7 BUITIEN DONG Wy T8 chirc can bd 021 10/08/2024 17192024 ©E xic nhdn Q
(] biithi mal Wy T8 ehire can b 021072024 30112024 D3 xACnndn Q
1& Cirdihoc
P . —
yc 2: Nhan nat “Xuat CSV”
11 0, gy o s
» Cong tac nudrc ngodi 4 QUAN LY THONG BAO NGHI HUT
» Cong tac Dar 2 S 2 & Yokt — Chon don v —
9 ng
i @ BeDucHuan VU T chirc can bo cB-9273 121112024 DA xac nhan
> Quyét dinh nghl huu
2 BUIDOAN PHU VY T8 chirc cén b 10092024 017012025 D& xac nhan Q
Canh bo can bd dv “
£ B But Minh Quan Phdng CBng chirc. vién chirc va Ché ad. chinh
» kién nghi huu Wy T6 chirc can bo . 03092024 13042025 DA xacnhan Q
Canh béo can bd aén 5
() BUINGOCHI Wy T8 chire 03102024 20022025 nh
» 10di nghi huy UONG 6 chire cén bo. D3 xac nhan Q
DOAN THANH AN Vu Té chirc can bd Phong Hao Tao, bdi dudng va Téng Hop A2 03/10/2024  09/02/2025 D& xac nhan Q
3 Don cbng tac
Dao Thi Nguyet Le 5 Phang Céng chirc, vién chirc va Ché dd, chinh a
22 . Vy T8 chirc can bd A3 03102024 191022024 Déxacnhan
“a" Ché @6 chinh séch sach
81 830 hiém ) 8UIQUANG BUC Wy T8 chirc can bd 100972024 1002/2025 D& xac nhan Q
=+ Tuyén dung ] BUITHITHUHA Vu T8 chire cdn bd. GO0156 100092024  1002/2025 D3 xAc nhin Q
B3 Nang lrong hang loat BUITIEN DONG Vu T8 chirc can b 021 10092024 1771172024 ©AxAcnhdn Q
) bk thi mai Vu T6 chire can bd. 02102024 3011172024 D3 xacnnan Q

72 Cir dihoc

Thuyc hién tim kiém cong tac Pang theo tir khda va theo bo loc theo cac bude myc 2.7.1.Tim
kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.

15. Quyét dinh nghi huu

- Muc dich: Chtrc ning nay dung dé quan ly quyét dinh nghi huu

- Piéu kién thuc hign: Nguoi ding can phai ding nhap vao hé thong bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi. Can bd da c6 thong bao nghi huu

- Nguwai thuc hién: Can bo quan ly

- Puong din chire ning: Cong tac can bo >> Quyét dinh nghi huu
15.1. Thém méi Quyet dinh nghi huu

Bu’o’c 1 Tal menu Quan ly Quyét dinh nghi hwu, chon Thém

3 Cong tac Bing + MI Xoa  * XubtExcel * XeftCsv —Chmdon—
it ﬂ__ﬁ‘nmlllll
Koy nghiae (] BuiMahQusn Vu T4 chirc cénbd Phing Cong chirc, vién chirc va Ché 68, chinh séch 13042025 Soanthdo 30 @ x"
Canh bao can b ay s
5 [ BUITENDONG VU T4 chirc can b 021 171172024 Sognthéo J0Qakx
3 wén nghi huu
Dao T Nguye Le i >
Canh bao cAn bd 6én . Vu T4 chirc cénbd Phéng Cang chirc, vién chirc va Cné 68, chinh sach A3 19102024 Soantnio 30Q B x
3 twbi nghi huu - BiNNGOCHUONG Wil i ciab 20022025 Soan théo Jo0akx
3 Bon cong tac z
- Bl DOAN PHU VT4 chire cén bd 01012025 Soantnio 3 0Q B x
282 Ché dd chinh sach
) BeDucHuan Vu T ehire cén b cB-8273 121112024 DA xdcnhdn Q

181 830 hiém

Man hinh form Thém méi hién thi
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THEM M QUYET DINH NGHI U

® 0%
— Coon 101 ganquyli cah - Céc trsomg c6 dau * yéu chu phii nhip.
Théng béa ngtl muu Tién Nam nght haru
Hotin Bomvi

Bon i IV T4 chirc cin b ~  Pnéagban — Chon phong ban —

Caa Tién Nam Vi Té chire cin b3 - .
Canby Ca Tidn Nam - Moy sinh 0311962

DOAN THANH AN Vu Té chire cin b
Tricn ybu )

bisi i mai Vu T chire can b8
Nody ngni b () oxitzoze (] Nghi huu do tinh gim bién ché
Losi nghi huu ® Nghi huu lin au © Nght by b
Notcuwingnim s |NDP o G i nghi huru p
G chi P

Ol ©lwubSanthie ©LluuDing ©LlwuBThém & Luul Xicnhin  © Bong

Budéc 2: Chon 1 can bo can thém mai quyét dinh nghi huu. Trén form thém mai, nhap day
du thong tin cac trudng bét budc (co dau *)

THEM MO QUYET DINH NGHI HUU

#ox
 Chon thok gion qupbt o ~ Cée trdmg cb diu * yéu chu phéi nhip.
Théng bio ngh Thanh &n nghl huru
Hotén Bonvi
- e Vi T chirc clin b ~  Fning ban Phing Bda Tao, bi duimg va Téng Hop
Cao Tién Ham Vu'T4 chirc cénbd -
cin) DOAN THANH AN ~ Ny sien 0910211965
DOAN THANH AN VuTé chirc cén b
Tiich yéu quydt ginh
i thi mai Vu'T4 chirc cén bd
ow0z2026 3 () Ngh huu do tinh giim bién ché
© Nght huu lin adu @ Nghi huu lai
i H TR P
aneni n 4
XTestdooe

Gla  OlrubSopnthao O Lluu&Bong ©Lw&Thém O Lueu& Xacnhgn  © Dang

Buéc 3: Chon nit “Luwu & Péng” dé luu thong tin quyét dinh nghi huu va dong form
thém moi.

THEM MOT QUYET BINH NGHI HUY @ rx
Cée trsdmg ©6 dbu * yéu chu phai nhap.
— Chon thal gian quydt dinh ~ < tedng b diu " yéu clu phai nhip
Thng bao noti b Thanh An nghl huru
Ha tén Pon vi
Bon v e Vi T4 ehire cin b -~ Fniagoan Phong Bdo Tao, bii dutng va Téag Hop
Caa Tién Nam WVu T chirc can b6 -
canvy DOAN THANH AN ~ Ngdysin 090021965
DOANTHANHAN Vi Té chirc cén b3
Trich yéu () quyét dinh
b thi mai Vu Té chire can b3
Ny ngni buu (°) ogoz202s [0 Nahi hesu o tink gidim bign chd
Lol nghi huy ) Nghi huru 1n adu @ Naht huu lai
Noiormingineuy A TIOh
#
123
Gt ch
chi P
O Luu © Luu & Sogn thao © Lwu & Thém © Lwu & Xac nhin © Bong

Luu y:
+ Chon Luru dé luu thong tin.
+ Chon Luu & Thém dé luu va thém thong tin.
+ Chon Péng dé huy thém méi.
+ Chon Luwru va Soan thao dé luu va soan thao thong tin.
+ Chon Luwu va X4c nhan dé luu va xac nhan thong tin.
Man hinh hién thj thdng béo “Thém méi thanh cong”

Thém mdi thanh cdng

Pong lai

Ban ghi vira duoc thém méi hién thi tai danh sach Quan Iy Quyét dinh nghi huu
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0022005 Soan thio

5
a
g
g
g
g
g
g
e &6 6 o0 o]oc
o 0 o o o o o
x

ca-9273

15.2. Stra Quyét dinh nghi huu
Thuce hién Stra Quyét dinh nghi huu theo cac budc muc 2.3. Sira dir liéu & hudng dan chung
15.3. X6a Quyét dinh nghi huu

Thuc hién X6a Quyét dinh nghi huu theo cac budc muc 2.4. Xda dir liéu & huéng dan
chung

15.4. Soan thao Quyét dinh nghi huu

Thuc hién Soan thao Quyét dinh nghi huu twong tu cac budc 2.5 Soan thao va trinh gui du
thao/phiéu trinh & hudéng dan chung.

15.5. Xac nhian Quyét dinh nghi huu

Thuc hién Xac nhan Quyét dinh nghi huu twong tu cac budc trong 2.6 Xac nhan quyét dinh
& huéng dan chung.

15.6. Xem chi tiét thong tin Quyét dinh nghi huu

Thuc hién cac buéc Xem chi tiét Quyét dinh nghi huu twong tu cac budc trong 2.8. Xem
chi tiét & huéng dan chung.

15.7. Tim kiém Quyét dinh nghi huwu

Thuc hién cac budc Tim kiém Quyét dinh nghi huu theo tir khda va theo bo loc twong tu
cac buéc trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo bo loc (combobox) &
huéng dan chung.

15.8. Xuét Excel Quyét dinh nghi huu

Thuce hién cac buéc Xuat Excel Quyét dinh nghi huu twong tu cac bude trong 2.9. Xuat
Excel & huéng dan chung.

15.9. Xuat CSV Quyét dinh nghi huu

Thuce hién cac budc Xuat CSV Quyét dinh nghi huu twong tu cac budc trong 2.10. Xuat
CSV & huéng dan chung.

16. Pon cong tac
- Muc dich: Chire ning nay dung dé quan ly canh bao can bo duy kién nghi huu
- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé théng bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi.
- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly
- Pwong din chire niing: Cong tac can b >> Pon cong tac
16.1. Thém méi Pon cong tac
Bwdc 1: Tai menu Quan ly don cong tac, chon Thém
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v, gy ez

Cénh béo cin b dy “ QUANLY BON CONG TAC
¥ kién nghl huu S Xéa ¢ XuitExeel ¢ XuitCsv — Chon domvi — ~ — Chon trang thé —
e __mmm_mllll
3 tudi nghi huru
(] CHUNGQC KIEN TEST BO T3 nguyén va M& truding vy T4 enire cén bd PNé vy tredng 01102024 0901012024 Ha ndi city Chira phé duyét v Q g % -
* Bon cing téc
Phang Céng chirc, vién chirc v
22 Ché 46 chinh séch (] Do ThiThu Hien Vu Té chirc can bo. K& todn vién 02102024 171072024 ueeee Chira phé duyét v Qg x
- Ché 8, chinh sach
181 Bao hiém
(] Hoéng Thi Van Ann vy T8 cnirc can bd Chuyén vién 011072024 0101012024 UEEeeqq9aaR00d Chira phé auyét Q@B x
3+ Tuyén dung
) MGUYEN THI HUYEN B0 Tai nguyén vA MG trsdmg W Té chire cén bd o Vy nrdng 01102024 08102024 Hdi phing B3 phé duy@t v Q

EE Nang lirong hang loat N ,
g Irong hang Phang Té chirc bién ché va cii

() NGUYEN THI MAI PHUIONG Wiy T8 ehire can bo Chua xac dinh 01102024 311072024 Thai binh Chua phé duyét Q E x
& Cirdinoc céch hénh chinh
. Phong Do Tao, b cudng v
©.7 Nnan két qua xi Iy TRINH THI OANH Wy T8 chirc can bo . Chuyén vién 01102024 1002024 hihgj Chura phé duyét ¢ Qg x
Téng Hop

& Pao tao, bbi dudng

42 Baocao
Budc 2: Trén form thém mai, nhap diy du thong tin cac truong bat bugc (c6 dau *)
THEM MO QUAN LY BON CONG TAC @ Oox
I Céc trwdmg 6 diu * yéu ciu phai nhap.
Bonvi(*) |- BG Tai nguyén va Mai truomg ~  Phong ban Vu Khoa hoc va Cong nghé -
Can bd (*) Dwong Thi Nga ~ Chircvu Chuyén vién
Ngay bit ddu () 01112024 Ngay két thiic (%) 08/11/2024 A
Dia diém Viing Tau
Muc dich 5-';’3& L@E
Y
.x Test.docx

@ Lwu & Lwu & Déng @& Lwu & Thém & bBong

Buoéc 3: Nhan nit Lwu & Péng

Cac trréng c6 ddu = yéu ciu phai nhap.

Bonvi (%) |- B Tai nguyén va Mai treéng ~  Phong ban Vu Khoa hac va Céng nghé -
CAn b () Duong Thi Nga » Chicvu Chuyén vién
Ngay bat dau (%) 01/11/2024 4 Ngay két ihic () 08/11/2024 4
Bia didm Viing Tau
Muc dich gthg \',%9
%
:x Test.docx

@ Lwu & Lwu & Bong @ Lwu & Thém & béng

Luu y:
+ Chon Luwu dé luu thong tin.
+ Chon Luu & Thém dé luu va thém thong tin.
+ Chon Péng dé huy thém méi.
16.2. Stra Pon cong tac
Thuc hién Stra Pon cdng tac theo cac budc muc 2.3. Swra dir liéu tai huéng dan chung.
16.3. X6a Pon cong tac
Thuc hién cac budc Xoa Pon cong tac tuong tu cac budc trong 2.4. Xoa dir liéu ¢ hudng
dan chung.
16.4. Phé duyét Don cong tac
Buwéc 1: Dé thyc hién chtc nang Phé duyét, tai man hinh chirc nang tich chon ban ghi can

phé duyét sau d6 chon icon | & ban ghi can phé duyét.
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¥ Quyét dinh nghi huy “ QUANLY BON CONG TAC

Cénh béo can b dyr 4+ Thém & Xéa ¢ XuitExcel ¢ XudtCsv

o —m i q
Chura phé duyét Q B ox

— Chon don vl — = — Chon trang thl —

Canh bao can bd dén

. . (] CHUNGQC KIEN TEST B Tai nguyén va M trudmg vy T enie cén bd PNé vy tredng 0110/2024 0901072024 Ha ndi
¥ tudi nghi uru
Phang Céng chirc, vién chifc va
¥ Bon cing téc (] Do Thi Thu Hien Vi Té chirc can b KE toan vién 0210/2024 711012024 ueeee Chura phé duyét B x
Ché 86, chinh sich
22 Ché 4 chinh sach
(] Hoang Thi van Anh Wy Td chirc can b0 Chuyén vién 01102024 017102024 UeeeegogoeoRong Chra phe duyet v a @B %
161 Béo hiém
() NGUYEN THIHUYEN B0 Tai nguyén va M@ truémg Wy Té chire céin bd Pho Vy nrdng 01102024 0102024 Hai phang B3 phé duyét v Q

5+ Tuyén dung L
Phong Té chire bién cné va cii

(] NGUYEN THI MAI PHUONG Wiy T8 chirc can bo Chua xac dinh 01102024 311072024 Thai binh Chira phé duyét v Qg x
B3 Nang lrong hang loat cach hanh chinh
Phing D3 T30, bl audng va
& Ci ihoc O] TRINHTHI GANF " T8 civre o b er Chuyén vien 002028 10102024 hing Chura phé duyét v a i x

2"+ Nhan két aud xir v

Man hinh hién thi thdng bao xac nhan

THONG BAO ®

Xac nhan phé duyét quyét dinh CHU
NGOC KIEN TEST

Tiép tuc Huy

Budéc 2: Nhan nit “Tiép tuc” dé xac nhan phé duyét hoic nhan nut “Hay” dé hay bo thao
tac.

Thir 6, ngay 811/2024

¥ Quyét dinh nghi huru “ QUAN LY BON CONG TAC
Canh béo can b dy 4+ Thém & Xéa ¢ xuitexcel ¢ XudtCsv higu cin bo — Chon g vi — ~ —Chon irang ihdi — -
¥ kin nghi huu & | cinby ponv Phéng ban Chirc vy Ngdybitd.. Ngaykétt.  Diadim Trang thai
ch?nb;t:‘mwdén [0 CHUNGOC KIEN TEST B Tal nguyén va Mol tneomg Wy T chie cén bg Phi Vu trurdmg 01102024 09102024 Handiclly D4 phé duyét ¥ Q
| ngt oy
Phang Cting chirc, vién chirc va
* Bon cong tac () Do Thi Thu Hien vy T4 enie cén b e W& toan vign 021102024 1TN02024 [ Chira phé ouyét ¢ aQ B %
282 ché 46 chinh sach ) , A o .
) Hodng Thi Van Anh Vi Té chife cén bg Chuyén vign 01102024 01102024 weeeeggagugggeg Chua phé duyét v Q@ %
181 Béo hiém
) NGUYEN THI HUYEN B4 Tai nguyén va Mai tnudng Vu T4 chire cn bd Phd Vi trudng 01102024 0902024 Haiphong DA phé duyét ¥ Q
2+ Tuyén d
at Tuyen ding . Phang Té charc bién ché wa cdi
() NGUYEN THI MAI PHUONG Vu T4 chiFe can bg ) Chura xéc dinh 01102024 IHHN2024 Thai binh Chura phé duysét v O @ %
B3 Nang luong hang loat ‘céch hanh chinh
Phang Dao Tao, bl duding va
& Cirdinoc ) TRINH TH OANH Wy Té cnie can bd 4ng Chuyén vién 01102024 1002024 hjngy Chira pné cuyét v a g%
Téng Hop

I

Sau khi xac nhan phé duyét, ban ghi chuyén sang trang thai “Da phé duyét”
16.5. Hiy phé duyét Pon cong tac
Buwéc 1: Dé thuc hién chirc ning Hay phé duyét, tai man hinh chic nang tich chon ban ghi

. L 4 .
can hay phé duyét sau do chon icon & ban ghi can huy phé duyét.

» Quyét dinh nghl huu + QUAN LY DOUN CONG TAC
Canh bdo cén b du + Thém & Xéa + XudtExcel 4 XudtCSV — Chon donvi — ~ — Chon trang hdi —
B _ i e _III
h
Cé_" béo cén b) dén ) CHUNGOC KIEN TEST 66 Tal nguyén va Maltrudng Wy T chike can b9 01102024 09102024 Ha ndi cay DA pné uyét
» tudi nghi
Phing Céng chirc, vién chirc va
% Bon cdng tdc () Do Thi Thu Hien Vi T8 chirc can b6 Ké ton vien 02102024 171072024 ueeee Cha phé duyét v Qg x
Ché d9, chinh sch
22 Ché 4 chinh sach
() Hodng Thi Van Anh Vi Té chirc can b Chuyén vién 01102024 011072024 ueseeggagao00g Chua phé duydt v a B x
181 Bao hidm
() NGUYEN TH| HUYEN B Tl nguyén va Maltrudng iy T chike can b9 P16 \y indng 01102024 09102024 Hi phong DA pné duyét v Q
o+ Tuyén du
" fuyendung Phang Té chirc bién ché va o
] NGUYEN THI MAI PHUONG Wiy Td chirc can bo: R B Chua xac dinh 01102024 31102024 Thai binh Chura phe duyét v QA g %
B Nang lrong hang loat ‘céch hann chinh
Phing Dao Tao, bl dudng v
12 Cir dihoc () TRINH TH| GANH vy T8 chifc can b . Chuyén vién 01102024 1071072024 hjng| Chira pné duyét v o B x
Hop

27a Whn LAt g v 1

Man hinh hién thi théng bao xé&c nhan
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THONG BAO ®

Huy phé duyét quyét dinh CHU NGOC
KIEN TEST

Tiép tuc Huy

Buwéc 2: Nhan nat “Tiép tuc” dé xac nhan hay phé duyét hoic nhan nat “Huy” dé hay bo
thao tac.

» Quyét dinh nghi huu ~ QUANLY DON CONG TAC
Chon don vi v Chon trang thai

+ Thém & Xda ¢ XultExcel ¢ XudtCsV

Canh bao cén b dir
¥ kién nghi huu

Canh bao cén b dén i .
Vu Té chirc can bo Pha Vu tnsdmg 01102024 09102024 Handicty Chusa phé duyét a @ x

CHUNGOC KIEN TEST B4 Tai nguyén va Wéi tnrimg

+ tudi nghi huru

Phang Cing chirc, vién chire va
» Bon cing ta 7 Do Thi Thu Hien Vu T4 chirc cén bd K toan vién 02110/2024 17/102024 weeee Chua phé duyét Q B x
Cné . chinh sch
282 Ché 4 chinh séch
(7] Ho&ng Thi Van Anh Wy T8 cnirc can b Chuyén vién 011072024 0171072024 pr 1y Q @B x
181 Béo hiém
NGUYEN THI HUYEN B Tai nguyén va Mdi trudng Vu T8 chirc can bd Pha Wy trudng 011072024 081072024 Hai phong D3 phé duyét ¥ Q
&+ Tuyén dung
Phang Té chire bién ché va cal
NGUYEN THI MAI PHUONG Vu Té chire can bd Chura xac dinh 011072024 31102024 Thai binh Chura phé duyét Q h x
B3 Nang lrong hang loat cach hanh chinh
= Phéng i T30, b dudng va
IS Cir dihoc TRINH TH| OANH Vi T8 chire can b Chuyén vién 0111072024 101102024 hihgy Chua phé duyét a@gx

. Téng Hop
<+ Nhan két aud xir ¥

Sau khi x&c nhan hay phé duyét, ban ghi chuyén sang trang thai “Chuwa phé duyét”

16.6. Tim kiém Pon cong tac

Thuc hién cac budce Tim kiém Pon cong tac theo tir khda va theo bo loc trong tu cac budc
trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.

IV. CHE PQ CHINH SACH
1. Nang ngach
- Muc dich: Chirc ning nay dung dé quan ly nang ngach
- Piéu kién thuc hién: Nguoi dung can phai dang nhap vao hé théng bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi.
- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly
- Pwong din chire niang: Ché do chinh sach >> Nang ngach

1.1. Thém méi Nang ngach
Buwéc 1: Tai menu Quan ly Quyét dinh nang ngach, chon Thém
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o Trang - QUYET BINH NANG N
— Chan dom vi —
B +bsocanbg
Tén cin b Do vi Hé 38 | Trang thai
FET— I_——HI-I"I-
AnTudnann ¢ Trung tim Noniée ciru Thily vin v Hal ¥an Dur b0 vién chinh ki arang thiy vin Soan tmio Q
& cong tac cin b
Be Duc Huan Wy T chirc can b Gidng viéin can ding s pham chinh (hang I} 2 474 Scanthdo Q
282 cné a9 chinh sdch
BIEN HUNG VT Trrimg S3i hoc Tai nguyén va M trramg TR HS Chi Minh. 4 m thé chét va e phing & 12 497 Seenihdo Q
3 NAng ngach
CHUNGOC KIEN TEST Wy Td chérc céin bé Phiong T8 chire bién ché va cdi cach hénh chinh Chuyén vién chinh 1 508 B8 tinh g o a
» Chuyén ngach N
HOANG THI THIDY Wy T4 chire cén b3 D o vién ki tromg thiy vin 4 33 Sdxdcohin Q
1 qud nang /in & endrc can g do vién kni tromg tndy v ma Q
» ngachihupdin ngach [ Haing T vén Ann vy Td cnic Dur bio vién kn tromg ndy vin & 3 Scanmio = B x
3 Nang lvong O LE THITHIY THI Wy T4 chirc can bé Chuyén vién chinh 4 5 Soan thio 4 0 a i@ x
3 Phu cép tham nién LE BirC THUAN Wy Té chirc cdn b KJ sur (dnh cho hop dbag lso déng) 3 3 saviengh e a
11 B0 niém LUU THITHIET Wy T4 chire cin b Gio vién Bu hoc chinh (irinh 85 cao ding) 5 334 Ddxieohin Q
2+ Tuyén dung [ NGHEMMINHHIEL Wy T chirc cén b3 Dur oo vién cninih ki trong thiy van 1 44 Soanthio o oa kg x
B ning lwong hang loat ] NGUYEN BA NAM Wy T4 chirc cén bé Dibu fra vién i nguyén méi trmg 2 267 Seanthio 4 e a B %
& Béotao, bdidudng ) NGUYEWHONG NGAN VT8 chirc ciin b3 ‘il fra vidn i nguyn méi retmg 5 366 Soanthdo o ea k@ x
Nhan két qua xi I NGUYEN THI MAI i
Wy T4 chire cin b Phibng T ehire bidn ché vi cii cch hanh chinh Giling vién cao ding sy pham chinh (hang I} 5 576 Scanihdo Q

PHUGNG
Béo cao

Man hinh hién thi form Thém méi.

Céc insomg cb dilu " yéu chu phdi nhip.

7 i

Bonvi |——— Vi Té chire can by v
Pnéng ban Chon phong ban - Ho v tn NGUYEN HOU BAT -

NGUYENHFUBAT Vi Td chire cén b3 - 01011570 - B
chirc vy Chuyén vién Chise vy eyt 600 () — Chon chircva — -
NGUYEN KIMTUYEN  Vu T4 chire cén b3 - 011111570
Nasch (Chuyén vien Nosch quit 4NN () — Chon ngach — -
NGUYEN NGOC L
cEn Wa T8 chire cin b - 01011970 e Hesé 166 Blcqultann () — Chonbdc — -
NGUYEN THIHUYEN  Vu T chirc cén bé - 010111970 Ny hudng 01112023 Hé 58 quydt dinh 1)
HGUYEN THI HONG Ngiy hurdng quyét dinh () Ngay tinh LN ) =
Vu Té chire can b4 - 010111970
MINH Trich yé ()
HGUYEN THI NHAN .
Vu Td chire cén b4 - 017011970
Al
Olw  GlvusSognthio ©leusbong ©Lwu8Thim © Luu& Xécnhin O Bong
HGUYEN THI NHU .
Vu Téd chire cén b4 - 017011970
QUYNH

HGUYEN THITHOY VT8 chire cén b3 - 010111570
NGUYENBUCVINH W Té chife can b - 017011570
PHAM THITHUHIEU VT8 chire cén b3 - 010111570
TRAN HOU HIEN VU T8 chire cin b3 - 01011970

TRANBUC HUAN Vi T chire cin b3 - 01011970

TRINA TH| OANH Vit Té chire can b9 - 010111970

VO THIMAI LAN Vi T chire cin b3 - 01011970

BAO THIHUONG . -
Vi TR b ke kA AAIR4I9G7

W » % (15 7 Banghiftrang 1-15/15banghi &

Budéc 2: Chon 1 can bo can thém mai quyét dinh nang ngach. Trén form thém méi, nhap
day du thong tin cac truong bat budc (co dau *)

Cée tnwdmg b dbu * yéu chu phai nhap.

Ponvt —— Viy T4 chive can b N
ten Dom vi - Ngdy sinh

Fnéng ban — Chon phong ban — = Hovatin NGUYEN HO'U BAT -
NGUYENHFUBAT Vi Té chirc cin b3 - 01/011970 - B

chirc v Chuyin viin Chire vu quydt aon ) -
HGUYEN KIM TUYEN Vi T8 chire cén b3 - 010111570

Ngach Chuyén vién Ngach qurdt ik 7)  Chuyén vién x
NGUYEN NGOG N
cen VT chie cén b4 - 01/01/1970 B3 Hesh 166 Bicowétamh () § =
NGUYEN THIHUYEN W Té chirc can b3 - 0170111970 Wiy hurdng 011112023 Heshoullanh ) 3,66
NGUYEN THI HONG Nody hudng audtdinn () 16mzoze @ Nady finh LNNS 1emzo2s E

. WuTé chirc can b - 010111970 B

WINH Trich yéu () quydt dinh
NGUYEN THI NHAN .
s Wu Té chire cén b - 01011970
NGUYEN THI NHL R Gl Olwu8Sognthic O Lleu&Dong O LvuBThém O Luu & Xic @ Bong
auH Vu Ta chire can b9 - 017011570 - o C

NGUYENTHITHOY  Wu T chire cin bg - 010111970
NGUYENBUCVINH W Té chire cin b4 - 01011970
PHAM THITHUHIEU  Vu T8 chire cin b3 - 01011970
TRAN HU HIEN Vu Té chire can bd - 010111970

TRAN BUFC HUAN Vi Té chire cén b4 - 0110111970

TRINH THI OANH Vu Td chire can b4 - 010111970
V0 THI MAILAN Vi TA chire cin b8 - 010111970
BAO THI HUONG -

w o » w [15 * Banghi/wang 116/ 5binghi O

Budéc 3: Chon nit “Luwu & Péng” dé luu thong tin va dong form Thém méi.
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THEM 1N QUYET BINH NANG NGACH @ o x

Cac trwdmg co diu ” yéu chu phii nhip.

Bonw |- Vu T4 chirc cén b9 N

NGUYENHUUDAT  Vu T chirc cin b - 11011970 -

Chire vy Chuyén vien Chirc vy quyét 400 ) Chayén vign -
NGUYENKIM TUYEN Vi T elvre cdn bd - 01/011970

MNgach Chuyén vidn Ngach quebt ainh (') Chuyén viln -
NGUYEN NGOC L
CHIEN Va6 churc cn b - 010011570 Bic Hésé 366 Bic quydt anh (1 5 -
NGUYEN THIHUYEN Vs T8 chrc cén b8 - 01/011S70 Ngiy hugng oumzoz3 Hesbawdtamn ) 366
NGUYEN THI HONG Mgy husdng quydtainn 1) 16112024 =32 Ngly tinn LNNS ) 161172024 2

Vu Té ehirc can b - 01011970 K

MINH Trich ybu () quydt dinh
NGUYEN THI NHAN . g
A Vi T6 chirc can bj - 010111970 i

NGUYEN THI NHU ) Ol O Luu & Sogn thio O Lru & Thim  © Liru & Xic ]
Qv Vu Té chirc can bd - 0101170 wru & Sagn wu ru nhjn Bang

NGUYENTHITHOY  Vu T chirc cin b - 010111970
NGUYENBUCVINH W T8 chirc ciin bb - 110111970
PHAM THITHU HIEU Vi T& chiic cdn bé - 01011970
TRAN HIFU HIEN Vi T4 ehisc cin bé - 01011970

TRAN BUC HUAN Vu T8 ehire can b6 - 01011970

TRINH THI OANH Vi T4 ehirc edn b - 01011970
VO THI MAI LAN Vu T8 ehire edn b - 017011970
BAO THIHUONG T, -
W Ch 15 Bin ghiitrang 1-15/15banghi  ©

Luu y:
+ Chon Luru dé luu thong tin.
+ Chon Lwu & Thém dé luu va thém thong tin.
+ Chon Péng dé huy thém mai.
+ Chon Luru va Soan thao dé luu va soan thao thong tin.
+ Chon Luru va Xac nhan dé Iuu va xac nhan thong tin.
Man hinh hién thi théng b4o “Thém méi thanh cong”.

Thém méi thanh céng

Bong lai

Ban ghi vira duoc thém mai hién thi trén danh sach Quan ly Quyét dinh nang ngach.

A Trang chd ~ QUANLY QUYET BINH NANG NGACH

— Chan gom i —
B Hbsocanng

i ocon s m——_ﬂmmmlﬂ

An Tuda Anh C Trung tém Nghidn ciru Thity vin v Hdi vin Dy bido vién chinh kni rong thily vin Soan o Q
& congtac can b
Be Duc Huan Wy T4 chirc cin b3 Giding vilin cao dling 5u pham chink (hang I 2 474 Soantho Q
282 cné a6 chinh sach
BIEN HONG V- Truémg Bai hoe Tai nguyén vé Méi tnrimg TR HA Chi Minh il cndt va e phong 12 457 Sesnindo Q
¥ Nang ngach
CHU NGOG KIEN TEST Wy T4 chire cén b Phing T4 chirc bin chd vé cil cdch hanh chinh Churyin vidn chinh 3 508 B frinhgin 9 a
» Cnuyén ngacn N .
HOANG THI THOY Wy Té cni cénod Durbido vién kni tromg mdy vin 4 331 edxcmin Q
Kt ning fin i o i Q
i T8 chir i 7
% ngachichuyén ngach [ Hadng Thi Win Ash Wy T8 chvirc can b Dy bido vién kni twang hdy vin ] 3 Seanhdo = e B x
» Néing lwong [ LETHITHOY THI Wy Té cnic cinbd Chuyén vidn chinn 4 5 seanmdo =] QB %
# Phu céip tham nign LE BFC THUAN Wy T4 chirc cdn b& K§ s (dinh cho hop dbng lao déng) 3 3 B4 trinh gl e Q
1) Bio hiém LUU THI THET Wy T8 chirc can bd Gigo vién B3u hoc chinh (irinh 46 cao dang) 5 334 83xacohin Q
3+ Tuyén dung ] NGHIEMMINH HIEU Wy T8 chire cén b Dur bido vién chinh ki hrang thily viin 1 44 Seanihdo 2 9 QB %
B2 Nang lvong hang loat ] NGUYEN BA NaM Wy T chirc can bé ‘Bidu fra vién 13 nguyén mé trrtmg 2 267 Seenthdo %5 9 a B x
& Daotao, bdi duing [] MBUYENHONG NBAN Wy Té chirc can b B tra vidin L3 nguyén méi ruimg 5 366 Soanihio = a B x
<. Nndn két qud xik 1 IU NOUYENHOUBAT  wuTchic cénbd Chuyén vién 5 366 Soantnio = I I
% B840 cao NGUYEN THIMAI , 5 "
Wy Td chirc cén b Pnibng T4 ehirc bién ché va i céch hdnh chinh Giding vién cao g s pham chinh (hang i) 5 476 Soantio Y
PHUGNG
¥ ang b aik g BNV =
“ »ow 15 % |Banghiitang 1-14/14bangh G
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1.2. Sira Nang ngach

Thuc hién cac budc Stra Nang ngach tuong tu cac budc trong 2.3. Sira diz liéu & huéng dan
chung.

1.3. Xo6a Nang ngach

Thuc hién cac budc Xb6a Nang ngach tuong tu cac budc trong 2.4. Xoa dir lieu & hudng
dan chung.

1.4. Soan thiao Nang ngach

Thuc hién cac budc Soan thao Nang ngach tuong tu cac budc trong 2.5 Soan thao va trinh
qui du thao/phiéu trinh & huéng dan chung.

1.5. Xac nhan Nang ngach

Thuc hién cac budc Xéac nhan Nang ngach twong tu cac budc trong 2.6 Xac nhan quyét
dinh & huéng dan chung.

1.6. Xem chi tiét thong tin Nang ngach

Thuc hién cac budc Xem chi tiét Nang ngach twong tu cac budc trong 2.8. Xem chi tiét tai
huéng dan chung.

1.7. Tim kiém Nang ngach

Thuce hién cac buge Tim kiém Nang ngach theo tir khda va theo bo loc tuong tu cac budc
trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.

2. Chuyén ngach
- Muc dich: Chirc ning nay dung dé quan ly chuyén ngach
- Piéu kién thuc hién: Nguoi ding can phai dang nhap vao hé théng bang tai khoan
c6 quyen quan tri don vi.
- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly

- Puwong din chire niang: Ché do chinh sach >> Chuyén ngach
2.1. Thém méi Chuyén ngach
Budéc 1: Tai menu Quan ly Quyét dinh chuyén ngach, chon Thém

& Trang chd

2 P P P P P O PP

121 Béo hiém

Man hinh hién thi form Thém méi.
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THEM 401 QUYET BINH CHUYEN NGACH

tén Chirc vy - Bom
Phoag ban

LE THI THOY THI
LE BIFC THUAN
LUU THI THIET
HGHIEM MINH HIEU
NGUYEN BA NAM

HGUYEN HONG
NGAN

NGUYEN HOU BAT
NGUYEN KIM TUYEN

HGUYEN NGOC
CHIEN

NGUYEN THI HUYEN

NGUYEN THI HONG
MINH

NGUYEN THI MAI
PHUONG

NGUYEN THI NHAN

“ e 2 .

Chuyén vién chinh - Vu T chire cén by
Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc can b
Chuyén vién chinh - Vy T6 chirc can bd.
Chuyén vién - Vy T8 chirc cén bi

Chuyén vién cao cap - Vu Té chirc can by
Chuyén vién - Vy T4 chire cin b

Chuyén vién - Vy T chirc cén bj

Vi trudng - Vi Té chire cin b
Can bd - Vu T8 chirc cén b6
Phé Vu trurdmg - Vu T8 chirc cin bg

Chus xde dinh - Viy T4 chire cén b3

Chus xdc dinh - Viy T4 chire cén b3

Chuyén wién chinh - Vy T6 chirc can b

Chuyén vién cao cdp - Vu Td chir can b
® 15 T Binghiliang

Sonw
m cinte
cracva
Ngacn
Bac
hesi
Ngdy htng
Nody BN NLLS

Thien i )

1-15/2binghi O

—— Vi Té chie cén b
- Chgn phéng ban —
LE TH| THUY THI

Chuyén vién ehinh

Chuyén vién chinh

1

542

vozes B
B

Cac tnimg G4 ddu * yéu ciu p

Chirc vu quyét &nn ) — Chon chire vu — -
Ngach qupét Gnn ) — Chonmach— .
B3c quydt dinh (7). — Chon bic — v
M 56 quyét dinh %)

Ny husing quydt Ginh (%) @

Ny tinh NLLS mdi m

@l  ©LluukSognthio ©LluubDéng ©Luu&Thém & Luu&Xicnhin O Déng

Bu6c 2: Chon 1 can bo can thém mai quyét dinh chuyén ngach. Trén form thém méi, nhap
day du thong tin cac truong bat budc (co dau *)

m

MCn QUYET DINH CHUYEN

"

Bonv

Ho tin Chire vy - Don vi
Phong ban

LE THITHOY THI
LE BUIC THUAN
LUPU THI THIET
INGHIEM MINH HIEU
NGUYEN BA NAM

NGUYEN HONG
NGAN

NGUYEN HIU BAT
HGUYEN KIM TUYEN

NGUYEN NGOC
CHEN

NGUYEN THI HUYEN

HGUYEN THI HONG
MINH

HGUYEN THI MAI
PHUONG

HGUYEN THI NHAN
A

NGUYEN THI NHU

e 2 .

Chuyén vién chinh - Vy T8 chirc cin b
Chuyén vién chinh - Vy T8 chirc cdn bd
Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc cén bi
Chuyén vién - Vu Té chire can b

Chuyén vién cao cdp - Vu Té chirc cin by
Chuyén vién - Viy T8 chirc cén b

Chuyén vién - Vu T4 chire cén bb

Vi trrémg - Vs T8 chive cin b3
Cin b - Vu T chisc cdn b
Pho Vy trdmg - Vi Té chirc cin b

Chua xdc dinh - Vy T8 chire cin bd.

Chura wdc dinh - Vi T4 chire cin b3

Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc can bd.

Chuyén wién cao cp - Vu Té ehic can b
» (18 v Banghiftrang

Canbj
Chircvu
Noach

Bic

He b

Nady hurimg
Ngay tinh NLLS

Trich yéu )

1-15/2binghl &

Vi T4 chire cén b)
~— Chon phing ban —
LE TH| THUY THI
Chuyin vidn chint
Chuyén vién chinh

4

542
ooize2s @

=
quyét dinh

Cic trwimg co déu * yéu ciu phai nhip.

ChacwaaM B Chuydavién chinh .

Noach quyét dinh (*) Chuyén vién chinh -
B3c quyét dinh (7) 5 '
Wi s quydt dinh (%) 576

Nody huimg quyét dnh () 0111172024

Ngay tinh NLLS mai

2 Test docx

@l ©LleusSognthao O lvu&Ding © LuuEThém © Luul Xacohin  © Bong

Buéc 3: Chon nit “Luwu & Péng” dé luu thong tin va dong form Thém méi.

THEM M1 QUYET DINH CHUYEN NGACH

Bonv

Hg tén Chirc vy - Dom v
Phong ban

LE THI THOY THI
LE BUC THUAN
LU THI THIET
WGHIEM MINH HIEU
NGUYEN BA NAM

NGUYEN HONG
NGAN

NGUYEN HOIU DAT
NGUYEN KIM TUYEN

NGUYEN NGOC
CHIEN

NGUYEN THI HUYEN

NGUYEN THI HONG
MINH

NGUYEN THI MAI
PHUONG

NGUYEN THI NHAN
A

NGUYEN THI NHU

e 2 .

Luu y:

Chuyén vién chinh - Vy T8 chirc cén bd
Chuyén vién chinh - Vy T chirc can b
Chupén vidn chinh - Viy T6 chirc cdn b
Chuyén vién - Vuy T chirc cin b

Chuyén vidn cao clp - Vi Té chic cdn bd
Chuyén vién - Vy T8 chirc cén bj.

Chuyin wén - Vy T chre ein b

Vu trudmg - Vu T8 chix cin bd

Can bd - Vy Té chirc can b

Phé Vu trudng - Vu Té chire cdn bd.

Chusa wic dinh - Vy T8 chic can b3

Chua wic dinh - Vy T4 chire cén b3

Chuyén vién chinh - Vi T chie cén bl

Chuyén vién cao clp - Vu T4 chirc cin bb
» 15 Banghiltang

Canbd

Chircvu
Ngach

Bic

Hisb

Ngdy hurdmg
Ngay tinh NLLS

Tricn yéu )

1-15/2nghl O

+ Chon Luwu dé luu thong tin.
+ Chon Luu & Thém dé luu va thém thong tin.

Vi T chire cén b
~— Chon phing ban —

LE TH| THUY THI
Chuyéa vizn chinh
Chuyén vién chinh

4

542
vgizes @

m
quydt Sinh

@ e x
* yéu chu phai nhap.

Chire vu gyt Sinh () Chuyén vién chinh -

Noach quyét dnn ¢ Chuyén vién chinh -

4c quydt dinh () 5 N

Hi s quyit dinh ) 576

Noay huimg awyétanh ) 012024 @

Ngdy tinh NLLS mai m

X Test docx
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Tai liéu huong dan si dung

+ Chon Péng dé huy thém méi.

+ Chon Luru va Soan thao dé luu va soan thao thong tin.

+ Chon Luu va X4c nhan dé luu va xac nhan thong tin.
Man hinh hién thj thdng b4o “Thém méi thanh cong”.

Thém méi thanh céng

Bong lai

Ban ghi vira dwoc thém mai hién thi trén danh sach Quan ly Quyét dinh chuyén ngach.

& Trangchi QUAN LY QUYET DINH CHUYEN NGACH

4 Thém  © X — Chan dom vi —

B Hbsocannd
o s e e —————— —————————————————————————————————————— e i s e s

Be Duc Huan Wy T8 chire ciin b& Giding vién cao &ing su pham chinh (hang i) 5 576 Seanihdo Q
& Céing tac can b
Be Trong Cuong X1V, B KN tng Wiy van ki vwrc Min i phia B 88 Tram Ko ugng Thdt Kkné K s (ainh o nop abag 1o déng) 5 366 Saxkconin [
BUSMINN Quan Wy Td cnic cénod Phibng Cling enire, vidn chirc vi Cné ad. chinn sécn K sur (aénh cno nop abag 120 aéng) 4 33 senmic a
» Nang ngach )
Bus Thanh Hoal XIV. Bl KNV turong Miky van khu v Min nil phia Bl 35 Tram Khi fong Ha Glang Dur bio vién khi hrong thdly vin k] 1 Scenthdo Q
' Bu Thi Duyen X1 Trung t5m Céng nghé khi hromg thiy van 2 Van phong K§ s (danh cho hop déng lao déng) 5 308 Soanthio Q
K& qud ndng BUI MANH KHOI Cyc Chirybn 65 56 v Théng in o hu 14 nguyén mdilriing  Prbng K hoach - T chiah K st dnh ho hop abag 1ao déng) 8 498 Seantndo Q
» ngachichuyén ngach
[ CHUNGOCKIEN TEST vy Té chire can 0§ Fnibng T4 enirc bién cné v ci cécn nénh chinh Dur o vién chinh ki arang thiy van 2 474 Soanmio i0a @ x
3 Ning lrong
(] HOANG THI THUY Vy T8 chirc cén b6 Chuyén vién chinh 5 576 Soanihdo 40 a i x
» Phy céip thém nién
] Haang Thi Vén Anh Wy Té chirc can b Du bido vién chinh khi twamg thiy van 3 508 Seanthdo 29 a @ x
181 B0 niém
I [ LE THI THOY THI Wy T4 chirc cén bé Chuyén vién chinh 5 576 Soanthdo J 0 B x |
&+ Tuyén dung

2.2. Sira Chuyén ngach

Thuc hién cac bude Stra Chuyén ngach tuong tu cac budc trong 2.3. Sia dir liéu ¢ hudng
dan chung.

2.3. X6a Chuyén ngach

Thuc hién cac budc Xda Chuyén ngach twong tu cac budc trong 2.4. Xda dir liéu ¢ hudng
dan chung.

2.4. Soan thio Chuyén ngach

Thuce hién cac budc Soan thao Chuyén ngach twong tu cac budc trong 2.5 Soan thao va
trinh giri du thao/phiéu trinh & hudéng dan chung.

2.5. Xdc nhan Chuyén ngach

Thuce hién cac budge Xac nhan Chuyén ngach tuong tu cac budc trong 2.6 Xéac nhan quyét
dinh & huéng dan chung.

2.6. Xem chi tiét thong tin Chuyén ngach

Thuc hién cac budc Xem chi tiét Chuyén ngach tuong tu cac budc trong 2.8. Xem chi tiét
tai huéng dan chung.

2.7. Tim kiém Chuyén ngach

Thuce hién cac budc Tim kiém Chuyén ngach theo tir khda va theo bo loc twong tu cac budc
trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan
chung.
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Tai liéu huéng dan sir dung

3. Nang luong

- Muc dich: Chure ning nay ding dé quan 1y nang luong

- Piéu kién thuc hién: Nguoi ding can phai dang nhap vao hé théng bang tai khoan

6 quyén quan tri don vi.

- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly

- Puwong din chire ning: Ché do chinh sach >> Nang luong

3.1. Thém méi Nang lwong

Bwéc 1: Tai menu Quan ly Quyét dinh chuyén ngach, chon Thém

& Trang chi

B Hisocanbd

+1I|im|ilﬁl

| quix L¥ QUYET BINH NANG LUONG I
-

Chign dam vi — = — Chan hinh thirc —

cha Toanacopmay s encré | et b e N et i A B

& Céing tac can b
52 Cné 00 chinh sach
» Nang ngacn

# Chuyén ngach

Két qud ndng
» ngachichuyén nga

% Niing rong

AnTudn Anh C

Ba Duc Huan

BIEN HUNG W

ch Bign Céng Tri

Bui Ha Phuong

» Phy céip thém nién

1B) 8o niém

2+ Tuyén dyng

Bul Huyen Linn

Bul NN Tien - brien2

B8 Nang wong hang loat

& Biotao, bdi dudng
22 Nhan ket qud xk iy
@& Biocao

2 Dbng bl dif liéu BNV

. Cudnti

Bui Sy Bach

Bui Tha Bas - bibaa

Bui Thi Mang - bimang
“ e 2

o

trich yéu

g i 1

15 | edngnisnang

Trung tém Nohiéin ciru Thily v va Hal Van

Vu T8 chie cén b

Trubmg Dai hoc Téi nguyén vi Méi trumg TP

M Chi Minh

“Trung tém Théng tin DO iéu do 8ac vi bin 85

Trarmg Dan ta9, bi dirdng can b6 tai nguyen

& i nsomg

Vién Khoa hoc thi nguyéin nude

XAV i KN hrgng Ny vin khu e Midn A
phia B

Phin hidts Tasiing Bl hoc Téi nguyén i Mt
ratmg Ha 1 tai th Thann Hba

Lsén dodn Bn 68 ia chilt medin Bic

1. D Kni huong hily viin khu we Mida nii

84 mén G0 duc e cnkt v Gika aus qubc
phibng

Trung tém aun 1 Céng téng 1 knéag gisn
@ 1 VI&t Mam

VN ghing

Phong Cing nghi va K Inuil ti nguyén
nuge

42.Tram Thily vén Yén Bl

‘Boan Ban g dia chét 201

85 Tram Thém knding v tuyén Bién Bidn

Nghién ciru wién hang Il

‘Quan fric vién 1 ngayén mé trrbmg

g nghd thang tin thang (1) - V.11.06.14

K 10dn vidn

ighién clu wién hang il

‘Quan tric vién 1 nguyén mdi rrbmg hang IV

Gidng wién chinh

iy ra vidn ki nguyén mdi urdng

‘uan tre vién i nguyén i insbng hang 1N

Quyét divh nidng krong
huring xuyén

Quydt divh ndng hromg
g han

uyét dion ndng heong
thuimg xuyén

Quyét dion ndng heong
thuimg xuyén

Quyét dinh nang krong

thurbmg xuyén

Quyit dirh ming keomg
g suyén

Quyidt dinh ndng krong
hutmg uyén

Quyét dinh néng krong
musimg xuyn

Cuydt dioh ndng hromg
muimg xuyn

Quyét dinn ndng krong

D@ xic nhdn

D xic nhdn

03 xic nhin

03 xic nhin

08 xic nndn

0 xic nndn

08 xic nndn

93 xic hdn

93 xic hdn

O xic nhidn

=}

=}

= -
1-15/27binghi O

Man hinh hién thi form Thém méi.

THEM M1 QUYET DINH NANG LUONG

————————————————

HOANG THI THUY
Hong Thi Van Anh
LE THI THOY THI
LE BUC THUAN
NGHIEM MINH HIEU
NGUYEN BA NAM

NGUYEN HONG
NGAN

NGUYEN HrU 8AT
NGUYEN KIM TUYEN

NGUYEN NGOC
CHIEN

HGUYEN THI HUYEN

NGUYEN THI HONG
MINH

NGUYEN THI MAI
PHUONG

NGUYEN THI NHAN
Al
NGUYEN THI NHLY

W 2.

Bwoc 2:

Néing eong thuéng xuyén

Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc cén bé
Chuyén vién - Vu T8 chire cdn bd
Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc cén bd
Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc cdn bs
Chuyén vién - Vu Té chirc can bd

Chuyén vién cao clp - Vu T8 chirc cin b3
Chupin vidn - Wy Té chire cin b

Chuyén vién - Vu T4 chirc can bd

Vi trurdmg - Vu Té chire cén b3
Can bd - Wy T6 el cin b,
Phé Vu trrgmg - Vu T8 chire cén bd

Chura xdc Ginh - Vy T8 chire cin b
Chura xdc Ginh - Viy T4 chire cin b

Chuyén vién chinh - Vi T4 ehic edn bs

N

¥ (15 Y Ban ghiltrang

Bomvi

| Viy Tt chie cén b

HOANG THI THUY

m

Ngach (Chuyén vién chinh
Bic n

Hsh 542

Ngayhuong 01042023

Ngay i NLLS

Lido

Trih i ()

m

Céic trnimg cb dilu * yiu chu phai nhip.

Pring ban

cnde

Béc quyét ann

Mgy hurtng mbi (7

Ngdy tinh NLLS méi

1-15/23banghi O

G L

— Chon phibng ban —

Chuyén vidn chinh

O leukSognthic O Luu&Déng O LwuBThém & Luu& Xic nhin

© Béng

Chon 1 cén bo can thém méi quyét dinh nang lwong. Trén form thém méi, nhap
day du thong tin cac truong bat buoc (co dau *)
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Tai liéu huéng dan sir dung

THEM MO QUYET DINH NANG LUONG & "%

Céc trwdmg o6 diu ™ hai nhap.
Nangluong thubmg xuyén = T ac trudmg c6 diu  yéu chu phai nhap

o v —— Vy T8 chirc cén by *  Phéngban — Chon phing ban — -
Hotén Chirc vy - Do vi .
Cénbs HOANG THI THUY * Chicw Chuyén vién chinh
HOANG THI THUY Chuyén vién chinh - Vy Td chirc can ba -
Ngach (Chuyén vién chinh
Hoang ThiVanAnh  Chuyén vidn -V T chirc cén bd
Bic 4 Bic quyit Ginh 5 =
LE TH THOY THI Chuyén vién chinh - Vy Té chirc can bd
Hesb 542 Hisbaudtdn ) 576
LE DUC THUAN Chuyén vign chinh - Vu Té chirc can ba .
Npiynutng  Ow0v2023 3 nghy nubngmén ) D1TI2024 :
NGHIEM MINHHIEU  Chuyén vidn - Vi T chirc cdn bd -
Nody tinh HLLS A Ngdy tioh NLLS mii ]
NGUYEN BA NAM Chuyién vién cao cip - Vu T8 chire ciin b3 e
j oo
NGUYEN HONG ooyt o T chic in b
vidn -V T4 chue cén Tehydu () quydldink
NGAN e il
NGUYENHUUBAT  Chuyiin vidn - Vs Té chirc cdn bd m oottt R B R ]
% Tost docx
NGUYEN KIMTUYEN  Vu trimg - Vu Té chire cin b3
Ol GluulSognthio ©Lluu&Bong O LlwuBThém © Luu& Xicnhin @ Bong
NGUYEN NGOC A
Can bb - Vu Té chire cin bo
CHIEN
NGUYEN THIHUYEN  Phé Vu trudmg - Vu T4 chire cén bd
NGUYEN THI HONG N
Chua xac dinh - Vy T4 chire cin b
MINH
NGUYEN THI MAI N
Chura xdc Gioh - Vy T4 chire cin b
PHUONG
NGUYEN THI NHAN
o Chuyin vidn chinh - Vy Té ehirc cdn b
NGUYEN THI NHLY - . . . v
| [t 2 > % 15 Y Banghiltang 1-15/23binghi O
Buéc 3: Chon niit “Luu & Péng” dé luu thong tin va dong form Thém méi
THEM M1 QUYET BINH NANG LUONG @ rx
Ning loong tnstmg syén - Cée trurimg £6 diu * yéu chu phal nhip.
Bomvi —— Vu T8 chie cén b = Préngban — Chon phiing ban — -
Hotin Chirc vy - Bom v] .
cénoh HOANG THI THUY - cndcw Chuyén vién chinh
HOANG THI THUY Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc can bd -
Ngach (Chuyén vién chinh
Hoang ThiVinAnh  Chuyén vidn - Vu T chic cén ba
B3 4 B3¢ quyét dinh 5 x
LE THI THOY THI Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc cén bd
HEsh 5.42 Hisbaudtann () 576
LE BUC THUAN Chuyén vién chinh - Vu T4 chirc cén bd
Ngay hudng owizeza @ Ngayhwomgmoi ) 01ieze
NGHIEM MINHHIEU  Chuyén vién - Vu T4 chirc can bd
Moy tinh NLLS m Ny tinh NLLS méi m
NGUYEN BA NAM Chuyén vién cao clp - Vu T8 chirc cin b3
Lido
NGUYEN HONG . - -
vidn - Vi Td chirc cin bd Trich ybu () dinh
NGUYENHOUBAT  Chuyén vién - Vu T4 chirc can ba m :
) X Test docx
NGUYEN KIM TUYEN  Vu truémg - Vu Té chirc cén b3
Ol GlvusSognthio | ©Llueusbong | ©LwuBThim © Luu& Xicnhin  © Bong
NGUYEN NGOC N
Can bj - W Té chirc cin by
CHIEN

NGUYEN THIHUYEN  Phé Vu trurémg - Vu T8 chire cén b5

NGUYEN THI HONG
Chura xdc Ginh - Viy T4 chirc cin b

MINH
NGUYEN THI MAI
Chua xéc dinh - Vi TS chic cdn bd

PHUONG

NGUYEN THI NHAN

~ Chuydn vidn chinh - Viy T8 chirc cdn b

NGUYEN THI NHLY R P . -
| [ 2 » W (15T Banghiltang 1-15/23binghi O

Luu y:
+ Chon Luwu dé luu thong tin.
+ Chon Lwu & Thém dé luu va thém thong tin.
+ Chon Péng dé huy thém mai.
+ Chon Luwru va Soan thao dé luu va soan thao thong tin.
+ Chon Lwu va X4c nhan dé luu va xac nhan thong tin.
Man hinh hién thj thdng b4o “Thém méi thanh cong”.

THONG BAO ®

Thém méi thanh céng

Bong lai

Ban ghi vira duoc thém méi hién thi trén danh sach Quan ly Quyét dinh ning lwong.
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Tai liéu huéng dan sir dung

# Trang cnd

) + Thém  © Xba Chon den vi * - Chan ninn e
B sisocanpy

eka T4 chizc b may & bitn end h_‘ﬂ

T ——
o =3 "

Bi thuimg xuyén

Quyét dirh ndng hromg

2 Bl DOAN PHU ap. Vu T ehire cén b Chuén vien chinn sa B4 xdc nhin B
- thromg xuyén
5 Nang ngach Trang tim Quy hoach v Didu a i nguyén Quybt irn g keomg
BUI DU DUONG QDML Ban Knoa hoc, Céng nghé va Hop téc quéc té  Chuyéin vién 465 8 xiic nhdn [~
e Qule gin g rugén

» Chuyén ngach
Quybt ieh g keomg

BUI HUY GIAP abhL Cu Kidm sodt & nniém mé1 tnrimg Vin phong Chuyén vidn 465 D xic nhin =)
Kt qud ndng [e——
3 ngachichuyén ngach
| | ) Cuyét dinh nng kromg
N BUI HANH NGAN QDML Viin Khoa hoc mii udng, bidn va hii dio Phong Kaé haach - Tai chinh Kl toan vién 366 D xic nhan (73
mumguyén

» Phu cAp thdm nién Ls2n dodn Guy hoach va Bidu i3 tai nguyén Quyét dinh ndng keong

BUI THANH NAM QDM N Phong Quy hoach ti nguyén nusc ibu i i nguyin i song hang Il 33 4 xic nhan =
. nusde mién Trung ubmg suyén
181 Bao hiém
) Quyét dinh ning hromg _
84 Tuvdn dun BUITHEAN ting Lién dodn Intergea Bodn Dia chdt 208 ki todn vién cao dling 5 B4 xdc nhdn [=}
-t Tuy ] 5
thimg uyén
Naing lirong hang loat . i Phong Té chirc bidn chi v ci cich hdan
CHUNGOC KIENTEST | THONG BAO NGHI HUIU u Té endre cén o Chuyén vén ehinn Soan théo o8 %
chinh
& Baotao, bdi duing
£1: Nnan ket qud xi 1y HOANG TH| THOY auyét ann uTh endre cén v ‘Chuyén vén ehinn Soan théo ) B x
G B
~ Bio cao | Guyét dioh nidng krong
LU THI THET auyét dinh Vo Té chire cin b Chuyén vén chinh 61 Soan thin ;0B x
~ P usimg uyén
3 Blng bb aif liéu BNV
1 15 | gangniswang 16-28/28bingh O

2 Quinwi e

3.2. Sira Nang lwong

Thuc hién cac budc Stra Nang luong twong tu cac budc trong 2.3. Swra diz liéu & huéng dan
chung.

3.3. Xo6a Nang lwong

Thuc hién cac budc Xda Nang luong tuong tu cac budc trong 2.4. Xda dir liéu & hudng
dan chung.

3.4. Soan thio Nang lwong

Thuc hién cac budc Soan thao Nang luong tuong tu cac budc trong 2.5 Soan thao va trinh
quri du thao/phiéu trinh & huéng dan chung.

3.5. Xac nhan Nang lwong

Thuc hién cac budc Xac nhan Nang luong tuong tu cac budc trong 2.6 Xéac nhan quyét
dinh & huéng dan chung.

3.6. Tim kiém Nang lwong

Thuc hién cac budc Tim kiém Nang luong theo tir khda va theo b loc twong tu cac budc
trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo b loc (combobox) tai huéng
dan chung.

3.7. Xuit Excel Nang lwong

Thuc hién cac budc Xuit Excel Nang luong twong tu cac budc trong 2.9. Xuat Excel ¢
huéng dan chung.

3.8. Xuit CSV Nang lwong

Thuc hién cac budc Xuat CSV Néng luong tuong tu cac bude trong 2.10. Xuat CSV tai
huéng dan chung.

4. Phu cap tham nién
4.1. Phu cap tham nién nghé
- Muc dich: Chire ning nay dung dé quan ly phy cip tham nién
- Piéu kién thuc hién: Ngudoi ding can phai diang nhap vao hé thong bang tai khoan
c6 quyén quan tri don vi.
- Ngwoi thuc hién: Can bo quan ly
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Tai liéu huéng dan sir dung

- Puong din chire ndng: Ché do chinh sach >> Phu cap tham nién >> Phu cap tham
nién nghé

4.1.1. Thém méi Phu cap thim nién nghé

Bwéc 1: Tai menu Phu cap tham nién nghé, chon Thém

A Trang cnd = ] P cly e nién ngnd Danh s3ch cin b
N + Thim —Nam ~ | — Chan dom vi — imtén — Chon chirc v —
B Hisocanbd |

JP—— mnmllllllw_w_WWIl

vuitoal 2021 Bl xdc andn B THIMUOT vy Ol Bai Chuyin vién Chuyé vidn 24002024 84
& Céing tac can b
Vu T4 chire cdn b3 2024 Bl xéc ahdn Q NGUYEN TOAN HOA B9 Tai nguysn va M rabmg Chuyiin vién Chuyén viin T 240002024 15
282 oné 06 chinn sach
Vu Phip ché " B trinh giri @ a NGUYEN BAC NHAN B9 Tdi nguyén vl M Insbmg Phé vy tnsdmg 24002024 8
» Nang ngacn . ——
TRINH QUOC HUY vy olBs Chayén vién chinh Chuyén vidn chinh 3 24002024 &
Vu ot Dai 2024 Soan thio HNeoalx i
¥ Chuyén ngach
Vu T ehire cén b9 2024 Baxicanin a
ét qud nang
> ngachichuyén ngach e P Gea B x
tong
3 Naing long
Vu T chire cén b§ 2024 Saan thio 4 0a B x
* Phy cp tham nié
VuTh ende cén v 2024 Saan mio 90 QB x
181 80 hiém
van pning B8 2024 Soan o 40 a @ x
& Tuyén dung
Vi Knoa hoc v Cing. N
&= Néng rong hang loat = 2005 Soan thio 4 0aakx
12" Daotao, bdi dwtmg Van phong M2 pAxicohin a
27+ Nndn Kt qud ik i B4 T nguyén v Wb
025 Bdxdcahin Y
g
* Baocao
Vi Phip ché 2024 Saan tdo 4 ® QB x -
% Dbng bd dif ligu BNV -
. 2 viw 15 +|ewngnimmg S5tk @ | 4 » o (15 v |Bangnisvang i-didbinon O
ruidn
THEM 1N PHU CAP THAM NIEN NGHE LR
Céic trudmg cb dbu * yéu chu phai nhip.
‘Dan vi quylt @inh () — Chan dom vi—
Mgy =2 Nam (")
™
G cn

©lvs ©lwukSonthéo ©LlwuBBong © LwuRThém © Luu&Xicnhin @ Dang

Budc 2: Trén form thém mai, nhap day du thong tin cac trudng bat budc (c6 dau *)

THEM MO PHU CAP THAM NIEN NGHE

P
Cac trwdmg cb diu * yéu chu phai nhap.
Do v quyd e - |-~ B& Tai nguyén va Mai tnromg
Nagdy hiéu e ) 161172024 : Nam ) 2004
Trien ybu ) Quykt dinh phu cip thng 11
G chd ik
4
*Testdocx

Oleu  ©leusSopnthio ©LwukBong ©Lwu&Thém  © Luu& Xicnhin @ Bang

Budéc 3: Chon nit “Luwu & Péng” dé luu thong tin va dong form Thém méi.

THEM N PHU CAP THAM NIEN NGHE

@0 x
Céc trurdmyg ©6 dilu * yéu chu phai nhip.
Do vi quyét dinh () |~ B& Tai nguyén va Mai inrémg
Mgy hidu e %) w2024 0 NEM ) 2024
“Trich yéu ) Cuybt Sinh phy cip thing 11
Ghi chd 15
%
®Testdocx

)
Luu y:

+ Chon Luru dé luu thong tin.

+ Chon Lwu & Thém dé luu va thém thong tin.

+ Chon Péng dé huy thém méi.

+ Chon Luwru va Soan thao dé luu va soan thao thong tin.

+ Chon Luwu va X4c nhan dé luu va xac nhan thong tin.
Man hinh hién thj thdng b4o “Thém méi thanh cong”.
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Thém méi thanh céng

Bong lai

Ban ghi vira duoc thém méi hién thi trén danh sach Phu cip tham nién nghé.

A Trang chi Fhu cha tham nién nghi -

| + Thim —N&m. ~ | — Chon danvi— | + Tém & xéa ~ Cipnnitning loat Tim 0 can b — Chon cire
B Hosocanbg
a6 e ————————— ot —— R—— i ———— i i i st s
& congtéc canbd VuBét Bl 2024 Soan thao J0a B x
2 Vo Th ehire cdn b9 2004 Dl ndn a
B4 Tai ngurén va M&i
# Nang ngach 2004 Soan thio J0c i@ x
atmg
» Chuyén ngacn
Vu T chie cin bg 2024 Soan thio 40k x
K& qua ning
&n ngach VTa g 2024 Soan thiao J QB x
» Ning rong Vin phisng B3 024 Soanhdo Je QB x
» Phy cp tha Vu Khoa hoc va Ging
2025 soantnko JoQ B %
o nghé
181 80 niém
86 Tai ngurén vi Moi - almlx
- 204 Soan thdo 40 &
at Tuyén dung ratng =
Nang lrong hang loat Vin phing 202 Daxicnnin Q
= L B Tai ngupén vi M8
& Déotao, bdi duting 2008 ok a
g
<. Nndn kit qud b i
Vy Phip ché 2024 Soan thio 49 a kg x
@ Baocao
Vo Té ehirc cén b 2024 Soan thio 4902 B x

¥ Bbng bd aiF liéu BNV

15 % ganghiimang  1-18/20bngn O | * » o (15 v |Bangninang Knongcodi iy ©

Buwéc 4: Sau khi thém quyét dinh can thém can bo vao quyét dinh theo cac huéng din ¢
muc 4.2.Danh sach can bo.

4.1.2. Sira Phu cip tham nién nghé

Thuc hién cdc burdc Sira Phu cap tham nién nghé firong tie cdc buéce trong 2.3. Sira dir liéu
& huéng dan chung.

4.1.3. Xoba Phu cip thaim nién nghé

Thuc hién cdc budc X6a Phy cdp tham nién nghé firong tr cdc buréc trong 2.4. X6a dir liéu
& huéng dan chung.

4.1.4. Soan thio Phu cap tham nién nghé

Thuc hién cdc buéc Soan thao Phy cap tham nién nghé nwong tir cac budc trong 2.5 Soan
thao va trinh giri du thao/phiéu trinh & huéng dan chung.

4.15. Xéac nhin Phu cip thim nién nghé

Thuc hién cdc buwéc Xac nhdn Phy cdp tham nién nghé fiong tw cac buéc trong 2.6 XAac
nhan quyét dinh & hudng din chung.

4.1.6. Xem chi tiét thong tin Phu cAp thim nién nghé

Thuc hién cdc bwéc Xem chi tiét Phy cap thAm nién nghé twong ti cac buwéce trong 2.8.
Xem chi tiét tai hudng dan chung.

4.1.7. Tim kiém Phu cip thAm nién nghé

Thuc hién cac budc Tim kiém Phuy cip tham nién nghé theo tir khda va theo b loc twong
tu cac budc trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khda va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox)
tai hudng dan chung.
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Tai liéu huéng dan sir dung

4.2. Danh sach can b

- Muc dich: Chirc ning nay dung dé quan ly Danh séch cén b trong 1 quyét dinh

4.2.1. Thém can bo
Bwdc 1: Tai menu Danh sach can b, chon Thém

& oo N
+ Thiém —Ngm. | — Chan dan vi— - E;m ~ Chpnhit hing iogt
B Hbsocanng
&8a Té chirc bd may & bién ché
& Cong tac cin bo Vu Bt Bal 2024 Soanthio g ealx
282 Cné 66 cninn sicn Vu Th ehire cén b 2024 D& xéc nhdn
6 Tai nguyén va Mol
# Nang ngach A 2024 ‘Soan ihdo e aRx
aomg
» cnuyén ngacn
Vi T6 ehde cin b 2024 Soan thdo 5 ea @ x
K&t qud nang
¥ &n ngach uTé 1) 2024 ‘Soan thiio [~ o B %
3 Ning lvong Viin phbng B& 2024 Soan ihilo Nwea @ x
3 Phy cép tham nién Vu Knoa hoc vé Cing
205 Soantnde 5 oa@x
, nghé
18) Bdo niém
B Tai nguyén vi i
&+ Tuyén aung peres 2024 Soantmio FHoaklx
3 nang wong hang loat Vin phong 2023 B wdc nhdn Qa
B0 Téi nguyén v i
& 940130, bdi dudng 08 — a
rdng
vin kit quid xi¥ I
Vu Phip ché 2024 Soan thiio Hoakx
Bao cao
Vy Té chirc can b 2024 Soan thio N eaRx
©ding ba diF ligu BNV hd
. ol 2+ w15 v ginghiftrang 1-152008ngn O | K 4 B (15 v [Banghisvang
hinh hién thi form Thém méi
n hinn hién thi for € ol.
AN 8O
Tén canba Tim tén cén b o
Pnong ban — Chon phng ban — ~  Chirc vy (chirc danh)
© Chon £ Timkiém  # Ciuhinhyéucdu  # Ciuhinh danh sich
cinvh Chirc. Bonw
Liéin Gadn Ouy hoach vé Dibu ira ti nguyén nude  Viin hinh mdy khoan ti nguyén
) guytnn dién Hhan vién
midn Trung nube
XVIL £ Kni trong Thiy vin kb vc Trung Trang  Quan tric wién ti nguyén mbi g
O pramouy Gike Guan trc vién
L hang IV
VI Trung tim Mang Lidi khi tuong thily vén quéc  Kém sodt vién khi trong iy vin
O Mouykn Thu Huong Hbm sodl vidn hang I
98 hang lil
XV Bidi Khi 1ugng thisy vn khu vurc Ding biing va
) mguyEn ann miry obm sodt veén hang I . Kiém 5ot vién kN trong M van
Trung du Béc BS
L1 priam T Hug Chuyén wén Vu Phép cnd Chuyén wén
. XV. Bili Khi turong thiy vin khy vuc Dbng bling vé  Quan irfic vign i nguyén méi inrimg
O pram THANH KAl Guan réc vién
Trung au BAc B4 nang v
O Wguytn i g Chuyén vién 85 Tai nguyén va Wi rrmg Chuyén wén
O Pnam van Dieu Trung tim Céng nghv phin mém vi Mén ting 56
XIV. 6 Khi wong Sy van khu virc Mién nii phia
[ pham Chay Leag - pelong2 cidn bd - Vikn chirc
Dy b vién ki hong thiy vén hang
O weuvEN TH cAwLoaN D bdo vikn KTTV hang I X0X. D Kni g Thdy win ku v Nam B4

s T v oo e e Fhin, i

wia 2345678390 R

Buéc 2: Tich chon vao tén can bo mudn thém mai

Tén cin b Tim tén cin bi o
Phong ban — Chan phang ban — ~  Chirc vy (ehic danh)
© Chon £ Timkidm  # Céuhinhyéuchu  # Cdu hinh danh sich
Cinbd Chirc vy Bonw
Liéin Godn Quy hoach va Bebu Tra 13| nguydn nude  Viin hanh méy khoan 1l nguyén
O Hguydn vididn N vidn
midn Trung nude
. XViL D3 Kni trang Thiy vin khw vuc Trung Trang  Quan tric vién ti nguyén méi g
O PnaMDuy GiAP Quan trdc vidn
8 hang IV
VI Trung tim Mang ki khi twong thily vn quéc  Kiim sodt vién khi tirong iy vin
MNguyEn Thu Hurong. Kobm sodt vién hang Il
9a hang i
N V. B K trrmg thiy vin ki vac Dbag bling vé
MNouyén anh thiry Kobm soidt wén hang I Kim soit vén ki trong o vén
Trung du Bic B
PHAM TH HUE Chuyén vidn Wy Phap cnd Chuyén vidn
XV, Dl Kni aomg thiy vén knu vue Déng bing ve  Qusn rc vidn 1l nguyén mBi ruémg
O pra THANK WAl Quan tric vién
Trung ou Béc B hang 1v
O mguyln i mdmg Chuyin vidn T4 nguybn vi Wi rsimg Chyén v
O pnam van Dieu Trung tém Céng nghé pndn mém va Nén ting sb
IV, ©idi Khi tuomg thily van khu vire Mign ni phia
1 Pnam cau Long - paiengz canng " vitn enre
Dy bao vién khi lrgng tiy van hang
) wouven T chwLoan D béo vién KTV nang XX Kol rang Thdy vin ks vuc Nam B " “

B Tk v cre msam e Fhink, it

“ 234567 8910 . » W 15T

— Chon dom vi —

0142023

01052023

01272024

1082023

16032013

o202

012023

o1m4z024

0142023

— Chon don vi —

0142023

o1ms2023

o1mar02e

11082023

16032013

o102

01172023

o1z

o1z

— Chon chirc vy —

Tim tén cén b3

— Chon chic vu —

Nl tioh NLLS

TH nghd

Ngiy tinh NLLS 14 56 TM nghd

— Chon chirc vy — -

Knngchal by ©

1 5 TH ngnd mén '

-

1-15i7s0kngn O

Hé 35 TN ngné I

1-tsr7soRingn O
A
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Bwéc 3: Chon nat [Chen].

Tén cin bd Tim tén cin bo. Bonwv Chon dom vi - S

Pnong ban ~— Chon phong ban — = Chircwy (chirc danh) - Chon chire vy — v

£ Tnkiém  # Chuhinhyéuchu  # Chu hinh danh séch

O Nouydn i dién Nndn vién 01042023 1 15 i
mién Trung nugc -
XVl Iy Trung Trung

O pramuy cdp Quan e vién owns2023 Y » &
85 hang IV
i iy vén qudc K L

Nouy&n Thu Huromg Kidm sodt vién hang I 01022024 0 T e
o hang 1l
XV. ©di Kni kaong thiy vin ki wic Déng bing vé

‘Nguy&n anh thizy Koém soét vién hang il Kibm sodit vién kni twong thuj vn 111082023 7 s
Trung du Bl BY. I

0 eam T HUE Cnuyén vién VuPhip ché Chuyén vién 16032013 14 2 &
i PSS

L1 PHAM THANH HA Quan tréc vién 010172022 25 % &
Trung du Bk B4 hang IV

LI Nouyln thi nuing Chuyén vién B4 T& nguyén va Méi truimg Chuyén vién 0110172023 2 3

i

) Pham van Dieu Trung tim CBng nghé phin mém va Nén tang 56 ¥ s 5

= XIV. Dl Ki tuong iy vin Khu vrc Mid nii ghia

I Pham Chau Long - poiong2 Canbd - Vin chire 0102024 1 2§
c

- Dy béo vidn kni tuong idy vén hang

L NGUYEN THI CAM LOAN Dy bio vién KTTV hang Il XIX. Ddi Kni tugmg Thiy van khu vue Nam B3 01042023 “ 6w

L]

-
BRA Trsfmn i oo uian ik Chinh o

« <@ 234567890 sin) [15 @ i-L’HImﬁwuhO‘
4

I
Man hinh hién thi thdng b4o “Chon can bd dén han hwéng phu cip tham nién nghé
thanh cong”.

Chon can bd dén han hwrdng phu cap tham nién nghé
thanh cdng

Pong lai

Ban ghi vira dwoc thém mai hién thi trén danh sach Danh sach can b#.

e BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG e ——— o ‘ B9 Tai nguyén vi Mbitnroma | Téi knodn kiém i ftest) | Bing xudt | Quin K hb 30 cd nhén | Tro oiip
— o o ) S —— T b g ae
= Cer s& diF ligu can b, edng chire, vién chire Thir 7, ngéy 16/11/2024
4 Trang cnd = | Phy clp tham nign nght Danh sdch cin b

+ Thém ~Ndm. |~ Chgn don vi — < |+ Thém  © xéa Cipondtnbng logt i tén cdn b — Chgh ENIE

B Hbsocanbo

ska T8 enilre bb méy & bign ché

-~ VAl Trung tAm Mang ludi khi luang thiy
& Cong ticcan b Vool oai 2024 Soan thio 4 eoeaR@x " Nguydn Thu Huang e Kiém sast vién hang I Kadem 503t vién Kni tugmg thiy win hang I & wieeze 7 O %
v 98
2a2 cné g5 chinn sich Vu T ehie cin b 2024 | Daxicnhin Q XV, Dl K twomg thdy van khu wre Bing
O Nguyén ann mizy Kiéim sast vién hang I Kidm sot vién khi twgmy thay wan hang 1 wizze 3 O %
B4 Téi nguyn vi Wi bling vé Trung u B4z B8
» Néng ngach 2024 ‘Soan thao Hoa k@ x
wudng
» Chuyén ngach
Vu T8 chirc cén b§ 2024 Soan thio 4 9 a @ x
Két qud nang
3 ngacn Vu T eni 2004 soanmio g e x
¥ Nang rong Van phing B8 2004 Soanthdo 5 0a @ x
» Phy cip tndm nién Vi Knoa hoc v Cling
e . 5 sonthie Y © Q B %
B B0 hiém
86 Tai nguyén va Mol
&+ Tuyén aung e 24 smme L O QB X
B3 nang lwong hang loat Van phing 2023 Ba mic nhdn Q
& B3 Téi nquyin v Wi
& Daotao, bdi duiing J invé 2025 i pnin a
Wuong
Nhan k&l qué xi If
Vu Phip ché 2024 ‘Soan this Heoagx
& 8300
VuTh enle cén v 2024 soanmdo 20 B x =
£ Dbng b0 di ey BNV -
e 2 » w15 ¥ Binghi/tng  1-15/20binghi O | * 4 » o (15 v |Bangnisvang 1-zizvingn O
2 cuinm T
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4.2.2. Cap nhat Phu cip cho can bd
4.2.2.1. Cdp nhdt Phu cdp cho can bg 1 dir li¢u

Bwéc 1: Tai menu Danh sach can b@, tai ban ghi can cap nhat Phu cap cho can bo, chon

:
iconcap nhat ()
A Trang chd ~ | Py cdo tham nién nghé ‘Danh séch cén bd

+ Thim —Nam ~ | — Chondonvi— < | 4 Thém @ X6a  Cipnhathing loat Tim tén cin b — Chon chire v —
B Hosocanto - - s

sk TO chire bd may & bién ché

o VIl Trung tam Mang i K tuong thi
& Congtac canbd veokos W s 5 © QB X | O ke ™ tobm st vidn hang 1 Kiém sost vién ki tuomg thdy van hang i & emzoze 7 B %
cga
282 cné a9 chinh sach VT8 chire cén b3 2024 D8 xéc nhdn Q T
w s XV di Kni homg thiy vin khu vsc Ddng.
% NouyEn anh thizy S ' o Kiém sodt vién nang il Kiém sodt vién kni twong thiy van hang I 1 16112024 8 ll
a Thi va Ml T '
3 Nang ngach i 2024 Soan thio. Joakx iz 2
Budng
» Chuyén ngach
Vu T6 chirc cén b§ 2024 Soan théo J0a k@ x
Két qué ndng
> & wTé 2024 Sosn thio RN U ~ 3
3 Nang luong Vén phong B3 2024 Soan thio 4 0a @ x
3 Phu cAp thim niés Vu Khoa noc vé Cég
i 2025 Soan thio. Hoakx
181 830 hiém
86 Tai ngupén va Mbi -
2+ Tuyén dung 024 somn woaesx
B3 Nang luong hang loat Vi phong 2023 D3 xdc nhdn Q
a S 5 BoTai in vi MSi
1@ 040130, bdi duong ngupén vi I (N :
. vudng
<.z Nndn két qua xi¥ if
Vu Phap ché 2024 Soan thio Jo0a kg x
@& Biocio
W 16 chirc cén b§ 2024 Soan thio Q
> Dbng b al léu BNV " = N B x
a L « 2 » » 15 v Bangni/trang 1-15/200dn0h & | ¢ 4 » s 15 v Banghistang 1-2/20dngn O
Man hinh hién thi form Cap nhat
én thi ap nhat.

CAP NHAT PHU CAP CAN BO @ 0%

Cac trwdng co dau * yéu cau phai nhap.
Phu cép Phu cdp tham nién nghé -

Ngay hudng 16/11/2024 it Hésé |8

© Cap nhat

Buwdéc 2: Cap nhat lai thdng tin can stra.

CAP NHAT PHU CAP CAN BO @ o X

Cac trwdmg co dau = yéu cau phai nhap.
Phu cap Phuy cép tham nién nghé -

Ngay hudng 01/11/2024 ]| Hé s6 9

@ Cap nhat

Buac 3: Chon niit [Cép nhat] dé cap nhat thang tin.

CAP NHAT PHU CAP CAN BO @ o %

Cac triréng c6 dau * yéu cau phai nhap.
Phy cap Phu cép tham ni&n nghé -

Ngay hudng 01112024 G Hésé g

© Cap nhat

Ban ghi vira duoc cap nhat hién thi tai danh sach Danh sach cén bé

136



Tai liéu huéng dan sir dung

A Trangcnd “ | Phy cdp tham nidn nghé Danh séch cén b3
+ Thém ~Ném ~ | — Chon donvi— |+ Them & x0a v Tim én cdn b — Chon chirc vy — .
B Hosocanno Chp ot hdng logt im tén cin w
ks T4 chirc b6 may & bién ché
= P VL. Trung tam Mang i ¥ 1ong <
& Congtac canbo Vy Bt Bal 2024 Soan thio woakx ' Nguydn Thu Huong m::g e i~ Kiém sodt vién hang Il Kidem s0dt vién kni trong thily van hang Il 5 wivzees 7 B %
9a
282 cné a6 chinh sach | Vo T ehire cdn b8 2024 B4 xde nhdn Qa S ol il
G ‘ong thily van khu v Ding
1 Nouydn anh iy % Kibm s0dt vién hang Il K 504t vién ki twomg ey van hang Il 1 oo 9 I X
3 Nang ngach ST e A= béing va Trung du Bic B
| tuomng
3 Chuyén ngach
VT8 chire céin b3 2024 Soan thdo Noa@Ex
Két qua nang
k . W 2024 Sommio JoaRx
3 Nang lvong Vin phbng B8 2024 Soan thdo N oaRx
» Phy cip tham nign Vy Khoa hoc vé Céng
A 2025 Sosnmio K oa @ x
81 840 niém
86 Tai ngupén va Mbi N
& Tuyén dung b 204 Soathio oakx
B Nang luong hang loat Vin phbng 2023 Phxécondn Q
| 86 Tai nquyén va Mol
T2 Diotao, bdidudng ) 05 hxdcandn a
. wuong
<. Nndn kétqud xr iy
Vu Phdp ché. 2024 Sosntmdo N oaRx
& sa0ca0
| VuTé chirc cénbd 2024 Sogn thdo Q x -
£ ©bng b dd by BNV L LR
- <@ 2 s w15 v egniang  1-t5/2bnon © |00 > v |15 v Banghi/tang 1:2720 O

4.2.2.2.  Cdap nhdt Phu cdp cho can bg nhiéu da lidu

Buwéc 1: Tai menu Danh sach can bd, tich chon tat ca

A Trang chd =~ | P clgmam nién ngnd Dann séch cin b
B b socinos + Thim —NEm. ~ | — Chon domvi — = | % Thém & Xéa ~ Cionhithing loot Tim tén cin b — Chon chirc v — -
® otn
&8s T8 chirc bi may & bién ché
VusdiBai 2021 Bl xéc nhdn Q - VAl Trung tam I K trceng i =
& congtac cinbo [P — o ang ™ ok sodtvién nang 11 Ko sodt ién ki tuomg iy vin hang | 5 e ¢ 0 K
Vi T8 enie cin b 2024 Bl xécandn a vinquc ga
& 65 chinh sich e —
Vy Phip ché m B trinh giri e a ) nouydn ann miry ' " e Kaém zoét vién nang il Kidm soét vidn kni tromg thly wAn hang i 1 onzze 0 © X
» Nang ngach tiing v Trung du Bic BE
vy 2t ou 2024 Saan tdo o akgx
» Chuyén ngacn
Vu Té chirc cén b§ 2024 B xéc nhdn a
K qud nang
Tai v MGi
» ngachichuyn ngach ROz 24 seme 4 @ QB X
¥ Néng luvong
Vu T chire cén b§ 2024 Saan thio =N - RE-N - 2 {
3 Phy cip thdm nién
. VuTh ende cén v 04 sowmie G © QB X
181 Bao hi
. Vin phing B3 04 sowmic Y © QB %
2+ Tuyén dung
Vi Ko hoc v Cing.
B3 Nang wong nang loat - 2028 Soan thio N oalkx
& Daotao. bdi dwing B0 Tal nguyéin va MdI e R e
27 Nnan kbt qud xi i L
@ s cio Van phing 2023 i xAc nhdn Q
Bd Tai nguyéin va MaI
£ Blng b aik Iy BNV . 2025 Blxde andn Q - -
. w «@ 2 » w15 v|singuivang  1-1sizabingni o | 4 4 @0+ w [15 v |Bangnisiang 1o2iabEngn
2 Quinti vl
oc 2: Ch it [Cap nhat hang loat
Buwoc 2: Chon nut [Cap nhat hang loa
A Trang chi “ | Phy clp thim nidn nghé Danih sdch cén b
B b socinos + Thim —Nam- = — Chon donwi — - | # Thém & xoa “Tim tén cén b — Chon chire va — -
Ha 5o can bd

ada T6chirc bd may & bién cné

Voot O 2021 Bl wic ahdn Q - VAl Trung tm Mang luci ki frang thiy -
& congtaccanb B ngupdn T uong ” ! st vida ngng 1 Valen st i kv gy i hang 11 5 w8 0 X
Vi T8 ehire cin b 2024 B xdc adn vin gl ga
a2 cné a9 cninn séch T —
VuPhap ché m 04 tioh g e a Ngupd ann miy TSEFTTTED oy 10km sodt vin K 1ugmg hdy vl hang 11 1 ovnzes 0 0 X
¥ N bling va Trung du B¢ B4
iang ngach
Vo Bét ol 2024 Saan thio 2o akx
» Chuyén ngacn
Vu T chire cén bd 2024 Bl xéc nhdn a
K&t qud ning
6 Tai nguyén va Mol
# ngachichuyén ngach A s = Soanmio g ola @ =
ruomg
3 Nang hrong
VuTh ende cén v 04  sowmie g @ Q B %
% Phy cép tham nién
Vu T4 chire cin b3 2024 Saan thio w9 QaQ R x
181 830 hiém
Van phing B& 2024 Soan thilo 4 oa @ x
&+ Tuyén dung
Vu Khoa hoc v Cing.
= nang wong nang loat = 2025 Soan o W o akigx
& Dao tao. bdi dwirng B Tal nguyén va Mbi
2024 Saan o Loakx
27+ Nnan kbt qud xi i o
Van phang 2023 Bl xc nhin Q
& Baocao
Bd Tai nguyéin va MaI
3 ©bing bd ai liku BNV . s | ehudennin a = -
. i ol 2 + w15 = ingnivng toasiabingh & | %+ @0+ w (15 v |sangnisang 1-2i2bdnghi ©
an hinh hién thi form Céap nha
Man hinh hién thi form Cap nhat.
g 0 0
CAP NHAT DANIH SAC
© L
Hotén Donvi Chire vy Ngaen
Ngusydn Thu Huang WVIIL Trung then Mang ludi khi tuamg thily vin quéc gis ¥bm st vidn hang Il Kok sodit vedn KN homg thdy viin hang Il 5 1m0 7 -
Nauylin anh thiry XV. Bidi Khi twomg thily viin khu vue D8ng bing vé Trung du Bdc B5. Kabm soit vidn hang Il Kb sodt vén khi taong thiy viin hang il 1 0204 9
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Bwéc 4: Cap nhat lai thong tin can sta.

@ Luu
I = —
Nguyén Thu Hiromg VIl Trung t5m Mang e khi hromy thiy van quic gia Kiém sast vién hang il K ot vién khi hromg thiy vén hang Il s 18112024 9 -
Hguydn anh tiry XV il Khi fuong téy vn khu vue Bing bing va Trung du Bic BS Kibm sadt vién hang Il Kien st vién khi turomg thiy van hang 11l 1 ouzee 10

Budc 5: Chon nit [Luru].

bl.llll

Nouyén Thu Huong WAL Trung tm Mang ludi khi ueng thisy viln quic gia Kok sodt vin hang I il sodt vién khi fuong iy viln hang il 62024 9 I

Nouyln anh Sy XV, B Kni ramg thdy viln kha vre Bibng bding vi Trung du Ble B3 Kodm sodt vién hang I Fodm 504t vién ki tuong by viln hang Il 1 oulzI4 10

Man hinh hién thj thdng bao “Cap nhat thanh céng”.

THONG BAO ®

Cap nhat thanh cdng

Bong lai

Cac ban ghi vira duoc cap nhat hién thi tai danh sach Danh sach cén b#.

ey 1ot wzuza
4 Trang cnd “ | Phy clp tham nién nghi Danh sdch cin b
B Hbsocinns Nam. |~ Chgn don vi — <+ Thém  ® X6a v Ciprhdthang logt Timtén ein b - Chgn chire v —
RE—— T ——
B VAl Trung tam Mang ludi khi luang Ihiy
& Coing thc can b vuedtoa 2024 Soan mio 4 oaRx Mauyn Thu Huong e Kiém sast vién hang I Kiéem 50t vién ki tugmg thiy wan hang Il & wizeed s 0 %
vin quéc gia
Vu T8 chire cin bg 2024 B xic ahdn Q . T Wy vin v we Blng , -
B nguyén ann tiry Kiém sast vién hang I Kiém sot vién khi tugmy thay van hang il 1 ounzee 0 B %
+ Ning ngach ST - Alola bling va Trung au Bic BS
ong -
» Chuyén ngach
Vu T8 chire cén bg 2004 Soan thio 490 a @k x
Két qud nang
¥ ngach VuTé an b 2024 Soan thio ¥ oakx
» Ning lwong Van phong Ba 2024 ‘Saan thio 5 0 a kg x
3 Phu cip tham nién Vu Khoa hoc va Ciing.
s 2025 Saan thio Zoakx
B 830 hiém
63 Tai nquyéin va Ml
8+ Tuyén dung voms 04 sanmb L, © QB X
5 Niing rong nang loat Van pning 023 Baxicandn a
a B Téi nquyin v Wi
& Daotao. bdl dung i nguyéin vi - — o
. tudng
<, Nnn két qud ik i
Vu Phap ché 2024 Saan thio L oa @ x
@& Baocao
VU T enire cén ) 2024 Saan mio 20 QB x
22 ©bog b aik iéu BNV -
. 2 15 v Binghi/trang 1-15/20bdghi @ | M * » v |15 v Banghiitang 1-202bdngH O
ruidn

4.2. 3 Xoa Danh sach can b

Trén danh sach can bo, Thuc hién xda can bo theo cac budc muc 2.4. Xda dir lieu & hudng
dan chung.

4.2.4. Tim kiém Danh sach can bd

Thuc hién cac bude Tim kiém Danh sach can bo theo tir khda va theo bo loc tuong tu cac
buéc trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bd loc (combobox) tai
huéng dan chung.
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V. PAO TAO, BOI DUONG (CU PI HQC)
1. Quyét dinh cir di hoc

1.1. Thém méi quyét dinh cir di hoc
Buwéc 1: Truy cap menu [Cong tac nwéc ngoai] tai tab [Quan Iy quyét dinh cong tac
nwoc ngoai] chon [Thém]

? -
Kiem ahigm qmummnmmmmﬁc g Danh sich cén bg céng e nute ngodi

3 Bdnhiém — Chon don vl — * % Thém < Indanhsich

e _MII“__III

2 Hop dong lac dong Sogn thdo 20 QB x| oo VU T8 chic can b3 Chupenviénchinh  Truang doan
¥ Nohiché dd Quyét dinh ooy tic Sogn thao Q @ X | BeDuchun VY T8 chirc cdn b3 canbo Tring doin B %

3 Thaiviec

3 Céng tc nude ngoa

3 Cang tac Ding

Test Sagn thao 4 6 a@x

3 Thing bio nghi hvu
3 Quyst dinh nghi huu

Cinh bo cén bg dir kin
3 nghi huu

Canh bao cén bd dén tudi
3 nghi huu

3 Don cdng tdc
ts2 Ché d chinh sich

B Bdo higm - -
Budéc 2: Man hinh hién thi form thém méi. Nhap diy du cac truong thong tin bat budc (co
dau *)

Gée trubng cé diu * yéu c3u phii nhip. -

Trich yéu () Hinh thirc (*) — Chon hinh thirc — v
BONVi (%) — Chon don vi — - Nudcdén () — Chon nuéc dén — -
Tir ngay (%) 120112024 FH pénngay (9 = S6 ngay (Ngay)

(] Hudng nguyén lrong Luong dwec hwéng (%) (%)

[ Kinh phi d@i ngoai
(0 Ngun tai trg

O e

(] Ngubn khic

Muc dich

Ghi chii

©lu G Lu&Somnthio @ Lu&Pong © L&Thém  © Lru&Xicwhin ) Ding

Danh sich can bb cong tac nudc ngoai

4 Thém © Xéa & Indanhsach Tim tén can bd

Buwoc 3: Chon [Luu]
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‘THEM M1 QUYET BINH CGNG TAC NIGC NGOAI x

Céc trung c6 ddu * yéu c3u phii nhdp. -

Trich yéu (%) Hinn thire (%) —— Chon hinh thire — -
Bonvi () . Chon donvi— ~ Nubcaén (9 — Chon nuoc dén — N
T ngay () 1212024 EH penngay (5 i | Sbngdy |:| (Nazy)

[0 Hudng nguyén lvong Luong duoc hudng (*) )

[ Kinh phi dGi ngoai

[ Ngubn tai trg
Oyt
[ Ngun khic
Muc dich
4
Ghi chii

[ o o [P

|oum |°Lunlsagn|ilin @ Lugbéng  © LuaThém @ LrudXicohin ) Ding

Danh sich can bd cong tic nudc ngoai

Thém @ Xéa & Indanh sich Tim tén can bd

+

Buéc 4: Tai tab [Danh sach can b cong tac nwéc ngoai] chon [Thém]

Ciic truréng c du * yéu chu phai nhip

Trich yéu (*) Néi dung Hinhthirc (4) Hoc t4p, 440 ta0 ngdn han -
Bonvi () | Vu T chire can bd = Nugcoén () Aland Islandss -
Tirngay (4 15112024 3 penngay() 21Mv2024 8 Séngay 9 (Ngay)

Huréng nguyén luong

0 Kinh phi 661 ngoal

] NguBn tii try
O Tyt
() NguBn khdc
Muc dich
&
Ghi chi
&
i file Jin
Olu  ©UuiSomthie ©LwEDing © Lm&Thém  © LuubXicohin () Ding
E & Indanhsich Tim én cén b5
™ SEquyitdl_ | don chi vai
An dung veong U T8 chire in b) Chuytnviénchith  Truting dodn B X
Be Duc Huan W TG ehie cin b Cinba Tring dodn B *

Buwéc 5: Tim kiém, chon vai trd cho can bo di cong tac

Tén cin bo Tim tén cén bg Bonvi - Chon don vi — -

Phéng ban — Chen phéng ban — ¥ Chircvu (chic danh) - Chon chire vu-— M

2 Timkigm  # cauhinh yéu ciu # Céu hinh danh sich

An duong wrong Chuyén vién chinh &
82 DucHuan canbd &
Bui Minh Quan Quan tréc vign =
801 DOAN PHU Nhan vién =
801 NGOC HUGNG ‘Do dac ban 6 vién hang Il =
501 QUANG BUT. Cénbd &
BUITHI THANH HUYEN Chuyén vién chinn &
B0I THI THEN Can by =y
801 THI THU HA Gidng vién =
801 TIEN DUNG Doan trudng [
B0i Thi Thu Thio Cénbg =y
W a3 a5 sim 1-15/64pnghi O

Buwdérc 6: Tai can bo da chon vai tro, click icon ) [Chon can bd]
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Tén cén bo Tim tan cin bd Bonvi - Chon don vi — 2

Phong ban - Chon phéng ban — = Chicwy(chircdanh)  — Chon chic vy — -

£ Timkigm  # Cu hinh yéu ciu # C3u hinh danh sich

Be Duc H cinbi Trudng dodn

BUi Minh Quan Quan tréc vién =
B0I DoAN PHO MNhan vién &
BUINGOC HUGNG B0 0ac bin 0B vién hang I -
BUIQuANG BT Canbd =
BUITHI THANH HUYEN Chuyn vién chinh -
BUITHI THEN Cénbj -
BUITHI THU HA Gidng vién o
BUITIEN DUNG ‘Don truing -
Bii Thi Th Thao Canbg =
BUi Van Tuin Liixe =
woa a3 o5 w15 v 1-15/63vhngh O

Tén cén bd Tim tén cén bd Bonvi -— Chon don vi — il
Fhong ban — Chon phong ban — ¥ chircvy (chirc danh) | — Chon chirc vl — v
O Timkiém  # Ciubinhysuciu Ciuhinh danh sich
Bui Minh Quan Quan trde vién =
801 DOAN PHO Nhén vién =
U u THONG BAD o x
B0I NGOG HUGNG o dac bin db vién hang Il = =
Chon cén bg Quyét dinh cong tac nudc ngoai thanh cong

801 quANG BUT Cénbd =

801 THI THANH HUYEN Chuyén vién ehinn &

B0I THI THEN Cénbo =

B0I THI THU HA Giang vien =

BUITIEN DUNG. Doan trréng =

8 canbd &

B Van Tusn Liive &

CA THI HUDNG THUY Cénbd =

L] ” 2 i o E] 1-15/62bdnghi O

Y

Buwéc 8: Tai form dang thém mdi, chon [Lwu & Déng]

(Céc trrdng c6 diu * yéu cau pl
Trien yéu () Nai dung Hinh thirc () dao tao ngan han -
Bonvi (") |-—— Vu T6 chirc cén b - Nubcdén () Aland Islandss -
Tir ngay (*) 120112024 F pénngay (9 i 56 ngay (Naiy)

Hudng nguyén luong
[ Kinh phi d@i ngoai
(0 Ngun tai tro

DT tde

(] Ngubn khic

Muc dich

Ghi chii

[ oion omric [ANTIRPRPRERS
@l G LuusSoan thio | @ Luu & Béng | ©LuaThém  © Lru&Xicohin  © Déng

Danh sich can b
+ Thém @ X6a & indanhsich Tim tén can b6

3 Chuyénvién -
O Andvong virang VU Té chire cdn b ‘Trugng doin B %

chinn

] BeDucHuan Vu T8 chifc can b Canba Truéng doan B %

Luu y: - Chon Luu néu mudn nhap thém thang tin
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- Chon Luwu & Soan thao dé tién hanh soan thao quyét dinh

- Chon Lwu & Thém dé luu va thém méi can bo nghi ché do

- Chon Lwu & Xdc nhén dé tién hanh xéac nhan quyét dinh

- Chon Péng dé huy bo thao tac thém méi.
1.2. Sira quyét dinh cir di hoc
Thuc hién cac buéc Sira quyét dinh cir di hoc tuong tu cac budc trong 2.3. Sira dir liéu &
huéng dan chung.
1.3. Xo6a quyét dinh cir di hoc
Thuc hién cac budc X6a quyét dinh ctr di hoc tuong tu cac budc trong 2.4. Xo6a dir liéu &
huéng dan chung.
1.4. Soan thao quyét dinh cir di hoc
Thuc hién cac budc Soan thao quyét dinh cir di hoc twong tu cac budc trong 2.5 Soan thao
va trinh guri du thao/phiéu trinh & huéng dan chung.
1.5. X4c nhan quyét dinh cir di hoc
Thuc hién cac budc Xac nhan Nang luong tuong tu cac budc trong 2.6 Xéac nhan quyét
dinh & huéng dan chung.
1.6. Tim kiém quyét dinh cir di hoc
Thuce hién cac budc Tim kiém quyét dinh ci di hoc theo tir khoa va theo bo loc tuong ty
cac budc trong 2.7.1.Tim kiém theo tir khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bo loc (combobox) tai
huéng dan chung.
1.7. In quyét dinh cir di hoc
Thuc hién cac bude in quyét dinh cir di hoc twong tu cac budc trong 2.9. Xuat Excel ¢
huéng dan chung.

2. Quan ly danh sach can b cir di hoc

2.1. Thém méi can b can b cir di hoc

Bwéc 1: Truy cap menu [Luan chuyén] chon quyét dinh luan chuyén can thém danh
sach

o B Tai nguyén va Méitruémg |  Tal khodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quanljhdsocinhan | Trogiop
BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Q
= ) Co' s6 diF liéu cén bd, cong chire, vién chirc
= Thir 4, ngay 13/11/2024
ﬁ Trang chit A Quan I quyét dinh luan chuyén Danh sdch cén bd ludn chuyén
+ Them —— Chon don vi — < | 4 Them & Indanhsich Vtén cén bd, CCCD ™ dom vi chuyé - Chon don vi—

B Hésocanbe

é%4 Tdchuc b mdy & bién ché

THONG Luiin
& congts . _ BoTainguyén )
BAO NGHI chuyénldn  Soanthio s ©Qa g x
va Mol tnrong
3 Quyhoach HUu ddu
test Lua
b Khenthweng ~ f -
thioquyét VyPhapché  chuydnldn  Soanthdo 4 ©a @ x
¥ Ky luat dinh dau
¥ Diéu déng, bigt phdi Lugn
test them X
Vu Phap ché chuyénldn  Soan thdo 4 ©@a @ x
¥ Luan Chuy méi
ddu
¥ Kiém nhiém Lugn
B Tal nguyén .. Daxic &
PR trich yé chuyén lin
¥ Bonhiem v M8itréng nhan
adu
# Mién nhigm
Lud
N _ B0 Tal nguyén .. Bbaxic
¥ Hopdong laoc déng 123 chuyén lan Q
va Méi treomg nhan
ahu
¥ Nghi ché do v —
3 Thai viec “« 2 s 15 ¥ | Bdnghi/trang 1-15/22banghl O “« O 15 ¥ Banghi/trang Khéngcadilieu &

O T T T ——
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Budc 2: Tai tab [Danh sach can bé luan chuyén] chon [Thém]

B4 Tai nguyén va Méitrweng | Taikhodn kidm thir (test) | Dangudt | Quiniyhdsocdnhin | Tro giop

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

R, o Tim kiém cin b3 theo ho tén, CCCD Q 7em hiém ndng cao |
Cor s¢ di¥ ligu cén bg, cong chifc, vién chirc J

—_— — Thir 4, ngay 13/11/2024
M Trang chi A | Quiin Iy quyét dinh lusin chuyén Danh siich cén b luin chuydn

+ Thém Tim the

9 —- Chon don vi — | + Thém | & Indanhséch Tim tén can b, CCCO Tim don wi chuyén — Chon don vi — -
B: Hb so cén bd

s53 Td chirc bd mdy & bién ché

g e s B3 Tai
&5 Cong téc canbo BAO NGHI o chuyénlin Soanthde [, @ Q B %
it MG trseimg
3 Quyhoach LD
3 Khen thusng e Luén
thdoquyét  Vu Phdp ché chuyénlin  Seanthde [, @ QA B %
» Kyluat dinh iy
3 Diéu dong, bigt phai Lusn
test thém
. VuPhdpché  chuydnlin  Soanthdo [, @ QA B %
3 Luan Chuyén méi )
hu
¥ Kiém nhiém Lige
B0 Tal nguyén DA xdc
3 Bénhi trich yéu chuyén lin =}
nhigm v M tririmg nhdn
dhu
3 Mién nhigm
Luan
B Tal [0
3 Hop déng lao dong 122 raven chuyén lin e Q
va Mai trudmg nhan
dhu
3 Nghichédo - .
3 Théi viée W 2 » s (15 ¥ Banghi/trang 1-15/2bdnghi O | W« v W15 ¥ |Banghistang Khongcodilies O

Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

Buwéc 3: Tim kiém, nhap chon thdng tin cho can bo luan chuyén

THEM MO CAN BO o o x

Ten can bo [Tim tén can bo Bon vi — Chon dom vi — -
Phong ban — Chon phong ban — T Ghircwu (chacdanh)  — Chon chirc vu — -
£ Timkiém  ~ Cauhinhyéucdu  # Cauhinh danh sich |
Ho tén Bonvi Phong ban Chire vu Bonvidén Phang ban dén Chire vy dén
a
An duong vuong Wu Té chirc can b Chuyén vién chinh ~ Chon don vi —
Be Duc Huan Wy Té ehire can bd. Canbd — Chon dan vi— a
B6 Tal nguyén va Méi truomng [
5 Phong Cang chire, vién chire va Ché db, | Vu Khoa hoc va Céng nghé
Bui Minh Quan Wy Té ehire canbd . Quan tric vién Phong Quin f Knos hae va &
cbng nghé
BUI DOAN PHU Wy Té chirc cén bd. Nhan vién Phéng Phat trién tiém lyc =
khaa hoo va cong nghé
Bodacbanddviénhang | VuPhap ché
BUINGOC HUONG Wy Té ehire can b .
e T8 chire canbo w VT8 chirc cén bd M T
BUI QUANG BUFC: Wy Té ehire can bd. Cén bo -
BUI THI THANH HUYEN Wy Té ehire can bd Chuyén vién chinh =
BUITH| THEN Wy T4 ehire cén bd Cénbd -
BUITH| THU HA Wy T4 ehire cén bd Gidng vién =
RiNTIFN D{NG Vu TA chive cén ba Poan nsdma -
e 2 3 4 5 » M 15 v 1-15/64banghi O

L 4)

Budéc 4: Tai can bo da chon théng tin, chon icon [Chon]
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THEM MO CAN BO [ R

Tén can bd [Tim t&n can bd Bonvi — Chon don vi —
Phong ban Chon phong ban ¥ Chirc wu (chirc danh) Chon chirc vu -

£ Timkiém  ~ Cduhinhyéucdu  ~ Cdu hinh danh sich

R —- L
-

Bithu Huyén dy, Thi Uy, Thanh y
An duong vuong VuTé chire cén bd Chuyén vién chinh B0 Tai nguyén va Mai trurdng Vu T chire cén bo &
va trong duong

Be Duc Huan Vu T4 chire cén bd Canbd &

Phong Céng chire, vién chirc va Ché a3,

Bui Minh Quan Vu Té chirc can bo. Quan tric vién - 3
chinh sach
BUIDOAN PHU Vu T8 chire cén bd. Nhan viéen =
) . Do dac ban 3 vién hang
BUINGOC HUONG Vu T8 chirc cén bo -
n
801 QUANG BUC VuTé chire cén bo. Cén bo [ o
BUI THI THANH HUYEN Vu T4 chirc cén bd. Chuyén vién chinh [ o
BUITHI THEN Vu T4 chirc cén bd. Can bd =3
801 THI THU HA Vu T4 chire cén by Gidng vién &
v
2 9 4 6 (s)(u) [16 ® 1-15/64banghi O

| ©¢ A

Budéc 5: Man hinh hién thj thdng bao chon céan bo thanh cong, chon [Péng]

Tén can bd Tim t&n cén bd Bonvi — Chon don vi —
Phong ban - Chon phong ban — ¥  Chircw (chircdanh)  — Chon chirc vu —
£ Timkiém  ~ Cauhinhyéucdu  ~ Cau hinh danh sach |

Ho tén Donvi Phong ban | Chirc vy Dom vj dén Phdng ban dén Chire vy dén
Be Duc Huan Vu T8 chire cén bo. Cén bo - o a

4 Phong Cang chirc, vién chirc va Ché 88.
B B ek £

s ¢ . Chon can b Quyét dinh luan chuyén thanh cong

801 DOAN PHU Vu T4 chirc can bo - o
BUINGOC HUONG Vu T chirc cén bd - 3
BUI QUANG BUC VU T8 chire cén bo -
BUI TH| THANH HUYEN Vu T8 chirc cén bo Chuyén vién chinh 5
BUITHI THEN VuT8 chire cén bo Cén bd &
BUITHI THU HA VuT8 chire cén bo Gidng vién =
BUITIEN DUNG VU T8 chirc cén bo Boan trdng -

. Phéng Cang chirc, vién chirc va Ché 46, v

[ wia@D2 2 & 5w 15 ¥ 1-15/63bdnghi O
4

2.2. Sira thong tin can b

Trén danh s&ch can bo Thuc hién sira quyét dinh diéu dong, biét phai theo cac budc muc
2.3. Swra dir liéu & huéng dan chung.

2.3. Xéa can bo

Trén danh sach can bg, Thuc hién x6a can bo theo cac budc muc 2.4. Xda dir liéu & hudng
dan chung.

2.4. Tim kiém can bd

Thuc hién tim kiém can bo theo tir khda va theo b loc theo cac budc muc 2.7.1.Tim kiém
theo tr khoa va 2.7.2.Tim kiém theo bé loc (combobox) tai huéng dan chung.

2.5. In danh sich can b

Bwéc 1: Truy cap menu [Luan chuyén] tai tab [Danh sach can b diéu dong, biét phai]
chon nat [In danh séch]
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B4 Tai nguyén va Méitrwong | Tai khodn kidm thir (test) | Dangxudt | Quiniyhdsocdnhin | Tro giop

Tim kiém cén b theo bo tén, CCCD Q 7m kiém ndng cao |

@ BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cor 56 diF liéu cén bo, cong chire, vién chirc

—_— —— Thir 4, ngay 13/11/2024
M Trang chi A | Quiin Iy quyét dinh lusin chuyén Danh séch can b luin chuyén

+ Thém — Chon don vi — Tim tén can bd, CCCO Tim don wi chuyén -— Chon den vi —

B Hésocanbs

s53 Td chirc bd mdy & bién ché

- THon Vi Té chire can bn 1 An Vu T chire cdn B Thi Vi Mo s CALSUED 7
5 in bo i i
&8 Cong tic can b 840 NGHI h: wre dubnlin Sontde [ @ O B % duong vuang « b nguyén trudng T B %
» Quyhoach HUU ahu
3 Khen thusng I Luén
thioquyét VuPhdpché  chuyénlin  Seanthde [ © QA B X
» Ky luat dinh iy
¥ Diéu dgng, bigt phai Ludn
test them
. VuPhdpehé  chuydnlin Soanthde [, © Q B
3 Luan Chuyén méi )
ahu
¥ Kiém nhiém Ldn
BOTal pa
s Bami wich ybu el PR Q
nhigm va Mi trusimg nhan
dhu
» Mién nhigm
Luan
B Tal 1
3 Hop déng lao dong 123 raven chuyén lin e Q
va Mai trumg nhan
dhu
3 Nghl ché a6 . i
3 Théi viée o 2 » s |15 ¥ Banghi/ireng 1-15/22bdnghi O | @« » s 15 ¥ Binghi/trang 1-1/1bdnghi O

v

Buwéc 2: Tich chon céc trudng thdng tin va nhap tiéu dé cho file can xuat

D I P P - -

g B ; Toi nguyén vh M8l tnemg | Tai khodn kiém it (lest) | Bangxult | Quinljhdsocanhan | Trogiy
@ BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG . o i e s Bl
(2] cHon TRUGNG THONG TIN XUAT ox -
This 4, ngay 13/11/2024
M Trang chi Nhap idu d& cda danh sach
. Ghon don vi— -
B Hésocanbe
1 Tén can b6 2 Bonvi hign tai 6 Phang ban hign tai 4 Chirc vy hign tai a _
&b To chirc bo méy &b . . i
6 0 Trich yéu 3 ) Bonvidén 7 [ Phéng ban aén 7 (] Chire vu dén S -
& Cong tac can bo R B x
6 ) Pham vi 5 [ Loailuan chuyén . ™
» Quy hoach N
~ Bochon - Chontitca O Thaydéichon-bochon © Déngy (O Déng
- e TIEU DE DANH SACH
Miu danh sich
3 Kyluat
Tén cin b Dom vi hién tai Chire vu hign tai Phéng ban hién tai
3 Biéu dong, biét p Pham Van An Cuc chuyén ddi s Ph trwding phong Phong chuyén ddi s6
3 Luén Chuyén :
2 Kiém nhiém
3 B nhiém
» Mién nhigém
3 Hop dénglao d§
3 Nghichéds =
3 Thoi viec 11/ O

Capyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUGONG

Buwéc 3: Chon [Pdng y]. Hé thdng thyuc hién xuit file luu vé may cho phép in

S = 2 - 5 Tai v Méi | Tal khoan ki€m thir (ts | Bar dt | Quinlyhdsocénhan | Tro gioy
ﬁ BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG — - e e e e e bttt L]
= 8 < T .
=5 Thir 4, ngay 13/11/2024
& Trang chd Test
Wil Chon don vi— -
B wésocanbo
1 Tén cén bo 2 Bon vi hién tai 6 Phong ban hién tai 4 Chire vu hién tai O _
#%a Tochrcboméy&b ) )
6 () Trich yéu 3 [ Bon vi dén 7 [] Phong ban dén 7 (] Chirc vu dén e a
8 congtaccanbo X
(] (0 Pham vi 6 ) Loalluan chuyén ong
» Q ch
uvhog ~ Béchon + Chontitca © Thay déichon - bé chon
- L TIEU DE DANH SACH
M3u danh sich
3 Kyluat
Tén cdn by Bon vi hién tai Chire vy hién tai Phéng ban hién tai
» Diéu dong, biét p Pham Van An Cut chuyén déi s Ph trwding phong Phong chuyén ddi s6
3 Luan Chuyén -
3 Kiém nhiem
3 B nhiém
» Mién nhiém
3 Hop déng lao d§
3 Nghiché 6o <
3 Théi viec 1-1/1banghi @
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Luwu ¥: - Chon [Bé chon] dé bo tich tat ca cac truong di chon
- Chon Chon tét ca dé tich chon tét ca cac truong
- Chon Thay dbi chon — Bé chon dé thay dbi gitra viéc chon — bo chon
- Chon Péng dé huy thao tac in danh sach

VI. BAO CAO
1. B4o cao B Ngi Vu

1.3. Théng ké
Buwéc 1: Ngudi dung truy cap menu Bao cdo - Béo cao By N§i Vu = Chon 1 muc bao

céo can thong ké

" B0 TAI NGUYEN VA MOI TRUONG 80 T nguyén v Mditrumg | Cén b9 quén Ij W TCCB (Wentttest) | Dingxudt | Quanljhdsacimhén | Trogiip
= 3 Qrim i ndog e
= % Cosi dit lidu cén b, cong chitc, vién chirc )

T 3, ngdy 11/2/2025
% Trang chd * % HETHONG BAO CAO - THONG Ki

B Hesocanby > Biociodang > Biociodiotio

Théog kb bso co ddng cén b

9 ong (02023 /BN CBCCVC

b T6 chirc bo mdy & bién ché

& cong tic cin by

282 Ché do chinh sich
12 cirdihoc
2 Quintrj

= Danhmuc

g v NBNVCRCCV
- 8o 55 luong i trf wéc 1 cén bd, cong che ngand ) v
Copyright 2024 © BO TAI NGUYEN VA MOI TRUDNG

Budc 2: Thuc hién lya chon tiéu chi thng ké theo don vi, thoi gian

50 LUDNG VIEN CHUT (02068.W/BHY-CBCOVC) L RN
O Tit c4 @ Hién tai O Hét higu lye IDon Vi —Chondonvi— = Tinh aén ngay 15/11/2024 JI

- Théng kit + Xudt Excel
Biéu 56 0206b, N/BNV-CBCCVC Ban hinh theo Thing b s502/2023/TT-8NV gdy 23/3/2023
Chiara

Miss Ting 86 i
S6humgvitnchit  Lao dgnghap ding 061 véi ] vik i vt chge 20 9909 m ik theo hgp g theo gh dinh &3 111/2022/M0-CP fhak: thea
Mghi dinh 55 68/2000/ND-CP, Mghi dinh 55 161/2018/ND-CP)

A ] 1 2 3 4

Bwéc 4: Chon nit “Théng ké”

50 LUDNG VIEN CHUT (02068, N/BNV-CBCIVE)

@0 x

© Tt ca @ Hién tai O Hét higu luo BONVI  |eeeeeee Vy Khoa hoc v Gong nghé ~  Tinhdén ngay 15112024

-
Biés 55 02065 J/BHV-CBCOVC Ban binh theo Théng tu 56 0212023 TF-BNV ngly 23/3/2023
Chiara
Masg Toog 56 SSlepgvilmchic | taoidfog oy eyl v} i s il e Lao ding lim viée thea hop ding thea Nghi dinh 55 111/2022/HD-CP (hoc theo
Wghi djoh 56 68/2000/ND-C7 Nghi dioh 83 161/2018/ND-CP)

A 8 1 2 3 s

Hé théng hién thi bao cao theo tiéu chi théng ké
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50 LUDNG VIEN CHUT (02068.H/BNV-CBCCVC)
O Tat ¢ @ Hién tai O H&t hiéu lye Bonvi | Vu Khoa hoc va Gong nghé

£ Thongké  + Xudt Excel

1. 86 ugng ngud Iam vige drge giao trong ném
chiara:

1. S rging ngu 1Am vike husdng lirong tir NSNN

2. 55 hagng nguis 1m viée hsing luong tir nguba tha cia don vi

3.5 120 d9ag lom wéc theo hop ddng theo Ngh dinh 3 111/2022/N8-CP (holk: theo Ngh| € 55 68/2000/ND-CF Nghi dioh 55
161/2018/N0-CP ki chua chuyén di sang Nghi dinh 111/2022/ND-CP)

11. 58 hugng ngui lam viée o6 mjt tgi thai diém ngay 15/11/2024
Tang si:
1. Trong i - Ding vién
-hi
2. Chia thea dan the
3. Chia theo tén gido
4. Chia theo winh d6 hec vin
5. Trong dé: Hoc ham
6. Chia theo tinh 43 ngopi ngir
~Tiéng Anh

1.4. Xuét excel

® e

«  Tinh dén ngay 15/11/2024 =

Biiu 53 0206b.W/BNV-CBCCVE Ban hinh theo Thing tw s5 0212023/ TT-BNV ngiy 23/3/2023

Chiara

Lao dgng #1 (hoje
‘Nghi dinh 3 68/2000/ND-CP, Nghi dinh s 161/2018/NB-CP)

i viée lam I3 vién chifc

2 3 4
0 0 0
0 0 0
0 0 1
0 0 0
[} 0 0
[} 0 ]

Buwdc 1: Tai man hinh béo cdo, thuc hién thdng ké bao céo

Bud6c 2: Chon nat (= XuatExcel ) 44 y\ 4t thong tin bao céo ra file excel.

© Tét c& @ Hign tai O Hét hidu hyc Bonvi |- B Tai nguyén va Mai treomg

e

1. 56 lugng nguii lam viéc duge giao trong nam

Chia ra:

1. 6 lugng ngudi 1am viée huéng lwang tir NSNN

2. 56 Iurgng ngudt 1am viée huréng lrong tir ngudn thu cha don v|

3.551a0 dgng lam vigc theo hop dbing theo Nghl dinh 5 111/2022/NB-CP (hodc theo Nghi dinh 53 6B/2000/NE-CP, Nghi dinh
535 161/2018/N8-CP khi chara chuyén d dih 11 )

1. 55 hwgng ngudi Iam viée e mt tai this diém ngay 12/11/2024
Tog 65
1. Trong dé: - Dang vién
-Nir
2. Chia thea din tc
~Kinh
- Dén tde khéc
- chwra xac dinh

3. Chia thea tén gido

Mi s

~  Tinh aén ngay 12/11/2024 e |

Biéu 55 0206b N/BNV-CBCCVC Ban hanh theo Thang tu s 02/2023/TT-BNV ngay 23/3/2023

Chiara

Ting 53 B . Lao dGng hop dong 4Gi véi vi i viec lam 13 vien  Lao dang lam vie g theo Nghi dinh 5511 o
56 lwgng vién chic chi L o P Mohi dink 55 CP)
ic H j di , Nghi dinh 56 )

1 2 3 [

] 0 o 0
] ] 0 0
0 0 0 0
4604 486 0 108
2557 251 0 %
1062 1041 0 2
4507 4404 o 16
6 & 0 3
3 » 0 2

2. Bdo cao dong

2.1. Théng ké

Bwéc 1: Nguoi dung truy cap menu Bao cdo > Bio cdo ddng = Chon Théng ké béo

cao dong can bd
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- P . BOTaI vaMGi | Cén b quan I Vu TCCB (hientt_test) | Dinguudt | Gudnljbdsucinhdn | Tiogidp
BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
: in b, ¢ v
S S 0 53 iéu cén bj, cdng chire, vién chirc - ,
A Trangchi © % HETHONG BAO CAO- THONG KE
B Hosacinbd > Biocso B3 NE VY > Biocéoding > Biaciodiolyo
& Teneromyenmens || PR ——

58 g cin b4, edeg chir tir clp huyén I én (1203 N/BNY-CBCCVE)

== Congtaccanbd o
55 luong vién chic (0206b N/BNV-CBCEVT)

Ch& dg chinh sach 55 luong can b duor dinh gid, xp loal chit huong (02078 \ENY-CBCCVC)

12 cirdihoc 56 ugng céeg chi: duse dénh g1, 38p o chét huymg (0207h H/BNV-CBCCVG)

56 hrgmg vié

'S5 hrgmg cin b3 bi kit (02082 MIBNV-CBCEVE)

155 hrgmy cieg chie bi kj hubt (02086 H/BNV-CBCOVE)

55 ugng vién chitc bi ky hu3t (1208 N/BNY-CHCCWG)

= Danhmuc

55 gt i b, céng chire cdp byt i duae dio a0, 63 g trong mude (0209 N/ENYV-
CBOCVE)

55 gt vién chic dupe do 190, 53 dung trong mute: (0209 N/BNV-CECOVE)

53 gt ein b, odng chirs, vién chifc dgc dao tao, b dutng & midc ngodi (0209d N/BNV-CACCVE)
B0 v ting hop 55 uong can b4, céng chic i cp hupén b én (01THNENVCBOTVE)

i cio 5 uomg, it hrg 4 ngl vl chi (Linh v g due, khoa hoc 03ng nghi, khoa hoe i
b, van hda, thé thao v dulich v iah v khc) (63BTH.H/BNV-CECCVE)

B0 ca danh sich va én g can bd,cong chet K c3p huyén i én (O4TH H/BNV.CBCCVE)
0 céodanh sich v tn ong i chifc (06TH N/BNY-CBCOVC)

- | Ténghop s5luoeg v i vibe Hm cin b, cbng chire cia cdc b, nganh (07TH N/BMV.CBOCVE)

¥t qub e tao, 65 dutig vidn chie & lrong e
¥ qui da tao, 5 duig cing chi, vién chifc nh 0o, quin f  rong mudc

¥t qui G tao, b3 g cin b cing chi, vién chik & nudc ngodi

Buwéc 2: Thyuc hién lra chon tiéu chi théng ké

@ o x

Tim kiém [rim kiéem thea tén can bd, tén ding nhap, séh  Don v — Chon don vi — v chircwy — Chon Chirc vy — =
Ngach - Chon ngach — ~ Bac - Chon bic — ~ Dot aén

Nam sinh — Chon nam sinh — *  Cdpaquy hoach — CGhon cAp quy hoach — ~ G2 60an quyhoach  _ Chon giai doan quy hoach — -
Chuyennganhdzotae  — Chon Chuyén nganh 2o tao — *  Ngoai nglr — Chon Ngoai gl — * Trishddngoaingd  — Chon Trinh 48 ngoai ngir — -
L luan chinh 1 — Ghon Ly luan chinh tr — = Quin il mha nudc - Chon Qudn Ij nha nurde — = Trinn 6 tin hoc — Chon Trinh @8 tin hoe — -
Loal can bd — Chon Loal can bd — = Giol tinh ~- Chon gidi tinh — ~  Dlitvongchinh sach . Chon déi twong chinh sach — -
Tinh dén ngay 110272025 = Dantac .- Chon dan tac — - Tongido - Chon tn gido - .

[7) i timg & trong quan ddi[] CB dén thai han b nhiém lai [ CB dang trong thai gian biét phai [ CB da nghi huu
5 Thengké  + Xuit biocio (] €8 dén han ndng luong thisting xuyén () C8 dén han nng luong virot khung () CB dén han huting PC tham nién nghé

BANH HOU TR 2170471978 B4 Tai nguyén va Mdi truimg. Viy TG ehire cén b
Kiew Thi Kim Dung 18/08/1985 Wy T8 chiic cdn b Wy T6 ehie cén b
HGUYEN THI NHU QUYNH  07/06/1979 Vi T8 chire cdn by Phing T8 chirc bién chi vA cdi cdch hinh chinh
WGUYEN THI MAIPHUTNG  25/07/1962 VU T8 chire cén b Phing T8 chire bién ché vi e cdch binh chinh
TRINH THI OANH 15/09/1¢ Vu Té chilc c4n bd Phoag B0 Tao, bi duiing vi Téng Hop
PHAM TAN TUVEN 2101972 Vi T8 chife cdn b Vin phang B3
NGUYENTHIHUEN 127021972 iy T8 chitc cén b
W« @2 v w15 v Binghiimeng

Buéc 4: Chon ndt “Théng ké”

Bién t3p vién

(Chi tich HGi Cyu chiin binh

il

Tuyén truyn vién vin héa (Giding vién cao dng su pham chinh

rung cép (hang 1y

Dy bio vién KTTV hang Il Chuyén vién chinh

Chuyén vidn Chuybn vidn

Wy trudng ‘Chuyén vién chinh

Bithy Oy tra vién tai nquyn mbi fragng. & -

115/ binghi O

Tim kém Tim kiém theo t&n cén b, t&n ding nhdp, sdt  Donvi VT chirc cén b - Chicwy

Ngacn - Chon ngach - - Bic - Chan bac — - odwh

NAM sinh — Chon nim sinh — ~  Cipquy hoach — Chon cp quy heach — ~  Giai doan quy hoach
Chuyén nganh 040 180 .. Chon Ghuyén nganh 30 tao — ~  Ngoainglr .- Chan Ngoai ngi - ~ Trinh a ngoa ngir
Ly fudn chinh tn — Chon L lufin chinh trj — +  Qudn i nha o — Chon Quan i nha nude — ~  Trinh 43 tin hoc
Loai can bd - Chon Loai canbd — >  Gibitinh - Chan gigi tinh —- ~  Bitwong chinh sach
Tinh 6én ngay ozzees Dan toc - Chon dan toc — +  Tongio

() D timg & trong quan di () CB dén thet han b3 nhiém lai () C8 dangtrong thés gian biét phai( ] CB d& nghi huu

(] CB dén han néng huong thirtng xuyén ] CB dén

n ndng krang vt khung (] CB déh han huréng PC tham nién nghé

pon i Phing ban
TRINH TH| OANH 15091983 Wy Ta chic cén b Phang Do Too, i duing va 150 Hop
NGUYEN AN THOY 02/131882 Wy M3i Trsimg VU T8 chifc cin b

Hé thdng hién thi bao céo theo tiéu chi thong ké
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— Chon Chirc vy — .
K huyén vien
akn
— Chon giai doan quy hoach — .
- Chon Trinh dd ngoai ngix -— -
— Chon Trinh dé tin hoe — -

- Chon ddi tirgmg chinh sach — -

— Ghon ton gido — -

Ngach
Chuyén vién Chuyén vién N
Chupén vitn Chuyin vién 7
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@ o x|
Tim lodm Tim kiém theo tén c4n b3, 1én ding nhdp, sd 1 Bonw |- Viy Té chire can bd « Cnicw —— Chon Chirc vy — -
% Chuyin vien

Ngach — Chon ngach — - B — Chon bdc — - Dowd aén

Nam sinh — Chon nam sinh — ~  Clpauy hoach — Chon cdp quy hoach — = Gaidoanquyhoach  — Chon giai doan quy hoach — -

Chuyén nganh 030130 Chon Chuyén nganh do tao — ~  MNgoainglt — Chan Ngoai ng¥ — = Tinhcdngoaing®  — Chon Trinh 40 ngoai ngl — -

Ly luan chinh tr —— Chon Ly ludn chinh tri — ~ Quin I nha nude — Chon Qudn I nha nue — *  Tiinh 83 tin hoc — Chon Trinh a8 tin hac — -

Loai cin b, - Chon Loai can b3 — ~ Gt — Chan gidi tinh — = Blilong chinh s3ch  _ Chon @6 tiong chinh sach — -

Tint 0én ngay 1ooeos B Din 16 — Chon d4n 18 — - Téngdo — Chon tn gido — -
() DA timg & trong quain d4i (7] (CB d&n this han bd nhiém lai () CB dang trong this gian bigt phéi (] CB d& nghi huu

5 Thangké  + Xust bio cio () CBdén han néng luong thirbng xuyén (] CB d&n han nhng luang vurot khung () CE dén han huting PC thim nién nghe

TRINH TH| 0ANH 15/09/1983 VU Té chirc cin b Phong Dio Teo, bal dutng va Téng Hop Chuyen vien Chuyén vién

NGUYEN AN THOY 02/03/1982 Vi b Trustng Vu T8 ehire cin b Chuyén vién Chuyén vién 7

2.2. Xuét excel
Buwéc 1: Tai man hinh bao cdo, thuc hién thong ké bao céo

Buéc 2: Chon nit (* ™ ) @& xuat thong tin bao céo ra file excel.

Tim kiém Tim kiém theo tén can bd, tén ding nhdp, sét  Bonw |-~ Vu Té chirc can b v Chicw — Chen Chire vy — =
K Chuyen vien

Mgach — Chon ngach — - Bac — Chon béc — - Dowdi aén

Nam sinh - Ghon nam sinh - = Cdpquy hoach - Chon cap quy hoach — ~  Giaidoan quy hoach . Chon giai doan quy hoach - -
Chuyén nganh d0 130 Chon Chuyén nganh dao tao — > Nooaingd — Chon Ngoai nglr — = Tdinh 8% ngoai ngir — Chen Trinh 44 ngoai ngir — =
L idn chinn - Chon Ly lugn chinh trj -— - Qudny nnd nute - Chan Quin K nha nude — = Trinn 48 tin hoc ~— Chen Trinh 4 tin ho — -
Loai can bd - Ghon Loai can bg - ~ Giditinh - Chan gigi tinh — - Odiuongchinhsdch . Chan i twang chinh sich -
Tinh ¢én ngay 1o2zozs @ Din téc — Chon déin 8¢ — + | Tongiso — Ghon tén gido — .

() D timg & trong quén ddi () CB dén thir han b nhiém lai () CB dang trong this gian biét phai () CB d& nghi huy

(] ©B dén han nang krong thisng xuyén () CB dh han nang hrong vurgt khung () CB dEn han hudng PC thém nién nghe

TRINE TH| OANH 15/09/1883 Wy Ta chic cin bj Phang B0 Tao, b duing v Téng Hop Chuyin vién Chuyén vién

NGUVENANTHIY 020871882 Vo Ml Truong W Td chire cén b Chuyen vien Chuyén vien 7

Buwéc 3: Nhap tiéu dé bao céo va tich chon cac trudng mubn xuat ra danh sach

x
| Nhap tiéu dé cla bao cao I
1 S hiéu 2 Hotén 3 Tén goi khac 4 Ngay sinh =
5 () Gidi tinh 6 () Nai sinh 7 () Noi sinh ¢t 8 () Qué quan
9 () Qué quan cii 10 (] Tén giso 1 (] Dantoc 12 [J Thuéng tra
13 () Moi & hién nay 14 (] Ngh nghiép cii 15 [ Ngay tuyén dung 16 [7) Ca quan tuyén dung
17 (] Chire vu 18 () Céng viéc chinh 19 () M@ ngach 20 [J Ngach
21 () Béc lvang 22 [ Hés§ 23 (] Ngay huéng 24 () Phu c&p chirc vu
25 () Phu cdp khic 26 (7] Trinh d¢ gido duc 27 (7] Trinh d¢ chuyén mén 28 () Chuyén nganh
29 () Ly luén chinh tri 30 () Quan Iy nha nude 31 (C) Ngoai ngir 32 [ Tin hoc
33 [C) Ngay tham ra t6 chirc CT-XH 34 (] Ngay vao dang 35 (] Ngay chinh thirc 36 (] Ngay nhép ng .
— Bé chon + Chontdtcd (@ Thayddichon-béchon & Dongy @ Déng
TIEU DE BAO CAO
Séhidu canbd, congchidc o va tén khai sinh Qué quin Ngach cong chifc (vién chiic) Bic lwong Heso Do vi Phong ban S5 thé KTV
CB001 Pham Van An M& Tri - Nam Tir Liém - Ha NGi Chuyén vién cao cap 8 54 Kiém toan nha nudc Nhan su c.101

Bwéc 4: Chon niit Pong y dé xuat bao céo.
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ON TRI BAD CAO CAN BD @ O X
Bao cao s lwong chuyén vién cla Vu TCGB
1 58 hiéu 2 Ho tén 3 Tén goi khic 4 Ngay sinh =
5 (] Gidi tinh 8 [ Noi sinh T () Noi sinh cii 8 () Qué quan
9 (] Qué quén cii 10 [ Tén gido i (] Dan toc 12 [ Thudng trd
13 [ Noi & hién nay 14 () Ngh& nghiép cii 15 (2] Ngay tuyén dung 16 (0] Co quan tuyén dung
17 Chire vy 18 () Cang viéc chinh 19 (] M& ngach 20 () Ngach
21 (] Béc luong 22 [) HesG 23 (] Ngay hudng 24 [ Phu cép chirc vu
25 (] Phu cdp khac 26 [ Trinh d§ gido duc 27 (] Trinh o chuyén mén 28 (] Chuyén nganh
29 (] Ly luén chinh tri 30 [C) Quén I nha nudc 3 (] Ngoai nglr 2 (] Tin hoc
33 [C) Ngay tham ra 16 chirc CT-XH 34 [[) Ngay vao dang 35 (] Ngay chinh thirc B (] Ngay nhép ngii .
— Béchon . Chontatecd @ Thay ddi chon - bé chon € Dong
TIEU DE BAO CAO
8@ hiéu can bd, cong chiic Ho va tén khai sinh Tén goi khac Sinh ngay Chirc vu (chic danh) hién tai
CB0O1 Pham Van An Phan An 27/07/1954 Trudng phong
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