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NOI DUNG

|. Téng quan vé chuyén déi s6 cong tac van
thw, lwu triv

Il. Pinh hwéng Lwu triv s6 theo Luat Lwu triv
(stra doi)

lIl. Céng van s6 903/VTLTNN-QLII vé thu thap
va nop lwu ho so, tai liéu lwu trir dién tr vao
Iwu triv lich s

|. CHUYEN POI SO CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1. Chuyén ddi s6
Qua trinh thay d6i tong thé va toan dién ctia c& nhan, t6 chirc vé cach séng, cach lam viéc va phuong
thirc san xuat dua trén cac cong nghé so.

Chuyén d6i md hinh hoat dong dua trén cong nghé so, dit liéu so.
Thay dbi, tham chi dao nguoc quy trinh nghiép vu da co.

(Cuc tin hoc hod - Bé Thong tin va Truyén théng, 2022)
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I. CHUYEN POI SO CONG TAC VAN THU, LUWU TRU

2. Chuyén déi s6 cong tac vin thw, lvu triv
La qua trinh sir dung cong nghé sO dé thay doi tong thé va toan dién quan niém, cach lam viéc va
phuong thirc san xuat cua cong tac van thu, luu trir.
(Gartner, 2022)

Quan niém méi vé tai lidu

Céch lam mi: trén moi truong sb

Phuong thire méi: nghiép vu méi (chinh séch, quy trinh nghiép vu, cong cu, giai phap...)

Két qua moi.

I. CHUYEN POI SO CONG TAC VAN THU,, LUU TR(F

1. Chuyén déi quan ni¢m vé tai li¢u hru trir

(vat mang tin - théng tin)

2. Chuyén dbi cach thirc quan |y tai liéu lwu triv
Tao lap: gidy - s6 hoa va hinh thanh dang s6
Phan loai, théng k&, sir dung: gidy - s6, tai liéu
-co s8¢ dir liéu, s6 sach - hé thong

3. Chuyén ddi cach thirc thwe hién

(truc tiép - truc tuyén)

4. Chuyén dbi cach thirc lwu triv thong tin

(tai liu - dit liéu, kho vat ly - kho s0, xéac thuc vat

ly - x4c thuc s0)
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1. Quan niém

ve tai liéu
/ Mo i

4. Céch thirc . 1‘? ht 2. Céach thirc
xtt Iy, st dung Cach t El’c tao lap va trao
thong tin Lwu trir déi thong tin
thong tin

3. Cach thirc
quan ly
thong tin

-
1. Hoan thién
Chinh sach

J

5. Co so e 2. Quy trinh
dix liéu YEU nghiép vu

CAU
PAT RA

4. 3. Ha tﬁng
Phan mém cong ngh¢
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I1. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

» 2.1. KHAI NIEM

> Tai liéu la théng tin duoc tao ra trén gidy, trén
phuong tién dién tir va trén cac vat mang tin khéac, co

ndi dung va hinh thie thé hién khong thay déi khi bog @&v’
chuyén d6i vat mang tin (DLL) Ta\\\/,/,?
VNo

i€u dién twr la tai liéu duogc tao ra trén phuong
tién dién tu (DTL).

Taai liéu s0 1a mot dang tai li€u dién tir duoc tao ra
ang phuong phap dung tin hi¢u s6 (DTL).
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Il. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

» 2.1. KHAI NIEM

> Tai liéu lwu trir 12 tai liéu hinh thanh trong hoat dong cuia co quan, t chie, c& nhan, gia
dinh, dong ho, cong dong thudc cac ché do chinh tri - xa hoi, 6 gia tri phuc vu hoat
dong thuc tién, nghién ciru khoa hoc, lich sir, duoc lua chon dé luu trit theo quy dinh
cua Luat nay va phap luat khac co lién quan.

> Tai ligu lwu triv s duoc tao 1ap, giri, nhan va luu trir bing phuong phéap dung tin hiéu

ai liéu luu trir so gom hai loai:

Tdl liéu luu trir dwoc hinh thanh & dinh dang $6.

ai liéu luu trir s6 hoa tir tai lidu luu trir gidy, tai liéu luu trix trén cac vat mang tin khac

a tai liéu luu trir dién tir khac.
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I1. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

» 2 1. KHAI NIEM

> Dir li¢u chu cia tai li¢u luwu trir la thong tin mo ta noi dung, dinh dang, ngir
canh, cau trdc, cac yeu t6 cAu thanh; mdi lién hé voi céc tai lidu luu trit khac;
thong tin vé chir ky s6; lich st hinh thanh, su dung va céc dic tinh khac cua tai
, 1am co so dé tham chiéu, dong bo gitta cac co s& dir liéu tai lidu luu
cac tap dir liéu tai liéu luu trir khac nhau.

> Co §0 dir li¢u tai li¢u luu trir 1a tap hop cac dit liéu chu cua tai ligu Iuu trir duge
sap/ xép, to churc dé truy cap, khai thac, quan ly va cap nhat théng qua phuong
tién dién tu.

ho lwu trir s 13 trung tam dir liéu theo quy dinh cuia phap luat vé vién thong dé
u ly, luu trir va quan ly tai liéu Iuu trir sO va co so dir liéu tai liéu lIuu trir.

I1. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

= 2.2. NOI DUNG

> Théng nhit cach hiéu va sir dung cac thuat ngir lién quan dén Luu trir s, du thao
Luat quy dinh rd pham vi va noi ham hé thong khai niém (Muc 2.1)

> Quy dinh rd hon vé hoat dong nghiép vu dic thu ddi véi tai liéu luu trir so tai

uy dinh rd vé hoat dong nghiép vu ddi véi tai liéu luu trir dién tir khac (khong
hai la tai liéu luu trr s0) nhu tai liéu phim, &m thanh, nghe nhin...

§C quy dinh thuc day Chuyén doi so.
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I1. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

= Quy dinh ré hon vé hoat dong nghiép vu dic thu d6i véi tai liéu luu trir s6

> Tieu chuan cia tai ligu luu trir so héa va tai ligu glay duoc chuyen doi tir tai liéu luu triv
so nhu: nguyén tic, thé thirc; yéu t6 nhan biét; yéu t6 xac thuc; gia tri ciia ban chuyén
doi.

» Dac thu cua viée thu thap tai ligu luu trir s6: theo quy trinh, tiéu chuan, cau trac dit liéu
hd so, tai liéu ndp luu, tiéu chuan ki thuat khac.

> Bao duan tai liéu luu trir s6: dap mg cac tiéu chuan, cau trac dir liéu hd so, tai liéu luu
trity/bao dam tinh toan ven, théng nhét, do xac thuc, an toan va kha ning truy cap; dugc
bdo quan va su dung theo phuong phap chuyén moén, nghi€p vu riéng biét.

hoi han bdo quan dir li¢u chu cua tai li€u luu trir s6 nhu thoi han bado quan cua tai ligu
trir sO.

Il. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

= Quy dinh ré hon vé hoat déng nghiép vu dic thu ddi véi tai liéu lwu trir s6
> Vé st dung tai liéu luu trit sb

v Tun thu cac hinh thtc, thim quyén su dung tai li€u luu trir ndi chung, tai licu luu trix )
dugc str dung thong qua ban danh cho ngudi str dung.
v’ Ban danjcho ngum st dung duogc chuyen d6i dinh dang, diéu chinh cau trtc, cach thue

{ tir ban goc, ban chinh, theo yéu cau cua cong tac quan ly va nhu cau tlep can cua
su dung, bao dam n01 dung, h1nh thure nhu ban goc ban chinh va déap ung tiéu
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I1. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

= Quy dinh vé co s& dir liéu tai liéu lwu triv va Kho Luru trir s6

> Quy dinh pham vi, thAm quyén xay dung, cap nhat va quan 1y co s& dir liéu tai liéu luu
trir.

> Quy dinh vé pham vi noi dung cta co so dit lidu tai liéu luu trix Phong luu trt Pang

Cong san Viét Nam; co so dir liéu tai liéu luu trir Phong luu trir Nha nude Viét Nam; co

so dit liéu tai licu luu trit ciia by, nganh, dia phuong; co s¢ dit ligu tai liéu luu trit cua co
quan A6 chtrc, ca nhan.

» Quy dinh rd co s¢ dir liéu tai liéu luu trir ciia bd, nganh, dia pthO’ng két ndi, chia sé
thong tin v6i co s¢ dit ligu tai licu Iuu trit Phong Luu trit nha nudce Viét Nam do B Noi
1 quan ly dé phuc vu nhu cau khai thac tai liéu luu trir tryc tuyén cta cong dan.

uy dinh vé& Kho Luu trit sé va Hé thong quan 1y tai liéu luu trit so.

Il. DU THAO LUAT LUU TRU (SUA POI)

® Cic quy dinh thiic diy Chuyén doi s6

> Luat Luu trir (sira ddi) dua ra chinh sach Ve viéc xay dung nén luu trit s, _uu tién

dau tu ngudn luc cho viée Chuyen doi sb cong tac luu tri, xay dung ngudn nhan
luc bao dam thuc hi¢n thanh cong luu trit so, tdng cuong va mé rong hop tac
thuc day luu trit s0.

uy dinh thoi han nop luu tai 11eu vao Luu tri lich st trong thoi han 05 nam dbi
6i tai liéu luu trir s6 va trong thoi han 10 nam d6i véi tai lidu luu trir gidy.
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KET LUAN — TRAO POI

® Luu triv so 1a co hoi dong thoi 1a thach thire d6i voi
co quan, t6 chire ndi chung, dic biét 1a d6i voi cac
Luu trtr.

4
A

™ Lyu trit s6 13 nhiém vu tat yeu cua cac co quan, t6
chtrc trong bdi canh Chuyen d6i s6 va Chinh phu s.

® Thue hién Luu trit s6 theo Luat Luu trtr (sua 601) la
nhi€m cua cac co quan, to churc va toan xa hoi.

Str thanh cong cua Luu trit s6 phu thudc vao su
uyet tam cua cac cap lanh dao, doi ngii nhan su luu
rit va cac dai biéu tham du Hoi nghi.

CONG VAN SO 903/VTLTNN-QLII VE THU THAP VA
NOP LUU HO SO, TAI LIEU LU TR(U DIEN TU’
VAO LUU TRU LICH SU

TS. NGUYEN TH| CHINH @) N—

CUC VAN THU VA LUU TR NHA NUGC &
o
N

Q N 5
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MUC PiCH VA YEU CAU

Muc dich
Théng nhét cAu trac di liéu hd so, tai liéu lwu trir sb trong toan quéc

Tao kién thuan lgi cho viéc tich hgp, chia sé, khai thac tai liéu Iwu trlr Phong Lwu trlr Nha nwéc
Viét Nam

Bao dam an toan, toan ven hd so, tai liéu trong qua trinh truyén nhan dé trao déi, chia sé
Yéu cau

Thu thap va nép lwu tai liéu lwu trir sd bdo dadm tuan tha Luat Lwu trir ndm 2011, Nghi dinh sé
01/2013/NB-CP, Théng tw sO 16/2014/TT-BNV va Thoéng tw s6 02/2019/TT-BNV

Lwu tri lich st va co quan, té chirc thuéc ngudn ndp Iwu tai liéu vao Lwu tri lich st bao ddm ha
tang, thiét bi, gidi phap an toan thong tin, gidi phap céng nghé va céac diéu kién khac dé thwc hién
hoat dong thu thap va ndp Iwu hd so, tai liéu Iwu trir dién tk; t& chire khoa hoc va bao quan an toan

tai lieu lwu trir dién tlr theo quy dinh.
NTC - 2023

TOM TAT NOI DUNG

Quy trinh
Tach lam 02 khau: Bang ky ndp lwu va Thyc hién nép Iwu

D3 dwa vao quy dinh tai Dw thdo Luat Lwu trir (stra doi): ngudn ndp lwu phai
dang ky nép lwu

Céach thirc nop Iwu

Nop lwu trye tiép: Hé thdng chwa cé gidi phap két ndi va bado dam ATTT

No6p lwu trwc tuyén: St dung chung Hé théng hoac da coé gidi phap két nbi va
bao dam ATTT

Trwong hop ndp lwu

Khéac hé théng: thuc hién theo chuan SIP (SIP_hoso, SIP_tailieu)

Trong hé théng: thuc hién theo chuan AIP (AIP_hoso, AIP_tailieu) NTC - 2023

12
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TOM TAT NOI DUNG

Né6p Iwu hé so (SIP_hoso, AIP_hoso)
Bé&t budc &p dung theo luat, quy dinh chuyén nganh (néu co)

Ngudn nép Iwu st dung Hé théng quan ly tai liéu lwu trir s khéng ap dung cong
nghé théng minh trong tim kiém lién két tai hiéu.
Ngudn nop lwu da 1ap hd so dién t

SIP_hoso tai Phu luc I

AIP_hoso tai Phu luc IV.

NTC - 2023

TOM TAT NOI DUNG

Nép Iwu hé so (SIP_tailieu, AIP_tailieu)

Ngudn nép lwu khéng thé lap dwoc hd so dién tor

Hé thdng co tinh nang tim kiém théng minh bao ddm kha nang lién két cac tai
liéu r&i 1& thanh ho so theo yéu cau ciia ngwdi st dung
SIP_tailieu tai Phu luc Il

AIP _tailieu tai Phu luc V. k

100
001

NTC - 2023
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QUY TRINH

Ding ky ndp lwu hd so, tai liéu hru trir dién tir

Ngudn ndp luu

Luu trir lich s

Tryc tuyén

- Cong van
- Muc luc ho so,
tai licundp lvu

/

”e A A
Giri yéu cau

Giri yéu cau

ndp luu

%

‘ Tra 16i Nguon ndp luru

Tiép nhan va xir ly
yéu ciu

A

—QO

Két thuc

Tiép nhan va xir Iy

np luu

yéu cu trén Hé théng

4

H¢ théng
- Tao tai khoan
- Truy cap
- Khai bao thong tin

- Cong van (néu c0)

- Muc luc ho so, tai

liéu ndp luu

- Tai liéu ké —
4 ligu kém t theo

—0

Két thuc

Xsc nhén yéu cAu ndp luu
trén Hé théng

QUY TRINH

Thuwe hién ndp lru hd so, tai liéu lwu trir dién ti vao luu triv lich siv

TNEUOn ndp luu

Luu trw lich sir

Co quan quan ly nha nwéc

Bit dau

Truc (iép_“[ Nop luu

Tiép nhin

két qua - Chuén bi thiét bi
dang ky I trit g6i SIP
via chuan - Chuyén dén LTLS
bi hé so,

tai liéu,

dong goi

SIP .
Truc tuyén

Hé théng
- Khai bao thong tin
- Upload tai liéu va SIP
vio Hé thone

Hoan thanh nép luu
- Nhan lai tai liéu khong duoc duyét
- Ky bién ban

Phéi hop
ki€ém tra va
tiep nhin

- Kiém tra thiét bi
- Kiém tra goi SIP

Tiép nhan
g6i SIP

Hé théng tir dong
kiem tra g6i SIP

- Upload vao Hé théng

Phé duyét Muc
luc hd so, tai liu
nép luu

Tiép nhin va thuc
hién theo két qua
phé duyét

!

4‘ Tra két qua

J

—[ Hoan thanh ndp luu J

®

Két thic

14
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GOI TIN NOP LUU (SIP_Hoso) — NGHIEP VU

Go6i thong tin ndp lwu (submission information package - SIP) la goi tin dwgc tao
lap dung quy céch, bat ngudn t cac hé théng khac gri dén hé théng quan ly tai
liéu lwu trir dién tr nham nodp lwu, tich hop, ky gti....

G6i tin dau vao cé thé 1a 01 hd so hodc mét tap hop tai liéu:

- M& hé so - Tong s6 tai liéu trong hd so

- Tiéu dé ho so - Sb lwong to (hs sb hda)

- Thoi han bdo quan - S6 lwong trang

- Ché dd st dung - Tinh trang vat ly (néu co)

- Ngbn ng» - Kiéu théng tin (néu co)

- Thoi gian bat dau - Mirc db tin cay

- Thoi gian két thac - M& hé so gbc gidy (hs sb hoa)
- Ttr khoa - Ghi chu

NTC - 2023

GOI TIN LUU TR (AIP_hoso) — NGHIEP VU

Goi thong tin lwu trir (archival information package - AIP) la géi tin gém tai liéu
lwu trlr dién tlr va cac di liéu dic ta lien quan dén tai liéu lwu trir dién tl, dwoc
tao lap dung quy cach va lwu trir trong kho Iwu trir dién tr.

Goi tin lwu trir 12 01 ho so:

- M4 hd so lwu triv - S6 lwong to (hs sb hoa)

- Tiéu dé ho so - S6 lugng trang

- Thoi han bao quan - Tinh trang vat Iy gnéu co)

- Ché do str dung - Kiéu thong tin (néu coé)

- Ngbn ngtv - Mrc f‘icf) tin c,:éy : ,

- Thoi gian bat dau - Ma ho so goc giay (hs so hoa)
- Théii gian két thac - Ché do béo hiém

- Tlr khoa - Tinh trang bao hiém

- Téng sb tai liéu trong hd so - Ghi chu

NTC - 2023
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GOI TIN LUU TR(Y - BAO QUAN (AIP)
G6i tin lwu trir 14 01 tai ligu:

- Ma dinh danh tai liéu _ Ky hiéu théng tin
- Ma lwu trir tai liéu - Tir khéa

- Thoi han bao quan
- Tén loai tai liéu

- S6 cla tai liéu

- Ché d6 st dung

- Mtrc dé tin cay

_ - Bat tich (néu co)

- Ky hiéu cua tai liéu - Tinh trang vat Iy
g nam iai licu _ Quy trinh xi Iy (néu co)
-Tén co quan, to chirc, ca nhan ban hanh - Ché d6 bao hiém
il euinei dung - Tinh trang bdo hiém

g Jon.no - Ghi ch

- SO lweng trang

12/12/2023

NTC - 2023
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_ BONOIVU _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CYC VAN THU VA LUU TRU Péc lap - Tw do - Hanh phic
NHA NUGC -
TLTNN-DALTDT Ha Noi, ngay 2/ thang //nam 2023
1 tap tham gia
i 10-Dur an Luu triv tai
li¢u dién tir Phong Luru trir nha nude
Viét Nam
Kinh gui: oowwn = [
e MR @ W L @ # T @ @ R 20c Mhitamty A M@ @ B oae O |
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TRAO BOI - THAO LUAN

= Vwdng mac - Kho khan trong
thwec hién nhiém vu Lwu triy
so.

= Giai phap trién khai Lwu tri
sé trong thoi gian toi.

= L6 trinh hoan thién Luat va
cac van ban dudi Luat

NTC - 2023

TRAO BOI - THAO LUAN

NTC-2023
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